& NEPTUN

OKTATOI FELHASZNALOL
SEGEDLET

Felhasznaloi dokumentacio
verzio 6.3

Budapest, 2022.

rrrrrrrrrrrrrr



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Valtozaskezelés
Valtozas
Verzio Datum
Pont Cim Oldal
Oranyilvéantartasnal hallgatéi jelenlétek importalasi
6.0 2021.04.06. 79 lehetdség kialakitasa (6310) 208.
Oranyilvantartashoz csoportos hallgatéi jelenlét rogzitési
6.0 2021.04.06 79 lehetéség kialakitisa (7438) 208.
"Terem Orarend" meniiponton sziird lehetoségek
6.0 2021.04.06 6.9 bévitése (11925) 187.
4.5,4.2.4,
6.0 2021.04.06 | 4.3.3,4.6.2, "Online videokonferencia a Neptunban (22117)
5.2.1,
6.1 2021.07.13. 521 Vizsga jelentkeztetés OWEB - hallgato6i listahoz 0j nézet 157
(23853)
OWEB Oktatas/Targyak feldl hallgato jelentkeztetés
6.1 2021.07.13. 4.1.9 funkcid bévités (24717) 61.
6.2 2021.11.15. 433 Unipoll eredmény (pont) megjelenitése a Neptunban 104.
6.2 2021.11.15. 4.3.2 Feladatkezelés - 0j eredményszamitas: Osszeg 100.
62 | 20211115 | dltalinos | OWPBexamextra mesd bvites, vissgakiitisndl, | 1400
modositasnal toltési lehetség
6.2 2021.11.15. 598 Egyedi Vlzsgaldosz,ak k,u%asanak’ lehetdsége vizsga 166.
modositasa soran
6.3 2022.04.21 7.13 Zardvizsga lehetdségek bovitése oktatoi weben 229.
Oktatoi weben a Szakdolgozat/Témak és 1dszakok
6.3 2022.04.21 8 meniipontokon létszam adatok kijelzésének 236
modositasa
6.3 9022.04.21 112 Bal oldali “elem’ek sorrendezlletosegenek 10.
megsziintetése webes feliileteken
6.3 2022.04.21 53 Oktat6i weben vizsgakiirasnal a telephely mezd 168.

megjelenésének szabalyozasa

Kiadas: 2022.04.21

Verzio: 6.3

Oldalszam: 2 / 250




NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Tartalomjegyzék

1. AIAIAN0S FUNKCIOK wevurrarrersarsesssssssssssssssssssasssssassassssssssssssssssssssssssssssassnssnssssssssssssnsssasnans 7
1.1. Bejelentkezés, belso fellilet, felileti lehetOSEgek .........ccoovvvviiiiiii, 7
L T 2 0 12 1= 1 4= 7
1.1.2. Megjelenités, a felllet fEIEPItESE ......ccvvrrrriiiiiiii e e 8
2. Kiemelt fFUNKCIOK vuueeeuuiiirmnmessiminnnnsssisnnnssssssmnnnssssssssmnssssssssmnssssssssnnnssssssssnnnssssssnnnnssssnnns 18
2 B =T V7= g Tl 1o ol o < 18
2.2. Uzenetek/BeArKeZEtt UZENELEK ...eeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeseeaeeeeesssssneeeesssssnneeessseannneeessans 18
2.2.1. Uzenetek 0Ivasdsa €S VAIASZ (TS ...cvueeireeieiiirieiiesisssieessessassresssesssssssresssessanssnnes 19
2.2.2. UZENELEK tOMESE 1uveeireeiiriiireeiteecreeiteestessreesbe e sbe e sab e e sbeesbessareebeesbessaneeabeesbessaneears 20
D T U =13 T= ol T T 21
2.3. UzZenetek/EIKUIABtE UZENELEK ..eei..veeesereeesseseeesseseeesssseeessasseessasseessssseessanseessanseessanseessanes 23
2.3.1. EIK{IdOtt Gzenetek OIVASASA ....uvvvrrrurrrurriiiiiiiiiiiiiriisiissrrsssrsrrsrsr——————. 23
2.3.2. EIKUIdOtt GZENELEK tOMIESE. .. uuuururrrrrrrriiiiiirriiiirrrrr s aaanannnnns 23
2.4, UZENELEK/BEAITASOK ....vveeesereeesiiteiesseseeesseseeessasseessasseessasseessasseessasseessasseessanseessnsseessnnes 23
2.4.1. Uzenetfogadads eNgedEIYEZESE .........cueieiiiriiirieirieiiiesree et sare b sbessaneeanis 23
2.4.2. AUtOMALtIKUS ErteSIESEK ...vvvvurrrrrrrrurrriniriirriiiirrrrrrrrr e aaaaaaaaananns 24
T U= 1= U 0L G111 | AT 24
A S N U= 1 1= o 26
2 A 1= o - 26
2R T =T V7= g Tl 0 1 4o < 26
TR - - T £ 1oL 27
3.1, SZEMAIYES AALOK ... —————— 27
3.1.1. SZEMEIYES AdALOK ....eviieeiciieiis e 27
3.1.2. AllaMPOIGArSAG fll ...ceeeeeeeeeiee i 28

G 70 TG TR0 g 1 = 1Y) 29
3.1.4. Elfogadott GDPR NyilatkozZatoK ..........cceeeiiiieeiiieiieieeee e e e e 29
3.2, KBPZEHSEG ... i —————— 29
3.2.2. NYEIV Flleeeieer e e e r e ee 30

G J07 0 R 1= Ta £ To o G U TR 30
3.3. EIErhetBSEgeK .....cuviviiiiiicie 30
3.3.1. Uj elérhet0s€g Megadasad .........cvvvvcurririiiieii s isssiirsree e s s s s s e e e e s e e nannnees 30
3.3.2. EIErhet0S€g MOAOSIEASA....ceeeeieeeiiiiiiiii i 31
3.3.3. EIErhetOSEG(EK) tOFIESE ...uiieeeeei e e e e e 31
3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam .........ccooeeeeiiiiiicc, 31
3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részleteSen) ......ccoeeeeeeiiiiiiii 32
TN N ST Ve b= 1o S 510 1 = 1 = Y- SRR 32
B 57T 11 =T < 32
3.4.1. Loginnév valtoztatds (OPCIONALIS).....cceeeeeeeiiiiiiiiiiie e 32
3.4.2. JelszOvaltoztatds (OPCIONALIS) ......ccccuvrrrreeiiiie e iirrsrrrr e e 32
3.4.3. PrOFIIKEZEIES ... 33
R B = ==Y =Y 33
3.4.5. OULIOOK EXPOM..ceuuiiiiiiiiei et s s e rs s e e e e s s e e rar s s e e eennanseeenes 34
TR Vo £ 44 To T [0 1] 1 7= o R 35

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 3 / 250



NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

L B 0] 4 - 1 - .3 37
4.1, TAIGYAK e ————— 37
41,1, SZUMESEK. .o i i i i ———————— 37
4.1.2. TArgyak liStaja ...ccoeeeeee e 38
4.1.3. LehetOségek egy targy SOrdban .........cevvvrriiiiiiiiiieeieeinnniise e e e e e e eeessssse e e s e eeeeennnns 38
O B T I T (o |V =) 0 0 e L] T = 00 L= U 39
4.1.5. Targytematika felvitele @ targyhoz..........ccooeeeei i, 39
4.1.6. A, Targy adatoK” @blaK........uuueeeeieieeeierreiriiiiee e e e e eeesssssse e e s s e s e e ersssnr e e e e e e eeeennnns 40
4.1.7. Kurzus adatok (a Targy kurzusai tabulatorfiil fel6l érhetd el).......coevvvvviiiiiiiiieeeeennnns 44
4.1.8. TArgy StatiSZtIKAK ......cceeeeeee e 54
4.1.9. Oktatdi targy- és kurzusjelentkeztetés targy felol .........vvevviiiiieierireniiiii e eeeeeeenns 55
L (U 7 U1 P 59
4.2.1. SZUMBSEK. e i e e e ——————— 59
4.2.2. KUIZUSOK lISEAJ.. 1 eeeiieeeeeerirniiiiies i s s e esseeessssiss s s e e s s s s eesssssnaeseesseseresssnsssnnsseeseeseeennnns 60
4.2.3. Kurzuslétszamok, oktatdi lEtSZAMEMEIES.......ccovvvveiiiiiriiiiiin e e e e e eerenns 64
4.2.4. KUrZUS @datOK......oieeeeiiiiiiii i s e s s e s s s s e a s e n e s e e s e e nn e e e nn e e ennas 64
4.2.5. Kurzus feladatkezelés ..., 75
4.2.6. Elektronikus vizsga specifikus fellleti funkCiok ..........cccovurrereiriiiiiiiiiirireeeee e 81
4.2.7. KUrzus statiSZtKAK.........cooeeeiiiie i 82
4.2.8. Részletes kurzus statisztika...........ccoeeeiiii i, 84
4.2.9. Jegybeirds (KUrzus-jegybeiras) .......ccccceeeiiii i 85
4.2.10. Kurzus alairas / érdemjegy rogzitési jogosuItSAg........cvvurrrrrrriiiiiiiiiiiirrnneeene s e e e ennans 91
4.2.11. Kurzus-jegybeiras EXcel import..........cccceiiiii 91
4.2.12. Kurzus-jegybeiras — automatikus eredményszamitas........cccceevveeiviiiinnnnneeeennnneesnnans 92
4.2.13. Részeredmény felviteli lehetdség kurzusnal.............ccccoeeiiiiicci, 93
4.2.14. Csoportos UzenetKUIAES .........cooeviiiiiiiii 94
4.2.15. E-Learning @nyagokK.........cceuuuriirieeninirrrinusssssressssssssnsssssrrss s s ssrnsassssrsnnassasnnes 94
4.2.16. Oktatoi targy- és kurzusjelentkeztetés kurzus felll ...........cccoceeeii, 95
LG T = 1= T = 1 o PN 99
4.3.1. A feladatkezel€s SZINLIEI.....uuurririiiii i 99
4.3.2. Fellleti MAVEIELEK .......ccooeeieii e, 100
4.3.3. Feladat mOdositasa ablak ..........cccoevviiiii 102
4.3.4. Feladathoz terem hozzarendelése ...........cccceeeiiiii i, 110
4.3.5. Jelentkezéses feladatok .........coooveiiiiiiiii . 112
4.4. E-1earning @NYagOK ........ueiieieumuiiiieiinnasisrress e serrsss s s s e s e rrr e e rnnaas 114
4.4.1. E-tananyagok fll..........cooiiriiii 114
4.4.2. Uj e-learning tananyag feltoItése.............ccceeeiiiii . 114
4.4.3. Publikus anyagok fll ........cceuuuiiiiiiiii e 116
4.4.4. STAlISZUKA......eoieii 116

L R T =1 <Y o T 117
4.5.1. INtEZMENYi Orarend.......ccooeiiiiiii e 125

L T U 7§ T3 o = | (o] PP 126
4.6. KONZUIACIOK ...coeeeeeee e 136
4.6.1. Gyakorlati példak a konzultaciok alkalmazasara...........cccccceeiii e, 136
4.6.2. Konzultacid Kiirdsa, MOAOSItASA ........ccevrrrrriiiiiireereerrrriiiss e s eeeerersssssnreeeeeseseesnnns 141
5. Vizsgak, jegybeiras ....ccicccriiiiimmmmiiimimmsssiininsssssnnnssssssn s nnsssssssnnnnssss s nnnnnssnnnn 147
T Y LY F= O 1T 1Y =T - L3 147
5.1.1. VizSgaK MEGIEIENILESE .....uuvurrrrrrruririiiiiiiiiiir e annaaas 147
5.1.2. Sajat vizsgak, vizsgastatisztikak, intézmeényi vizsgaK.........cccceurrrrrrnrrnnnnninninninnnnnn, 149

Kiadas: 2022.04.21 Verzié: 6.3 Oldalszam: 4 / 250



NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

5.2. Egy vizsgahoz tartozd menUpONntoK .............eeuuuuuumumnumniniiiiiiiinnnnnen——————— 152
5.2.1. BOVebD: Vizsga @blak ............uuuuiiiiiiiiiiiiiii e 152
YWY (72 Te 1 1= o 3 0)Y/0] 111 7= | = 1= F 156
5.2.3. Vizsgabizonylat NyOmMEatasa .........uuruuuurumrunniiiiiiiiiii e ——————————————— 158
5.2.4. Jegybeirds (VizSga JEGYDEIIAS)...uuuuuiiiiiiiiiiiiirtiiiiiine s e e e e seessssssne e e s e e e e e sessnne e e e e e e 158
5.2.5. Vizsgajegy beirasi jogosultsag kurzusvizsgahoz kapcsoloddan ..........cceevvvvvniieerennn. 164
5.2.6. Vizsgahoz automatikus eredmeényszamitas.........cccccevuurmmmmnnnnnnnnnnnnnnnn... 165
5.2.7. Részeredmény beirdsi lehet0SEg VizSGANAl .........cevvviiiiiiiieiiiiiiine v 166
SIS B[ 4To - I g T Yo (o1 { = - 1 166
YW V72 Ta I 4T o] Y- 167
5.2.10. VizSga tOMESE......eiveueeiieiisii i 168

TG T U Y 4o - 1011 = = R 168
5.3.1. Jelszd megadasa elektronikus VizSGAN0Z ...........uvuuurrrmrrmrnnnnnnnniinnirrnnnnnnnnennnnnnnannn... 181

5.4. Ponthatarok KEZEIESE (E-VIZSGA) .evvrrrruiiiririreririrrrriiiiieseeserereerssssnnseeesserrressssnnneeeeseees 181

(ST 3 0 3 = T ol T T 183

6.1. Hallgatdk KEIrESESE .......uuriiiieiiiii e 183

6.2. SZEIVEZEL EGYSEGEK ..iiiiiiii i 184
6.2.1. IntEzmEnyi MINTAtANtEIVEK . .eeee e 184

6.3. Hallgatdi VEIEMENYEZES ......eeeiiiiii it 185

6.4, TEremMlOgIalAs .....coeeiiiiiiiiiiiii s ————— 186

6.5. Oktatoi e-learning anyagok ..........iviciiiiiiiiiiiie - 189
6.5.1. Integralt tananyagszerkesztd hasznalata............cccvuveeeeiii i 189
6.5.2. SCORM mMentési BEAIASOK.....ccevviiiiiiiiiiii i, 189

6.6. Lekérdezések/INfOrMACIOK ......oiueiiieiiiiiniiisiis s 191

6.7. Altalanos NYOMEAVANYOK ....cceeeiiiiiiiiii i 192

6.8. TArgy/KUrzus liISta.....ccceeiiiiiiiiiiiiciir i 192

(ST TR =TTy g o= =Y 193

6.10. Neptun elektronikus tananyagok ..........ccccoieeririeirniireinnirs e eenns 195

L I @7 LY 0 To T o G PPt 195

7. UGYINEEZES ...oeeceeirimrriinniisnsissnsssssssssssssssssassnssssnssassnssssnssassnssnsnnsessnssasnnsessnnsnsanssnsnns 196

28 T G (o [o 1Y) TR 196

7.2. KErvény VEIEMENYEZES/DITAlAS.....cccceeiee e e 197

7.3, PPP UZEMEIELES. ... e 201

2 T ¥ o) 112 ol o <R 202

7.5 MBNEESIEES ... ————— 204

7.6. EQYED teVEKENYSEGEK ...uuvvriiiiiiiii it i ittt 205

A = = 1211 208

7.8. Didkhitel adategyeztetés...........coiiniiiiiiniinin 211

7.9. OranyilVantartas. .........eoviiiiiic 212

7.10. Oranyilvantartas biralat........ccoooeiiiiiiii 222

7.11. KiilsO gyakorlati tArgyak......eeeeeei oo 223

7.12. Oktatd ErtéKeles MEGLEKINIES ....ccceeeeeeeeee e 228

7.13. ZAroVizSga @datoK ...ccceeeeeiceiieic i 229

s T 2= 1 e [0 1 o 2 | 236

I O (o (o 1=y (o) 236
8.1.1. Szakdolgozati témak meghirdetése. .......ccooeeeiiieiiii i 238

TR 1< 1 1 PP 240
8.2.1. Konzultaciok Kiirdsa, KEZEIESE .......oeveeeeereriiiiiiiii e e e e e e s e e eressar e e e e e e eeenenns 242

Kiadas: 2022.04.21 Verzié: 6.3 Oldalszam: 5/ 250



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

8.3. Szakdolgozatok

8.4. Szakdolgozat tEMAJEIENtKEZESEK .....ccceeeeeeeeiieeie e

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 6 / 250



NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

1. Altalanos funkciék

1.1. Bejelentkezés, belso feliilet, feliileti lehetoségek
1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére 1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytol
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felilet belépéshez sziikséges magyar szOvegei is az adott nyelvre valtoznak.
A feliilet also felében az intézmény altal tetszélegesen feltoltott friss hirek, letoltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltéré nyelveken csak az adott nyelvii hirek és leirasok és dokumentumok
jelennek meg). Ilyen modon ezen a feliileten az intézmény 1gy is tdjékoztathatja Ont aktualis, altaldnos
informaciokrol, hogy be sem sziikséges 1épnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként
valtozhat.

A Friss hireknél a feliileten is megjelenik a hozzaadott leirds, a letdlthetd dokumentumoknal, hasznos
linkeknél a leirast tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhasznal6 az adott dokumentum, vagy link
folé poziciondlja az egeret.

2 NEPTUN ﬁ
@Egyﬁége} Tanulmanyi Rendszer b E & @
Oktatoéi D | |

B/

NyelV: o
Azonosit6: ||

Jelszé:

= Tédmogatott béngé:
i Friss hirek i Letoltheté dokumentumok i# Hasznos linkek
Megdjult a Web B Hasznalati utasitads.doc » Educatio

( 2010. 11. 23. 10:09:29 ) R
( 2010. 10. 01. 14:48:49 )

Valtozdsok torténtek a megujult webes feliileteken. Kérjik, olvassa el a rovid » Intézmény weboldala

o6sszefoglalot a Tovabb-ra kattintva! lﬂ Jelentkezési lap.xls

( 2010. 10. 01. 14:48:49 )
b 7| » Neptun portal

1) Kliens+telepits.zip.zip
Intézményi sziinnap (2010 10..01. 14:45:45) | » SDA weboldal

( 2010. 10. 05. 14:55:08 )
Tisztelt Oktatok/Hallgatok! Tajékoztatjuk Onoket, hogy intézményiink oktdber 26- 4 Felhaszn_doc.pdf
an feldjitasi munkalatok miatt zarva lesz. Az erre a napra meghirdetett 6rak mas ( 2010. 10. 01. 14:48:48 )

idépontban kerulnek megtartasra!

A bejelentkezo fellilet

Amennyiben nem tamogatott webes bongészon probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a feliileten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely t4jékoztat rola, hogy nem tamogatott
bongészét haszndl. Ekkor a tdmogatott bongészok aktualis verzidjanak letdltésére szolgald linkek is
megjelennek, melyekre kattintva konnyen, gyorsan és ingyenesen letdlthetd a tdmogatott verzio.
Amennyiben figyelmen kiviil kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehetdsége van tovabb 1épni és
bejelentkezni a webes feliiletre. A Neptun biztonsagos hasznalatahoz azonban érdemes mindig a szoftver
altal tamogatott bongészoprogramot hasznalnia.
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Amint a Bejelentkezés gombra Kkattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb ujra aktivva valik, igy lehetséges az jboli
belépés inditasa.

Automatikus beléptetés

Intézményi dontés értelmében a webes feliileteken hasznalhatdé automatikus beléptetés. A webes
bejelentkezo feliileteken kijelzésre kertil (a nyelvnél latott zaszlok feletti részen) az adott szerver neve és egy
l1étszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott szerveren a beallitott
l1étszamkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgat6, vagy oktato
jelentkezésekor tillépné a megszabott 1étszamkorlatot, megjelenik egy automatikusan bejelentkeztetd ablak,
mely 10 masodpercenként automatikusan megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalét. Ez tovabbi mivelet
hijan 5 percig tart, utdna a rendszer automatikusan megsziinteti a beléptetési folyamatot.

A Kkisérleteket szamolja, azok szamat kiirja, valamint utdna szdvegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szoveg zolden jelenik meg, majd be
is Iépteti a felhasznalot. A korabbi "szerver tulterheltség"-re hivatkozo ilizenet megsziinik ezzel az Uj
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan iddszakokban is megkdnnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznalasa érdekében a bejelentkezési név és jelszd elmentése nem miikddik a
tamogatott bongészok esetében (igy megakadalyozhato az illetéktelen belépés mentett jelszoval).

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fiiggllegesen €s vizszintesen is tobb részre tagolhato, baloldalt és a képernyd tetején taldljuk
a mentiisorokat, a kozépso feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Valtas szerkeszté médra | Holczveber Ozséb - YK2X71 | (999:47) Kijelentkezés

) NEPTU. =

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgdk, jegybeiras Informacié fg\'inlézés

ita G S
A Aktualitasok m > Targyak
A
SMs lizenetek S A = e S
n Sziirések Targy tipus: Sajat targyak, Félévek: Minden
€S Az alabbi linkre kattintva
lehetdség van a neptunban 2 — —sep
tortént eseményekrél SMS-ben % Targy tipus: Sajat iarg'yak
tajékoztatast kérni. Oktatott targyak
Regisztracié Minden tipus
¥ Félévek Minden v
.
7 UIVRBERE Hozzaadas a kedvencekhez
Uzenetek e
C # Beérkezett iizenetek (7) il | Tarov statisztikak
€| % Elkildott uzenetek 25 ‘ a
# Bedllitisok Targyak listaja - /

% Cimtér
23 Oldalméret 20

Targy neve Tipus Félév

Naptar

Al 2015. mércius 3
H K Sz C P Szo V
23 24 25 26 27 28 1
2 3 4 5 6 z 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

Szilardtest fizika S 2003/04/2

Szilardtest fizika s 2004/05/2

Szilardtest fizika 2005/06/2

Szilardtest fizika 2006/07/1

w on ®

Szildrdtest fizika

A feldilet

2007/08/1
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A fejléc

A fejléc felett a jobb felsé sarokban lathaté a bejelentkezett oktaté neve és neptun kodja, valamint a
"Kijelentkezés" gomb (ezzel Iéphet ki biztonsdgosan a programbol).

A Neptun kod és a kijelentkezés k6zott egy visszaszamlalo idé Kijelzé mutatja, hogy mennyi idé6 mulva fogja
automatikusan kiléptetni a felhasznaldt a program, ha az nem végez semmilyen miiveletet. Azt az
idGintervallumot, mely tétlen programhasznalatnal rendelkezésre all, munkamenetnek hivjuk és a
tovabbiakban is emlitésre kertil.

Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentdsége van, 1ényege, hogy amennyiben véletleniil nem
Iép ki szabalyosan, a program a beallitott id0 utan automatikusan kilépteti. Természetesen a szamlalo
visszaall alapértékre minden egyes feliileti miivelet sordn, tehat amennyiben On aktivan hasznalja a
programot, ez semmiféle idOkorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés elott figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilheto.

A fejlécben talalhaté Neptun logo-ra kattintva az intézménye altal beallitott kezddoldalra navigalhat.

Amennyiben olyan felhasznélo 1ép be az oktatdi webes feliiletre, aki tanszéki adminisztrator is, anndl a fejléc
felett a bal fels6 sarokban talalhato a Szerepkorvaltas lehet6ség. A Szerepkorvaltassal lehetséges a valtas
az adminisztratori, illetve oktatoi szerepkor kozott. A feliilet ennek megfelelden alakul 4t, mas meniipontok
¢rhet6k el adminisztratorként, mas meniipontok oktatoként.

A fejlécben megjelend f6ldgomb ikonnal lehetséges a felhasznaldi nyelv megvaltoztatasa belépést kovetden.
A nyelvek kivalasztasa a foldgomb ikonra kattintva zaszlok kijeldlésével lehetséges, a bejelentkezd képernyd
nyelvvalasztasahoz hasonldan.

Bels6é nyelvvaltds esetén a felillet a kivalasztott nyelvnek megfeleléen jelenik meg. Belso

nyelvvaltassal nyelvet valtoztatva, majd az 0j nyelven szabalyosan kijelentkezve megvaltozik a
felhasznal6 nyelvi profilja, ugyanugy, mintha a belépd képernydn tortént volna a valtoztatéas. Illyenkor tehat
a kilépést kovetden keletkezett rendszeriizenetek a belsd nyelvvaltassal kivalasztott 0 nyelven kertilnek
generalasra a rendszerben a tovabbiakban egészen addig, amig masik nyelvre nem valt a felhasznalo, majd
igy ki nem 1ép a rendszerbdl. Nyelvvaltas soran az aktualisan hasznalt feliileten marad a felhasznalo.

A fejlécben lathato a Neptun grafikdja, mely a bedllitott tématol fligg. A témat a fejléc jobb oldalan

talalhato szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon f6l¢ huzva el6ugré informacios

panel (tooltip) is tajékoztatja errél. A kiillonbozo szinek folé hlizva az egeret megjelenik az aktualis
téma miniatlir képe, igy egyszerilibb a valasztas. A téma a fejléc és az egész feliillet megjelenitését egy
bizonyos szinséma alapjan hatarozza meg.

Foo' A témavalaszto ikon mellett egy masik, sarga kor alaki ikon egy kontrasztos téma megjelenitését teszi
L®*4 lehetdvé a gyengén laté felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (roviditve
NMS) kezel6 feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Ilyenkor rkattintva tdjékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhaté az On intézményében.
Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtudlis terek létrehozasara szolgal kommunikacios
csatornaként, akar a tanulmanyi ligyektdl fliggetleniil. A felhasznald els6 NMS hasznalatakor becenév
megadasa kotelezd lehet (ahol az intézmény nem tolti automatikusan a Neptun koddal).
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A fejléc eltiintetheté, amennyiben a fejléc és a felsé meniisor kozotti lires sav folé huzza az egeret €s az igy
megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy elétiing tizenet is
tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc 6sszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti valasztasi
lehetdség az oldal tetejére keriil. A bezart fejléc a bezarassal megegyezé mddon ujra kinyithato, ilyenkor a
kis nyil lefelé mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont 1at: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot és egy
naptart, ¢és egy szovegbuborékos ikont. Az ikonokra Kattintva az altalanos informaciot, az iizenetekkel
kapcsolatos miiveleti lehetOségeket, a naptarat, a kedvenc férumokat és egy kedvenc funkciok
meniipontot hivhatunk el6 (ide a gyakran hasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is - gytjthetjiik
Ossze). A Naptar a tandrakat, vizsgakat ¢s talalkozokat jeleniti meg az érarendnek megfelelden.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltlintethetéek a feliiletrdl, igy
pedig akar novelhetd a kozépsé miveleti felillet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.
A bal meniisor egyszerre is eltiintethetd, amennyiben a bal mentisor és a fofeliilet (kozépsé kezeld
feliilet) kozotti savban az eldtling kis nyilra kattint. A lehetdség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuzza a valaszto sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil fixen
lathatova valik, rdkattintva barmikor jra 6sszehtzhatja a kozépso fofeliiletet.

A Naptar mezoben az aktualis nap kijeldlve jelenik meg és az eseményeket (0ra, vizsga, feladat, talalkozo,
konzultacid, oktatéi mentesités, feliratkozasi lista tipusu bejegyzések) tartalmazd napok egyedi jelolést
kapnak. A naptaron beliil barmely napra klikkelve, a hozza tartozé hét megjelenitésével az orarend nyilik
meg. A naptar alatt 7 Jelolénégyzet talalhato, amely koziil kevesebb hasznalhato abban az esetben, ha az
intézmény nem hasznalja az NMS modult. (Orak, Vizsgak, Feladatok, Konzultacio, Oktatéi mentesités).
Ezek bejelolésével valaszthatja ki, mely naptari bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeldlni.

A Naptar aljan lathatd Outlook export linkre (mely el6tt az Outlook ikonja lathatd) kattintva naptarjat
(6rarendjét) exportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja meg azt. Az
Outlook export link az orarend feliileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomésat kovetden egy 1 feliiletre navigal a program: ,,Sajat
adatok/Beallitasok” meniipont, ,,Outlook export” tabulator fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertetOt az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentacio.

Figyelem! A bal meniisor elemeinek sorrendje nem valtoztathato.

A fels6 meniisor

A felsd meniisor szolgdl az intézményi teenddkkel (pl. oktatdsi iigyekkel) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.

Els6 belépéskor egy eléugrd ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznald érdekét szolgalja. Csak
ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkez6 feliiletet az intézmény tudja beallitani, minden egyes
belépéskor erre a feliiletre 1ép automatikusan a program.

Tovabbi belépésekkor is eléfordulhat figyelmeztetd eldugré ablak megjelenése (pl. ha kitdltendd kérddive
van). Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva szeretné rendezni a felhivasban
foglaltakat, akkor a program az erre szolgalo feliiletre navigalja.

A meniipontokra kattintva, illetve a kiilonbozd belsd sziiréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beéllitasoknak megfeleld allomanyt tartalmazza. A listdhoz szolgald sziird beallitdsokat a "Sziirések" feliratii
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fejléc baloldalan lathato nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden feliileten
egységesen mitkodik. A felfelé mutatd nyilak esetében a sziirések épp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak
lefelé mutatnak, akkor a szirdé felilet be van zarva, a nyilra Kkattintva megjelenitheto.
A "Listazas" gomb a szlirés aktudlis helyzetének megfeleléen pozicionalodik. Amennyiben a sziirés nincs
lenyitva, Gigy a sziirés fejlécében foglal helyet.

E Sziirések Targy tipus: Oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2009/10/2

A sziirés fejléce "Listazas" gomb nélkiil

A kozépsO, nagy miiveleti feliilethez (a listazott adatokhoz) tartozo kiilonb6zo utasitasok (pl. ,,Vizsgak,
jegybeiras” feliileten az ,,4j vizsga kiirasa” miivelet) a sziirések blokk alatti linkekben jelenik meg.

n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Félév: 2009/10/1

¥ Vizsgak megjelenitése: @ vizsgaalkalmak kurzusokkal

© Kurzusok wvizsgaalkalmakkal

© csak vizsgaalkalmak

& FElév: 2009101 -

% Intervallum kezdete :ﬁ & Targy neve:
(Péld&ul:2011.10.28.)

# Intervallum vége :ﬁ & Targy kod:

(P€lddul:2011.10.28.)
o x

% Szervezet egyséq:

Miveletek: Hozz3adas a kedvencekhez

Sajat vizsgak | Minden vizsga |

58 A
Vizsgak — 7

IS  Kijeldlt vizsgak torlése Cldalméret 20 =~

5 Vizsga vi . Vizsga Minimalis Maximalis Jelentkezettek T Kk Leirs Kijeldlés
kezdete 12508 VEO®  ihusa létszam létszam szamal™| erme eiras ]

2009. 11. 05. 200S. 11. 05. . GMO/94 610. Adrigula . .

F| SeEe Ll Dde Sz4 4 o isgg
8:00:00 10:00:00 z6beli 0 Pellegrin Terem O Lehetdséqeky
2009.12. 21. 2009. 12. 21. ., . _ .

= 200S.12. 21. 0 < <
14:00:00 15:00:00 Irasbeli 5 | Lehetdzeqekh
Targy kdédja Targy Kurzus kddja Kurzus tipusa Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Maximalis létszam
2684-52A-76332VE1  Szildrdtest fizika 1 Elmélet frdsbeli 5 Lehetdségekk

A kozépso feliilet miiveleti gombjai a sziirés blokk alatt linkként jelennek meg
(pl. ,, Uj vizsga kiirasa ™)

A tartalom megjelenitésére egyszerii példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az iizenetek
listaja. A lista egy kiilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezOben bedllithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista tetején
talalhat6 szamok jelzik az oldalakat, az épp halvany szamu oldalt latja éppen.

A lista cimsoraban barmelyik mezOre kattintva a teljes lista tartalmét sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden feliilet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznald profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kisziirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat f6l¢ huzva az
egeret, egy tooltipben az alabbi szoveg lathato: "Nem sorrendezhetd!".

Kialakitasra keriilt a t5bb oszlop adata szerint torténd sorrendezés lehetéség. Igy tobb oszlop szerint, azaz az
egyik oszlop adata alapjan torténé sorrendezést kovetéen a CTRL billentyli nyomva tartasaval egy, vagy
tobb masik oszlopfejlécre kattintva tobbszorods sorrend kialakitasara van lehetdség. Igy lehetdvé valik példaul
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az oktatdi feliileten a targyak sorrendezése utan az egyes targyakon beliil a kurzusokat is sorrendezni.
Sorrendezéskor az oszlopfejlécnél a szovegtdl jobbra jelennek meg a sorrendezd nyilak és ahol az
oszlopfejlécben sziikséges, a fejlécben lathatd elnevezés betlimérete csokkentésre kertilt, hogy a kijeldlések
szama kiférjen az oszlopban. FIGYELEM! Nem célszer(i a bongészoben az alapértelmezetten engedélyezett

"Shockwave flash" kiegészitot kikapcsolni, mert ennek kovetkeztében a feliileten el6fordulhatnak anomalidk

ennél a funkcidnal!

A listaban szerepld sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetéségek” ikon (

szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehetdségek" ikon latszik, a sor barmely adatara kattintva megjelenik
egy kis szovegbuborék ikon (*+'), melyre ismét rakattintva el6hozhatok a miiveleti lehetdségek, az adathoz

tartozo informaciok.

? Targyak

a Sziirések

$ Targy tipus
& Félévek:

-l 4

das a kedvencekhez

Targyak listaja

Targykéd

A listaban megjelend adat sorara kattintva megjelenik egy kis ikon,

Targy tipus: Sa)at targyak, Félévek: Minden
® sajat targyak
O oktatott targyak

~ :
/ Minden tipus
KMingen v

e

Targy neve

Fenntarthatd mezd Aqi termelé

L eilelani-1olsiisier <- 19 Y

menii

= &

2 '3 Oldaiméret 20 ¥
Tipus Félévia
2009/10/1 ahatdségald
S 2008/09/2 v

melyre kattintva elohozhato a helyi
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Mezo6k, melyek kitoltése kotelezo

Bizonyos feliileteken, vagy eléugrd ablakokban kitolthetd adatmezok is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszolegesen tolthetdk, masok kitoltése kotelezd érvényll. Az ilyen kotelezé mezdk megjelenitése
kiilonbozik a hagyomanyos adatmezoktol, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezben toltendé mezOk esetleges ignoraldsa esetén a miivelet mentésekor a program eldugrd
figyelmeztetd lizenetben tajékoztat a mezd kitoltésének sziikségességére. Ez a figyelmezteto lizenet az liresen
hagyott kotelez6 mezd mellett jelenik meg.

Ilyen kételezd mezok talalhatok példaul az iizenetiras ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun kodok”
mezok kitoltése kotelezd az tizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezdkkel taldlkozhatunk még
elérhetdségek felvitelénél, vagy példaul kurzushoz felvitt feladatnal is.

-
0j iizenet létrehozasa (2 [A]%]

& Neptun kéd(ok):

# Az Gzenet targya:

& Ervényesség vége:

& Emailben is megkapja:
Uzenet szévege

B 7 U s 4 @9

=

ks

Kotelezo mezo"kﬂmegjelem'tése halvdny hattérszinnel és szaggatott, piros kerettel

Tovabbi funkciok gomb

A gomb olyan feliileteken kertilt elhelyezésre, ahol a funkcié gombok nagy szamban toérténd el6fordulasa
miatt, a feliilet kinézetének kialakitasa sziikségesség tette a megjelenését. A gombra kattintva lenyil6 listaban
tudja kivalasztani a felhasznal6 a kivant miiveletet.

()
®

| Vizsga adatok (2015.11.30. 15:00:00 - 2015.11.30. 17:00:00) ?

‘ Alapadatok ‘ éKurznsok,jelenthzett hallgaték§ Vizsgaztatok H Egyedi beosztasok H Egyéncsoportok

Sziirések Csak az érvényes jelentkezések: Igen, Csak az aktualis kurzus vizsgainak hallgatoi: Nem
& Csak az érvényes jelentkezések: L4
em——
|
=l W gF
Kurzusok, jelentkezett hallgatok —_— 7

| | Miveletek: Végss kovetelmény ellendrzése § Kovetelménysértok torlése BRI Rl t

Vusgalafp nyo"!tatésa . jzetes Végleges
tipusa vizsgatipusa létsRIEUGEIGI @ el = :sgafeltétel vizsgafeltétel
Lejelentkeztetés

Oldalméret 20 ¥

B Talltmjtargy Targy tg;zus Félév Kurzus Kurzus Ma)
TE-S4S- Sportrekredcio BRMI

36606G  III 2015/16/1 Gyakorlat Gyakorlati 3
| 3 :

Csoportos tzenetkildés

Talilatok szama:1-1/1 (16 ms) EIESCVEE Végso kovetelmény ellendrzése § Kovetelménysértok toriése SRRl ol

|| Vissza
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Hierarchikus sorok, elougré ablakok a feliileten

Amikor a listaban lathato sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informéciot, tigy a sorok elején
talalhat6 + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartoz6 masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc + jelére
kattintva a tablazat 6sszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feliileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten talalhato
miuveleti gombok a kdnnyebb kezelhetdség érdekében megdupldzodnak; a lista tetején €s aljan is lehetdsége
lesz a gombok hasznalatara. Ez elsdsorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a munkat, hiszen
ilyenkor példaul a tablazat aljan kijeldlt sorral torténd tovabbi mivelethez nem kell visszagorditenie a
tablazat tetején talalhaté gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tdblazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran eléugré ablakban jelenik meg a lekérdezett informacioé (példaul targy adatai). Az
eléugrd ablak (popup) méretét az ablak jobb also sarkaban lathatd pontokbodl all6 nyilra kattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eléugré ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva tartva
pedig mod van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb fels sarkdban talalhaté kis kérddjelre kattintva az
eléugro ablak (modal popup) feliilet érzékeny sugdjat is megjelenitheti.

A profilba mentés

A webes feliileteken végzett sziirések €s oszlopsorrendezések automatikusan elmentédnek a felhasznald
profiljaba. igy ha késébb ujra dolgozni kivén a feliilettel, akkor a kordbban eszkozolt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve sziirnie. Bizonyos feliileteken a profil mentés még
Osszetettebb, mert egyszerre tobb beallitast is képes megjegyezni. Ilyen feliilet példaul a "Vizsgak,
jegybeiras", ahol a tobbféle vizsgamegjelenitésnek megfelelden a program tobbféle sziirést €s sorrendezést
is képes letarolni.

FIGYELEM! A webes feliiletek helyes mikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongészd biztonsagi bedallitdsainal a "Scripting/Active scripting" bedallitdsanal lehet ellendrizni.
Internet explorerben a kovetkezé helyen (magyarul): "Eszk6zok, Internetbeallitasok, Biztonsag, Egyéni
szint, Parancsfajlkezelés - Active Scripting" utvonal végén talalhato jelolonégyzetet "Engedélyezés"-re kell
allitani a helyes miikodéshez.

Aktualis oktatoi félév / félév profilba mentése

A tanulmanyi rendszerben lehetdség van az intézménynek az oktatok részére aktualis félévet meghatarozni.
Amennyiben ez megtorténik, akkor a profilba nem keriil elmentésre a félév, hanem mindig az emlitett
beallitott félév lesz alapértelmezett minden féléven.

A labléc

A lablécben talalhat6 a webes tajékoztatd dokumentacid: "Segitség", a "Sugo" (feliiletérzékeny help), az
"Oldaltérkép” és a "Hiba/Igénybejelentd” is. Amennyiben a feliiletérzékeny stigohoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknal szokasos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
id6 utan (ezt az id6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1ép ki a

felhasznal6, akkor més ne férjen hozza az adataihoz.

A munkamenet (session) lejarata eltt néhany perccel (ezt az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a
program a lejaratra és felajanlja lehetdségként, hogy folytatjuk-e az aktualis miiveletet, vagy bezarjuk-e a
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programot. gy lehetésége van az éppen folyamatban 1évé hosszabb miiveletet is végigesinlni (pl. iizenet
megirasa, elkiildése).

Az informacios panel

Bizonyos feliileteken egy-egy kifejezetten fontos informacid megjelenitésére szolgal az informécios panel.
Az informacids panel feltind helyen felting sarga szovegbuborékban egy "smile arc" mellett szerepel
minden feliileten, ahol erre sziikség van.

R— Kérjiik eloszor adja meg régi jelszavat, majd az Gj jelszo6t és kattintson a "Jelsz6 megvaltoztatasa® felirati nyomégombra.

Az informacios panel megjelenése a jelszovaltoztato feliileten

Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)
—
= ¢ f
lkonok a webes feliileteken

A Kkeresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibdl
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listiban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is mikodik, és nem érzékeny a
Kis- és a nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is Kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban ligyeljen arra, hogy azokat a taldlatokat is mind listdzza a program,
melyekben barhol (nem feltétleniil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szovegrészlet.

Ha Ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra tigy, hogy a ,,Keresendd széveg”
mezOt liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtii) ikon az aktualis lista "megtiizésére" szolgal, amit akkor célszerii hasznalni, ha sok adat
talalhat6 az adott listaban, ilyenkor belsd gorditd sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtato ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy 0j ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Minden olyan feliileten, ahol lehetdség van a listdzott adatok nyomtatdsara és az elemek tobb oldalon
jelennek meg, lehetéség van az dsszes adat nyomtatasara. A nyomtatd ikonra kattintva megjelenik egy
figyelmeztetd iizenet: "Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset" valaszt
adja, akkor a nyomtatasi el6képen a lista 6sszes sora megjelenik attol fliggetleniil, hogy az oldalon épp milyen
oldalméret van bedllitva és hanyadik oldalnal tart. Amennyiben egy feliileten listazésra keriil az dsszes sor
¢€s nincs lapozasi lehetdség sem, akkor nem jelenik meg az eldugro ablak, ilyen esetben értelmetlen lenne.
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Kérdés

Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?

Igen Nem, az dsszeset

Az Excel (xIs) ikon a lista tartalmanak Excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat Excelben is tudja
szerkeszteni. Jegybeiro feliileteken az ikon alkalmas érdemjegyek importalasa az exportalt tablazat alapjan.

Lehetéség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban

az Osszes adat megjelenik.

Kérdés

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

mely az egeret az ikon f61¢ huzva tooltipben jelenik meg.
Az egyes listdk "Leiras" oszlopainak informacios ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a feliileten, ha

informacidt tartalmaznak.

A datumvalaszté elougro feliilet

[} Jiilius 2014

H K Sze Cs P Szo

1 2

7 8 9
14 15 16
21| 22 23
28 29 30

Idé: 08:00
Ora: [g
Perc: | g

=
10
17
24
31

11
18
25

5
12
19
26

[+ ]
v

6
13
20

A4k

Kész

Igen Nem, az dsszeset

Informacids ikon a listdkban. Az egyes feliileteken tovabbi, bdvebb informacié megjelenitésére szolgal,

Minden olyan feliileten, ahol beallithaté id6pont, haszndlhat6 a datumvalasztd el6ugrd ablak. Hasznélataval
az év, honap, nap kivalasztasan tal ora, perc adatok kivalasztasara is van lehetdség. Az ora/perc érték tolthetd

mez0 segitségével hatarozhaté meg.

Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutatd nyillal valtoztathato.
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A "Most" gombbal az aktudlis datum/id6 kertil beéllitasra. A datumvalaszté feliilet az idopont kivalasztasat
kovetden a "Kész" gombbal zarhato vissza.

Hasznalataval lehetdség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billentytizetrdl is
tolthetd legyen a datum. Billentylizetrdl valo toltés esetén figyeliink arra, hogy nem létez6 datum adatot nem
lehet beirni.

Magyartol eltérdé nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet koveti az adott nyelv ddtum sajatossagait.

Torlés miivelet megerosités — visszajelzés

Azokon a feliileteken, ahol lehetséges adatok torlése, a torlés miivelet elvégzése elott a program megerdsitd
visszajelz0 iizenetet kiild, melyben megkérdezi, hogy biztosan tordlni szeretné-e a felhasznalo a kijelolt sort,
vagy értéket.

Igy elkeriilhetok a véletlen torlések.

Kérdés x
o Biztosan tarli?

Igen Mem

Szovegszerkeszto hasznalata

Azokon a feliileteken (példaul lizenetszerkesztés, targytematika, targyleiras, stb.), ahol szovegszerkesztésre
lehetdségeket ad a program, egy altaldnossagban ismert funkciokkal ellatott HTML editor all a felhasznald

rendelkezésére.

Lehetdség van kiilséleg (pl. Wordben) formazott szoveg bemdasolasa a formazasok megtartasaval, vagy
annak levételével, vagy Osszes formdzas utodlagos, egyszerre torténd eltavolitdsa. Tovabba blokk stilus,
formatum, betliméret és betliszin meghatarozas, betlitipus meghatarozas, kozvetlen egész alakosra nyitas
lehet6sége, visszavonas lehetdsége, also és felsé indexes megjelenités. A Neptun altal hasznalt komponens
segitségével nem jelent problémat a kiilsdleg formazott szoveges dllomanyok bemasolésa.

B @ @ B I S UZX®x T

E 2

B- =

L==1 Stilus - Formatum - Betlitipus - Méret -

>
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2. Kiemelt funkciok

2.1. Kedvenc funkciok

A bal meniisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok", ahol lehetésége van sajat elvarasainak
megfelelden sajat mentisor létrehozasara. Ide tehat azokata gyakran hasznalt meniipontokat - akar
almeniipontokat is - gyfijtheti ssze, melyek az On szdmdra a programban kiemelkedd jelentdséggel birnak.
Ez lehet6vé teszi, hogy nem kell a sok meniipont kozott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek meniije a
felhaszndlo webes profiljaba mentésre keriil, nem vész el.

A ”kedvenc funkciok” mezé ikonja a feliilet bal oldalan lathato sarga csillag. Erre az ikonra kattintva
jelenitheté meg és tiintethetd el a kedvencek mez6.

Amennyiben a fels6 mentisorral egy bizonyos feliilletet megjelenit, akkor minden feliileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" link, melyre kattintva fel tudja venni ezt a meniipontot a kedvencek kozé,
ami ilyenkor bekertil a bal meniisor kedvencek mezdjébe. Ezutan mar magan a feliileten nem jelenik meg ez
a felirat tobbé.

A kedvencek ablakban a meniipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja tordlni a kedvencek koziil.

A Kedvenc funkciok mezé jobb felsé sarkaban lathato x-szel lehetdsége van bezarni ezt a feliiletet, amely
ilyenkor eltiinik a bal meniisorbol. A kedvenc funkciok mezd eltiintetése, vagy megjelenitése a baloldali
sarga csillag ikonra kattintva is lehetséges.

2.2. Uzenetek/Beérkezett iizenetek

p A bal meniisor egyik mez&je az "Uzenetek" mezé, melyet a sarga boriték ikonra Kattintva tud
el6hozni, vagy elrejteni a bal meniiben. Az lizenetek mez0t a sajat bezard gombjaval is eltlintetheti,
mely egy kis x a mez0 jobb felsd sarkaban.

Az lizenetek mezdben négy meniipontot talal:

- Beérkezett iizenetek
- Elkiildott iizenetek
- Beallitasok

- Cimtar

Ebben a mezdben a "Beérkezett iizenetek" linkre kattintva tekintheti meg beérkezett lizeneteit, és itt van
lehetdsége U lizenet megirdsara is. A Neptunban iizeneteket kaphat a felsfoktatasi intézmény tanulmanyi
iigyekkel foglalkozoé munkatirsaitol, a tobbi oktatotol, és azoktol a hallgatoktdl, akik szdmara On ezt az
tizenetekhez tartozo "Beallitasok" feliileten engedélyezte. Emellett a Neptun maga is kiild automatikus
tizenetet bizonyos rendszerben bekdvetkezé eseményekrdl. Az tizenetek listajat a nyomtatd ikonra, majd a
megjelend nyomtatasi képnél a "Nyomtatas" gombra kattintva tudja kinyomtatni.

Azok az lizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér betlitipussal jelennek meg. Az ilyen iizenetek
soraban a targy mez0 eldtt zart boriték ikon, mig az olvasott lizeneteknél ezen a helyen nyitott boriték
ikon lathato.

Talalkozé Kkiirasardl tajékoztato iizenet esetében a kiildé neve el6tt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolo ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetok az ilyen jellegii tizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés idépontja szerint csdkkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezoére (Kiild6, vagy Targy is) Kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivéalasztott mezd alapjan.
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A ,,Beérkezett iizenetek” meniiponton az ilizenetek 3 tipus szerint listdzhatok:

- Egyedi iizenetek,
- Automatikus iizenetek,
- Osszes lizenet.

,,Egyedi lizenetek” jelolénégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett tizenetek jelennek meg a
feliileten fiiggetlentil attol, hogy oktatotol, hallgatotol, adminisztratortol érkezett a programon keresztiil.

Az , Automatikus {izenetek™ kijel6ld négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan ilizenetek jelennek meg a
feliileten, melyek automatikus {iizenetek, vagyis valamely esemény bekovetkeztekor generalodo
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes iizenet” kijeldlé négyzetet valasztjak, akkor a korabbi miikddésnek
megfeleléen minden iizenet megjelenik a feliileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes iizenet” jelolonégyzet
alapjan jelennek meg az tizenetek. A kijelolé négyzetek allapota mentésre keriil a felhasznald profiljaba.

2.2.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasdsdhoz kattintson ra az adott iizenet sordban taldlhaté “Targy” oszlop linkjére. Az iizenet
szOovegét egy felugrd ablakban tekintheti meg. A ”Cimzettek™ mez6ben 5 cimzett jelenik, amennyiben ennél
tobb cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a “Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti meg.
Intézményi bedllitastol, illetve egyes lizenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozasa. Amennyiben az iizenet kiildésekor titkos cimzettek keriiltek meghatarozasra, akkor a cimzettek
kozott csak az On neve fog megjelenni.

A "Valasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali valaszadasra. Ez az opci6 rendszeriizenet esetében
nem hasznalhatdo. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a 3. pontban Kkifejtett
izenetirasra.

Az iizenet ablakiban megjelené "Uzenet nyomtatiasa" gombbal lehetésége van a konkrét iizenet
kinyomtatasara.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor
sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

A szévegmezd feletti ,,E16z6”, , Kovetkez0” gombok segitségével atugorhat a soron kovetkezd, vagy
megeldz6 lizenethez.

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 19 / 250



NEPTUN Tanulmanyi - s s P
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Uzenet ? 2 X
i Targy Kérvény véleményezése
% Kildé Henits Pompilia
¥ Kildés ideje 2013.02.21. 16:00:25
¥ Ervényesség vége

% Cimzettek Holczveber Ozséb (YK2X71)

675 | Kovetiers)

Tisztelt Holczveber Ozséb! Kérjiik, hogy véleményezze/birdlja a MM1/70 azonositdjd kérvényt,

Valasz Torlés Uzenet nyomtatasa Felhasznalc felvétele a cimtarba Vissza

Beérkezett lizenet ablaka

A ,,Felhasznalo felvétele a cimtarba” gombra kattintva az iizenet kiild6je hozzdadhat6 a cimtarhoz. Egy
eléugro ablakban a megfeleld, meglévd csoporthoz rendelheti az illet6t. Ebben az eléugré ablakban még 1j
csoport is 1étrehozhat6 a csoport legordiilé meniije melletti z61d gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznal6 innentdl kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.2.2. Uzenetek torlése

Ha tor6lni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott iizenet(ek) soraban talalhato
jelolénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Tdrlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1évd Osszes lizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1€évo
legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

Webes feliileteken iizenet torlésekor az lizenetek sorainak tetején egy zold szinii informécios savban jelenik
meg a torlés sikerességérdl a visszajelzd lizenet, amely iddzitetten 5 masodpercig lathato, utana eltlinik a
feliiletr6l. Amennyiben az Intézmény NMS modult hasznal, a kiirt taldlkozorol érkezd rendszeriizenet
elfogadésa/elutasitasa esetén is ugyanilyen modon jelenik meg a visszajelzd iizenet a miivelet sikerességérol.

BB ' fom)

Uzenetek listaja — 7
Miveletek: 2345 » M Oldalméret 20 ~
Toral [ Kiilds Targy Erkezés idépontjal ™|
[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:12:32

[ Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:06:21

Uzenet torlésének visszajelzése
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2.2.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznalojanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), 4m &k - a
hallgatok kivetelével - csak abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitasaiknal
engedélyezték az On szamara az iizenetek kiildését. Ellenkezd esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor
megprobalja elkiildeni iizenetét.

=
%

Uj iizenet létrehozésa

= Cimzett(ek):

& Titkos cimzett(ek):

& Az (izenet targya:

£ Ervényesség vége: ::ﬁ
% Emailben is megkapja: ¥
Uzenet szbvege
B @ @ B I & U x, x T | = := E | = ==
(=2 Stilus + || Formatum =~ || Betltipus ~ || Méret ~ || A~ [3- | 23
A
Elkld Létezd dokumentum hivatkozas Uj dokumentum hivatkozas Vissza
Uzenet kiildése ablak

Uj tizenet irasahoz, kattintson az "Uj iizenet" gombra. A megjelend ablakban irja be a cimzett vagy cimzettek
Neptun kodjat, toltse ki az lizenet targyat, és gépelje be az ilizenet szovegét! Ezen mezdk kitdltése
mindenképpen sziikséges az iizenet elkiildéséhez. Uzeneteket csak a Neptun kod alapjan lehet kiildeni! Tébb
cimzett esetén a kddokat vesszdvel véalassza el egymastol!

Titkos cimzettek

Intézményi beallitastol fiiggden lehetdség van a cimzettek titkositdsara. Ennek megfelelden az tizenetkiildd
ablakban két cimzett mez0 jelenhet meg:

*  Cimzett(ek)

* Titkos cimzett(ek)

A "Cimzett(ek)" mezdben lathato, a "Titkos cimzett(ek)" mezdben pedig a titkositott cimzettek Neptun
kodja adhatd meg.
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Eléfordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos ¢€s titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehetdve.

Uzenet fogaddsakor csak a lathato, nem titkositott cimzettek jelennek meg az iizenet egyes cimzettjei
szamara, a titkos cimzetteket az iizenet fogaddja nem latja.

Uj iizenet irasakor formai ellendrzés fut le a "Cimzett(ek)" és a "Titkos cimzett(ek)" mezdk tartalmara.
Amennyiben a mez6k nem - vesszdvel elvalasztott - Neptun kodokat tartalmaznak, a rendszer nem kiildi el
az lizenetet, és a visszajelzo ablakban felsorolja a formai hibas cimzetteket.

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivélasztasa" opciok koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jeloldnégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezobe.

Az ,Ervényesség vége” mezSbe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott iizenetet a
cimzett postafidkjaban. Ezt a mez6t nem kdtelezd kitdltenie. A legegyszeriibben ugy tudja kivalasztani a
kivant datumot, hogy a mezd melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten
rakattint a kivalasztott ddtumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolénégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer email-ben az adott iizenetet, fiiggetleniil attol, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet szerkesztéséhez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével szovegét tetszés szerint
szerkesztheti.
Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhaté "Elkild" gombra.

A felugré ablak bezarasaval az iizenet elkiildése nélkiil visszaléphet az el6z0 feliiletre.

Fajl csatolasa iizenethez

Az elkiildend? tizenethez lehet fajlt csatolni. A fajl csatolasa két féle modon torténhet. ,,Létezé dokumentum
hivatkozas” gombbal a mar kordbban feltdltott dokumentumok a dokumentum tarbol, vagy az ,,Uj
dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen 1j dokumentumot lehet feltdlteni. A feltoltott tizenet a Leiras
mezOben linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett iizenet mellett egy csatolas ikon lathatd
mely jelzi, hogy az lizenetcsatolast tartalmaz. A csatolas ugy tekinthetd meg, hogy meg kell nyitni az lizenetet
¢s az ott talalhato linkre kattintani. A linkre kattintas utan megjelenik a kapott dokumentum adatait tartalmazé
ablak, melyben a F4jl letoltése linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetd.

FIGYELEM! Az iizenethez dokumentum csatoldsi lehetdség csak akkor érhetd el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult. ’E-mailben is megkapja’ jelolonégyzet hasznalata esetén az
intézményi szabalyozasanak megfelelden kertil kikiildésre e-mailben is a csatolt dokumentum. Bizonyos
beallitasnal lehetséges, hogy amennyiben az e-mail mellékleteként kiildott csatolmany mérete tallép az
intézmény altal beallitott hatarokon, csak az e-mail keriilt kikiildésre, a melléklet nem. A beallitasokrol
érdekl6djon az intézményi Neptun rendszergazdaknal!

Az intézmény szabalyozhatja, hogy oktatd részérél ne torténjen meg az lizenet kikiildése azon hallgatok
szamara, akiknek mar nincs jogviszonyuk. Ilyenkor az ilyen sikertelen kiildésekrdl a program visszajelzé
iizenetben tdjékoztat.
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2.3. Uzenetek/Elkiildott iizenetek

Ezen a feliileten elkiildott lizeneteinek listajat tekintheti meg.

Az elkiildott tizenetek listdjaban a leghasznosabb informaciok jelennek meg, példaul a 'Cimzettek', a "Targy'
és a 'Elkiildés idépontja' mellett a 'csoport' oszlopban azt is megnézheti, hogy csoportosan milyen csoportnak
(targy, vagy kurzus hallgatéinak, stb.) kiildott lizenetet.

Az lizenetek listdjat a lista tetején talalhatd nyomtaté ikonra kattintva tudja kinyomtatni.

2.3.1. Elkiildott iizenetek olvasasa

Az lizenet tartalmat az adott lizenet soraban talalhatdo Targy oszlop linkjére kattintva jelenitheti meg.
Az it megjelend "Uzenet nyomtatisa" gombbal van lehetésége a  konkrét iizenet
kinyomtatasara. Lehetdsége van tobb nyomtatdsi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye
lehetévé teszi. (A Neptun webes felilletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat
szamos feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil
valaszthat, akkor sablonvalaszto ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltoltve, akkor a
program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.2. Elkiildott lizenetek torlése

Ha tordlni szeretne elkiildott tizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott lizenet(ek) soraban talalhato
jelolénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1évé Osszes tizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1évé
legfelsd jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés datuma szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezére (Neptun koéd, Cimzett, Targy, Elkiildés
idépontja) kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.

2.4. Uzenetek/Beallitasok

A felileten talalhato fileken lépkedve az tizenetkiildéssel, €s fogadassal kapesolatos beallitasokat végezheti
el. Bedllithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az iizenetkiildést az On szamara.

2.4.1. Uzenetfogadas engedélyezése

Itt lehetséges a hallgatok szamara az lizenetek kiildésének engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatora" valasztogombnal a "Tilt" opciot valasztva
altalanosan tiltja az Osszes hallgatonak, hogy iizenetet kiildjenek az On szamara. Az "Engedélyez" opcidk
hatdsara az 0sszes hallgatd szaméara lehetové valik az iizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatora nem szeretné, hogy a fenti tiltas vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
feliilet aljan talalhatd "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznalo(ka)t. Akarmelyik
véltozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytol fliggden engedélyezi, vagy éppen nem az
iizenet kiildését, €s valassza a megfeleld jelolot. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az elmentett
szabaly megjelenik a feliileten, és a kés6bbiekben mddosithatd és tordlhetd ("Torlés" jelold, majd a "Kijeldlt
kivételek torlése" gomb) is, a megfeleld gombra kattintassal.
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2.4.2. Automatikus értesitések

Ezen a feliileten tudja beallitani, hogy milyen {izenettipusokbol szeretne e-mailben is automatikus
lizenettovabbitast. Amennyiben bepipalja a kivant iizenettipus melletti Email jelolonégyzetet, majd a
»Mentés” gombra kattint, akkor ezen til az iizenettipusbol a bedllitott alapértelmezett e-mailcimére
automatikusan tovabbitasra keriilnek a Neptun iizenetek.

Alapvetden két féle lizenetbol kérhet automatikus tovabbitast:

e Hallgatok altal kiildott iizenetek
e Oktato vagy adminisztrator altal kiildott iizenetek

Ezeken az lizeneteken kiviil az oktatok még a tovabbi lizenettipusokbdl kaphatnak attol fliggden, hogy milyen
egyéb teenddi vannak.
Tovabbi iizenet tipusok :

Teremfoglalassal kapcsolatos iizenetek

FIR feldolgozassal kapcsolatos iizenet

UniPoll kérddivek

Virtualis térrel kapcsolatos iizenetek

Kérvényekkel kapcsolatos iizenetek

Intézmény altal definialt iizenetek (tetszOlegesen hatarozhatja meg az intézmény)
Felhasznaloi adminisztracioval kapcsolatos iizenetek

Napvégi / osszefiizott iizenetek és email (digest)

A bizonyos iddszakokban megndvekedett rendszeriizenet-forgalom konnyebb attekintése céljabol
beallithatja, hogy az azonos tipusu rendszeriizenetek naponta 1 alkalommal, 6sszeflizve kapja meg.

A kézbesités idejét intézménye tetszés szerint hatarozhatja meg.

Ahhoz, hogy bizonyos lizenettipusokbol Osszeflizott, napvégi ilizenetet kapjon, a "Napvégi iizenet" és a
"Napvégi email” oszlopokban talalhato jelolonégyzeteket kell bepipalnia.

FIGYELEM! Amennyiben a felhasznal6 az adott iizenettipusbdl napvégi értesitést kér, a program kizarolag
napvégi értesitést kiild, azonnalit nem.

2.5. Uzenetek/Cimtar

A cimtar feliileten lehetdsége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos lizenetet kiildeni. A feliilet tehat lehetdséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy
vizsga szerinti, meglévo csoportokndl tudjon csoportos iizenetet kiildeni, vagy cimzettet kivalasztani, hanem
l1étrehozhat egy gyakran hasznalt, személyre szabott cimzett listat egyéb, tetszélegesen kialakitott csoportok

» cimtar

n Sziirések Csoport: teszt

Cimtar tagok = ? Va
Név Csoport Megjegyzés Kijelblés

Barasovich Barszos teszt

Mara Amadé teszt

Taldlatok szama:1-2/2 (62 ms) Milveletel: ERURENGE:
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A cimtar feliileten taldlhato egy csoportsziirési lehetéség, ahol az On altal kordbban meghatirozott
csoportok koziil valaszthat.

A csoport legordiilé meniijében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listazni szeretné.
Lehetdsége van ,,Minden” csoportot listdzni. A listazashoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathatd, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illet6hoz fliztiink. A sorvégi ,,Lehetdségek”™
ikon alatt modosithatja a személy csoportjat és a hozza fiiz6d6 megjegyzést, valamint kiildhet {izenetet a
személynek. A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva pedig a lista minden személyének kiildhet
uzenetet egyszerre.

Az ,,Uj felvétel” gombra kattintva Neptun kod alapjan tud 4j cimtartagot felvenni ezen a feliileten.
Lehetdség van a cimtar tagok csoportos felvitelére, akar kiilsd allomanybol. Egyszerre maximum 50
felhasznald Neptun kodjanak csoportos felvitelére van mod. A Neptun kodokat szokozzel kell elvalasztani
egymastol, illetve ha kiilsd allomanybol keriil bemésolasra, erre iigyelni kell (Excel lista oszlopabdl
bemasolva eleve igy jelenik meg). EkKor is a "Neptun kod" mezobe kell felvinni az uj tagokat. Természetesen
az Uj tagokat egyszersmind lehetdség van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem rogzithetd Neptun
kodok ellenére azok felvitele megtorténik, melyek formatuma megfeleld. Errdl visszajelzd {izenet
tajékoztatja a felhasznalot.

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opciok koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel6ldnégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allast, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

Amennyiben a sziirésnél lathaté ,,Csoport” legdrdiild menii melletti ,,Szerkesztés” gombra kattint, akkor egy
j feliilet jelenik meg, ahol a cimtar csoportjait tudja adminisztralni.

A ,.Cimtar csoportok” feliileten listazva lathatja eddig létrehozott csoportjait, az ,,Uj esoport” gombbal
pedig j csoportot hozhat 1étre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy eléugrd ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az Gjonnan létrehozott csoport a kattintas utan
meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvégi ,,Lehetdségek/Modositas” linket valasztva szerkeszthetd. A
meghatarozott csoportot jelolonégyzettel jelolve, majd a ,, Torlés” gombra kattintva tordlheti.

Személyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténd felvétel a felilleten megtalélhat6 ,,Uj felvétel” gombon kiviil szamos més teriileten
lehetséges.

A ,Beérkezett iizenetek™ feliileten megnyitott iizenetben a ,,Felhasznalé felvétele a cimtarba” gombbal az
tizeneteknél mar leirt médon lehetséges.

Tovabbi lehetoségek a cimtiarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfelelden 1étrejott egy sorvégi ,,Lehetdségek™” menti), illetve a Neptun Meet Street
virtualis tagjainal lehetséges. Ezeknél a névsoroknal az adott személy soraban lathato ,,Lehetdségek™ ikonra
kattintva jon el6 a ,,Felhasznalo felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy eldugré ablakban a
megfeleld csoporthoz rendelheti az illetét. Ebben az el6ugrd ablakban még 0 csoport is létrehozhato a
csoport legordiilé meniije melletti z61d gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatdi névsoraban csoportos és egyéni lizenetkiildés funkcid is
1étre;jott.
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2.6. Aktualitasok

Az "Aktualitasok" baloldali meniipont alatt a Neptun hasznalatahoz, vagy egyéb szempontb6l fontos
informaciokat olvashat. Az aktualitdsok mezd el6hivasdhoz, vagy elrejtéséhez a baloldali I betii
ikonra kattintson. A mez6t a sajat x lezaré gombjaval is eltlintetheti a bal meniisorbdl. A kis ablak
frissités gombjara kattintva frissitheti a mez0 tartalmat.

2.7. Naptar

A naptar mez6 a baloldali kis naptar ikonnal jelenithetd meg, vagy tavolithato el a bal meniisorbdl.
7 A naptar mez0 a sajat kis ablakanak bezaro x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra kattintva
pedig tartalma frissithetd.

A Naptar az ora, vizsga, feladat, taldlkozo, konzulticid, oktatéi mentesités, feliratkozasi lista tipusa
bejegyzéseket jeleniti meg.

A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdsége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van. Honapra bontva
van lehetdéség a napok és a hozzajuk tartozd alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc két szélén
talalhato nyilra kattintva tud valtani. Lehetdsége van az ora, vizsga, feladat, taladlkozo, konzultacio, oktatoi
mentesités, feliratkozasi lista tipusu elemek kiillonboz6 varidcidban torténd megjelenitésére, akar csak egy
tipus kivalasztasaval. Valasztani a megfeleld szoveg melletti jelol6négyzettel tud. Az aktualis nap pirosan
kiemelve jelenik meg.

Az esemény folé hiizva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom részletes adatai. Ugyanazok az adatok
jelennek meg, melyek az drarendnél is lathatok. Az linnepnapok is megjelenitésre keriilnek.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a Tanulmanyok / Orarend feliiletre navigalja a
program, ahol precizebben is megtekintheti idébeosztasat, lehetdsége van targy és kurzusadatok bdvebb
megjelenitésére.

FIGYELEM! A Naptar bizonyos megjelenithet elemei csak abban az esetben jelennek meg, amennyiben
az intézmény hasznalja az NMS kozdsségi teret.

2.8. Kedvenc forumok

r Amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street kozosségi tér modult, a baloldali kiemelt
. funkciok kozott megjelenik a kedvenc forumok ikon és a hozza tartozd mezo.
Ebben a mezOben a Neptun Meet Streetben tetszélegesen kivalasztott kedvenc forumok
jelenithetOk meg.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A feliilet fels6 részén lathatja alapvetd személyes adatait, és lehetdsége van ezek moddositasara is, az
"Adatmodositas” gombra Kattintva (pl. név, allampolgarsag, sziiletési datum, stb.).

A feliileten lathatja még alkalmazotti adatait (pl. oktatasi azonositd, tudomanyos fokozat, informatikai
képesités stb.), a jogviszonyaval kapcsolatos adatokat, a rendszerben rogzitett nyelveket, melyeken oktat, és
azokat a szervezeti egységeket, melyekhez On fel van véve oktatoként. Intézménye extra adatokat is
nyilvantarthat, melyek szintén itt keriilhetnek megjelenitésre.

A feliileten kiilon blokkot képeznek alkalmazotti adatai, a "Tudomanyos fokozatok", "Kozalkalmazott
mashol", "Megbizott mashol", "Kiilsé munkatars", "Nyugdijas" és "Informatikai képesités" mezok adata
keriilt kivezetésre. Ezen mezOk tartalmanak modosithatosdga az intézmény altal adatmodositési
jogosultsaggal szabalyozhatdé. Az informatikai képesités meglétét intézményének jelentenie kell a
Felsooktatasi Informécios Rendszerbe, errdl informécios panelben is olvashat6 tajékoztatas.

LI Az informatikai képesités jelentése FIR jelentési kotelezettség.
h Amennyiben az intézményi beallitas lehetdvé teszi, akkor modosithatd
az adat.

A tudomanyos fokozatainak megtekintésére kiilon tablazat szolgal, ahol az egyes soroknal nyilik
lehetsége a felrdgzitett fokozat torlésére, moddositasara is, valamint kiillon gomb szolgal 0j fokozat
felrogzitésére.

Modositaskor, vagy uj fokozat rogzitésekor egy eldugro ablak jelenik meg, melyben az intézmény altal
meghatarozott fokozatok koziil tudja kivalasztani, majd elnevezéssel ellatni a felvitt tételt.

Tudomanyos fokozatok - Modositas [
% Tudomanyos fokozat: |Tud|:|rnér|':.-'[l:lk:l doktora (MTA 'V|

& Név: |DRRR |
2 Megszerzes idopontja: |2-:|13.|:|J".|:|1 j|

Cenies  vira

Vissza

Az oktatoi weben is megtekinthetd a rendszerbe az oktatohoz felrdgzitett "Adoazonosito jel" és a "TAJ szam"
a "Sajat adatok/Személyes adatok" meniipont alatt. Ezek az értékek csak akkor jelennek meg, hogyha
intézménye ezekre az értékekre engedélyezte a modositast is.
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Alapadatok modositasa ? o X
Alapadatok modositasa

£ Vezetéknév: Dacsi o

# Keresztnév: Axel o

# Nemzetkdzi TA] szam: 234251364576

# Addazonosits:

& Szlletési hely: Weszprem 9

& Juttatdsi alapkar:
& Meptun Extra 28:

Alkalmazotti adatok

# Kézalkalmazott mashol:
% Megbizott méshol:

% Myugdijas:

# Informatikai képesités:

e Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy személyes
\—r/ adataim megfelelnek a valosagnak.

Modositds elkildése Vissza

Személyes adatok modositdsa

Alapadatok modositasa

Az "Adatmédositas" gombra kattintva, egy felugro ablakban megjelenik az a feliilet, melyen a személyes
(alap)adatait modosithatja.

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Médositas elkiildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Intézményi beallitas kérdése, hogy milyen adatokat modosithat az ablakban.

Az elkiildott modositas elfogaddsa az intézményi beallitdsoktol fliggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manuélisan elfogadnia azt. Az utdbbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
személyesen 1s be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia az intézménye munkaiigyi
adminisztracidval foglalkozo osztalyan.

Elkiildott modositasi igényeit a "Személyes adatok/Adatmédositasok" feliileten kvetheti nyomon. Az On
intézményében érvényes beallitasokrol és az adatmodositas igazoldsdhoz sziikséges dokumentumokrol a
munkaiiggyel foglalkozo kollégaitol kaphat bévebb informaciot.

3.1.2. Allampolgarsag fiil

A Személyes adatok feliiletén a masodik tabulatorfiil alatt talalja meg az allampolgarsagara vonatkozo
informaciokat. Amennyiben On rendelkezik mésodlagos allampolgarsaggal, az soronként talalhato meg.

Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye engedélyezi) feltdlteni 0j adatokat, vagy modosithatja, esetleg
torolheti a meglévoket.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,,Allampolgarsag”, ,,Allampolgarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vége”, ,, Torol”.
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Az ,,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben torolni szeretné, akkor
a ,,Torol” oszlopban kijeldlve, majd a ,,Torol” gombra kattintva tudja megtenni.

A sorvégi ”LehetOségek”-re Kattintva tudja modositani egyes adatait. A modositasra kattintva egy eléugrd
ablakban lathatja a médosithat6 adatokat.

A modosithaté adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.1.3. Okmanyok

A Személyes adatok feliileten a masodik, ’Okmanyok” tabulétorfiil alatt megjelenitésre keriilnek hivatalos
okmaényai, melyek feltoltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltdlteni 1) okmanyt/okmanyokat, vagy moédosithatja a meglévé adatokat.

A feliileten a kovetkezd oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, “Azonositd”, “Lejarati datum”,
"Megjegyzés”.

A sorvégi “Lehet6ségek™-re kattintva tudja médositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eléugré ablakban lathatja a modosithato adatokat (pl. okmany tipusa, azonosito, érvényesség, stb.).

A modosithat6 adatok intézményenként eltéréek lehetnek.

3.1.4. Elfogadott GDPR nyilatkozatok

Ezen a feliileten nézheti meg sajat elfogadott GDPR nyilatkozatait.
GDPR

A GDPR a személyes adatok védelmeérdl szolo, az Europai Unio és az Europai Tandcs altal elfogadott
rendelet. A mozaikszo jelentése: General Data Protection Regulation, magyarul: dltalanos
adatvédelmi rendelet. 2018 mdjus 25-t6l hazankban is a GDPR szabadlyoz szinte mindent, ami
személyes adatokkal kapcsolatos: azok oOsszegyiijtését és rogzitését, taroldasdt, modositasat,
tovabbitasat, egyszoval: barmilyen szintii felhasznalasat.

A feliileten kiilon sorban jelennek meg az elfogadott nyilatkozatok, a veliikk kapcsolatos informacidk
a ,,Verzié szama”, ,,Elfogadas datuma” oszlopokban jelennek meg.

A nyilatkozat sorvégi lehetdségek meniije tartalmaz egy ,,Bévebb” linket, melyre kattintva egy felugro
ablakban jelenik meg a nyilatkozat (amennyiben nyelvesitett, akkor a belépés nyelvének megfeleléen).

A nyilatkozat megtekintésére szolgal a ,,Nyilatkozat megtekintése” gomb, melyre kattintva a jelolonégyzettel
kijeldlt nyilatkozat tartalmat lehet megnézni egy felugré ablakban.

3.2. Képzettség

Ezen a feliileten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgiit, és felrogzitett
tagsagait.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja modositani a webes
feliiletrdl. El6fordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, véaltoztatni nem tud azokon.
Adatvaltoztatdsi kérelmeit Osszesitve megtaldlja a “Sajat adatok/Adatmodositasok” meniipont alatt.

3.2.1. Eloképzettség/Képzettség fiilek

Itt lathatja a kordbban megszerzett képzettségeit (érettségi, féiskolai, egyetemi diploma, PhD, stb.).
Intézményi bedllitasto] fiigg, hogy Onnek joga van-e 1j eléképzettséget rogziteni, illetve tordlni/modositani
a korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj el6képzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a médositashoz, illetve egy-egy eléképzettség bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
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linkeket. Megjelenik a "Képzettség” fiil is, mely az intézményben betdltott munkakorhoz tartalmaz fontos
informaciokat korabbi képzéseirdl.

A "Bovebb" opcidra kattintva az eloképzettségekhez tartozo, intézmény altal adminisztralt extra adatok is
megtekinthetdk.

3.2.2. Nyelv fiil

Itt lathatja a korabban megszerzett €s a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Intézményi beallitastol fiigg, hogy
Onnek joga van-e 0j nyelvvizsgat rogziteni, illetve tordlni/modositani a korabban rogzitett eloképzettségeket.
Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel, a torléshez a médositashoz, illetve
egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miiveleti linkeket.

3.2.1. Tagsagok fiil

Itt lathatja a rendszerben felrogzitett tagsagait. Az 0j felvitelére, meglévok modositasara, torlésére a tobbi
fiilnél leirtak érvényesek.

3.3. Elérhetdségek

Ezen az oldalon adhatja meg ¢és szerkesztheti elérhetdségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszdmait,
postai elérhetdségeit és honlapcimeit €s a vész esetén értesitendok listajat. Ezeket az adatokat, személyes
jellegiik miatt Ondn kiviil csak a megfeleld jogosultsiggal rendelkezd adminisztratorok lathatjak a
rendszerben.

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,, Telefonszamok”, ,,Ertesitend6” fiileken lathatja
a mar felvitt elérhetdségeit, itt modosithatja és tordlheti ezeket, illetve 1j adatokat vehet fel a rendszerbe.

? Elérhetdségek

RWEEEIRE Hozzdadds a kedvencekhez

Email cimek Cimek URL Telefonszamok Ertesitendd

Vész esetén értesitendd(k) (ICE) — Q 7

Név Telefonszam E-mail Cim Kapcsolat Ertesitési prioritas Megjegyzés
Aberdorfer Maria 30/4321-345 abema@fmail.com 9010, Gyér, Radd Elsddleges

Talilatok szima:1-1/1 (31 ms)

Elérhetdségek fellilet alapértelmezett e-mailcimmel

FIGYELEM! Alland6 lakcimét mindenképpen adja meg, mivel ez szikséges az intézményi
adatszolgaltatashoz! Ezen kiviil még az email cimét érdemes megadnia, mivel ez sziikséges ahhoz, hogy a
Neptunban érkezd iizeneteit automatikusan tovabbitsa. Ezt a feliilet bal oldalan talalhaté "Uzenetek"
dobozban taldlhat6 Beallitasok meniipont segitségével tudja megtenni.

FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek modositasara, torlésére, esetleg uj
értek felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

3.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhetoség felviteléhez hasznalja az adott fiilon talalhaté a ,,Uj ... ” feliratd gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az j informacidkat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

Az elérhetdség hianyos kitoltése esetén (a csillaggal jelzett mezdk kitdltése kotelezd) figyelmeztetd felirat
tajékoztat rola, hogy a mezd kitoltése kotelezo.

Uj cim felvitelénél a véros beirasaval a program automatikusan tolti a 'Megye' és 'Iranyitoszam' mezoket.
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3.3.2. Elérhetoség modositasa

Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sorban talalhato ,,Mddositas™ linkre, és a
felugré ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.3. Elérhetoség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlend6 adatsorban 1évé ,, Torol” jelolot bepipalja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitorolni az adott fiilon talalhat6 eddig megadott 6sszes
adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1évo jelolonégyzetet, amelynek hatasara az 0sszes adatsorban
talalhato jelolobe pipa kertil, majd kattintson a ,, Torlés” gombra.

3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan) hasznalhato,
hanem az Osszes cimre vonatkoztatva tipustol fiiggetleniil. Az 0sszes email cim koziil csak egy lehet
alapértelmezett.

A program mikddése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha 0j email cim keriil
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus beallitastol
fliggetleniil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jelo1dnégyzetbdl kivételre kertiil a pipa akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus és egy olyan ciménél keriil megjeldlésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig iires volt
a jelolonégyzet, akkor a korabbi email cimbdl, amely megjeldlésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolonégyzetbdl a pipat. Ha alapértelmezett cimet tordl, akkor automatikusan a legutolsonak
rogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy 0j email cim és nem kertil kitoltésre az
email cim tipusa akkor automatikusan az utolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat
mindig a ,,Hivatalos” tipusl email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a
legutolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu
alapértelmezettnek megjeldlt email cim.

Telefonszam esetében is meghatdrozhat6 alapértelmezettség.
A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kiildés esetén van 1étjogosultsaga. Itt is minden
esetben sziikség van egy alapértelmezett telefonszamra.
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3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrogzitésénél/maddositasandl int€zményi | |akcimek - 0 felvétel ? 2 %
beallitastol fiigg, hogy cimét részletesen, vagy | ... ... [Funkahelyi cim <]
egyben kell megadnia, illetve mindkét lehetdség | = o= [Magyarorszdg V]

A

Megye: |Kérem valasszon! Vl

rendelkezésére all. A varos ¢és iranyitoszam
mezOk kitoltése kotelezd, a részletesség a cim
egyéb Osszetevoire; a kozteriiletre, hazszamra,
Iépcséhazra, stb. vonatkozik.

Amennyiben az ,,Orszag” mezdben
Magyarorszag kertil kivalasztasra, az
iranyitoszam helyességét a program ellendrzi,
illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek
megfeleléen automatikusan toltésre keriilnek.
Kiilfoldi cim esetén az iranyitészam ellenérzés
nem miik6dik. (99, Valasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezében rdgzitheti cim adatait.
Informacios ablak is tajékoztat a felugro ablak = ™ | A mezokennekmegielelfen valnak aktivva.

aljan, hogy a valasztasnak megfeleld mezdk

valnak aktivva.

Varos:

Irdnyitdszdm:

o o

Cimmegadds médja: lorn
= ! (@ Részletesen

@] Egyben

Cim:

Kazterilet:

Kézteriilet jellage: kéz v|

Hazszdm:

Epiilet:

Emelet:

o g o g g

Lépcsdhaz | |

Ajtd:

Mentés Vissza

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listakat kinyomtathatja, ha eldszor a lista tetején jobb oldalt taldlhatdé Nyomtato ikonra, majd a megjelend
ablakban a ,,Nyomtatds” gombra kattint.

FIGYELEM! Elérhetdségeinek modositasi igényeit a ”Sajat adatok/Adatmodositasok” meniipont alatt
tekintheti meg.

3.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehetdsége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét. Itt tudja a webes
beallitasokat alapértelmezett értékekre visszaallitani (profil torlése) €s itt allithatja be becenevét.

FIGYELEM! A loginnév valtoztatas ¢és a jelszovaltoztatas fiilek csak abban az esetben jelennek meg, ha az
intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.4.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba vald belépéshez haszndlt login nevét (azonositdjat) tudja megvaltoztatni (intézményi
beallitastol fiigg, hogy megvaltoztathato-e), ami alapesetben az On Neptun kodja. A valasztott login nevet
irja be az "Uj login név" mezébe, majd kattintson az alatta talalhaté gombra. A megadott login névben csak
nagybetiiket és szamokat adhat meg.

3.4.2. Jelszdvaltoztatas (opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba val6 belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. El6szor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az ujat, és kattintson a "Jelszé valtoztatdsa" gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszerii, ha mésok altal nehezen kitalalhato, egyedi szdm-betli kombinaciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybetiiit és szdmokat is megadhat.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomodositasnal figyelmeztetd iizenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsd rendszert hasznal az authentikélasra - vagyis nem a
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Neptunon beliil kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsd
rendszerben teheti meg.

FIGYELEM! Bizonyos idokdzonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes bedllitdsaihoz €s adataihoz. Ebbdl az okbdl kifolyolag, a
rendszerbe valo elso belépéskor automatikusan ez a felilet  jelenik meg.
EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A SZULETESI
DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.4.3. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetdsége van eltordlni az addig a program altal személyre szabottan
elmentett felhasznalodi beallitasokat. Ilyenek példaul a kiilonbozé feliiletek sorrendezési beallitasai, vagy
keresési beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait
kapjuk vissza.

3.4.4. Becenév

Itt lehetésége van becenevet bedllitani, mely gyakorlatilag megfelel az angol nyelvii weboldalak,
programokban hasznalatos "nickname" kifejezésnek.

Lényege, hogy a Neptun kiilonb6z6 feliiletein ezen a becenéven anonim mddon is meg tudjon jelenni, illetve
ezaltal is kereshetd legyen (pl. 0 talalkoz6 kiirasakor a cimzettek kivalasztdsanal). A becenév jelenleg a
Neptun Meet Streeten beliil szolgalja a keresés megkonnyitését hallgatok és oktatok szamara, ezért kérjiik,
hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy megvaltoztathato-e, hogyha nem, akkor a meniipont meg
sem jelenik. Az is lehetséges, hogy a becenévnek alapértelmezetten a Neptun kodot hatarozza meg az
intézmény.
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3.4.5. Outlook export

A naptér/6rarend bejegyzéseit lehetéség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export™ feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor Naptar
alkalmazasa alatt is, valamint az o6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feliileten
az 6rarendhez hasonldé médon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/érarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feliiletre jutunk.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. Google Calendar)
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,JIde kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az dsszes naptar, illetve orarendi
bejegyzés betoltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszdri export.

A weben hasznalt naptarakhoz (példaul Google calendar) a webcal protokollnév nem importalhat6, https-re
kell cserélni. Az egyszerii kezelhetdség érdekében egy masik link is lathatd "Webes naptarakhoz masolja
be ezt a linket" kezdettel. Az 0j link https protokollt hasznal, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehetdvé teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknal az automatikus
frissités jellemzdéen lassabb az Outlookba exportalt naptar frissitésnél.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mez6 az aktudlis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mez6 pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipustu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6érarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betoltheté az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést véalasztva pedig egy
Jcs (iCalendar) fajl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizaldsaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni. A Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésu .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!
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? Beillitasok

Ul Hozzaadas a kedvencekhez

Loginnév valtoztatas Jelszo valtoztatasa Profil |

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Outlook-ban

Kézi frissités

¥ Datumtal: 2012.02.09 =

% Détumig: 2012.04.09 |

# ¥ 6rak Vizsgak
# Talalkozék Feladatok

[¥] Feliratkozasi listak
[¥] oktaté mentesitések
[¥ konzultaciek

Outlook export  Excel export

Naptar bejegyzések Outlook exportja

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilhetd a felesleges iires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével lehetdsége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandd adatok sziirésére
vonatkoz6 bedllitdis megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt bedllitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beéllitott idéintervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktato és hallgato.

3.5. Adatmoaddositasok

Itt l1athatja az eddig elkiildott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva” oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra keriilt, akkor egy zdld pipa keriil az
oszlopba. Ilyenkor az ”Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feliileten szerepel 0sszes leadott adatmodositasi kérelme fliggetleniil attdl, hogy melyik webes
feliiletr6l kezdeményezte az adatmoddositast (pl. itt taldlja a lakcim moddositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositasi igényeit is).

Itt részletesen utananézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit modositotta, mikor és tovabbi részleteket is

megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A modositas {6 sordban lathatja, hogy milyen tipusu adatot modositott (példaul munkahelyi cim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire modositott (példaul cim
esetében utca, orszag, varos, stb.).
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Dacsil Axel - V6LSS3 | (999:28) Kijelentkezés
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Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés

A Aktualitasok ? Adatmédositasok

Szoftver letdltés [UPEEENE Hozz3adas a kedvencekhez

™S Az albbi linkre kattintva
lehetdség van a specidlisan az & e [EE - ‘ A
On szémara késziilt egyedi Adatmodositasok = £ 7
Microsoft terméktelepitdk \
»  letoltésére.

" Campus portal 1 © Oldalméret 20 ~
# Névial Miivelet Beadas datuma Elfogadva Elbiralas datuma Megjegyzés
} a] Munkahelyi cim Torlés 2012.09.27. V 2012.09.27.
= [E Munkahelyi cim Uj 2012.09.27. V 2012.09.27.
Uzenetek
Mezénév Régi érték Uj érték
# Beérkezett iizenetek (5) o =
Cim tipusa Munkahelyi cim
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Utca Budafoki Gt 555.
% Bedllitdsok :
Orszag Magyarorszag
¥ Cimtar
Megye Budapest
Irdnyitészam 1111
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4. Oktatas
4.1. Targyak

Ezen a feliileten tekintheti meg sajat és oktatott targyait, és lehetdsége van az egyes targyak adatait
megtekinteni, bizonyos esetekben modositani, illetve a targy hallgatéinak csoportosan iizenetet kiildeni.

A ,Sajat targyak” elnevezés azt jelenti, hogy On az adott tirgynak az intézmény altal meghatdrozott
targyfeleldse. Ilyen esetben széleskorti lehetségei vannak a targy egészére tekintve (példaul ilyen esetben
hatarozhat meg targytematikat).

Az , Oktatott targyak” esetében olyan targyakrdl beszélhetiink, ahol On a tantargy valamely kurzusanak
oktatdja. Ebben az esetben a tirgy adatait (pl. tematika) megtekintheti, de a tantirgynak csak az Onhoz
tartozo oktatott kurzusat all modjaban adminisztralni.

A feliileten informacids panel is tajékoztatast ad a sajat és oktatott targyakrol:

CC) Targytipus:
W— - Sajat (On a targyfelelds oktatd),
- Oktatott (On valamely kurzus oktatdja),
- Minden (On a targyfelelds oktatd, vagy valamelyik kurzus oktatéja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az "S/0" oszlopban az 'S’ a sajat targyat jelenti,
az '0" az oktatott targyat.

4.1.1. Sziirések

A targyakat két szempont: Targy tipus és Félév szerint tudja leszlirni. A targy tipusok koziil a sajat targy
azokat a targyakat jelenti, melyeknél On targyfelelés oktatoként szerepel, az oktatott targyak pedig azokat,
ahol On a targy valamely kurzusénak oktatoja. A ,,Minden tipus” halmazban azok az el6z6 két kategoria
targyai Osszesitve szerepelnek, itt a ,, Tipus” oszlopban S/O jeldlést kapnak azok a targyak, melyeknél On a
targyfelelds és a targy valamely kurzusanak oktatdja.

A félévek legordiild listaban azok a félévek jelennek meg, amelyekben az On valamelyik kivalasztott tipust
targyahoz tartozik az adott félévben meghirdetett kurzus.

"Kurzussal rendelkezd targyak" jelolonégyzet "Igaz" értéke esetén azon targyak kerlilnek listazésra,
melyekhez tartozik kurzus az adott féléven, hamis érték esetén pedig az Osszes targy listazodik.

A szlirések megvaltoztatasa utan a targyak listajaa "Listazas" gombra kattintva frissiill a megadott
sziiréseknek megfelelden, és a rendszer tarolja a beallitasokat, igy a késObbiekben visszatérve az oldalra
ugyanezt a listat fogja itt talalni.
A feliileten két tabulatorfiil jelenik meg:

- Targyak

- Targy statisztikak
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? Targyak
E Szirések Targy tipus:: Sajat targyak, Félévek: 2016/17/1, Kurzussal rendelkez6 targyak: Nem
& Targy tipus:: ® sajat targyak
Oktatott targyak
Minden tipus
& Félévek: 2016171 v
# Kurzussal rendelkezé targyak:
RCCDS Hozziadss a kedvencekhez
‘ Targy statisztikak ‘
=l 4
Targyak listaja = 7
Oldalméret| 20
Targykéd Targy neve Tipu Feélév Kurzus
BKQR- 1K-93350V A kommunikécié alapjai S 2016/17/1 V/
BKQG-51C-48809G Széfaitani avakorlatok s 2016/17/1 Q/
BKQG-A1T-55147V s 2016/17/1 4
BKQK-A2M-86535E A felvilsgosodss és a XIX. sz magyar irodalma I1. ] 2016/17/1 b4
MKQB-G4)-879%7V s 2016/17/1 %
MMS8 s 2016/17/1 V
MkgP-T4T-90919V s 2016/17/1 Qf’
BKQR- 1K-93350V(M) ] 2016/17/1 b4

Targyak feliilet

4.1.2, Targyak listaja

Ebben a listaban az oldal tetején beallitott sziiréseknek megfelel6 targyak listajat lathatja. A Tipus oszlopban
az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A téblazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitisa utan a beallitas
automatikusan mentésre keriil, igy amikor legkozelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi beallitasok
lesznek lathatoak.

A sorokban a targyhoz tartozé olyan alapvetd informéciok lathatok oszlopok szerint, mint "Téargykod",
"Targy neve", "Tipus", "Félév". A "Kurzus" oszlopban egy z6ld pipa jelzi, ha a targyhoz tartozik kurzus,
illetve egy piros "X", amennyiben nem.

4.1.3. Lehetoségek egy targy soraban

Egy targy sordban talalhato targynévre, vagy a targy soranak végén

argy alapadatok talalhato "Lehetéségek” ikonra kattintva megjelenik a targyhoz
Targy kurzusai kapcsolodd helyi menii, melynek segitségével a targyhoz
Targy hallgatéi kapcsolodo kiilonbozd funkcidkat érheti el. A legdrdiilé menii
G »largytematika letoltése” és ,,Csoportos lizenetkiildés”

o meniipontjait leszadmitva minden esetben a targy adatok jelennek
Dt meg egy felugro ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak
Targytematika letdltése szétosztva, ezeket a fiileket lehet kozvetleniil elérni a helyi menii
Targy targycsoportjai elemeire kattintva.

Targy mintatantervei
FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett

linkekre), a sorban megjelenik egy kis sz6vegbuborék ikon, melyre
ujra rékattintva szintén el6hozhato6 a helyi menii.

Csoportos lizenetliildés
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4.1.4. Targytematika letoltése

Az ,,Oktatas/Targyak™ feliileten attdl fiiggden, hogy On targyfelelds (tehat sajat targyrol van szd), vagy
csupan a targy egyik féléves kurzusanak oktatoja (tehat oktatott targyrol van szo), eltérd lehetéségei lehetnek
a targytematikat illetden.

Altalanosan elterjedt intézményi beallitas szerint sajat targy esetében lehetsége van targytematika
meghatarozasara, ezt a ,,Targy adatok™ ablakon beliil teheti meg.

A program lehetdséget nyujt a targytematika oktatott targyak esetében torténd szerkesztésére €s mentésére
is (az adott targy adminisztrativ szervezeti egységéhez tartozo bedllitds érvényes), ez tehat intézményi
beallitastol fiigg.

A targytematikat letolteni azonban mind sajat, mind oktatott targyak esetében az , Oktatas/Targyak”
feliileten tudja a targy soranak végén a ,,Lehetdségek/Targytematika letoltése” meniiponttal. Ez a meniipont
kizaroélag a feltoltott és elfogadott targytematika esetén aktiv.

4.1.5. Targytematika felvitele a targyhoz

A ,,Targy adatok” eléugro ablakban az ,,Alapadatok” tabulator alatt tud tematikat is felvinni az adott
targyhoz a ,,Targytematika” gomb segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyarol van szo).

A targytematika feliileten megtekinthetok a targy adatok: Tematika féléve, Targytematika nyelve
(kivalaszthat6), Targynév, Targykod, Felelds szervezet neve, Felelds szervezet kodja, Targyfelelés neve.
Ezek az adatok ezen a feliileten nem szerkeszthetdk, csak a kliens programban a Targyak meniiponton.

A targytematikdhoz kapcsolodo mezdk, amelyeket a targyfelelds tud szerkeszteni:
- Oktatas célja,
- Tantargy tartalma,
- Szamonkérési és értékelési rendszere,
- Kotelezd irodalom.

Targytematika P D
i Tematika féléve: 2015/16/2

# Targytematika nyelve: HU ¥

& Targyneéwv: A kétnyelviiség pszichologiaja

% Targykod: PKQD-A36-57118F

% Kovetelmeény tipus: Folyamatos szamonkérés

% Heti draszam (E/GY/L): o/o/0

& Féléves draszam (E/GY/L): o/o/0

% Felelds szervezet neve: Gyetven Etnikai és Novénytudomanyi Tanszék
4 Felelds szervezet kadja: PK-D-SMZ

& Tantargyfelelds neve: Holczveber (zséb

Oktatas célja:

E @ [ T T S U ¢ - X T

& Stilus - || Normal - || Betitipus ~|| Mé.. ~|| A~ B3-| |22 B

Targytematika letdltése Vissza
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Targytematika nyelvét kivalasztva t6lthetok a kivant nyelven az adatok. Mentést kovetden a targytematika
még nem keriil legeneralasra, csak ha elfogadasra keriil. Az elfogadasig a targyfelels szerkesztheti a
targytematikat. A targy adatokban tortént valtozasok frissiilnek a targytematikaban is mindaddig, ameddig
csak mentés tortént, de még nem keriilt elfogadésra a targytematika.

Az adatok valtozasardl figyelmeztetd iizenetet kap, amelyben megjelenik, hogy melyik nyelvii tematikaban
tortént a valtozas, ¢és a kod mellett a valtozasok szdma is megjelenitésre keriil. Amennyiben olyan adat
valtozik, amely minden nyelven azonos (pl. targykod), ennek valtozasat csak a magyar nyelvii tematikahoz
jelenitjik meg a valtozast jelzd iizenetben. Az iizenethez kapcsolodik egy részletes nézet, amelyben a
valtozasok részleteit is megtekinthetjiik, azaz pontosan milyen adat mir6l mire valtozott. Ha valamilyen targy
alapadat valtozik, és ezt a valtozast érvényesiteni szeretnénk a tematikaban, akkor ujra menteni kell a
targytematikat.

A targytematika adott nyelven torténd toltését kdvetden, ha nem hasznalja az als6 ,,Mentés” gombot, akkor
tematika nyelv valtasakor egy kérdés jelenik meg arra vonatkozdan, hogy az adott nyelven kitoltott tematika
adatokat kivanja-e menteni: ,,Menti a modositasokat?”. ,Igen” valasz esetén mentésre keriilnek a mar
kitoltott mezok értékei, és ezutan van lehetdség nyelv valtasara. ,,Nem” valasz esetén megtorténik a tematika
nyelv valtasa, de az el6z0 kivalasztott nyelven tolttt adatok nem keriilnek mentésre.

Ha egy adott nyelven hidnyzik a targynév, abbdl a nyelvbdl nem keriil mentésre a targytematika. Errdl
mentéskor visszajelzd lizenetben értesiilhet a felhasznalo.

Amely nyelvekhez kitoltésre keriilt a targytematika, és amely nyelvekhez tartozik targytematika sablon,
elfogadaskor ahhoz generdlja le a targytematikat a rendszer, pdf f4jl formajaban.

A sablont a targytematikahoz a kliens programban kell felvinni!

Elfogadast kdvetden a legeneralt targytematika oktatdi weben errdl a targytematika feliiletrdl is megnyithato,
vagy a targyak meniiponton, a targy soraban a LehetOségek/Targytematika letoltése linkkel.

Amennyiben a targytematika elfogadasra keriilt, akkor az "Elfogadas" gomb folé hlizva az egeret megjelenik
egy tooltip, benne a "A targytematika nem modosithatéd elfogadés utan!" szoveggel.

FIGYELEM! Figyeljen arra, hogy talsagosan Osszetett, nagy terjedelm{i tematikakat egyes webes
bongészok tal lassan jelenitenek meg!

Intézményi bedllitasnak megfelelden elképzelhetd, hogy a tematika elfogaddsa automatikusan torténik, sot
adott esetben szerkeszthet6 elfogadas utan is. Ilyenkor bekeriil a tematikahoz az elfogadas datuma, de a
tematika tovabbra is szerkeszthetd. A feliiletrdl ilyenkor eltiinik az ,,Elfogadéds” gomb.

4.1.6. A ,Targy adatok” ablak

Ebben a felugr6 ablakban érhetdek el a targyhoz kapcsolodd adatok, flilekre szétosztva. Az ablak tetején
talalhatd egy félév-valaszto legordiilé menii, mely azt szabalyozza, hogy a targyak egyes, félévtdl fiiggd
adatai (pl. a hallgatok) koziil melyek jelenjenek meg. Ha masik félévet valaszt, akkor a flileken lathato adatok
automatikusan frissiilnek a valasztasnak megfelelden. Alapértelmezetten a listabol az a félév van kivélasztva,
amelyikre On mar eleve lesziirte a targyak listajat. Félévtdl fiiggetlen adatok esetében (pl. alap adatok,
targycsoportok) mindegy, hogy melyik félév van itt kivalasztva.
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Targy adatok ( A kommunikacio alapjai - BKQR- 1K-92350V) 2 ¥
Alapadatok Hallgatdk Jegyzetek Témakor Targy targycsoportjai Targy mintatantervei
E Sziirések Félév: 2016/17/1, Archivaltak is: Nem
* Félév: 2016/17/1 v

& Archiviltak is:

&3

EE ]
Targy kurzusai s '

2 3 Oldalméret 20

Kurzus Kurzus . . . . Oktato
kédja Nyelv tipusa Felév Orarend inf. Oktatok kurzusa
- - 5 P Krumenacher Bibora, Fabidnics Dézi, Szello Benedikta
ar Wi urz . . ‘. r
ol magyar Vizsgakurzus 2016/17/1 Baldzsfalvi Kiss Tifani
111 magyar Elmélet 2016/17/1 Szelvényi Floransz
55454 magyar Labor 2015/17/1 Ruszan Larissza
S7E: . -12: (i {073 Galsin - - - . - .
AS magyar Szeminarium 2015/17/1 ,:,’LE'D_J:'_I‘LN‘“IRQ' 31610 Gals Bajagics Vida, Basty Liza, Follért Hippolita
Csomor Terem);
A magyar Szemindrium 2015/17/1 Follért Hippolita, Bajdgics Vida
AT magyar Szemindrium 2015/17/1 Bajdgics Vida, Follért Hippolita
A8 magyar Szeminarium 2016/17/1 K:08:00-10:00; Follért Hippolita, Anovics Juszting, Apathi Radiszl,
Bajagics Vida
aglu3 magyar Szemindrium 2015/17/1 Holczveber Ozséb
A9 magyar Szeminarium 2015/17/1 Bajagics Vida, Follért Hippolita
BO magyar Szemindrium 2015/17/1 Follért Hippolita
o U . JG JU UL N ¥ . = W = & R 3 o PP | PSR I Y M
Vissza
s
Targy adatok ablak

A targy adatok ablakban a fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

Alapadatok (félévtél fiiggetlen)

Itt jelennek meg a kivalasztott targy alapvetd adatai. Sajat targy esetében - tehat amikor az oktat6 az adott
targy targyfelelose - lehetdség van a targyleiras szerkesztésére, amelyet az erre rendelkezésre allo "Leiras"
mezOben lehet megtenni, majd a "Targyleiras mentése" gombra kattintva tudja elmenteni a valtozasokat,
melyrdl a rendszer visszajelzést ad. A targyleirds mezdben HTML editor segiti a szovegszerkesztést.

Ez alatt a fiil alatt megtekintheti a heti és féléves draszamokat, valamint a targyfeleldst is.

A targyleirason tul az alapadatok alatt tud tematikat is felvinni az adott targyhoz a ,,Targytematika” gomb
segitségével (mely csak akkor jelenik meg, ha sajat targyarol van szo).

A feliileten lathato "Targyleiras" blokk, illetve a "Targyleiras mentése" és "Targyleiras nyomtatasa"
gombok megjelenése intézményi szinten szabalyozhato, ezért eléfordulhat, hogy nem jelenik meg a
feliileten.

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban el6hivhatok a szervezeti
egység bovebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol eldhivhato eldugro ablakkal.

Targy kurzusai (félévfiiggd)

Itt egy listdban megjelennek a targy kurzusai. Az ablak tetején a szlirés mezdben lehetség van félév
kivalasztasara és igy az annak a félévnek megfeleld kurzusok fognak megjelenni. Egy kurzus kodjara, vagy
a sor végén talalhato linkre kattintva megjelenik a kurzushoz tartozo helyi menii, melynek segitségével a
kivalasztott kurzushoz tartozé funkciokat érheti el (a sor barmely adatara kattintva megjelenik egy kis ikon,
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mellyel szintén elérhetdk a funkcidk). Ezek részletezését és leirdsukat megtalalja a dokumentacié kurzusokra
vonatkoz6 részében.

A listdban vastag betiivel jelennek meg azok a kurzusok, ahol On oktatoként szerepel, és ilyenkor a lista
"Oktat6 kurzusa" oszlopban megjelenik egy zdld pipa.

Hallgatok (félévfiiggd)

Ezen a fiilon lathatéak az adott félévben a targy barmely kurzuséra jelentkezett hallgatok. Az ablak tetején a
sziirés mezoben lehetdség van félév kivalasztasara €s igy az annak a félévnek megfeleld hallgatok fognak
megjelenni. Alapértelmezetten azon félév listazasa torténik, mely félév a “Targyak” felilleten beallitasra
keriilt. Megfeleld jogosultsag esetén megjelennek a ,,Hallgatok hozzarendelése” és a ,,Lejelentkeztetés”
gombok, melyekkel fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatokat kurzusra, illetve a kurzushoz tartozo targyra.
A hallgatok képzés adatain tal az ,,Elismert” oszlopban z6ld pipa lathatd azon hallgatoknal, akik a targyat
elismeréssel teljesitették.

Egy hallgaté sordnak végén 1évé "Lehetdségek" ikonra kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont
segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az ehhez sziikséges feliilet a meniipont kivalasztasa utan
egy Ujabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirdsat a dokumentacid iizenetekre vonatkozd részében, vagy
az lizenetekhez tartozo feliilet érzékeny sugoban talalja meg.

A listahoz tartozo "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva lehet a targy Osszes hallgatojanak, vagy a
koziiliik kivalasztottaknak iizenetet kiildeni a Neptunon beliil.

- Csoportos iizenetkiildés ablak

Ebben az ablakban lathatja a kivalasztott targy Osszes hallgatojat név és Neptun kod szerint, és a kijelolés
oszlopban talalhato négyzetek segitségével tudja megjeldlni, hogy ezek koziil mely hallgatoknak szeretné
elkiildeni az tiizenetet. Ha kivalasztotta a cimzetteket, akkor a lista tetején talalhaté "Tovabb az
iizenetkiildésre" gombra kattintva tudja megirni az elkiildendd iizenetet.

Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgaté" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opcidk koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel6ldnégyzet. Ha ez bepipalésra keriil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allast, akkor a "Cimzett(ek)"
mezdbe.

- Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili tizeneteket. A Neptun kod(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kodjat. Ha a csoportos lizenetkiildés funkciot valasztva éri el ezt a feliiletet, vagy
a hallgatok listdjaban valasztotta az iizenetkiildés opcidt, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan kitolti,
de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy tordlni tud koziiliik.

Az érvényesség vége mezObe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott lizenetet a cimzett
postafiokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitoltenie. A legegyszeribben gy tudja kivalasztani a kivant
datumot, hogy a mezd melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten rakattint a
kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolonégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott iizenetet, fiiggetleniil attol, hogy 6k mit
allitottak be altalanos szabalykeént.

Az lizenet targyat €s szovegét minden esetben kételezo kitdlteni.
Ha végzett az lizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 "Elkiild" gombra. Ha mégsem

akarja elkiildeni az iizenetet, akkor az oldal aljan talalhat6 "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.
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A hallgato soraban 1évé "Lehet6ségek" meniiben talalhatd az "Elérhetéségek" funkcié. Erre kattintva az
elougr6 ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime keriil megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime 1étezhet minden felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Elérhetdségek - Orarend Odin 7 X

Elérhetdségek

Email cimek

% Magdn: or dod arendodon.hu

Wissza

Elérhetdségek ablak

Jegyzetek (félévtol fiiggetlen)

Itt a targyhoz tartozd hivatalos jegyzetek listajat tekintheti meg. Jelenleg ezeket csak a Neptun
kliensprogrambdl lehet szerkeszteni. Itt csak megtekinteni tudja az egyes jegyzetek bdvebb adatait,
amennyiben a "Lehet6ségek" ikon alatt az "Adatok” feliratra kattint.

Témakor (félévtol fiiggéen)

Itt a targyhoz tartozé témakordket tekintheti meg. Onnek is lehetdsége van témakodroket hozzarendelni a sajat
targyhoz (akar tobbet is), illetve a témakorhoz tartozo jegyzeteket is hozzaadhat. Itt csak azok koziil a
jegyzetek koziil valaszthat, melyeket a kliensprogramba feltoltott az intézmény. Egy témakor
szerkesztéséhez kattintson a felsorolt témakor sordnak végén taldlhaté "Kivalaszt" linkre, 0j témakor
felviteléhez az "Uj felvétel" gombra. Az igy el6ugro ablakban tudja megszerkeszteni az egyes témakoroket,
¢s jegyzetet hozzarendelni. A téma mezdben HTML editor segiti a szovegszerkesztést.

Uj témakor felvétele esetén a "Téma" mezdbe irhatd szoveg hossza 300 karakter.

FIGYELEM! Témat kizardlag sajat targyahoz tud hozzarendelni!

Targy targycsoportjai (félévtol fiiggetlen)

Ezen a feliileten azokat a targycsoportokat lathatja, amelyek az adott targy a fent kivalasztott félévben
szerepel. A targycsoportok neve mellett bal oldalt talalhato + jelre kattintva meg tudja jeleniteni az adott
targycsoport Osszes targyat targykod és név alapjan.

Targy mintatantervei (félévtol fiiggetlen)

Itt azoknak a mintatanterveknek a listaja jelenik meg, amelyekben szerepel az adott targy. Ha raviszi az
egeret a tablazat valamelyik sordnak végére, akkor egy kis ablakban megjelenik, hogy az adott targy az
adott mintatantervben milyen targyfelvétel tipussal, kovetelmény tipussal, kredittel, 6raszdmmal, illetve
ajanlott félévvel szerepel. Ezen kiviil megjelenitésre keriilt a targy mintatantervi végleges kovetelményének
leirasa is. A mintatanterv soranak utols6 oszlopa mogé kék felkialtojeles ikon keriilt, hogyha a
mintatantervnél az intézmény meghatarozott végleges kovetelményt és a meta kovetelményhez tartozik
leiras. A leiras az ikon f61¢ huzott egér esetén tooltipben jelenik meg.
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4.1.7. Kurzus adatok (a Targy kurzusai tabulatorfiil felol érheto el)

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, flilekre bontva. A targyak feldl indulva els6sorban
informaciot tud szerezni a kurzusokrol, és adminisztracidra ez kevésbé hasznalhat6 (legalabbis csak sajat és
oktatott kurzusok esetén és az ablak egyes fiilei is ennek megfeleléen jelennek meg), ezért azt javasoljuk,
hogy az Oktatas\Kurzusok meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A targyak fel6l indulva a megjelend
fiilek és a hozzajuk kapcsolodo funkcidk a kovetkezok:

Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6é értékei a kurzusra vonatkozé bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggden lehet6sége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcidé engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f0” mezd értéke valtoztathatd a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fliggden a kapcsolédod targyak blokk felett megjelenik egy
,»EXtra mezok” nevii blokk, melynél a kurzushoz kapcsol6do, az intézmény altal definidlt extra értékek
jelenithetok meg. A 4 szabad szoveges ¢s a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd ¢és
elmenthetd.

A feliilet aljan 1athato a Kurzushoz kapcsolodo targyak cim tablazat, ahol minden olyan targy felsorolasra
keriil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (az archivalt tantargyak is megjelennek). A szervezeti
egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eldugro ablakban el6hivhatok a szervezeti egység bévebb
adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informacio/Szervezeti egységek”
meniipontbol el6hivhato el6ugrd ablakkal.

A "Bdévebb orarendi informaciék" gombbal a kurzushoz tartoz6 orarendi informaciokat tekintheti meg.

Kurzus hallgatéi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek a sor végén taldlhatdé "Lehetdségek" ikonjara
kattintva megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni.
A"Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud lizenetet kiildeni a kurzus 6sszes hallgatojanak.
Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgaté" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opcidk koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolénégyzet. Ha ez bepipalasra kertil, akkor a kivalasztott cimzettek
a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jelolonégyzet hamis allast, akkor a "Cimzett(ek)"
mezobe.

Az Uzenetkiildéssel kapcsolatos részletesebb leirast a dokumentacio iizenetkiildéssel kapcsolatos részében
talal.

A tablazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése" gomb.
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A ,Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal 1athat z6ld pipat, akik vardlistara kertiltek be a kurzusra.
Amint a hallgat6 ténylegesen bekeriil a kurzusra (1étszamemeléssel, vagy mas hallgato kikeriilésével), a z61d
pipa automatikusan eltlinik a feliiletrol.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa™ gombbal lehet6ség van a lista pdf. formatumban valé megjelenitésére
¢s nyomtatasara. A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett
targy kodja és neve jelenik meg. Ezen kiviil a tablazatban két oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy
informaciok: ,,Felvett targy kodja”, ,,Felvett targy neve”. Ezek a ténylegesen felvett tdrgy (amely targy feldl
tortént a kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugro ablakban vélaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltdltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a ”Felvett targy kodja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgato felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a kurzusfelvétel.
A tablazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktaté szamdra lathatd, hogy hany alkalommal vette fel a hallgato a
kurzust. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgaté neve mellett talalhatd pluszjelre
kattintva tekintheti meg.

Az ’Utolso félév” oszlopban zdld pipa jelzi az oktatd szamara, ha a kurzus hallgatdja utolso féléves. A pipak
korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen irdnyu, teljes korli adminisztracidja a kliens
programban. Az ,,Evfolyam” oszlop megjelenitése intézményi beallitas szerint tetszéleges.

A hallgaté sordban 1évé "Lehetdségek" mentiben talalhato az "Elérhetéségek" funkcio. Erre kattintva az

eléugré ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime keriil megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime 1étezhet minden felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Oranyilvintartis

Az erre a fiilre kattintva megjelend felilleten lehetdsége van oOratartdsok felrogzitésére és azok
adminisztralaséara, az oratartasokhoz kapcsolodo jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrogzitésére,
Oratartdsok nyomtatasara, vagy 0sszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.

Kurzus adatok 2 X
Alapadatok Kurzus hallgatéi Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak =
Alapadatok
« Félév: 2014/15/1

« Oranyilvantartas tipusa: |Ararendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktatd]

Orarendi 6rak

Kurzusok: vB-31/Gyakorlat (Mechanika I1. [IKQL-M3M-18787V])

B E £
Oraredi orak (VB-31/Gyakerlat (Mechanika Il. [IKQL-M3M-18787V]) ) — l¢ 7
Miiveletek: Oldalméret 20

Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeldlés
2014.12.12 09:00 - 11:00 2
2014.12.05 09:00 - 11:00 2
2014.11.28 09:00 - 11:00 2
2

2014.11.21 09:00 - 11:00

Vissza

Oranyilvéntartss feltilet, ahol még nincsenek alkalmak felrogzitve
(Orarendben szerepld kurzus eseten)
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Kurzus adatok

2 X
Alapadatok || Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartas | Feladatok | ‘ Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak
e tp

Oratartasaim = N g
VR EERE Uj felvitele | Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika Oldalméret 20 ~
Azonositd Tipus Félév Targykod Targynév Kurzus Cim Ora kezdete - vége
TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbevb; 1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E Fejlddési diszfazia cvbevb 2014.09.29 09:00 - 13:00
B TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKOQR-F2I-20407E Fejlddesi diszfazia cvbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30

Oktaté Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma

Holczveber Ozséb 2014.09.29 08:00 - 10:30 Kurzus oktatd 3
Talslatok szdma:1-2/2 (0 ms) IR e Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa (Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika

Vissza

Oranyilvéntartas feliilet. ahol mér vannak alkalmak felrégzitve

Az oktatdi weben ez a funkcio tobb feldl is elérheto, az ,,Ugyintézés/Oranyilvéntartés” meniiponton kiviil az
,,Oktatas” meniipont alatt talalhato ,,Targyak”, ,,Kurzusok™ és ,,Orarend” meniipontokbol is. A kiilonb6zo
meniipontokbol elérhetd oranyilvantartds funkcionalitasa a kiinduld képernyd tekintetében kiilonbdzik.

Az , Orarend” meniipontban a kivalasztott 6rarendi alkalomhoz, a ,,Kurzusok” meniipontban az adott
kurzushoz rogzithetd dranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz dranyilvantartas, ott egybdl az 01j oratartas létrehozdsara szolgalod
mez0 jelenik meg.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van oOranyilvantartds rogzitve, akkor a feliileten (az
,Oratartasaim” listdban megjelennek a mar rogzitett éranyilvantartasi tételek. Utobbi esetben wjabb
oratartas rogzitésére a feliileten talalhat6 ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetdség.

Az ,,Uj felvitele” gombra kattintva felugro ,,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak funkcionalitisa minden, fent
emlitett feliileten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett dranyilvantartashoz lehetséges. A
kivalasztott oranyilvantartas a sor végén talalhato ,,Lehetdségek’™ meniibdl kivalasztva rogzithetd Hallgatoi
jelenlét, csatolhaté dokumentum, illetve megtekintheté mar csatolt dokumentum.

Az ,,Oratartas nyomtatasa” gombbal adott intervallumba es oratartasainak kinyomtatasara van modja.
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— 4 Automatikus nagyitds ¢

Oktatoi oratartas - Foglalkozasok listaja

Oktato: Holczveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Noveénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félev: 2014/15/1
Idészak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kodja | Kurzus kodja Tipus Oraszam
2014.09.29 08:00- P . - Kurzus (A kurzus
2014.09.29 10-30 Fejlédési diszfazia BKQR-F21-20407E cvbevb nincs az Grarenden) 3
201408290900 | Fellodesi diszfazia | BKQR F21.20407E cvbevb 4
Orarendi ora 0sszesen: 3
Egyéb foglalkozas: 4
Duplan szamité kurzusok éraszama ésszesen: 0
Mindésszesen: 7

Szervezeti egység vezetdjének alairasa Oktats aléirasa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatdsa pdf-ben

Az , Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eléugro ablakban lathatja az 6sszes Oratartasra
vonatkoz6 Osszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniipontban torténd
Oratartds rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhat6 ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetéség 0j oranyilvantartési
alkalom rogzitésére. A feljové ,,Oranyilvantartas” ablakban megadhat6 adatok dinamikusan valtoznak a
feliileten megadott oOratartas esetének megfelelden. Az Oratartds eseteit az Oratartds tipusa és az oktatoi
jelenlét hatdrozza meg.

Valamennyi feliileten megtalalhat6 adatok: félév, oratartés tipusa, oktatoi jelenlét tipusa, ora eleje, 6ra vége,
generalt azonositd, oktatd, megjegyzés, ora targya. Az oOratartas tipusatol (orarendi, kurzus, konzultacio)
fliggden az alkalomhoz hallgatoi jelenlét is rogzitheto.

Oratartas rogzitésekor az ,Oranyilvantartas” parbeszéd ablak ,,Alapadatok” feliilletén az Oratartasi
alkalmainak rogzitéséhez elsé 1épésben félévet kell valasztania és az ,,Oranyilvantartas tipusa" mez6be a
legordiild listabol ki kell valasztani az dratartas tipusanak ( és az oktatoi jelenlét tipusanak megfeleld oratartas
esetet (6rarendi, nem oOrarendi, konzultacid, egyéb tevékenység, stb.). A ,,Rogzit” gombra kattintva a
kivalasztott oratartasi esetnek megfeleld feliileten rogzithetok az dratartas adatai.

Az oratartas eseteinek és az 6ranyilvantartashoz kapcsolddo intézményi beallitdsoknak megfelelden valtozik
a feliileten a tolthetd/toltendd mezdk kore.

Amennyiben nem oOrarendi kurzus oOratartasa kertil rogzitésre a feliiletrdl, a tipus kivalasztdsa utan a feliileten
megjelenik a ,,Kurzus orai” blokk, ahol tetszdlegesen tud valasztani oktatott kurzusai koziil és konkrét
datumot kell meghataroznia az 6rarenden kiviili esemény rogzitéséhez.

Abban az esetben, ha az intézményi beallitas szerint kdtelezé csengetési rendet valasztani, akkor az oratartas
rogzitésekor az drarendi Oratartas tipus kivételével, minden feliileten megjelenik a ,,Csengetési rend” feliilet
(csak nem orarendi tételeknél). A feliileten ki kell valasztani egy legordiild listabol szervezeti egységet
¢és/vagy telephelyet. A kapcsolddo csengetési rendek megjelenitéséhez a ,,Csengetési rend megjelenitése”
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gombra kell kattintani. A kivalasztott szervezetnek/telephelynek megfeleld csengetési rendek koziil lehet
valasztani.
A kivalasztott csengetési rendben taldlhatdo orak megjelolésével kell megadni az Oratartds kezdd és vég

idépontjat. Az idépont kivalasztasat kovetden a mentéshez Kattintson az ,,Oratartasok rogzitése” gombra.

Oranyilvantartas
Alapadatok

o Féléy: 2014/15/1 -

« Oranyilvantartas tipusa: Kurzus (A kurzus nincs az 6érarenden)[Kurzus oktaté]

Kurzus orai

o Kurzusok: cvbevb/Elmélet (Fejlédési diszfazia [BKQR-F2I-20407E])

» Oratartds ddtuma: 2014.11.12 =

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kddja
* neve: Minden Csengetési rendet listdzzon -

IR Oratartdsok rigzitése

+| Csengetési rend

=| KEE CSENGETESI REND
Ora kezdete - vége
07:00 - 08:00
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00

Vissza

m

Csengetési rend megjelentése

m‘:f;

Oldalméret 20 -

Kijelsles [[]

oooo

Oratartds hozzéaddsa, hogyha nem Jrarendi iddpont

jelenitse-e meg a program.

Amennyiben 6rarendi kurzus Oratartasa keriil rogzitésre a feliiletr6l, akkor megjelenik egy ,,Orarendi 6ra
blokk, ahol valasztani tud, hogy minden oOrarend, vagy csak a kurzus orarendjének orarendi alkalmait

Az ,Orarendi 6rak” listabol kivalasztott alkalom egybdl rogzithetd oratartasként.
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Oranyilvantartas 2 %
Alapadatok =
o FElEV: 2014/15/1 A
e Oranyilvéntartas tipusa: Orarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktaté] -

Orarendi 6rak

@minden érarend C'Kurzus drarendje

Orarendi alkalmak megjelenitése

B o)

Oraredi 6rak (Minden kurzus) — * 7~ |F
UIEES Oratartdsok rogzitése 2 Oldalméret 20 ~
Kurzus Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeliélés i
VB-31 Gyakorlat Mechanika II. IKQL-M3M-18787V 2014.11.21 09:00 - 11:00 2 (]

01 Vizsgakurzus Wellness és fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-31574G 2014.11.11 12:05 - 14:00 2 |

01 Vizsgakurzus Wellness és fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81574G 2014.11.04 12:05 - 14:00 2 |

01 Vizegakurzus Wellness é= fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81974G 2014.10.14 12:05 - 14:00 2 =

01 Vizegakurzus Wellness éz fitnesz a mindennapokban TENK-W2W-81574G 2014.09.09 12:05 - 14:00 2 ]

dfg Elmélet U irdnyzatok az adatmodellezéshen I. hello IKQR-UBU-48747V 2014.11.11 14:30 - 16:00 2 ] | 5
dfg Elmélet j irdnyzatok az adatmodellezésben L. hello IKQR-UU-48747V 2014.09.23 14:30 - 16:00 2 |

Oratartds hozzéaddsa, hogyha drarendi iddpont

Oranyilvantartas 2 %
Alapadatok
« Féléy: 2014/15/1 -
» Oranyilvantartas tipusa: Konzulticié[Egyéb] hd

Oratartas targya
Konzultacio
Konzultaciok
s Konzultaciok: ARONkonzultacio K-2012.03.06. 17:00 Féldmuiveléstan TKQS-F12-85004V -

« Konzultdcié idépontok: 2012.03.13 08:00 - 10:00

« Oratartas datuma:

Csengetési rendhez Szervezeti egység/Telephely valasztasa

Szervezeti
egység/Telephely kadja
* neve: Minden Csengetési rendet listazzon A
Csengetési rend megjelentése
Vissza

Konzultacios oranyilvantartas rogzitése
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Hallgatoi jelenlét rogzitése
FIGYELEM! Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett dranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,Oratartasaim” listaban kivéalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-oraalkalmat. Az o6raalkalom
sorvégi lehetdségeinél talalja a ,,Hallgatdi jelenlét” funkciodt, erre kattintva tud statisztikat késziteni.

Kurzus adatok 2 X
| Alapadatok | ‘ Kurzus hallgatoi | Oranyilvantartas ‘ Feladatok | | Befizetett tételek | | Vizsgaalkalmak |

= m - ﬂ
Oratartasaim —_ ‘ e

UIYEEESR Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa § Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika Hallgatéi jelenlét -

Azonosito Tipus Féléw Targykod Targynév k Dokumentum feltltése

TK:BKQR-F2I-20407E; KK:avbavb;1 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfazia Feltdltitt dokumentumolk [+
TK:BKQR-F21-20407E; KK:cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlddési diszfizia cvbovb 2014.09.29 08:00 - 10:30 | +
TK:BKQR-F2I-20407E; KK:cvbevb; 3 Kurzus (& kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F2I-20407E  Fejlédési diszfazia cvbevb 2014.11.12 07:00 - 23:00 | +

Talalatok szama:1-3/3 (0 ms) ENEAEIEVR )] felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika

Vissza

Az igy megjelend feliileten lehetdség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartozo hallgatoi jelenlét tipusat a feliileten talalhato radibgombok segitségével.

= X
-
# Bejegyzés modja @:‘Bejegyzés hallgatonként T
_'Bejegyzés csoportosan

¥ Ora eleje 2014.09.29 08:00 ]

¥ Ora vége 2014.09.29 10:30 fe

Miveletek:
Néwv Meptun kéd Bejegyzett Kiilsé megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés |4
Arjoca Amazia JI1KB4 Igazoltan tévaol E
Blazsina Rodrigo GCYPUZ Készett E
Haorvatitsch Latinka HBELEG Megjelent E
Sahin Anetta FDISF Megjelent (=]
Kollarics Ronett DCQOYL »
Skotndr Hedda E3MZ83 i

-Bejegyzes tarl
Igazoltan tavol
Késett

Bercsinszky Aszpazia Z3NCSF

Gschrei Lina IBG13M Megjelent
. . Nem jelent meg -
Marianyi Irnik PPERW2Z —
Rajkovics Manon IK2G8I E
Krom Ince FZISKB [=]
4 n |_p
Vissza
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A ,,Bejegyzés csoportosan” radidgomb valasztasa esetén meg kell adnia a kdzponti legordiild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett taldlhat6 jeloldnégyzet segitségével.

A ,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztasakor hallgatonként legordiilobdl valasztva lehet
modositani vagy 1j értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatéi sorok végén taldlhato ,,Lehetdségek™ alatt megtekinthetd a ,,Hallgaté jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes hallgatohoz
tartozo bejegyzés tipusok (példaul hanyszor késett) Gsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak szerint az egyes
idépontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgatd jelenléte.

A bejegyzésen tul lehetdség van szabad szoveges megjegyzes felrogzitésére is.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizar6lag az aktuélis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztralasara van mod,
részletes oranyilvantartasi teend6khoz navigéaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” feliiletre.

Feladatok

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0 feladatot, 4t tud masolni
mas kurzusrol feladatot, vagy az itt 1év6 feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja vinni a
feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy poétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek mentiijében a "Részfeladat hozzaadasa" ¢és "Potlas
hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a pétlas mar csak
részfeladathoz adhaté meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzdadédsa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az eldzéeknek megfeleléen 2 szintii hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a fels6 fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozo részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhaté potlas is. A Potlds mindig az elobb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehetdség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és pont
vagy szazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A feladat masolhato, azonos félév masik targydhoz, kurzusdhoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (6ra perc is kotelezd).
A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kotelez6 mezo.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!
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Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhat6 "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré ablakban
megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdben valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a
hozzéjuk tartozo, valaszthat6 értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol fiiggnek.
A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt
feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonségainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkdzi feladat soranak
"Lehetoségek" ikonjara ¢és a megjelend felugrd6 mentib6l valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van Iépegetni
szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z6 és kovetkezd érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak tetején kozépen
olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara és a
megjelend felugré meniib6l vélassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval elougro ablak "Eredmények" tabjara Kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és Neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szama + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listaja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetlii, vagy szdmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévo feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listajanak
aljan taladlhat6 "Meglévo feladat hozzidadasa" gombra. Ekkor egy tjabb ablakban megjelennek a mas
kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhaté jelolonégyzet segitségével
tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutdn az ablak aljan talalhato
"Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és megjelennek a
feladatok listajaban.
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Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolénégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend tjabb ablakban tudja kivalasztani.
A kurzusok szlirhetdk targy tipus, kurzus tipus €s félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat, vagy
oktatott, avagy minden targytipust targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra tud
sziirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz addsdhoz a kurzusok listdjabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhatéd
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhat6 "Masol" gombra. A feladatmésolds megtorténtérdl a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezd6é datumot - ha toltve van - gy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul6 feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiillonbséget adja hozza a cél feladat kurzusédban szerepld félév kezd6 datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné torolni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények
Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak 6sszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugr6 ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb

sablont is feltdltott a rendszerbe.

Befizetett tételek

Itt Iathatja, hogy a hallgaték milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcsolodoan. Az ablak
tetején talalhato valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt
vizsga) dijakat, illetve a kiilonboz6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo6 szolgaltatasi dijak
jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Ezen a fiilon a kivélasztott kurzus vizsgaalkalmainak listajat tekintheti meg. Amennyiben bévebb adatokra
kivancsi, akkor azt javasoljuk, hogy vagy a Vizsgak, jegybeiras meniipontot, vagy az Oktatas\Kurzusok
mentipontot hasznalja. (a "Lehetdségek/Bovebb" linkre kattintva innen is elérheti a bdvebb informéaciot).

FIGYELEM! Az exportalt excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgald feliilleten van
lehetdsége és azokon a feliilleteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltdlteni. Az excel
visszaimportalasa csak xIsx fajltipussal lehetséges.

FIGYELEM! Nyomtatasi lehetdségeknél mod van tobb nyomtatési sablon koziil valasztani, amennyiben ezt
intézménye lehetdvé teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil
valaszthat szamos feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tobb
sablon koziil valaszthat, akkor sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe
feltoltve, akkor a program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.
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4.1.8. Targy statisztikak

crer

A feliileten a targyhoz tartozo teljesitettség, alairds és érdemjegy beirasara vonatkozo6 informaciok keriilnek
megjelenitésre. Az egyes értékek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott targyat a targy 6sszes hallgatoi koziil).

¥ Targyak

E szirések Targy tipus: Sajat taragyak, Félévek: Minden

# Térgy tipus: @ sajat targyak

©) oktatott ta rgyak

© Minden tipus
& Félével: Minden -
A
Listazas
LSS SISl Hozzdadas a kedvencekhez
Targyak Targy statisztikak
Targyak listaja — 7
oOldalméret 20
Targykod Targy neve Tipus Félév Teljesitettség létszam Alairas megadva Erdemjegy beirva
NMS3 NMES3 s 2010/11/2 8/21 g9/21 8/21
NMS5 NMS5 5 2010/11/1 o0/6 1/6 0/6
MNMS5 NMS5 5 2010/11/2 3716 3716 3716
NMS1 NMS1 5 2011/12/1 16/16 16/16 v 16/16 v 4
NMS4 NMS4 s 2010/11/2 3/10 2/10 3/10

A feliiletre érvényes a felsd sziirési lehetdség, tehat lehetdsége van targytipusnak, illetve félévnek
megfelelden keresni. A feliileten a Targyaknal mar megszokott ,, Targykod”, ,, Targy neve”, ,, Tipus”, ,,Félév”
oszlopokon tul harom statisztikai oszlop jelenik meg a kovetkezd informaciokra vonatkozdan:

- Teljesitettség
- Alairas megadva

- Erdemjegy beirva

Zold pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a teljesitettség, a beirt
alairasok szama, az eredmények felrogzitése 100%-o0s. Ily moddon, ezeken a feliileteken egyszerlien
utdnajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracio (pl. a targy hallgatoi
kozott mindenkinek beirdsra keriilt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat rola, ha valamely
targynal adminisztracios hidnyossagai vannak.

A targy soranak végén egy kiilon zold pipa jelzi, ha minden érték 100%-0s.

Olyan targyaknal, melyek oktatott kurzusdhoz eleve nem vihetd fel "Alairas" tipusu bejegyzés, a statisztika
feliileten az érték folé allva egy tooltip tdjékoztatja a felhasznaldt rola, hogy ez az informécid itt nem
értelmezhetd. Ilyen esetben a kovetkezd felirat jelenik meg: "Nem relevans informécio, mert alairas nem
irhato be!".
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4.1.9. Oktatoi targy- és kurzusjelentkeztetés targy felol

Intézményi beallitastol fiiggden eléfordulhat, hogy az oktatd a targya fel6l, a meghirdetett kurzusaira (és a
kurzushoz tartozo tantargyra) jogosultsag beallitasnak megfelelden fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatokat.
A targy feldl torténd fel- és lejelentkeztetés abban tér el a kurzus feldl torténd mivelettél, hogy lehetéség
van abban az esetben is a hallgatok jelentkeztetésére, ha a targyhoz t6bb kurzus kapcsolodik.

A jogosultsag beallitdsa az intézményben a kovetkezd szempontok alapjan torténhet:

Kurzusra jelentkeztethet csak iddszakban, nem teljesiilé meta feltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet csak iddszakban, kizardlag teljesiild meta feltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet idészakon kiviil, nem teljesiild meta feltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kiviil, kizarélag teljesiilé meta feltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet 1étszam felett

Attdl fiiggden, hogy a fenti 5 jeldlonégyzetbdl melyik van bepipalva, az oktatonak eltérd jogosultsaga van
kurzusra hallgatot fel- és lejelentkeztetni.

Amennyiben csak iddszakban jelentkeztethet, akkor a rendszer csak a hallgato képzésnek kurzusjelentkezési
¢s targyjelentkezési idészakaban engedi a fel és lejelentkeztetést. Amennyiben a kizardlag teljesiilé meta
feltételek esetén jogosultsag keriil beallitasra, akkor rendszer figyelembe veszi a szervezeti szinten, képzés
szinten, és targy, tdrgy mintatanterve, valamint targy kurzusa szinten beallitott meta feltételeket, tablazatos
kovetelményeket és csak a feltételeknek megfeleld hallgatokat engedi felvenni a kurzusra.

Ha mindegyik feltétel kivalasztasra keriil, akkor értelemszeriien a legmagasabb jogosultsag érvényesiil:
,Kurzusra jelentkeztethet idészakon kiviil, nem teljesiild meta feltételek esetén is”.

A ,,Kurzusra jelentkeztethet 1étszam felett” jogosultsag esetén, ha csak ez a jog keriilt engedélyezésre, akkor
az csak id6szakban, és csak teljesiilo feltételek esetén engedi meg a 1étszamon feliili jelentkezést. Parban a
tobbi jogosultsaggal lehetdség van az iddszakon kiviili és/vagy nem teljesiilé feltételek estén torténd
jelentkeztetésre, attdl fliggden, hogy melyikkel egyiitt kertil beallitasra.

Amennyiben barmely fenti felsorolt jogosultsaggal rendelkezik, plusz elemek jelennek meg a kurzus
hallgatoit megjelenitd webes feliileteken, melyek segitségével egyenként, vagy csoportosan jelentkeztethet
fel és le hallgatokat. Ezek a webes elemek kizardlag a jogosultsaggal rendelkezd oktatoknal jelennek meg!
A kurzusra torténd fel- és lejelentkeztetésrdl a hallgatd rendszeriizenetet kap.

A jogosultsaggal megjelend plusz feliileti lehetoségek:

Az "Oktatds/Targyak" meniiponton adott targyat megnyitva a megjelend ,,Targy adatok™ eldugrd
ablak ,,Hallgatok” tabulatorfiil alatt jelenik meg két plusz gomb:
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Talalatok szama:1-1/1 (47 ms)

| Targy adatok (A brazil kultira kérdései - BKQR-A2B-84985G) 2 X
[ Alapadatok 1 [ Targy kurzusai 1 [ Jegyzetek 1 [ Témakor 1 [ Targy targycsoportjai ” Targy mintatantervei
n Sziirések Félév: 2017/18/1
3 Félév: |2017/18/1 v |
Targy hallgatéi = e
- A
LIRS Csoportos Gizenetkildés § Hallgatok hozzirendelése § Lejelentkeztetés 1 Oldalméret
Kivélaszt
MNeptun kod Név Kod: Képzés Tagozat Félév Elismert a
YZL220 dr. Magyar Anna CKO1 Ciklusos képzés Tavoktatas 2017/18/1 (W]

NS Csoportos Gzenetkildés § Hallgatok hozzdrendelése § Lejelentkeztetés

‘ Vissza

- A ,Hallgaték hozzarendelése” gombra rakattintva a megjelend ablakban elészor a kurzust kell
kivalasztani, majd az ezutan megjelend felugr6 ablakban a hallgatokat kivalasztva van lehetdsége az adott

kurzusra hallgatot jelentkeztetni.

| 2 % |
B Sziiresek Félev: 2017/18/1, Archivaltak is: Nem
i Félév: |2017/18/1 v
% Archiviltak is: ]
Targy kurzusai P o
Miveletek: QTR TEE Ly w1 1 Oldalméret
i Kivalaszt
Kurzus kodja Nyelv Kurzus tipusa Felev Orarend inf. Oktatok Oktatd kurzusa A
rettr magyar ElGadas 2017/18/1 Mehes Abbas V L
Taldlatok szadma:1-1/1 (31 ms) IS Kurzusok kivdlasztisa
Vissza
Kurzus kivalasztasa
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Hallgatok hozzarendelése 2 X
= ) A
Hallgatok — N g
Miveletek: EEIREOUS I rrd] =l Oldalméret 20 ¥
Kivilaszt

MNéw Neptun kadd Mintatanterv

Fléra Abelovszki BXCO4I Teszt Mintatanterv B

Teszt Teszt21 KE11AS Teszt Mintatanterv B

Teszt Teszt XQ217] Teszt Mintatanterv B

Talalatok szama:1-3/3 (187 ms) RIS G Hallgatok hozzarendelése

Wissza

Hallgatok hozzdrendelése

- ,,Lejelentkeztetés” gombra Kkattintva a mar a kurzuson 1év6 hallgatok ,,Kivalaszt” jelolonégyzettel valo
kijelolése utan van lehetdsége a kivalasztott hallgatok csoportos lejelentkeztetésére.

A hallgaté kurzusra jelentkeztetésénél a kovetkezo szabalyok érvényesiilnek:

- A kurzusjelentkeztetéssel egyszerre targyjelentkeztetés is torténik (lejelentkeztetésnél szintén).

- Csak azon hallgatok jelentkeztethetOk a kurzusra, akiknek a kurzus targya szerepel a mintatantervében.

- Kurzusoktat6 jogosultsagrol van szo, tehat kizarolag olyan oktatott kurzusoknal/targyaknal miikodik, ahol
rendelkezik ezzel a jogosultsaggal az oktatod

- A hallgatokat tobb kurzusra is fel lehet jelentkeztetni targy fel6l indulva, akar olyan esetben is, hogyha tobb
kiilonboz6 tipust kurzusra torténd jelentkezés sziikséges.

- A jelentkeztetésekre ugyanazon szabalyok vonatkoznak, mint a hallgatéi weben torténd, hallgatoi altali
jelentkezésekre

PI.:
Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listajaban:

- akiknek a képzés telephelye megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott telephellyel
- akiknek a képzés tagozata megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott tagozattal
- akik tagjai a kurzushoz esetlegesen beallitott egyéncsoportnak

Kurzusrdl lejelentkeztetni nem lehet olyan hallgatokat, akiknek:
- van a kurzushoz rogzitett érdemjegye
- van a kurzus feladatahoz rogzitett érdemjegye
- van érvényes vizsgajelentkezése
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Ha ilyen eset fennall, akkor a lejelentkeztetési kisérletkor visszajelzd hibaiizenet jelenik meg, hogy miért
nem jelentkeztethetd le az adott hallgato.

A csoportos hallgatdi hozzarendelés eredményérdl visszajelzd iizenet jelenik meg: ,,Az alabbi hallgatoknak
sikertilt a jelentkeztetése:”

A lejelentkeztetésrdl visszajelzd dialégusablakban {izenet jelenik meg: ,,Az aldbbi hallgatoknak sikerilt a
lejelentkeztetése:”

Amennyiben egy kurzus hallgatéi kozott szerepel olyan, aki nem mintatantervbdl vette fel a targyat és
kurzust, a "Lejelentkezés" link inaktiv lesz, és a link f61é huzva az egeret megjelenik egy tooltip ezzel az
iizenettel: "Lejelentkeztetni csak olyan hallgatot lehet, akinek a kurzushoz tartozé targya szerepel a hallgatod
mintatantervében!". Csoportos lejelentkeztetésnél sem fogja lejelentkeztetni az ilyen hallgatokat, mert csak
a mintatantervi targyfelvétel/leadas torténhet meg ezzel az oktatoi jogosultsaggal.

Targyjelentkeztetés kurzustipusok kotelezosége szerint:

A jelentkeztetéshez, lejelentkeztetéshez sziikséges feliileti elemek ("Hallgatok hozzéarendelése" és
"Lejelentkeztetés" gombok) akkor is megjelennek, ha az oktatonak a targyhoz a félévben nincs minden
kapcsolodo kurzuson jelentkeztetési joga.

A mukodést az befolyasolja, hogy az intézményi targyfelvételi beallitdsok szerint a targy felvételéhez
minden kurzustipusbol kotelezd-e valasztani, vagy sem. Ennek a miikodésnek a szabéalyozéasara a
programban a ,, MINDENKURZUSTIPUS KOTELEZO” rendszerparaméter felel0s;

- MINDENKURZUSTIPUS KOTELEZO=N esetén legalabb egy kurzushoz,

- MINDENKURZUSTIPUS KOTELEZO=I esetén minden kurzustipusbo6l legalabb egy kurzushoz

kell lennie jelentkeztetési kurzusoktatd jogosultsagnak, hogy a jelentkeztetéshez sziikséges gombok
megjelenjenek. Ebben az esetben a gomb megnyomasakor eléugrd kurzusvalaszto ablakban kizardlag
azoknal az oktatott kurzusoknal aktiv a kijel616 négyzet, ahol van megfelel6 jogosultsaga.

A jelentkeztetési logika figyel arra, hogyha a MINDENKURZUSTIPUS KOTELEZO rendszerparaméter I
allasu, akkor a hallgatot csak akkor fogja tudni feljelentkeztetni, hogyha minden kurzustipust kijel6li, ami
sziikséges.

Lejelentkeztetéskor, ha a hallgatonak akar egy olyan kurzusjelentkezése van az adott tdrgyon, amin nincs
az oktatonak kurzusjelentkeztetési jogosultsaga, akkor tiltasra kertil a targy és kurzus leadas az adott
hallgatonak a lejelentkeztetés gomb megnyomasat kovetden €s visszajelzo lizenet tajékoztat arrdl, hogy
nem minden kurzushoz rendelkezik a felhasznalé megfelelé jogosultsaggal: " {Hallgato neve} {Hallgato
Neptun kodja} hallgato lejelentkeztetése sikertelen, mert nem rendelkezik az ehhez sziikséges
jogosultsaggal!".

Ilyen esetben a hallgaté nem jelentkeztethetd le az oktatd szdmara a gomb megjelenésének ellenére
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4.2, Kurzusok

Ezen a feliileten lathatja azokat a kurzusokat, melyeknél oktatoként szerepel, és az Osszes, hozzajuk
kapcsolddo adminisztracidt innen indulva tudja elvégezni.

4.2.1. Sziirések

A kurzusok megjelenitése a feliileten haromféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor és ahdny kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel
a targyakat és a hozza tartozé kurzusokat. A hierarchia forditva is alkalmazhatd, tehat a kurzusok jelenhetnek
meg a f6 sorban és hierarchikusan alatta a kapcsolodo targyak.

A hérom féle megjelenitést a szlirés blokk tetején taldlhatd harom radidgomb teszi lehetdvé a ,,Kurzusok
megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal
- Kurzusok targyakkal

A kurzusokat tobbféle szempont szerint lehet szlirni. Az elsé szempont a kurzusokhoz kapcsolodo targyak
tipusa, mely lehet Sajat (On a targyfelelés oktato), Oktatott (On valamely kurzus oktatéja), illetve Minden
(On a targyfelelds oktatd és/vagy valamelyik kurzus oktatéja is).

A rendszer a felsoroltak koziil mindig minden lehetéséget mutatja, de eléfordulhat, hogy az elébb felsoroltak
koziil valamelyik valasztasi lehetéség nem tartalmaz sort.

? Kurzusok

e urzusok megjelenitése: Kurzusok targyakkal, Targy tipus: Minden, Kurzus tipus: Minden tipus, Félé /1, Jova yasos: Nincs sziirés, Archivaltak (S5
E Sziirések, K k jelenité Kl k ta kkal, Ta i Mind Ki t Minden ti | k: 2018/15/1 h M Archivaltak Listazas
E is: Nem

¥ Kurzusok megjelenitése: ®)csak kurzusok

OTargyak kurzusokkal
Okurzusok targyalkkal

¥ Targy tipus: Minden

# Kurzus tipus: Minden tipus
& Félévek: 2018191

% Jévdhagydsos: Mincs szlirés
¥ Archiviltak is: O

=
[EIRESSS Hozzdadas a kedvencekhez |f Osszesitett eredmeénykiézlé

m| Kurzus statisztikik |

Sl N g¥s
Kurzusok [2018/19/1] — 7
UMEESIE Csoportos Gzenetkiildés § Hallgatok eredményeinek nyomtatdsa Oldziméret[20 |
T3 K i Kijelilés
Targykad Targy név k:g?; 5/0 Félév Kurzus kad ﬁ::zsus Telephely Leirds Létszam Orarend inf. Oktatok Jovahagyasos O
TENK-T21-13482A Testnevelés X, 0 o Konzultacis/ 6/0/10 dr. Szalbek Atlasz O
abcd123453 Fizika 1 2 E Vizspakurzus/ 0/0/10  K:09:00-11:00; Albus Dumbledore O
QR- 1K- Slet/

E-EB‘QS“"-'];JEdedd A kommunilkscié alapjai 1 o _Er1_ = 4/0/20 dr. Szalbek Atlasz O

ExP1 Expedicié 2 o Gyakeriat/ 10/0/10 dr. Szalbek Atlasz O

ANYGYISM Anyag- és - = 2018715/ - Elfadds/ 17071 K:05:00-11:00(Kata egyik

ANYGYISH gyartdsismerst I, - - R Norma /oo terme); d

Oktatas/ Kurzusok feltilet
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A sajat és oktatott fogalmak értelmezéséhez informécids panel is segitséget nyujt a feliileten:

L] A kurzusok sziirésénel az egyik szempont a kurzusokhoz kapcsolodo

W— targyak tipusa, mely lehet
- Sajat (On a targyfelelds oktatd),
- Dktatott (!fln valamely kurzus oktatdéja),
- Minden (On a targyfelelés oktatd, vagy valamelyik kurzus oktatéja,
vagy mindkettd egyszerre).
A megjelend listaban az 'S/0" oszlopban az 'S" a sajat targyat jelenti,
az '0" az oktatott targyat.

A kovetkezd szlirési szempont a kurzus tipusa. Itt az el6z6 sziiréshez hasonldéan szintén egy legdrdiild
listdbol valaszthatja ki, hogy mely tipust kurzusokat szeretné megjeleniteni a tablazatban (pl.: Elmélet,
Gyakorlat, Vizsgakurzus, stb.), de a "Minden opcio kivalasztasaval lehetdsége van az 6sszes tipusu kurzusat
egyszerre is megjeleniteni.

A harmadik sziirési szempont a félév, melynek segitségével az egyes félévekben meghirdetett kurzusokra
tudja szlikiteni a tdblazatot. A "Minden" opcio itt is rendelkezésre all, ekkor a tdblazat elsé oszlopaban tudja
nyomon kovetni, hogy az adott kurzus mely félévben keriilt meghirdetésre.

A negyedik (intézményi beallitas fliggvényében megjelend) szlirési szempont a Jovahagyasos, melynek
segitségével beallithatd, hogy megjelenjenek e a Jovahagyasos kurzusok. ,,Igen”, ,,Nem” és ,,Nincs szlirés”
lehetdségekbdl valaszthatunk.

A sziirések Dbeallitasa utan a "Listaz" gombra kattintva lehet megjeleniteni az értékeket.

Kovetkezd, "Archivéltak is" jelolonégyzettel a kurzusokat archivalt tulajdonsaguk szerint is lehet sziirni.
»lgaz” érték esetén, amennyiben a kurzus archivalt, a listdban "Kurzus kod" oszlop mogott egy piros
felkialtojeles ikonnal kijelzésre keriil, valamint egy tooltip is tajékoztatja Ont: "A kurzus archivalt!".

Uzenetkiildés tobb kurzus hallgatéinak

Kiildhet csoportos ilizenetet egyszerre tobb kurzus hallgatojanak is, amennyiben az “Oktatas/Kurzusok”
feliileten jelolonégyzetek segitségével tobb kurzust is kijelol, majd a lista tetején megjelend ,,Csoportos
iizenetkiildés” gombra kattint. Ilyenkor a kiilonbozo, kijeldlt kurzusok hallgatoit Gsszesiti a program és
szdmukra kertiil kikiildésre az tizenet.

Hallgat6 eredményeinek nyomtatasa

A "Kijelolés" oszlopban kivalasztott kurzusokra vonatkozd informacidkat a "Hallgatok eredményeinek
nyomtatasa" gombra kattintva lehet letdlteni PDF formatumban.

4.2.2. Kurzusok listaja

Ebben a listaban az oldal tetején beallitott sziiréseknek megfelel kurzusok listajat lathatja.

A kurzusok megjelenitése a feliileten haromféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor €és ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel
(targyakat és a hozza tartoz6 kurzusokat, vagy forditott sorrendben).

A haromféle megjelenitést a sziirés blokk tetején taldlhaté harom radidgomb teszi lehetdvé a ,,Kurzusok
megjelenitése” blokknal

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal
- Kurzusok targyakkal
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»Csak kurzusok” megjelenités

Az 'S/O' oszlopban az "S" a sajat targyat jelenti, az "O" az oktatott targyat.

A "Telephely" oszlopban a kurzushoz beallitott telephely jelenik meg.

Az ,,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktatd esetén egyszerre maximum 3 oktatd keriil megjelenitésre
egymas alatt, az ezen feliili oktatokat eléugréd lebegd ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathato
oktatok f6lé htizza az egeret.

Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat. A listaban egy kurzus akkor is csak egy sorban fog megjelenni, ha
tobb targyhoz is kapcsolodik. Ennél a megjelenitési modnal csak az alapértelmezett targy adatait jeleniti
meg a program a kurzus kodja mellett a targy informaciét hordozo6 oszlopokban.

A kurzushoz kapcsolodo egyéb targyak a Kurzus adatok meniipont, Alapadatok tabulatorfiilon tekinthetok
meg a ,,Kurzushoz kapcsolodoé targyak™ nevi tablazatban.

A feliileten az intézmény altal archivalt targyak kurzusai is

megjelenitésre keriilnek. LTI

Kurzus hallgateoi Jelenléti stat

A ,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt
kovetben a kurzushoz esetlegesen bedllitott kurzus- | Alapadatok (01)
tipusazonositd jelenik meg. A ,Létszam” oszlopban | . ... o4
F6/Vardlistas/Limit struktaraban keriilnek megjelenitésre az
adatok, mely f6l¢ pozicionalva az egeret ez az Informaci® | 4 ooz sinuss frasbeli 2= szbeli
eléugréo informacidés ablakban is megjelenik. Amely 3 Minimum f&: 0

kurzusnal nem jelentkezik a beéllitott minimum 1étszdmnak | = ovimum 5
megfeleld szamu hallgat6, a 1étszdm adatok piros szinben
figyelmeztetik a felhasznaldt, valamint ide huzva az egeret, % Nyslv magyar
szintén eldugréd tajékoztatd ablak jelenik meg, miszerint a | 3 riizy 201171272
kurzusra nem jelentkezett kell szamu hallgato. 2 Kursus tinusa: Elmélet

# Targy neve Szocioldgia

¥ Vardlista max. létszam: 10

% Leirds:
A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott | 3 wegjeayzcs:
oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés iranyat a
kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés
bedllitdsa utan a beallitas automatikusan mentésre keriil, igy
amikor legkozelebb a feliiletre 1¢ép, akkor ezek, a legutobbi
bedllitasok lesznek lathatoak.

Kurzushoz kapcsolodo targyak

Egy kurzus targyanak nevére, vagy a kurzus sordnak végén Targykéd Targynév Targyl
talalhato "Lehetoségek" ikonra Kkattintva megjelenik a BKQR-525-214B8V Szocioldgia Vizsga
targyhoz (alapértelmezett targyhoz) kapcsolddo helyi menii,
melynek segitségével az adott kurzushoz kapcsolodod
kiilonb6z6 funkcidkat érheti el. A legtobb esetben a menti egy
elemére kattintva a kurzus adatok jelennek meg egy felugrd
ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak szétosztva, ezeket a
fiileket Iehet kozvetleniil elérni a helyi menti elemeire kattintva. Kivétel ez aldl a Jegybeiras és a Csoportos
iizenetkiildés, melyek kiilon feliileten jelennek meg, ezek leirasat ezért a dokumentécié idevagéd részében,
vagy a jegybeirashoz és csoportos lizenetkiildéshez kapcsolddo feliiletek feliilet érzékeny sugdjaban talélja.
Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor a lehetdségek kozott a ,, Virtualis
tér” meniipont is megjelenik, erre kattintva a kurzus virtualis terére navigal a program.

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms)

Mentés Bdvebb drarendi informaciok Vissza

Targy tipusnal a "Sajat" sziirési feltételt valasztva a "Jegybeiras" funkcié nem érhetd el. Ha ilyen szlirési
feltétel mellett a sajat targy sordban a "Lehetdségek/Jegybeiras" kertilt kivalasztasra, akkor a kovetkezd,
figyelmeztetd lizenet jelenik meg: "Ez a funkcié csak az oktatott kurzusokra érhetd el! A funkcid
hasznalatdhoz a Targytipus sziirési feltételnél az "Oktatott" targy tipust sziikséges kivalasztani."
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A feliileten lathato egy ,,Félév” oszlop is, mely a kurzus félévének megjelenitésére szolgal. Abban az esetben,
ha a szlir6 feltételnél, a féléveknél a ,,Minden” lehetéséget valasztjuk, akkor ebben az oszlopban lathato,
hogy az adott kurzus melyik félévhez tartozik.

Intézményi beallitastol fliggden megjelenhet egy ,,Jévahagyasos™” oszlop melyben jovahagyasos kurzus
esetén egy zold pipa kertil.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menti.

Az exportalt Excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehetdsége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalasra.

Lehetéség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmezteté tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Egy kurzus tobb tantargyhoz is kapcsoldodhat és a kurzusok listdjanal a ,,Csak kurzusok”
nézetnél az alapértelmezett targy adatai tekinthet6k meg.

»largyak kurzusokkal” megjelenités

Ennél a megjelenitési modnal hierarchia alapjan keriilnek megjelenitésre a kurzusok. A hierarchia f6 eleme
a tantargy, ennek alarendelt sora a kurzus sor. A kurzus sort a sor eleji pluszjelre kattintva lehet Kinyitni.
Ilyen megjelenitésnél a f6 sorban a ,,Targykod”, , Targynév”, , Targy kredit”, ,,S/O”, illetve ,,Létszdm”
oszlopok jelennek meg. A targynév linkjére kattintva a targy eléugr6 ablaka jelenik meg. A targy sordnak
végén nincs miiveleti lehetdség ikon.

A Sajat/Oktatott (S/O) oszlop tehat a targy soraban foglal helyet ennél a megjelenitési modnal. A ,,Létszam”
oszlop a targy félévre vonatkozo abszolut 1étszamat jeleniti meg (magéban foglalva a kurzusok 1étszamait).

A hierarchidban alarendelt, kurzus sor oszlopai:
- Feélev
- Kurzuskod
- Kurzus tipus
- Telephely
- Leiras
- Létszam
- Orarend inf.
- Oktatok
- Jovéahagyasos (Intézményi bedllitastol fliggden megjelend oszlop)

A ,Kijelolés” oszlopban lathato jeloldnégyzettel van lehetdség csoportos kijelolésre €s igy csoportos iizenet
kiildésére.

A ,Kurzus tipus” oszlopban a kurzus tipusa utan / jelt kovetden a kurzushoz esetlegesen beallitott kurzus-
tipusazonosito jelenik meg.

A kurzusok soraban lathato egy ,,Félév” oszlop is, mely a kurzus félévének megjelenitésére szolgal. Abban
az esetben, ha a szlir6 feltételnél, a féléveknél a ,,Minden” lehet6séget valasztjuk, akkor ebben az oszlopban
lathato, hogy az adott kurzus melyik félévhez tartozik.

A ,, Telephely” oszlopban a kurzushoz esetlegesen beallitott telephely jelenik meg.
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A ,Létszam” oszlopban F6/Varodlistds/Limit struktaraban keriilnek megjelenitésre az adatok, mely folé
poziciondlva az egeret ez az informacio eldugro informacids ablakban is megjelenik. Amely kurzusnal nem
jelentkezik a beallitott minimum létszdmnak megfelelé szamu hallgatd, a 1étszam adatok piros szinben
figyelmeztetik a felhasznalot, valamint ide huzva az egeret, szintén eldugré tajékoztatd ablak jelenik meg,
miszerint a kurzusra nem jelentkezett kell6 szdmu hallgato.

Az ,,Oktatok” oszlopban nagyobb szamu oktatd esetén egyszerre maximum 3 oktatod keriil megjelenitésre
egymas alatt, az ezen feliili oktatokat eléugro lebegd ablakban jeleniti meg a program, ha a képen lathato
oktatok folé huzza az egeret.

A ,,J6vahagyasos” oszlopban jovahagyasos kurzus esetén egy zold pipa jelenik meg.

A targy sorban lathato targy nevére, vagy a kurzus soraban lathato kurzuskodra, vagy a kurzus soranak végén
talalhaté "Lehetoségek" ikonra kattintva megjelenik a kurzushoz kapcsolodd helyi menii, melynek
segitségével az adott kurzushoz kapcsolodo kiilonbozo funkciokat érheti el. A legtobb esetben a menii egy
elemére kattintva a kurzus adatok jelennek meg egy felugré ablakban, ahol az adatok fiilekre vannak
szétosztva, ezeket a fiileket lehet kozvetleniil elérni a helyi menii elemeire kattintva. Kivétel ez alol a
Jegybeiras ¢és a Csoportos iizenetkiildés, melyek kiilon feliileten jelennek meg, ezek leirdsat ezért a
dokumentécio idevago részében, vagy a jegybeirashoz és csoportos tizenetkiildéshez kapcsolodo feliiletek
feliilet érzékeny sugodjaban talalja. Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor a
lehetdségek kozott a ,,Virtualis tér” meniipont is megjelenik, erre kattintva a kurzus virtudlis terére navigal
a program.

Targy tipusnal a "Sajat" sziirési feltételt valasztva a "Jegybeiras" funkcid nem érhetd el. Ha ilyen sziirési
feltétel mellett a sajat targy sordban a "Lehetdségek/Jegybeiras" keriilt kivalasztasra, akkor a kovetkezd,
figyelmeztetd ilizenet jelenik meg: "Ez a funkcié csak az oktatott kurzusokra érhetd el! A funkcid
hasznalatdhoz a Targytipus szlirési feltételnél az "Oktatott" targy tipust sziikséges kivalasztani."

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

Az exportalt Excel file szerkesztésére/kitdltésére csak azokon a feliileten van lehetdsége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalasra.

LehetOség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

»Kurzusok targyakkal” megjelenités

Ennél a megjelenitési modnal hierarchia alapjan keriilnek megjelenitésre a kurzusok, targyak. A hierarchia
6 eleme itt a kurzus, ennek alarendelt sora a targy sor. A targy sort a sor eleji pluszjelre kattintva lehet
kinyitni.

Ez a megjelenités gyakorlatilag a ,, Targyak kurzusokkal” megjelenités inverze, a kurzus és kapcsolodo targy
sorokban ugyanazon funkciokat érheti el, mint a , Targyak kurzusokkal” megjelenitésnél. Egyediili
kiilonbség, hogy a 6 kurzus sorban az els6 oszlop a targy kreditértékét jeleniti meg kurzus szinten. A sajat,
vagy oktatott informacio itt is a tdrgy sorban keriil megjelenitésre.
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4.2.3. Kurzuslétszamok, oktatoi létszamemelés

A kurzushoz bedllitott 1étszamkorlat a fo feliileten a ”Létszam”™ oszlopban a Limit értéke. A jelentkezett
hallgatok szamat jeldli a FO, a varolistara kertilt hallgatok szdma pedig az oszlopfejléc szerinti masodik érték,
azaz a Vardlistas adja.

Ha egy kurzushoz minimum 1étszam van bedllitva, €s a jelentkezettek szama nem éri el a minimum létszamot,
akkor az Oktatas/Kurzusok meniiponton a ,,LLétszam” oszlopban talalhato adatok piros szinnel jelennek meg.
A 7F6/Varolistas/Limit” oszlopban a 1étszam adatok kijelzése mellett lathaté zardjelben, hogy mennyi a
beallitott minimum Iétszdm. Ha a jelentkezettek szama nem éri el a minimum létszdmot, akkor a ”Létszam”
oszlop f61¢ huzva az egeret, tooltipben (eldugréd informaciés panelban) megjelenik az informacio, hogy miért
keriilt pirossal kiemelésre a 1étszdm adat: ,,A kurzushoz minimum létszam lett beéllitva, és a jelentkezettek
szdma nem ¢éri el a beallitott értéket". Amikor a 1étszdm eléri a beallitott minimum értéket akkor a kurzus kék
szinnel jelenik meg. A piros szinnel torténd megjelolés a sajat, az oktatott és a sajat és oktatott
targytipusoknal is elérhetd.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggden lehetésége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkci6é engedélyezése esetén a ,,Kurzus adatok™ ablakban a ,,Maximum f6” mez6 értéke valtoztathaté a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkoz6 valtoztatasait elmenteni.

Amennyiben nem az aktualisndl magasabb értéket probal menteni, akkor a program figyelmeztetd lizenetet
kiild, és nem torténik meg a mentés. Ilyenkor a figyelmezteto tizenetben szerepel, hogy az aktualis 1étszamnal
csak magasabb értéket adhat meg.

'7’

Szoveg: ,,A maximalis 1étszam legyen nagyobb, mint [eddigi maximalis létszam]

4.2.4. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a hozzajuk
kapcsolddo funkceidk a kovetkezok:
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Rendszer Dokumentacio

Kurzus adatok 2 X
Kurzus hallgatoi Granyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Jovahagyas
Alapadatok (10)
& Kod: 10 % Orarend informaciok: €5:11:00-13:00; P:11:00-13:00;
% Targy neve:: Villamossagtan I. gyak. % Oktatdk: Tulpik Konor(100%)
& Vizsga tipusa: % Kurzus tagozat:
& Minimum fé: 0 # Telephely:
. . & Webcim::

& Maximum fd: [15 enEm )

- - 4 Eldkdvetelmény:
& varolista max. [Etszam: 0 2 Kurzus tipus azonositd:

& Nyelv: magyar % Nem indul: Nem

& Félév: 2016/17/2 # Jovahagyasos: Igen

& Kurzus tipusa: Gyakorlat
& Kurzus ara::

 Leirds:

& Megjegyzes:

[ Q =
Kurzushoz kapesolodé targyak — 7

Oldalméret| 20 ~ -

Mentés Bovebb dérarendi informaciok Vissza

Kurzus ablak

Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus

féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozd bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggden lehet6sége lehet a kurzus létszam emelésére. A
funkcié engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mezd értéke valtoztathato a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis [étszamra vonatkoz6 valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktat6inal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.

A kurzusoktatoknak intézményi bedllitastol fiiggden a kapcsolddo targyak blokk felett megjelenik egy
»EXtra mezok” nevili blokk, melynél a kurzushoz kapcsolddod, az intézmény altal definialt extra értékek
jelenitheték meg. A 4 szabad szoveges €s a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd és
elmentheto.

A feliilet aljan lathat6 a Kurzushoz kapcsolodé targyak cimii tablazat, ahol minden olyan targy felsorolasra
kertil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (az archivalt tantdrgyak is megjelennek).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rékattintva egy eléugrod ablakban eldhivhatok a szervezeti
egység bdvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

,Informécid/Szervezeti egységek” meniipontbol el6hivhatod eléugro ablakkal.

A "Bévebb orarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartoz6 orarendi informéciokat tekintheti meg.
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Kurzus hallgatéi

Itt a kurzus hallgatoéit lathatja egy tablazatban, ahol a sor végén talalhato "Lehetéségek" ikonjara kattintva
megjelend "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud {izenetet irni. Az ehhez sziikséges
feliilet a meniipont kivalasztasa utan egy jabb felugré ablakban jelenik meg, ennek leirdsat a dokumentacio
iizenetkiildésre vonatkozé részében, vagy az lizenetkiildéshez tartozo feliilet érzékeny stigoban talélja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud iizenetet kiildeni a kurzus 0sszes hallgatojanak,
ennek leirdsat a dokumentacio iizenetkiildésre vonatkozo részében, vagy az tizenetkiildéshez tartozo feliilet
érzékeny sugdban talalja. A tdblazatban kiilon oszlopban kijeldlhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara,
vagy sem. A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés
engedélyezés mentése” gomb, kijelzésére pedig a ,,Vizsgara jelentkezhet” oszlop jelolonégyzete. A
"Vizsgara jelentkezhet" oszlop megjelenitése jogosultsaggal allithatd. Igy azon intézményeknél, ahol ennek
hasznalata nem kivanatos, az oszlop megjelenitése letiltasra keriilhet.

A "Vizsgara jelentkezhet" oszlop jelolonégyzetének allasa automatikusan hamis allastra valtozik, ha
"Kurzus jegybeiras" feliileten "Letiltva", vagy "Megtagadva" tipust bejegyzést ad a felhasznalo, ilyen
bejegyzésekkel ugyanis nem jelentkezhet vizsgara a hallgato. Amennyiben "Letiltva" és "Megtagadva"
bejegyzéseket "Alairva"-ra modosit vissza a felhasznald, akkor a "Vizsgara jelentkezhet" oszlop
jelolonégyzete automatikusan "Igaz" értéket kap az adott hallgatora.

A "Hallgatok listajanak nyomtatasa" gombbal lehetdség van a lista pdf. formatumban valdé megjelenitésére
¢s nyomtatdsara. A kurzus hallgatéi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett
targy kodja és neve jelenik meg. Ezen kiviil a tablazatban egy oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy
informdaciok: ,Felvett targy neve/kodja”. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy feldl tortént a
kurzusjelentkezés) adatait mutatjak (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugr6 ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kéziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktudlis nyomtatvanyok feltoltése intézményi kompetencia.

Kurzus adatok ? 2R
| Alapadatok || Oranyilvantartas || Feladatok H Befizetett tételek H Vizsgaalkalmak |
=40
Kurzus kéd: eléadas; Targynév: Szakdidaktika A; Targy kéd: BKQZ-S2A-34815V ot 7
QIS Hallgatok listdjanak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése § Csoportos lizenetkiildés Oldalmeéret 20 ¥
Vizsgara
. Neptun . . - Felvételek Felvett targy . Képzés Tanrend Kurzusra jelentkezhet Utolsé
Nev kod Képzés Evfolyam szama neve/ kodja Mintatanterv neve felvétel éve tipus jelentkezett Varslista féléw

Aberdorfer Német egy. Szakdidaktika Ay yeoe gy 2017.03.13. s v

Licia VEOFZZ egyszakos 2013 0 1 2!(8(?_125-52~\- egyszakos 20... 2013 12:06:35
X . Szakdidaktika A . . -
. - MNémet nyelv és zakd N M_Mémet nyelv és 2017.03.13.
Hamzd Bolda FS8BQY | 4 Gz 1 ?_K&Ls_sz* irod. ta... 1998 12:05:55 ’
ite Szakdidaktika A -
ES'H’.:;‘M or. EHPLVU Germanisztika BA 11 BKQZ-S2A- 2006 2017.03.10. v
Szakdidaktika A -
. L - 2017.03.10.
Szabad Eriks B7KZ70 Pedagégia BA 11 BKQZ-524- 2015 017.03.10 ’
P 15:25:51
34815V
Talalatok szama:1-4/4 (16 ms) [EIE S Hallgatok listdjanak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése | Csoportos Gzenetkiildés

 Kurzus hallgatoja varolistara kertilt

A L, Vardlista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik vardlistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgat6 ténylegesen bekeriil a kurzusra (1étszamemeléssel, vagy mas hallgaté kikeriilésével), a zold
pipa automatikusan eltlinik a feliiletrdl.

A hallgatok listdjanal a ” Felvett targy neve/kodja” oszlop a tényleges targy adatait mutatja, amelyik feldl a
hallgato felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az alapértelmezett targyhoz
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tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a kurzusfelvétel. A tablazat fejlécében
azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév szerepel.

A "Felvételek szama" oszlopban az oktatd szamara lathatd, hogy hany alkalommal vette fel a hallgato a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgatd neve mellett talalhato pluszjelre
kattintva tekintheti meg.

Az ”Utolso félév” oszlopban zold pipa jelzi az oktatd szamara, ha a kurzus hallgatoja utolso féléves. A pipak
korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény ilyen irdnyu, teljes korti adminisztracidja a kliens
programban. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgatdé milyen datummal
jelentkezett a kurzusra. Az ,.Evfolyam” oszlop megjelenitése intézményi beallitas szerint tetsz6leges.

A hallgatd sordban 1évé "Lehetdségek" meniiben taldlhat6é az "Elérhetéségek" funkcio. Erre kattintva az
eléugrd ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime keriill megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime 1étezhet minden felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Amennyiben az oktat6é rendelkezik az intézmény altal meghatarozott kurzusjelentkeztetési jogosultsaggal,
akkor itt, a kurzus hallgatoinal van lehetésége a meglévd hallgatokat lejelentkeztetni, vagy 01j hallgatokat

felvenni a kurzusra. Ezzel kapcsolatos részletesebb leirds a dokumentaci6 ,,Oktatoi kurzusjelentkeztetés”
részében olvashato.

Oranvilvantartas

A feliileten két tabulatorfiilre osztva, a kurzus alkalmaira sziikitve talalhatéak meg a rdgzitendo, €s rogzitett
Oranyilvantartas alkalmak.

A ,,Rogzitendd alkalmak™ feliileten lathatja azokat a multbéli 6rarendi idOpontjait lathatja, amelyhez még
egyaltalan nem rogzitett 6ranyilvantartast, azaz amelyhez még nem tartozik oktatéi jelenlét.

Orarendi iddpontok esetében ezekhez az alkalmakhoz csoportosan is rogzithetd oktatoi jelenlét.

A Rogzitendd oranyilvantartasok listajaban a kovetkez6 oszlopok jelennek meg tajékoztatasul: ,,Ora
kezdete — vége”, ,,Félév”, ,, Targy/Konzultacio kod”, ,, Targy/Konzultacié név”, ,,Kurzus kod”, ,, Tipus”,
,Kijelolés”.

Kurzus adatok

2 %

| Alapadatok || Kurzus hallgatéi | Oranyilvintartis | Feladatok H Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak H Jévahagyas

Rigzitendd alkalmak | Régzitett alkalmak |

= - 0

Régzitends éranyilvantartasok: (5) —' 7
PR Oktatoi jelenlét rigzitése a kijelslt elemekhez § Uj éranyilvantartas felvitele Oldalméret 20 ~

3 Kijeldlés

Ora kezdete - vége Félév Targy/Konzultacié kod Targy/Konzultacié név Kurzus kod  Tipus

2017.09.16. 12:15:00 - 2017.09.16. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969V A német kultdrtérténet sdlypontjai el222 Orarendi ératartds

2017.09.21. 12:15:00 - 2017.09.21. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49965V A német kultdrtérténet sdlypontjai el222 Orarendi ératartas

2017.10.05. 12:15:00 - 2017.10.05. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969V A német kultdrtorténet sdlypontjai el222 Orarendi dratartds

2017.09.28. 12:15:00 - 2017.09.28. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969V A német kultdrtérténet sdlypontjai el222 Orarendi dratartds

2017.09.07. 12:15:00 - 2017.09.07. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-AZA-49969V A német kultdrtorténet sdlypontjai gl222 Orarendi dratartds

Taldlatok szadma:1-5/5 (207 ms) EOPEEEEE Oktatoi jelenlét rogzitése a kijelslt elemekhez § Uj oranyilvantartss felvitele
Vissza

Nyilvantartas rogzitése a kurzus bévebb adatai felol
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Amennyiben hallgatoéi jelenlétet szeretne rogziteni, azt a sorvégi Lehetdségek mentire kattintva a
,Nyilvantartas rogzitése” funkciot valasztva tudja megtenni.

Orarendi 6ra 2 X
# Ora kezdete 2017.11.02 12:00 =

% Ora vége 2017.11.02 14:00 =

& Létszdm

& Ora térgya

Miveletek: eyl Tl Tl

Hallgaté neve |« Meptun kod Kepzés Jelenlét

Abonyi Szabo-Szentandrassy Filoméla Katalin Erzsébet Maria Magdolna DZWKQM Pedagdgia BA | Megjelent lz'
Adorfer Elena G93HHR Pedagdgia BA | Késett E‘
Adriany Kurd M1DE5S] Pedagdgia BA | Megjelent E‘
Albu Barsz HWHX09 Pedagdgia BA | Megjelent E‘
Andriot Manfréda ELB41C Pedagdgia BA | Elmaradt E‘
Lpostolescu Gardénia YG6AQBE Pedagdgia BA | Megjelent E‘
a Brazik Rozdlia Ro KOULMT Pedagdgia BA | Megjelent E‘

Talalatok szama:1-7/7 (0 ms) UGS Mindenki megjelent

Nyilvdntartas mentése Wissza
Hallgatoi jelenlét rogzitése orarendi ordhoz

Orarendi alkalomnal az ,,Ora kezdete”, ,,Ora vége” mezok automatikusa toltddnek, ezen kiviil a ,,Létszam”
és az ,,Ora targya” mezok jelennek meg.

A hallgatok listajaban a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,,Hallgaté neve”, ,,Neptun kod”, ,,Képzés”,
,Jelenlét”. A | Jelenlét” oszlopban talalhato lenyithatd meniiben valaszthat6 ki a hallgatoi jelenlét tipusa.
A ,,Mindenki megjelent” gombra kattintva az 6sszes hallgatonal a ,,Megjelent” tipus lesz lathato.

A ,Nyilvantartas mentése” gomb segitségével mentheti el a valasztott jelenléteket, a mentés végeztével
visszajelz0 lizenet érkezik a miiveletrdl. Azok az iddpontok, melyekhez mar tortént barmilyen jelenlét
rogzités, megtalalhatdak az ,Orarend nézet” és a ,Rogzitett alkalmak™ feliileten.

Siker o

i Sikeres mentés! A régzitett dranyilvantartést megtekintheti az
“ drarend nézetben és a régzitett alkalmak fildn!

Vissza

Visszajelzd iizenet nyilvantartds mentése utan

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 68 / 250



NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Oktatoi jelenlét rogzitése:
A listaban lathato sorokat kijelolve egyenként, vagy akar csoportosan is rogzithetd oktatoi jelenlét az
,,Oktatoi jelenlét rogzitése a kijelolt elemekhez”.

Uj éranyilvantartas felvitele:
Uj oranyilvantartas 1étrehozasahoz kattintson az ,,Uj éranyilvantartas felvitele” gombra, a kurzushoz 0j
6raidOpont létrehozasara.

Kurzus £ X
% Datum =

d» Czengetési rend 60 perces v

3 Idépontok Nincs kijelalve elem =

& Oraszam

2 Létszam
3 Ora térgya
- 0
— 7
Miveletek: WRILGECE L ENE i Oldalméret 20 ¥
Hallgaté neve Neptun kdd Képzés Jelenlét
Gabonu Fabian BEXTBO Villamosmérniki BSc [=] |
Makterz Lazd HZFLCU Villameosmérndki BSc Iz‘ |
Bisitkievics Majlat FKLWWY Villamosmérniki BSc Iz‘ |
MNusszer Becse EMNRQ5V Villamosmérndki B5c IE‘
Haberl Taraz GT330Z Villamosmeérndki BSc Iz‘
Maracsko Bence LOUSXF Villameosmérndki BSc Iz‘
Talilatok szama:1-6/6 (31 ms) Miiveletek: BELGERITEE S
Nyilvantartds mentése Vissza

Uj éranyilvantartas létrehozdsa kurzus feldl

A Rogzitett alkalmak feliileten listas formaban tekintheti meg az dsszes addigi rogzitett dranyilvantartas
alkalmat, ezeknek meg tudja tekinteni a részleteit, illetve modosithatja, torolheti azokat.

A ,,Szlirések” blokkban a kovetkezo szlirési feltételeket van lehetdsége beallitani: Félév, Targy kod, Targy
név, Kurzus kod, Oranyilvantartés tipusa, Oranyilvantartés statusz, Kezdé datum, Vég datum.
A ,,Listazas” gombra nyomva jelenitheti meg a sziirofeltételeknek megfeleld listazott sorokat.
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Kurzus adatok

| Alapadatok || Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartis | Feladatok H Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak H Jévahagyas
| Régzitends alkalmak | Régzitett alkalmak

&

h o
== ¢ L

—_— s -'-

EITEE S Nyomtatds § Osszesitett jelenléti statisztika Oldalméret 20 ¥
Ora kezdete - vége Félév Targy/Konzultacié kéd

Targy/Konzultacié név Kurzus kéd Tipus

Statusz
2017.09.16. 12:15:00 - 2017.09.16. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969Y A német kultartérténet salypontjai el222 Orarendi ératartas Elfogadva 4
2017.09.21. 12:15:00 - 2017.09.21. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-A2A-49969V A német kultdrtérténet silypontjai el222 Orarendi ératartas Elfogadva
2017.10.05. 12:15:00 - 2017.10.05. 15:45:00 2017/18/1 BKQZ-AZ2A-49969Y & német kultdrtorténet silypontjai el222 Orarendi dratartas Elfogadva 4
Talslatok széma:1-2/2 (16 ms)

UMEEE'S Nyomtatds § Osszesitett jelenléti statisztika

Vissza

Régzitett alkalmak feliilet

A sorvégi Lehetdségek meniibdl 3 opcidt valaszthat ki:

o Torlés: Az adott sort torolheti a rogzitett jelenlétekkel egytitt.
e Modositas: Modosithatja a korabban felvitt hallgatoi jelenléteket.
[ ]

Megtekintés: A feliilet csak megtekintésre szolgal, mddositasi lehetdsége nincsen.

Amennyiben a ,Nyomtatas” gombra kattint, ugy jelenithetd meg, majd nyomtathatd tetszéleges
intervallumban a rogzitett alkalmakrél nyomtatasi sablon.

Nyomtatas

« Iddintervallum:

« Félév: 2017/18/1 T

« Kurzus: Minden kurzus

MNyomtatds Vissza

Intervallum vadlasztas nyomtatashoz

Nyomtatési sablon kivalasztdsa

Myomtatasi templatek: | oranyilvantartas_kata

Nyomtatas Vissza

Nyomtatasi sablon valasztasa
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Az ,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eldugro ablakban lathatja az dsszes Oratartasra
vonatkozo 0sszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy éraalkalmakként.

Osszesitett jelenléti statisztika 2 X
# Megjelenités ®*'Hallgatonként
Oraalkalmanként
m ? ~

Tantargy: A német kulturtdrténet sulypontjai - BKQZ-A2A-49869V; Kurzus: el222 — 7

Hallgatd neve Neptun kéd Termek Nincs kitdltve Megjelent Igazoltantavol Késett Nem jelent meg

Gabonu Fabian BEXTBO bk_teszt kddja 0O 1 0 0 ]

Bisitkievics Majlat ~ FKLVWV bk_teszt kddja 0 1 0 0 ]

Nusszer Becse ENMRQ5V bk_teszt kddja 0 1 0 0 ]

Haberl Tardz GT330Z bk_teszt kddja © 1 0 0 ]

Makterz Lazo HZFLCU blk_teszt kddja 0 1 0 0 o

Maracskd Bence LOUSXF bk_teszt kddja © 1 o o o

Taldlatok szdma:1-6/6 (47 ms)

Vissza

Feladatok

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0j feladatot, at tud masolni
mas kurzusrdl feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja vinni a
feladatok eredményeit.

Részletesebb informacio a dokumentacio ,,Kurzus feladatkezelés” bekezdésében olvashato.

Befizetett tételek

Itt 1athatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszk6zoltek az adott kurzushoz kapcsolddoan. Az ablak
tetején talalhato valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egyiittesen meg tudja jeleniteni az IV (ismételt
vizsga) dijakat, illetve a kiilonboz6 szolgaltatas dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozo6 szolgaltatasi dijak
jelennek meg).

Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom soranak végén talalhatd
"Lehetdségek/Bovebb"-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugro ablakban, fiilekre
bontva.

Jovahagyas

Ez a meniipont intézményi beallitastol és oktatdi jogosultsagtol illetve a kurzus jovahagyasos tulajdonsagatol
fliggden jelenik meg.

A meniiponton a kurzuson 1év0 hallgatok jelennek meg. Az oktatonak itt van lehetdsége a kurzusjelentkezés
elbiralasara. Az elbiralast megteheti hallgatonként €s csoportosan is az oktatd. Ez a ,,Bejegyzés modja”
radiogomb segitségével valaszhato ki.
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A ,,Bejegyzés csoportosan” radiogomb valasztasa esetén meg kell adnia a kdzponti legordiild listabol a
jovahagyas allapotat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoi sorok mellett taldlhatd jel6lonégyzet
segitségével.

A ,,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztasakor hallgatonként legordiilébol valasztva lehet
megadni a jovahagyas allapotat.

Kurzus adatok 2 X

‘ Alapadatok H Kurzus hallgatoi || Oranyilvantartas || Feladatok H Befizetett tételek H Vizsgaalkalmak |

I Bejegyzés maodja *'Bejegyzés hallgaténként
Bejegyzés csoportosan

Miveletek: Cldalméret| 20 ~
. . Neptun L. Felvételek . Kurzusra Elfogadas/elutasitas . . . Jaovahagyas
Elétag Név kod Képzés szama Felvett targy neve jelentkezett datuma Elfogadé/elutasitd allapota
Jovahagy L il1m e L Villamossagtan I. 2017 05 24 CAEAE3 201705 24 e . _ -
Aniks QPULSR Villamosmeérndki 1 avak. 2017.05.24. 10:46:53 2017.05.24. 11:21:22 Tulpik Konor Jévahagyas IZ‘
. P - . R . . R - I voa Dr. Asztéria P
W | - " NOSMET Y n0SS 2017.04.12 :13:47 2017.04 124
lévahagy Pisti DZFOMZ Villamosmérnaki 1 Villamossagtan I1. 2017.04.12. 13:13:47 2017.04.13. 16:24:48 Polyacsekne Elutasitas
lavahagy Béla SXFOTS Villamosmérnaki 1 '\.-l!lan'.ossagtan L 2017.04.12. 13:42:08 Déntésre var lz‘
gyak.
Talalatok szama:1-3/3 (0 ms) Miveletek:

Vissza

Online alkalmak

Uj online alkalom létrehozasa kurzus esetén

Kurzus adatok bévebb felugré ablakaban, az ,,Online alkalmak™ tabon van lehetdsége online alkalom
létrehozasara a kurzushoz.

Kurzus adatkor esetében lehetdség van orarendi alkalom kivalasztasara, amennyiben az intézmény hasznalja
az oOrarend modult. Illetve ettdl eltéré mas idopontra is létre lehet hozni online alkalmat a kurzushoz. Az

orarendi alkalom vélasztasi lehetdsége miatt két miiveleti gomb jelenik meg a lablécben:

- Uj 6rarendi online alkalom
- Uj érarenden kiviili online alkalom

,U] orarendi online alkalom”

A gomb megnyomadsat kovetéen, amennyiben 6rarendi alkalomhoz keriil 1étrehozasra online alkalom, a
Onnek vélasztania kell egy orarendi alkalmat.
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Iddpontok

Kurzus érarendi informaciodja

Miveletek:

Ora kezdete Ora vége

2020.09.10. 10:00:00 2020.09.10. 18:
2020.09.17. 10:00:00 2020.09.17. 18:
2020.09.24. 10:00:00 2020.09.24. 18:
2020.10.01. 10:00:00 2020.10.01. 18:
2020.10.08. 10:00:00 2020.10.08. 18:
2020.10.15. 10:00:00 2020.10.15. 18:
2020.10.22. 10:00:00 2020.10.22. 18:
2020.10.2S. 10:00:00 2020.10.29. 18:
2020.11.05. 10:00:00 2020.11.05. 18:
2020.11.12. 10:00:00 2020.11.12. 18:
2020.11.1S. 10:00:00 2020.11.19. 18:
2020.11.26. 10:00:00 2020.11.26. 18:
2020.12.03. 10:00:00 2020.12.03. 18:

Talalatok szama:1-13/13 (31 ms)

Vissza

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

7T £2 X

== 0
= 4
Oldalméret
Valaszt

Termek

Miveletek:

Kurzus orarendi alkalom valaszto lista

j online alkalom
# Kezdete:
& Vége:

& Téma/Cim:

& Leirds:

Mentés Vissza

TK-TEM1-2020.12.03.10:00-2020.1:

A ,Kezdete” és ,,Vége” mezOk a kivalasztott orarendi id6ponttal toltve jelennek meg, értékiikk nem

modosithato.

A ,Téma/Cim” mezd kitoltése kotelezd, automatikusan létrehozasra keriil egy érték az alabbiaknak

megfeleld formatumban, de modosithatd formaban:

- kurzus esetén,, TK” eldtagbdl, a kurzus kodjabdl, illetve az alkalom tél-ig datuméabol

A ,,Leiras” mez6 szabadon tolthetd, de tiresen is hagyhato.

Az oktato a létrehozd szervezd, szamara és a kurzus hallgatoi szamara kertil megkiildésre a rendszeriizenet

az online alkalom létrehozasarol.
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.Uj 6rarenden Kkiviili online alkalom” gomb:

Uj online alkalom &

% Téma/Cim: TK-7879898

% Leiras

Mentés Vissza

A ,Kezdete” és ,,Vége” mezOk kitoltése kotelezd, oktatd altal szabadon modosithato.
A ,, Téma/Cim” mez0 kitoltése kotelezd, automatikusan létrehozasra keriil egy érték az alabbinak megfeleld
formatumban, de modosithatdé formaban:

- kurzus esetén,, TK” el6tagbdl, a kurzus kodjabol, illetve az alkalom tol-ig datumabol

A ,Leiras” mez6 szabadon tdlthetd, de iiresen is hagyhatd. A mez6 tartalma tarolasra keriil a Webexben is.

Az oktatd a létrehozo szervezd, szamara €s a kurzus hallgatoi szamara keriil megkiildésre a rendszeriizenet
az online alkalom létrehozasarol.

A 1étrehozott online alkalomhoz az alkalom kezdése el6tti 10 percben Webex link generalodik, mely a
,,Link™ oszlopbol érhetd el.

Alkalom torlése:
Az alkalom torlésére addig van lehetdsége, amig nem tartozik link hozzé és csak azoknal az alkalmaknal,
aminél On szerepel az ,,Oktatd” oszlopban. Erre az adott sor végén 1évd ,,+” jelre kattintva van lehetdség a

,, 10rlés” opciot valasztva.

Kizardlag sajat maga altal 1étrehozott online alkalmak torlésére van mod, olyan soroknal, ahol nem az oktato
az online alkalom szervezdje, a sorvégi ,, Torlés” opcio inaktiv.
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4.2.5. Kurzus feladatkezelés

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Potlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy potlés, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek mentiijében a "Részfeladat hozzaadasa" ¢s "Potlas
hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar csak
részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzadadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fOsorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozz4 tartozé részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhaté potlas is. A Potlas mindig az elébb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Kurzus adatok ? & X

m Befizetett tételek Vizsgaalkalmak Oranyilvantartas ~

Feladatok — ' 7
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Feladat hozz3dad3sa mas kurzushoz

Alapadatok Kurzus hallgatéi Jelenléti statisztika

+ Feladat nevela| Feladat tipusa Pétlas tipusa Sorszam  Pétlas Kivilaszt []

Aron feladata Kiszarthelyi -!—-OI-IES - tolsé 71 AronfeladatPOTLAS O
—_ Mt Osszesitett hallgatoi eredmények o = pétlds2
dfadfq 150 pont féléves kav Osszes feladat eredménye excel-ben 72 O
glsd Labor zh 2010.09.15. 22:22 2010.09.18. 11:11 Utolsd 1 pétlas O
els82 Labor zh 2010.09.27. 5:05 2010.09.13. 11:01 Utalsé 5 Potlaskalz D
= harmadik (2 a harmadik) Kiszdrthelyi 2010.09.06. 11:11 3 O
Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vige Potlas tipusa Sorszam Potlas Kivilaszt r
Elsd részfaladati (csi) Kiszarthelyi 2010.09.07. 22:22 55 tré b5é6é (pdt) D
Elsd részfeladat2 Kiszdrthalyi 2010.09.07. 22:22 44 elsd pétlds D
Potlas first
Elsd részfeladat3 Kiszdrthelyi 2010.09.22, 22:22 4 potlds2 U
potlds3
Elsd részfeladats Kiszdrthelyi 2010.09.22, 22122 a v

Vissza

Feladatok és részfeladatok hierarchikus megjelenitése

Eredmény beirasara lehetdség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és pont
vagy szazal€k).

A feladat masolhato, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a rész feladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (6ra perc is kotelezd).
A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kotelezd mezo.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export elott, a feliileten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerii beallitani.

LehetOség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.
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Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybél

Az exportalt Excel fajlba kiilsé forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhat6 a "Bejegyzés" oszlopba az
értekeket. A bemasolando alloményban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ra, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositoja ABC sorrendben). igy lehetévé vélik, hogy kiilsd listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktatd a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli ¢s nem masolja be a feliiletre. Ettdl fliggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiils6 allomany importalasa

A jegybeirast szolgalo feliileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegy-beiras) a kotott formaju import
allomanyanak beolvasasan tal lehetdség van egy egyszerlibb xIsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan
a hallgatoi Neptun kddokat és a hozzajuk tartozd érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilsdleg 1étrehozott (nem a programbdl exportalt) lista is. Az els6
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kédoknak, a masodik oszlopban pedig szoveges formatumban az
érdemjegyeknek (nagy- és kisbetli érzékenység nincs).

Olyan értéket, mely a feliiletrél nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importéalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az exportalt dllomany elnevezése

Az oktatéi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A feladat import dllomany elnevezésének felépitése: jegyimport [feladat neve].xlsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

ﬁj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhat6 "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugro ablakban
megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdben valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), és a
hozzajuk tartozo, valaszthato értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol fiiggnek.
A feladat sorszdmanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt
feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra, akkor
azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgatd végso eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetdségek" ikonjara ¢és a megjelend felugrdo mentib6l valassza ki a "Szerkesztés" opcidt.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van Iépegetni
szerkesztdablakon belill a feladatok k6zott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6zd és kovetkezd érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak tetején kdzépen
olvashato.
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Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvet6 adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatoi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehet6ség van dokumentum feltoltésére

Alapadatok fiil

A feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatja itt (pl: feladat neve, tipusa, eredményszamitas, értékelése)
¢s bizonyos mezdit (sarga mezOk) modosithatja is. Bovebb leirdst is megadhat a feladathoz.
A oktatok altal szabalyozhato a feladat, illetve egyes részeinek lathatdsaga a hallgat6i webes feliileten harom
jelolonégyzet segitségével:
"A feladat a kezdd datumig nem lathato" jelolonégyzet értékének igazra allitdsaval a hallgatéi weben
nem latszik a feladat addig, amig a "Kezd6 datum" mezében megadott idépont be nem kovetkezik.

- "A csatolt f4jl a kezdd dadtumig nem lathatd" jeloldonégyzet igaz értékre allitasaval a feladat maga
igen, azonban a 1étrehozo altal hozzarendelt dokumentumok nem latszanak a hallgatéi weben addig,
amig a "Kezd6 datum" mezdében megadott idépont be nem kovetkezik.

- A "Beadott feladat nem lathato" jelolonégyzet értékének igazra allitasa esetén a hallgatdi weben nem
lathatd, igy onnan késdbbiekben sem letolthetd az hallgatok altal a feladathoz feltoltott fajlok (beadott
feladatok).

Elektronikus feladat esetén jelszo is rendelheté a feladathoz, erre szolgal az ,,E-vizsga jelszo alkalmazas
minden kurzusra” mezd, amibe magat a jelszot kell beirni. A mez6 megjelenitése intézményi beallitastol
fligg.

Ilyenkor az ,E-vizsga IP figyelés” jelolonégyzet is jelolhetd, mely az Unipoll kérdéivkezelé program
szdmara hasznos informacio. A jelolonégyzet megjelenése intézményi jogosultsaggal allithato.

Termek hozzaadasa feladathoz
Terem hozzaadasa az ,,Uj feladat felvitele”, illetve a ,,Feladat modositasa” felugré ablakok ,,Alapadatok™

tabulator fiilén lehetséges, mely kiilon a ,,Lehetdségek” meniiben talalhato "Teremfoglalas™ linkre kattintva
is elérhetd.

Kurzus adatok 7 2 X
Alapadatok Kurzus hallgatoi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizsgaalkalmak
— y -
Feladatok Szerkesztés 7
Eredmények
UEIEEEEY Ui felvétele § Meqlévs feladat hozzdaddsa R ITa I 1ad HEEEE LS SR it
Pétlas hozzaadasa
+ Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Pétlas tipusa Teremfoglalis
Daniteszt Beszamola 2016.10.25. 11:33 2016.10.28. 0:00 1 e
Daniteszt2 Beszédmold 2016.10.26. 13:00 2016.10.26. 16:00 13 ]
Megjelenés teszt (01) Beszamold 2016.10.27. 9:00 2016.10.28. 0:00 2 D
Taldlatok szdma:1-3/3 (0 ms) IR E R Uj felvétele § Meglévd feladat hozzdadssa I' Tovabbi funkcidk - ‘I
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A ,,Termek” blokkban lathat6 ,,Terem hozzaadéasa feladathoz” gombra nyomva egy felugré ablakban egy
Osszetett sziirés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel. A szlirések segitségével tobbek kozott példaul
a telephely, terem neve, minimalis és maximalis kapacitasa és az épiilet szerint tudja szlikiteni a listat. A
,» Lerem” mezObe szovegrészlet alapjan is kereshet.

A sztrési feltételek intézményi bedllitastol fiiggéen valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
sziirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul ,Kiilsé Tér”,
,Lépcsohaz”, ,Folyosd”, ,,Vendégszoba”, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek
meghatarozasara is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legordiilo listabol valogathat. Példaul az épiilet
alapjan vald sziiréshez kattintson a mezd melletti legoérdiild listdra, ekkor megjelenik az intézmény
épiileteinek listaja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Terem hozzaadasa feladathoz ? 2 X
Sziirések
Intervallum kezdete 2016.11.03 00:00 :ﬂjlnterva\lum vége;2016.11.04 00:00 i
% Minimalis kapacitas % Maximalis kapacitas
& Terem # Teremfoglalds tipusa Lefoglalhatd terem -
& Telephely: Budapest w & Epiilet: CYR/45 épiilet
& Kilsd tér: Minden & Lépcsdhaz: Minden
& Aula: Minden w & Emelet: Minden -
P Terem: Minden & Iroda: Minden
% Labor: Minden & Hollégiumi szoba: Minden
% Raktadr/tarols: Minden £ Vendégszoba: Minden
% Egyéh: Minden &
3 Szervezeti egység
8>
Eszkizdk
% Eszkoz tipus: Projektor - % Darab: s
+ Teremeszkoz hozzaadasa

Keresés Vissza

Az ,Eszk6zok” melletti ,, Teremeszkoz hozzdadasa” gombra szlirési feltételként meghatarozhat hasznalni
kivant eszkdz tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Keresés" gombra, ezutdn megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek feladathoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jel6lje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a feladathoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az intézmény
beallitasaitol fliggben a kivalasztott termeket a feladat adatainak elmentése utan a rendszer vagy azonnal
lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késdbb még egy adminisztratornak el kell
fogadnia. A termek statuszat a lista "Tipus" oszlopban lathatja.

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara és a
megjelend felugrdé meniibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugrd ablak "Eredmények" fiilére kattintva is.

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 78 / 250



NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Itt megjelennek a kurzus hallgat6i név és Neptun koéd szerint, €s mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott potlasok max. szadma + 1).

Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listaja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatoak az egyes eredmények kezddbetlii, vagy szamai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak €s az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirdsnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

A r6gzitheté eredmény mezék mellett szabadon toltheté szoveges kiegészités mezé talalhatd. gy minden
érdemjegyhez szoveges kiegészités flizheto.

A jegybeiras folyaman a beirhaté eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzes érték kivalasztasakor, maskor a szoveges érték
mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonloan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartoz6 eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatdsa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Pétlasok fiil
Itt jelennek meg a feladathoz esetleg meghatarozott potlas lehetéségek.

Feltoltott dokumentumok fiil

A feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére, hozzarendelésére, torlésére. Akar i) dokumentumot
is feltolthet (,,Uj dokumentum felvétele” gomb), vagy 1étez6 dokumentumot is ide masolhat (,,Létezé
dokumentum masoldsa” gomb).

Uj dokumentum felvételénél, vagy a tablazatban szerepld, mar korabban feltsltott dokumentumok sorvégi
,2Dokumentum bdvebb” lehetdségére kattintva a dokumentum bdvebb adatai jelennek meg egy eléugro
ablakban, ahol lehetdség van a dokumentum adatainak meghatarozasara (neve, leirasa, kulcsszavak, tipusa)
¢és konkrét f4jl feltoltésére, illetve mar feltoltott allomany torlésére (ha meglévé dokumentum).

,,Létezo dokumentum masolasa” gombra kattintva az oktatdo dokumentumtaraban mar 1étezé6 dokumentum
rendelhet6 hozza a feladathoz. A gombra kattintva egy lista jelenik meg a felhasznalé Dokumentumtaraban
szerepld Osszes dokumentummal. A kivéalasztott dokumentumnak egy méasolata jon létre, amely
hozzarendelésre keriil a feladathoz. A masolatként 1étrejott (1j dokumentum neve megegyezik a kiinduld
dokumentumeéval, és kiegészitésre kertil a feladat nevével és kodjaval.
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Dokumentum feladathoz

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha 4t szeretne masolni egy mar meglévo feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok listdjanak
aljan talalhat6 "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban megjelennek a mas
kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taldlhat6 jelolonégyzet segitségével
tudja megjelolni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutdn az ablak aljan talalhato
"Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és megjelennek a
feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne 4tmdasolni més kurzusokhoz is, akkor elészor a Kivalaszt oszlopban
talalhatd jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a ,,Tovabbi
funkciok” gomb alatti "Feladat hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend
ujabb ablakban tudja kivalasztani.

A kurzusok szlirhetdk targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat, vagy
oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra tud
szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listdjabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzéadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhatdo "Masol" gombra. A feladatmésolds megtorténtérdl a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot méasik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha tdltve van - igy szdmolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul¢ feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzuséban szerepld félév kezdd datumahoz.
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Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné tor6lni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "To6rlés” gombra.

Osszesitett hallgatéi eredmények

Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatoinak 6sszes feladathoz tartozé eredményeit.
Nyomtataskor egy eldugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltdltott a rendszerbe.

Osszes feladat eredménye Excel-ben

A lehetéség a ,,Tovabbi funkciok” gombra kattintva megjelend meniiben taldlhatd. Hasznélataval a

kurzushoz tartoz6 dsszes feladat eredménye exportalhatd Excel formatumban. Az exportalt fajlban a hallgato

neve mellett a kovetkezé oszlopok kerililnek megjelenitésre: "Feladat neve", "Feladat kodja", "Sorszam",
nn

"Feladat kezdete", "Feladat tipusa", "Eredményszamitas", "Eredmény", "Kiegészitd eredmény", "Ertékelés
tipusa".

Jelentkezéses feladat kiirasa/adminisztralasa
Az ezzel kapcsolatos részletes leirast a dokumentaciéo Oktatds/Feladatok meniipontjdhoz tartozé oldalain
talalja.

4.2.6. Elektronikus vizsga specifikus feliileti funkciok

Vizsgafeladatsor kezelése Neptunbol

Cél: Elektronikus vizsga tipust kurzushoz tartozd vizsgahoz, illetve jelen esetben feladathoz
vizsgafeladatsorok, gyakorl6 feladatsorok rendelése, kezelése Neptun oldalrol.

Ha az oktatonak van UniPoll Vizsgaszerkeszto jogosultsaga:

Itt lehet6sége van a ,Vizsgafeladatsorok” meniipontban 0j vizsgakérddiv 1étrehozasara, meglévo
hozzaadasara, illetve egyik listabol a masikba mésolasara.

Ujat hozzaad gombra kattintva hozhat6 1étre 4j vizsgakérd6iv.

,»Meglévd hozzaadasa” gombra kattintva megjelenik a sajat vizsgakérddivek listdja, a listdbol valasztva a
,Hozzdad” gombra kattintva rendelhetd a feladatsor a vizsgahoz, feladathoz.

A mar hozzarendelt feladatsor sorvégi Lehetdségek (+ ikon) gombjara kattintva érhet6 el az ,,Elvesz” és
,,Vizsgafeladatsor” vagy ,,Gyakorlo feladatsor listaba masol” miiveletet.

Amennyiben On a vizsgakérddiv adminisztratora a feladatsor cimére kattintva nyithatja meg feladatsorat (a
cim kék linkként jelenik meg, mas esetben sziirke).
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Ha az oktaténak nincs UniPoll Vizsgaszerkeszté jogosultsaga:

A ,Vizsgafeladatsorok” meniipontban megtekintheti a kurzus

vizsgafeladatsor, gyakorlo feladatsor cimét.

Feladat modositasa

tesztss (tesztss)

vizsgdjahoz, feladatdhoz tartozé

2 %X

Kavetkezé

‘ Alapadatok H Eredmények H Potlasok H Feltslttt dokumentumok H [TRTIME | vizsgafeladatsorok

Vizsgafeladatsorok

UWEEE Ujat hozzdad | Meglévét hozzdad

Cim Leiras Vizsga kezdete Vizsga vége

vizsgdm

==t 0

Oldalméret 20 ~

Talilatok szima:1-1/1 (281 ms) [EVEISSRE Ujat hozzdad | Meglévét hozzdad

Gyakorlé feladatsorok
cim eira

Designteszt -
vizsga lorem ipsum
dolor sit amet

laborum.

Ttdltok szimart-1/2 (156 me) E—

Vissza

Jelszo rogzitése feladathoz

== t0

Oldalméret 20 ~

Vizsga  Vizsga
kezdete vége

A E-vizsga jelsz6 rogzitésére az 0j feladat létrehozasakor, illetve meglévd feladat szerkesztése oldalon van

lehetdség.
Megjelenités jeloldt bepipalva tekinthetd meg a mar megadott jelszo.

4.2.7. Kurzus statisztikak

A ,,Kurzus statisztikak” feliilet a kurzusok adminisztracidjanak attekinthetdsége céljabol jott 1étre.
A feliileten a kurzushoz tartozo6 teljesitettség, alairas és érdemjegy beirasara vonatkozo informaciok keriilnek
megjelenitésre. Az egyes értekek létszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl. hanyan

teljesitették az adott kurzust a kurzus dsszes hallgatoi koziil).

A kurzusok megjelenitése a feliileten kétféleképp lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program (ahany targy, annyi kurzus sor és ahany kurzus, annyi targy sor), vagy hierarchikus megjelenitéssel

a targyakat és a hozza tartozo6 kurzusokat.

A kétféle megjelenitést a sziirés blokk tetején taldlhaté két radidgomb teszi lehetdvé a ,,Kurzusok

megjelenitése” blokknal:

- Csak kurzusok
- Targyak kurzusokkal

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3

Oldalszam: 82 / 250



EE NEPTUN Tanulmanyi OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

>  Kurzusok

n Sriirések Targy tipus: Minden, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2014/15/1
& Térgy tipus: Minden -
# Kurzus tipus: Minden tipus -
# Felévek: 2014151 -
v

IVEEERE Hozzdad3s a kedvencekhez

-

B )

Kurzusok [2014/15/1] — ¢ Va

Oldalméret 20 =

Targykod Targy név Kurzus tipus: S/0  Kurzus ké Alairas ren

a

lezve Erdemjegy beirva Adminisztracié kés:

1KQL-M3M-18767V Mechanika I1. Eimélet o B30 o0 0/0 4
M3M-18787V . o/0 o/o

IKQL-M3M-18787V Mechanika I1. Gyakorlat o B-31 e oeaden 4 v 4
TKQR-UEU-48747V Uj irdnyzatok az adatmodellezésben 1. hello Elmélet o dfn 2014/15/1 o® 11/13 6/11

TENK-W2W-81974G gak o o1 2014/15/1 @ n o/t 4

BKQZ-K2T-24634V Elmélet o 555 2014/15/1 @ o/ 0/0 4

IKQR-U6U-48747V Gyakorlat o tesz3.ponthoz 2014/15/1 @ EEIE 4 33 o v

Elmélet o B 2014/15/1 @ oo 0/0 4

Elmélet o b 2014/15/1 @ 0o 0o 4

Talilatok szima:1-8/8 (1141 ms)

Kurzus statisztika feliilet ,, Csak kurzusok” nézetben

A feliiletre érvényes a felsé szlirési lehetdség, tehat lehetésége van targytipusnak, kurzustipusnak, illetve
félévnek megfelelden keresni. A feliileten a Kurzusokndl mér megszokott ,, Targykod”, ,, Targynév”,
,Kurzustipus”, ,,Kurzuskod”, ,,S/O” (sajat, vagy oktatott kurzus), ,,Félév” oszlopokon til harom statisztikai
oszlop jelenik meg a kdvetkezd informaciokra vonatkozoan:

- Adminisztracio kész
- Alairas rendezve

- Erdemjegy beirva
Egy kék informacids ikon tovabbi értékei kozott megjelenik még (egeret f61é hiizva):

- Teljesitettség 1étszam
- Alairas megadva

Zold pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a létszamadatok szerint a beirt aldirds tipusa
bejegyzések szama, valamint az eredmények felrogzitése 100%-os. Ily modon, ezeken a feliileteken
egyszerlien utanajarhat, hogy mely esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztraciod (a kurzus
hallgatéi kozott mindenkinek beirdsra keriilt az alairds és / vagy jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet
kaphat rola, ha valamely kurzusnal adminisztracios hianyossagai vannak.

A Kkurzus soranak végén az ,,Adminisztracié kész” oszlopban egy kiilon zold pipa jelzi, ha az alairasok és
érdemjegyek felrogzitése 100%-0s.

Olyan kurzusoknal, melyeknél eleve nem vihetd fel "Alairas" tipusu bejegyzés, a statisztika feliileten az érték
fole allva egy tooltip tajékoztatja a felhasznalot rola, hogy ez az informdacio itt nem értelmezhetd. Ilyen
esetben a kovetkez0 felirat jelenik meg: "Nem relevans informacio, mert aldiras nem irhato be!".
Amennyiben az alairas nem relevans informacio, akkor az ,,Adminisztracio kész” oszlop zold pipajahoz sem
kellenek az alairasok (pl. gyakorlati jegynél), ilyen esetben ezek nélkiil is bekeriilhet a z5ld pipa, valamint
az "Alairas rendezve" oszlop tartalma a "0/Iétszam" helyett "-"-t jelet mutatja.

Alairassal teljesitett kurzus esetén figyelmen kiviil hagyja a program az ,,Erdemjegy beirva” oszlopot, az
érdemjegy ilyenkor nem sziikséges az ,,Adminisztracié kész” oszlop zold pipdjanak megjelenéséhez.
Ilyenkor is az oszlop értékére allva jon egy tooltip, mint alairasnal, hogy ,,Nem relevans informacio, mert
ehhez a kurzushoz érdemjegy nem rogzitheto!”.
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Amennyiben ,,Alairds megtagadva” bejegyzése van egy hallgatonak, akkor érdemjegyet sem szerezhet, ilyen
esetben is figyelmen kiviil hagyja a program az érdemjegyes oszlopot (kizardlag az adott hallgato esetében),
tehat a ,,Megtagadva” bejegyzéssel rendelkezo hallgatok szama hozzajarul az ,,Adminisztracio kész”
oszlop teljesitettségéhez.

A ,Vizsgakurzus” tipusi kurzusoknal a program nem figyel az alairds oszlop értékeire, hiszen
vizsgakurzusra eleve csak akkor jelentkezhet a hallgatd, ha mar van aldirdsa. Az ilyen esetekben az "Alairés
rendezve" oszlopban automatikusan 100% -os a teljesitettség.

A feliileten az adott kurzushoz tartozéan az ,,Alairas rendezve” és az ,,Erdemjegy beirva” oszlopban
megjelennek a teljes 1étszdmadatok, akkor is, ha nincs még aldirés, vagy jegy beirva.
A z0ld pipa teljesitettség jelzése felvitt alairas és érdemjegy nélkiil nem jelenik meg.

A feliileten az egyes kurzusok sorvégi ,,Lehetdségek” ikonjara kattintva elérhetd a ,,Jegybeiras” feliilet,
illetve a ,,Részletes kurzusstatisztika”.

»Largy kurzusokkal” nézet

Ennél a nézetnél a {6 sorban a targy sora keriil az aldrendelt sorokban a targyhoz tartoz6 kurzusok lathatok.
A targy soraban a ,, Targykod”, ,, Targynév”, ,,S/O” (sajat vagy oktatott), és ,,Létszdm” oszlopok lathatok. A
1étszam a targy félévre vonatkozd Osszlétszamat jeleniti meg, magéban foglalva az 6sszes kurzus 0sszes
létszamat ezen a féléven.

A hierarchikusan alarendelt sorban, a kurzusnal a kévetkez6 oszlopok talalhatoak: "Kurzus kod", "Kurzus
tipus", "S/O", "Félév", Informécios ikon oszlopa, "Alairas rendezve", "Erdemjegy beirva", "Adminisztracid
kész".

A Lehetdségek ikon csak a hierarchikusan alarendelt (kurzus) sorok végén jelenik meg, a masik nézetnél mar
ismertetett, azzal megegyez6 tartalommal és lehet6ségekkel.

Oldalméret 20

+ Targykod Targy név s/0 Létszam
= BKQZ-A1Y-19009E A Heimat jelenség 0 a

Féléw Kurzus kod Kurzus tipus Alairas rendezve Erdemjegy beirva Adminisztracio kész
2015/16/1 ptesztl Elmélet \g 1/8 2/8

Kurzus statisztika Targy kurzusokkal nézetben

4.2.8. Részletes kurzus statisztika

A "Kurzus statisztikak" feliileten a kurzuskod oszlopban taldlhatdo koédra, vagy a sorvégén kialakitott
Lehetdségek ikonra kattintva a tovabbiakban el6hivhat6 a "Részletes kurzus statisztika" lehetdség egy
eléugrd ablak forméjaban.

Az eldugro ablakban a kurzus hallgatoi jelennek meg, valamint kijelzésre keriil minden egyes hallgatonal a
teljesitettség egy kiilon oszlopban.

A "Csak a teljesitok" pipa alkalmazéisaval leszlirhetok azok a hallgatok, akiknek mar van teljesitést
meghataroz6 érdemjegyiik, a "Csak a nem teljesitok™ —re keresve pedig azok, akik nem rendelkeznek
ilyennel.

A feliileten mod van csoportos lizenetkiildésre akér a szlirésnek megfelelden, igy az oktatonak lehetésége
van csoportos iizenetet kiildeni a nem teljesito, vagy teljesito hallgatoknak.

Az elbugro ablakban egynttal lehetdség van hallgatoi lista nyomtatasara, vizsgajelentkezés engedélyezésére,
illetve tiltasara. Az egyes hallgatok nevére kattintva megtekinthetdk a hallgatok elérhetdségei, illetve a
sorvégi lehetdségekre kattintva egyes hallgatoknak is lehet tizenetet kiildeni.
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Részletes kurzus statisztika 2 X
E Sziirések Hallgatok megjelenitése: Minden hallgato
2 Hallgatok megjelenitése: @ Minden hallgatsé

Ocsak a teljesitok
O csak a nem teljesiték

=40
- - - e e s - - - - —
Kurzus kod: dfg; Targynév: Uj iranyzatok az adatmodellezésben I. hello; Targy kod: IKQR-USU-48747V =" 7 =
WIS Hallgatok listdjdnak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése | Csoportos lizenetkildés Oldalmeret 20 =«
Vizsgara
. . Neptun L. . Felvetelek Kurzusra jelentkezhet o Utolsd L .
H v list: L - Tel tett:

Eldtag Néw: kod Képzés Evfolyam szama jelentkezett - ardlista “po).0" Teljesitettség
Ablakos . 2014.12.09.

Dr. Romang MMNNZ Francia - magyar 1 1 14:51:05 T/
-—'\damcs.lk PW4RFS  Francia - magyar 1 1 2?1__.12L09. | 4
Berengar 14:51:05
Anbrecht . 2014.12.09.

e BCMOBB F - 1 1
Dioméd ranea - magyar 14:51:05 @
Fleischner IEBMTS IIIWFCI’.H'IEI'tIEEI tanari (levelezd, 1 3 2?1;.12L09.
Oszzvald kiegészitd) 14:51:05

. Informatika tanari (levelezd, 2014.12.09.

Laffers Dés  PBAPLW . . ! 1 2

afrers be kiegészitd) 14:51:04 a v
Mihlhofen Logisztikai miszaki 2014.12.09. 7
Tihamér ElAlEEE menedzserasszisztens (levelezd) i i 14:51:05 Tﬁ!
Remek Zoran UI7IDE firhez teszt (alapkepzes) 1 2014.12.08. T/

14:51:04 e
Vissza

Részletes kurzusstatisztika

4.2.9. Jegybeiras (Kurzus-jegybeiras)

Ez a feliilet szolgal az évkozi jegyek, vagy az alairasok felvitelére, szerkesztésére.

Kurzus jegybeiras alapértelmezetten az oktatott kurzusokndl lehetséges, de intézményi bedllitas altal
lehetévé valhat az oktatdi weben a kurzus jegybeiras targyfelelds szamara is. Ebben az esetben a sajat
kurzusoknal is lehetséges az érdemjegy rogzitése, a bejegyzést beird személy a targyfelelds lesz.
Amennyiben a targyfelelésnek az intézmény tiltja a jegybeirast, akkor sajat kurzusoknal torténd jegybeirasi
kisérletnél a program eléugrd ablakban tdjékoztatja a felhasznalot, hogy a jegyrogzités kizarolag oktatott
targyak esetén lehetséges.

A kurzus jegybeirast négyféle modon lehet hasznalni, ezek koziil a "Bejegyzés moddja" részen lathatod
opcidkra kattintva valaszthat. A vélasztasatol fiiggden a feliileten talalhatod opcidk, és a kurzus hallgatdinak
listaja is kiillonbozOéképpen hasznalhato, ezért a leirast ezen opciok alapjan csoportositottuk.
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Kurzus jegybeiras feliilet, bejegyzés hallgatonkent

Bejegyzés hallgatonként

Ezt a lehetdséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordiild listabol kivalaszthatd a bejegyzés tipusa,
az oktat6, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a ,,Bejegyzés datuma”.

Fontos, hogy a vizsgajegy kurzus fel6l torténo rogzitése nem minden intézménynél engedélyezett.
Amennyiben megengedett, akkor a Neptun Rendszerben csak akkor mindsiil vizsgajegy-beirasnak a kurzus
fel6l rogzitett vizsgajegy, ha a vizsga datumaval megegyezik a bejegyzés datuma. Erre bizonyos
intézményi bedllitdsok esetén egy sarga informacids panel is felhivja a felhasznal6 figyelmét!

Az oktatonal a kurzus oktatdi koziil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is rogziti
azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az
aktualis datum, ezen gy tud véltoztatni, ha a mezd mellett talalhato kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor
megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant ddtumot, vagy kézzel is beirhatja a kivant datumot.

A Kkurzus hallgatoinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatoak.

A kurzuson aktualis féléven szerzett eredményiik/eredményeik a "Bejegyzések (Akt.félév)" oszlopban
lathatoak, a bal oldalon lathatd plusz jelre kattintva a tdblazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a
hallgatohoz kordbban ebbdl a targybodl rogzitett bejegyzések.

A "Bejegyz6” is megjelenik a hierarchikus sorban. Amennyiben nem a kurzusoktatd irta be a jegyet, a
"Bejegyzd" oszlopban a jegyet beird neve mellett megjelenik egy kék informacié ikon, amely f6l¢ huzva
az egeret, lathatova valik a tényleges beir6 neve.

A bejegyzések felviteléhez a hallgatd soraban a “Bejegyzés” oszlopba kattintva, az ekkor megjelend kis
tablazatban tudja kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja a bejegyzések felvitelét, hogy ha egy
sorban rékattintott a Bejegyzés oszlopra, akkor, ha leiiti az adott bejegyzés kezddbettijét, a listabdl rogton az
keriil kivalasztasra, tobb ugyanolyan betlivel kezd6dd bejegyzés esetén pedig a kezddbetli tobbszori
lenyoméasaval tud valtogatni ezek kozott. Otfokozatl skéla (pl. vizsgajegy, évkozi jegy) beirasa esetén a
kezddbetlikon kiviil a szambillentyiik is hasznalhatoak az egyes eredmények gyors eléréséhez. Ezutan, ha
letiti a Tab, vagy az Enter billentyfit, akkor a kivélasztott bejegyzés bekeriil a listaba, és ezutdn a sorban
kovetkezd hallgatd bejegyzés mezdje lesz aktiv, igy a kezddbetliket beirva majd utana Tab-ot, vagy Enter-t
nyomva gyorsan ki tudja véalasztani a megfeleld bejegyzést az dsszes hallgatd szamara.

Egy masik moddja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentyiizetén 1évé nyilakkal is tud lépkedni a
Bejegyzés oszlop mez6i kozott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a
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bejegyzést (a nyil billentyiik is hasznalhatoak a kivant bejegyzés kivalasztasdhoz a listabol), ijabb Enter-t
iitve pedig a kivalasztott bejegyzés bekeriil a hallgatohoz, és a sorban kdvetkezd hallgatd bejegyzés mezdje
lesz aktiv.

Megajanlott érdemjegy rogzitése

Ha az adott bejegyzést megajanlott bejegyzésként szeretné rogziteni, akkor helyezzen pipat a sziirésekben
talalhaté "Megajanlott” jelolonégyzetbe. Megajanlott jelleget csak teljesitettséget meghatarozo érdemjegy
kaphat (tehat vizsga kovetelményti targynal az aldiras nem lehet megajanlott!).

Megajanlott jegy beirasi idészak meghatarozhat6 az intézmény altal, ez korlatozhatja a megajanlott jegyek
beirasat, valamint az is intézményi beallitastol fiigg, hogy megajanlott és hallgato altal elfogadott, vagy
elutasitott érdemjegy tordlhetd-e a webes feliiletrol.

A megajanlott jegyek az aldbbiak szerint jelenhetnek meg a ,,Bejegyzések (Akt. félév)” oszlopban:
1. Ha a megajanlott jegy fel6l még nem rendelkezett a hallgato, piros szinii a bejegyzés.
2. Ha a megajanlott jegy elfogadasra keriilt, kék szinii a bejegyzés.

3. Ha a megajanlott jegy elutasitasra keriilt, szlirke szinii a bejegyzés.

?  Kurzus jegybeiras

& Targy: AOKANT401_1M - AOKANT461_1M
& Kurzus: 01 - Gyakorlat/
& Bejegyzés modja: ® Bejegyzés hallgaténként

Bejegyzés csoportosan
Médositas, térlés hallgaténként
Maodositas, térlés csoportosan

# Megajanlott:

& Bejegyzés tipusa: Kollokvium v
% Oktatd: dr. Szalbek Atlasz v
& Bejegyzés datuma: 2020.04.02 i)

Excel f&jl feltcltése

+ Fajl feltdltése

L) Az intézmény altal beallitott bejegyzés tipusok esetén csak akkor keriil
o be a jegy a vizsgahoz, hogy ha a bejegyzés datuma megegyezik a
vizsga datumaval!

Kurzus hallgatoinak eredményei — 7
Miveletek: m Hallgaték eredményeinek nyomtatasa [§ Q]I R{T] Jelle] Oldalméret| 20 v
Kijeldlés
+ Neptun kéd Név Tanrend tipus Bejegyzések (Aktualis félév) Megjegyzés Bejegyzés Részeredmény

H ASKIKN Abraham Tamas J6 (4) 5

Intézményi bedllitastol fiiggden lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
érdemjegy eldtt alairast is felrogzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetden tehat a kovetkezd 3 modja lehetséges intézményi beallitastol
fliggden:

- 1: Nem kertil beirasra alairds, igy nem sikeriil a megajanlott jegy rogzitése.

- 2: Az alairas a megajanlott jegy beirdsakor automatikusan beirasra kertiil (az alairas bejegyzés daituma
automatikusan 1 nappal korabbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairas poétldlagos megadasara egy eléugrod ablakban van lehetdség, ahol meghatarozhato az
alairashoz datum is.

Amennyiben egy kurzushoz kizardlag alairas vihet6 fel, a "Megajanlott” jelolonégyzet nem jelenik meg!
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Eléfordulhat, hogy intézményi beallitasok szerint bizonyos bejegyzéseket nem lehet megajanlott jegyként
rogziteni, ez esetben visszajelzo iizenet tdjékoztatja Ont a jegybeiras sikertelenségérol.

Figyelmeztetés 2 K

A kivalasztott bejegyzésérték intézmeényi szabalyozas alapjan
nem rigzithetd megajanlott jegykeént!
Treyver Géla [Vizsgajegy - Kizepes]

\Vissza

Jegybeiras folytatasa, egyéb tudnivalok

Ha végzett a bejegyzések kivalasztasaval, és beallitotta, hogy ez mely hallgatoknal szerepeljen megajanlott
bejegyzésként, akkor kattintson az oldal aljan taldlhato "Mentés" gombra. Ha a bejegyzések mentése helyett
vissza szeretne térni a Kurzusok feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

A jegybeiras folyaman a beirhaté eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a szoveges érték
mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szam) érték is.

A ,Hallgatok eredményeinek nyomtatasa” gombbal lehetésége van nyomtatvanyra exportalni, majd
kinyomtatni a hallgatok eredményeit tetszdlegesen Osszedllitott sablon segitségével.

Itt valaszthat példaul olyan sablont, melyen csak azok a hallgatok szerepelnek, kiknek mar van bejegyzésiik,
vagy olyan sablont, melyen minden egyes hallgaté megjelenik attol fiiggetleniil, hogy van-e bejegyzése, vagy
sem.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a ""Mentés'" gombra a bejegyzések kivalasztasat kovetoen, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

Megajanlott jegyet csak akkor tud beirni, amennyiben ezt az intézménye igy allitotta be!
Amennyiben nem lehetséges a megajanlott jegy beirasa, ez kiirasra keriil az oldal tetején, ilyenkor
a megajanlott jelolést nem lehet kivalasztani.

El6fordulhat, hogy csak akkor tud a kurzus-jegybeirasnal megajanlott jegyet rdgziteni, amennyiben az adott
hallgato képzésén van beallitva megajanlott jegy felviteli iddszak. Amennyiben egy kurzuson tobb képzés
hallgato6i vannak, akkor képzésenként vizsgal, és aszerint keriil beirasra a megajanlott jegy.

Intézményi beallitastol fligg, hogy azonos napon beliil, azonos bejegyzés tipussal rogzitheté-e egyazon
indexsorhoz tébb bejegyzés.

Bejegyzés csoportosan

Ezt a lehetdséget valasztva a "Bejegyzés adatai" résznél legordiild listabol kivalaszthatod a bejegyzés tipusa,
a kivant bejegyzés értéke, megjelolhetd, hogy megajanlott bejegyzésként kivanja-e rdgziteni az adott
bejegyzést, ki tudja valasztani az oktatot, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretné, és a
Bejegyzés datuma. Ha a "Bejegyzés" legordiilloben nem keriilt kivalasztdsra semmilyen érték, akkor egy
visszajelzd hibaiizenet tdjékoztatja Ont: "Csoportos bejegyzés valasztisa esetén a "Bejegyzés" legordiilé
menii tartalma nem lehet {ires!"

A bejegyzés tipusa az intézményi beéllitdisoknak megfelelden jelenik meg, a bejegyzésnél kivalaszthatod
értékek pedig a kivalasztott bejegyzés tipusnak megfelelden.

Ha a bejegyzéseket megajanlott bejegyzésként kivanja rogziteni, akkor kattintson a jelolénégyzetbe.
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Intézményi bedllitastol fiiggden lehetséges, hogy megajanlott jegy rogzitése esetén nem sziikséges az
érdemjegy eldtt alairast is felrogzitenie, mert a program a megajanlott jegy felvitelekor elvégzi ezt.

A megajanlott jegy rogzitésének alapvetden tehat a kovetkezd 3 maddja lehetséges intézményi beallitastol
fliggden:

- 1: Nem keriil beiréasra alairas, igy nem sikeriil a megajanlott jegy rogzitése.

- 2: Az alairas a megajanlott jegy beirasakor automatikusan beirasra kertil (az alairas bejegyzés datuma
automatikusan 1 nappal korabbi, mint a kivalasztott bejegyzés datuma).

- 3: Az alairas poétldlagos megadésara egy eléugrd ablakban van lehetdség, ahol meghatarozhaté az
alairdshoz datum is.

Az oktatdnal a kurzus oktatoi koziil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is rdgziti
azt, hogy valdjadban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten az
aktualis datum, ezen igy tud valtoztatni, ha a mez6é mellett talalhato kis naptér ikonra kattint, majd az ekkor
megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot.

Intézményi bedllitastol fiigg, hogy azonos napon beliil, azonos bejegyzés tipussal rogzithet6-e egyazon
indexsorhoz tobb bejegyzés.

Amennyiben a csoportos jegyrogzitéskor bizonyos hallgatok szamadra a beiras sikertelen, akkor a program a
tobbi hallgaté szamara a jegybeird miiveletet elvégzi, a sikertelen eseteket pedig visszajelzd tizenetben kiirja.

Hallgato korabbi bejegyzései a targybol

A kurzus hallgatoinak listdjaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatoak, €s a baloldalon lathatd
plusz jelre kattintva a tablazat egy kovetkez6 szintjén megjelennek a hallgatohoz korabban ebbdl a targybol
rogzitett bejegyzések.

FIGYELEM! Egyes esetekben ugy tiinhet, hogy duplikaldédott egy-egy korabban felvitt érdemjegy. Ez
akkor fordult eld, hogyha a felvitt érdemjegyet a hallgatd masik képzésén elismerték. Ennek kijelzésére
szolgal a hierarchikus sor mésodik szintjén egy "Képzés" és egy "Elismert" oszlop. A képzésnél 1athato, hogy
a hallgatonak masik képzésén keriilt rogzitésre az érdemjegy, az "Elismert" oszlop pedig egyértelmiisiti,
hogy ez az érték elismerés miatt jott 1étre €s a miatt lathato ezen a feliileten még egyszer.

Kurzus hallgatéinak eredményei . 4 7

VRN, ... ] aioatok eredményeimek nyomtatasa

# Neptun kéd Néw Tanren d tipus Bejegyzések(Akt.félév) Bejegyzés Megajanlott [ Uzenetkiildés [

C1100R Teszt Dedina [=] ] o
H AAMWPB esee Hainalka Jeles [=] ] ]
Bejegyzés tipusa Bejegyzés  Félew Bejegyzés datuma Bejegyzd Megajanlott  Képzés Elismert
Beszamols (stfokozatd) Jeles 2013/14/1  2013.11.05. 16:51:17 Dr. Szalbek Atlasz Francia - szinhaztérténet (TEBK-E-N-FBN_3)
Talilatok sz3ma:1-2/2 (108 ms) UEYERERY ventss | Hallgatok eredményeinek nyomtatisa

Korabbi bejegyzések

A bejegyzések felviteléhez kattintson a hallgato sordban a Bejegyzés oszlopban 1év0 jelolonégyzetbe.

A | Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot vélasztva a Kijelolt hallgatok szima megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zardjelben, igy ellendrizhetd, hogy hany hallgatot jeldlt ki az oktatd (a
,,Bejegyzeés” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhat6 "Mentés" gombra. Ha a
bejegyzések mentése helyett vissza szeretne térni a Kurzusok feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Mentés'" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetoen, akkor azok nem Kkeriilnek
mentésre a rendszerben!

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 89 / 250



NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Megjegyzés irasa az érdemjegyhez

A kurzus jegybeiro feliilleten lehet megjegyzést flizni és szerkeszteni a bejegyzések mellé.
Amennyiben az intézmény hasznalja a funkcidt, akkor a ,Bejegyzés hallgatonként” és ,,Bejegyzés
csoportosan” radiogomb valasztasa esetén is megjelenik egy plusz oszlop, ,,Megjegyzés” néven.

Az oszlopban minden sorban egy szdvegbeviteli mezd jelenik meg, ahol be tudja vinni megjegyzését a
hallgaténak szant bejegyzése mellé. A mellette 1év6 ,,...” gombra kattintva nagyobb méretben, felugréd
ablakban jelenik meg a mez6. A bejegyzés és megjegyzes bevitele utan a megszokottak szerint, a ,,Mentés”
gombbal véglegesithetd a jegybeiras. A bevitt megjegyzés ezutan a hallgatd soraban 1év6 a hierarchikus sort
lenyitva lathato, illetve itt lehetséges a modositasa is.

FIGYELEM! Az oszlop intézményi igénynek megfeleléen keriil megjelenitésre, ezért lehetséges, hogy az
On altal hasznalt feliileten az intézményi beéllitdsok miatt nem latja a funkciot.

Moddositas, torlés hallgatonként

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzése lathatd egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgatd tobbszor is szerepel a listaban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa hallgatonként
A hallgatonkénti jegybeirashoz hasonléan minden hallgatd bejegyzését tudja valtoztatni egyesével, abban az
esetben is, ha kiilonboz6 a bejegyzés. Csak a bejegyzés tipusat kell meghataroznia. Ilyenkor a "Bejegyzés"
mezdben jelenik meg a jelenlegi érték, amit ugyanitt tud atirni, majd a "Mentés" gombbal véglegesitheti az
atirt értékeket. Itt nincs csoportos iizenetkiildési lehetdség, a hallgatok sorvégi ,,.Lehetdségek™ ikonja alatt
tud egyes hallgatoknak tizenetet kiildeni.

Bejegyzések torlése hallgatonként
A bejegyzések torléséhez a "Bejegyzés" mezdben valassza ki a "Torlés" értéket a megfeleld hallgatonal, igy
korabbi bejegyzése mentés esetén torlésre keriil.

FIGYELEM! Megajanlott érdemjegy torlésének szandéka esetén fontos, hogy intézményi beallitastol fiigg,
hogy megajanlott és hallgatod altal elfogadott, vagy elutasitott érdemjegy tordlhet-e a webes feliiletrdl.
Amennyiben a torlés lehetséges, akkor is figyelmeztetd lizenet érkezik, mely felhivja a felhasznalo figyelmét
arra, hogy olyan megajanlott érdemjegyet kivan tordlni, mely felett a hallgatd mar rendelkezett.

Moadositas, torlés csoportosan

Ezt az opciot valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzése lathatd egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgatd tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa csoportosan

A bejegyzések modositasdhoz a bejegyzés adataindl valassza ki, hogy milyen tipust bejegyzést szeretne
modositani, ekkor a listaban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal.
Ezutan a Bejegyzés adatai résznél 1évo tobbi opcid segitségével tudja meghatarozni a modositott bejegyzés
értékét, azt, hogy megajanlott-e az adott bejegyzés, a bejegyzést rogzitd oktatot, €s a bejegyzés datumat.
Ezutdn a modositani kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijeldlés oszlopban talalhatd
jelolonégyzetbe, majd kattintson az oldal aljan taldlhatd "Kijeloltek modositasa" gombra.

Bejegyzések torlése csoportosan
A bejegyzések torléséhez a bejegyzés adataindl valassza ki, hogy milyen tipust bejegyzést szeretne tordlni,
ekkor a listdban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal. Ezutan a

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 90 / 250



NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

torolni kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijeldlés oszlopban talalhato jelolonégyzetbe, majd
kattintson az oldal aljan talalhat6 "Kijeldltek torlése " gombra.

FIGYELEM!
Ha nem kattint a "Kijeloltek mddositasa", vagy a "Kijeldltek torlése" gombra a mddositani, vagy térolni
kivant bejegyzések kivalasztasat kovetden, akkor a valtoztatasok nem keriilnek mentésre a rendszerben!

Jegybeiraskor kétszintli lista jelenik meg, a hallgatok kordbbi bejegyzései a sor elején talalhatd + jelre
kattintva jelennek meg az alarendelt masodik sorban. Az alarendelt sorok csoportos megjelenitéséhez
kattintson a lista fejlécének elején talalhatd csoportos + jelre. Igy az 6sszes hallgato korabbi bejegyzései
lathatova valnak.

4.2.10. Kurzus alairas / érdemjegy rogzitési jogosultsag

Az intézmény altal esetlegesen megfogalmazott jegybeiras tiltas esetén sem a kurzus, sem a vizsga fel6l nem
rogzithet alairast, és/vagy egyéb érdemjegyet adott kurzushoz. Ilyenkor adott kurzusnal az "Kurzus
jegybeiras" és a "Vizsga jegybeiras" feliileten a kurzus hallgatéinal nem jelenik meg a "Beirand6 eredmény"
oszlopban a legordiild érdemjegy-valasztasi lehetdség.

Kurzus feldli rogzités esetén a megjelenités fligg a kivalasztott bejegyzés tipustol is.

A jegybeirasi lehetdség korlatozasardl informdacios panel is tdjékoztat ilyenkor a feliileten.
4.2.11. Kurzus-jegybeiras Excel import

A kurzus - jegybeiras feliileten lehetésége van az érdemjegyeket Excel listabol importalni. Ehhez el6szor
kattintson a lista tetején talalhato xls. ikonra, melynek segitségével a lista tartalma Excel f4jlként jelenik meg.
A feliileten is hasznalhat6 jegybeird mezok az Excelben is aktivak lesznek, itt tudja felvinni az eredményeket.
Lehetséges, hogy mas oszlopok adatait is moddositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni
visszaimportalaskor, kizdrélag a "Bejegyzés" ¢s "Megajanlott" oszlopokban tortént valtoztatasok
importalhatok vissza.

Az Excelben tortént modositdsok utan a f4jlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a szlirés
mezOk alatt talalhato "Fajl feltoltése" gomb segitségével.

A "F§jl feltoltése" gombra kattintva, majd a megfeleld Excel fajlt kivalasztva a feliilet automatikusan atvalt
"Osszes oldal" nézetre. Az importalt adatok elmentése ezt kdvetden tovabbra is sziikséges.

Lehetdség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export el6tt, a felilleten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerti beallitani.
Az exportalt llomany oszlopsorrendje illeszkedik a feliileti sorrendhez, azzal szaz szazalékban megegyezik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybol

A exportalt Excel fajlba kiils6 forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhatok a "Bejegyzés" oszlopba az
értékeket. A bemasolandé allomanyban a bejegyzés értéke szdm formatumunak kell lennie. Ezen értékeknek
kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a beméasolas sorrendje lesz, ezért ligyelni kell ré, hogy a
kiils6é allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen, mint a feliileten (pl. hallgaték vizsgaazonositéja ABC
sorrendben). Igy lehetdvé valik, hogy kiilsd listan rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben dtemeljen az oktato
a Neptunba.
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Amennyiben olyan értéket mésol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ett6] fliggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

A sikeres import utan a "Mentés" gomb megnyomasaval fognak mentésre keriilni az importalt bejegyzések.
FIGYELEM! Kizarolag xIsx fajlformatum visszaimportalasara van lehetdség!

Kiils6 allomany importalasa

A jegybeirast szolgalo feliilleteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegybeiras) a kotott formaju import
alloméanyanak beolvasasan tul lehetdség van egy egyszeriibb xIsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan
a hallgatoi Neptun kodokat és a hozzajuk tartozo érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet Kiilséleg létrehozott (nem a programbdl exportalt) lista is. Az elso
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kédoknak, a masodik oszlopban pedig az érdemjegyeknek (nagy- és
kisbetli érzékenység nincs). A bejegyzés értéke barmely, az intézményben hasznalt alakban rogzithetd. Pl.
0tos érdemjegyre beirhatok: 5, Jeles, Jeles (5).

Olyan értéket, mely a feliiletrdl nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importéalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az import soran a program az importalando fajl érvényességét és helyességét vizsgalja. A sikertelen import
soran keletkez6 visszajelz6 lizenetek az egyezdség €s érvényesség helyessége szerint a kdvetkezo sablonok
szerint alakulnak:

1. A(z) X. sor els6 oszlopaban szerepld szoveg (Y) nem érvényes Neptun kod!

2. A(z) X. sor elsd oszlopéaban szerepld Neptun kod (Y) érvényes ugyan, de a hallgatonak ezen a feliileten
nem rogzithetd jegy!

3. A(z) X. sor masodik oszlopaban szerepld szoveg (Y) nem értelmezhetd jegyként!

4. Az alébbi hallgatok hianyoznak az importalando fajlbol: XY.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktato1 weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

Kurzus xlsx export esetén az exportalt fajl neve tartalmazza a "jegyimport" kifejezést, majd a tantargy,
valamint kurzus kodjat, illetve a félévet. Tehat a kurzus importfajl nevének struktirdja a kovetkezo:
jegyimport [targykod] [kurzuskod] [félév].xlsx

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.

4.2.12. Kurzus-jegybeiras — automatikus eredményszamitas

Amennyiben az intézményben hasznaljak ezt a funkcidt és adott targyhoz adminisztratorok altal feltoltésre
kertiltek eredményszamitasi algoritmusok, akkor ezekkel az eldre rogzitett képletekkel lehet az oktatd1 weben
érdemjegyet meghatarozni adott kurzus, illetve adott kurzusvizsga hallgatdinak.

Amennyiben adott targynal 1étezik felrdgzitett szabaly az adott bejegyzés tipushoz, a feliileten G gomb és 1)
oszlopok, 1j funkcidk jelennek meg. Kikeriil egy "Eredményszamitas" gomb. Megnyomasaval a kijelolt
hallgatokra lefuttatja a program a bedllitott algoritmusokat, és azok szerint megtorténik az
eredményszamitas.

A szamitott eredmények megjelenitésére két plusz oszlop keriil megjelenitésre a listaban:

- Pontszam
- Részpontszdm
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A kiszamitott eredmények megjelenitésre keriilnek a weben (a részpontszamok adott soron beliil egymas
alatt a megadott elnevezéssel), de szamolt értékiik nem keriil elmentésre az adatbazisba.

A vizsga jegybeirasnal 1étrejott még egy szabadon irhaté oszlop is a listdban "Vizsgaeredmény" néven, amit
az oktatd szabadon tolthet és mentésnél ez viszont taroldsra keriil az adatbazisba. Az ide beirt eredmény is
modositja a hallgato végso bejegyzését.

A szamitott eredmények Excel exporttal exportalhatok a feliiletrdl.

A szamolt eredmény a hallgat6 adott indexsordhoz tartozo6 targyhoz, az indexsorhoz tartozoé félévre definialt
szabaly szerint jelenik meg. Azaz, ha egy kurzus két targyrol is felvehetd, akkor az indexsorhoz tartoz¢é targy
a mérvado a szamolasi szabaly tekintetében.

Az "Eredményszamitas" gombra kattintva a "Beiranddé eredmény" oszlop értéke is toltésre keril a
részpontszam, pontszam (és esetleg vizsgaeredmény) oszlopban megjelend értékek szerint. Azonban
ilyenkor még nem torténik mentés.

Az oktatdo ezek utdn még szabadon tudja a beirand6 jegyet moddositani, és a végén dont magarol a
jegybeirasrol a "Mentés" gombbal.

4.2.13. Részeredmény felviteli lehetdoség kurzusnal

Az oktat6i web kurzus jegybeird feliiletén "Részeredmény" nevii oszlop hasznalatara is mod van bizonyos
esetekben (intézményi beallitas szerint), mely egész, vagy tizedes érték felvitelével a beirandd érdemjeggyel
egylitt menthetd el.

A "Részeredmény" oszlop jogosultsdggal intézményi szinten helyezhet6 ki a feliiletre.

A mez6 f0l¢ htizva az egeret tooltip tajékoztatja a felhasznaldt, hogy amennyiben tizedes értéket szeretne
rogziteni, azt kizarolag vessz0 hasznalataval teheti, a pont nem értelmezhetd ilyen esetben.

A "Részeredmény" oszlopba irt szam érték mentésre keriil a programba. A "Kurzus jegybeiras" feliileten az
elmentett részeredmény a hierarchikus sorok masodik szintjén a hallgatonal rogzitett eredmények listdjaban
megjelenik az eredmények mellett. A korabban mar felvitt részeredmény a hierarchiaban alarendelt, mentett
sorokban is modosithato, akarcsak a "Megjegyzés" oszlop értéke.

Amennyiben az intézmény a targyhoz tartozo automatikus eredményszamitast is hasznal, akkor is lehetdség
van a "Részeredmény" oszlop hasznalatara és mentést megeldzben az ilyen kurzusnal rogzitett részeredmény
értekkel is tud szamolni a targyhoz rogzitett eredményszamitd algoritmus (a "Reszeredmeny()" meta
fliggvény segitségével). Tehat az eredményszamitds részévé tehetd a részeredmény, mely ilyenkor
természetesen a tobbi - algoritmus altal szdmitott - értékhez hasonléan még nem keriil lementésre, kizardlag
mentéskor.

A "Részeredmény" mez0 értéke bekertiilt az import xIsx fajl struktardjaba, melynek segitségével ez az érték
importtal is visszaolvashatdo az OWEB-en is (akarcsak a kliens programban).

[ns # ~
Kurzus hallgatéinak eredményei — 7
Miiveletek: @ Hallgaték eredményeinek nyomtatdsa JROYELIRP vl Sd Oldalméret 20 «
Megajénlott  Kijeldlés
—| Neptun kéd Név Tanrend tipus Bejegyzések({Akt.félév) Megjegyzés Bejegyzés m B Részeredmény
T01Z7A Csehonovics Berény a ]
~| DPAZLZ Czrnyanszky Meliton Megtagadva,Aldirva = =
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Megjegyzés Részeredmény Félév Bejegyzés datuma Bejegyzé Megajanlott Képzés Elismert
Alairds Aldirva Megjegyzes 23 2015/16/1 2016.11.08. 0:00:00  Holczveber Gzséb Villamesmérnéki BSc (TEIK-B-N-V01)
Aldirds Megtagadva 2015/16/1 2016.04.22. 0:00:00 Holczveber Ozséb Villamosmérniki BSc (TEIK-B-N-V01)
IGNW17 Danjelisz Edgar E 0 )
=| H3MCBO Galatin Sebestyén Aladirva,Megtagadva E‘ ] =
Bejegyzés tipusa Bejegyzés Megjegyzés Részeredmény Féléw Bejegyzés datuma  Bejegyzé Megajanlott Képzés Elismert
Aldirds Megtagadva 2015/16/1 2016.04.22. 0:00:00 Holczveber Ozséb Villamosmérnéki BSc (TEIK-B-N-V01)

Aldiras Aldirva 2015/16/1 2016.02.10. 0:00:00  Dr. Dacsi Axel Villamosmérniki BSc (TEIK-B-N-V01)

Részeredmeény felviteli lehetdség kurzus feldl
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4.2.14. Csoportos lizenetkiildés

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud {izenetet kiildeni a kurzus 6sszes
hallgat6janak. Csoportos iizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgat6" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa"
opciok koziil valaszthat, megjelenik egy "Titkos" jelolénégyzet. Ha ez bepipalasra keriil, akkor a
kivalasztott cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mezdbe keriilnek be, ha pedig a jel6lonégyzet hamis allasu,
akkor a "Cimzett(ek)" mezdobe.

Uzenet tobb kurzus hallgatéinak

Kiildhet csoportos lizenetet egyszerre tobb kurzus hallgatojanak is, amennyiben az “Oktatas/Kurzusok”
feliileten jelolonégyzetek segitségével tobb kurzust is kijeldl, majd a lista tetején megjelend ,,Csoportos
tizenetkiildés” gombra kattint. Ilyenkor a kiilonb6z6, kijelolt kurzusok hallgatoit dsszesiti a program ¢és
szdmukra keriil kikiildésre az iizenet.

Uzenet megirasa

Ebben az ablakban lehet megirni és elkiildeni a Neptunon beliili iizeneteket. A Neptun kod(ok) mezdben
lathatja a cimzettek Neptun kodjat. Ha a csoportos tizenetkiildés funkciot valasztva éri el ezt a feliiletet, vagy
a hallgatok listajaban valasztotta az tizenetkiildés opciot, akkor a rendszer ezt a mez6t automatikusan kitolti,
de kézzel is be tud irni tovabbi cimzetteket, vagy tordlni tud koziiliik.

Az érvényesség vége mezObe tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott {izenetet a cimzett
postafidkjaban. Ezt a mezdt nem kotelezd kitoltenie. A legegyszeriibben ugy tudja kivalasztani a kivant
datumot, hogy a mez6 melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend naptar feliileten rakattint a
kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja" jelolénégyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen megprdobalja tovabbitani a rendszer emailben az adott lizenetet, fliggetleniil attdl, hogy 6k
mit allitottak be altalanos szabalyként.

Az lizenet targyat és szovegét minden esetben kotelezd kitdlteni.

Ha végzett az iizenet megirasaval, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 "Elkiild" gombra. Ha mégsem
akarja elkiildeni az iizenetet, akkor az oldal aljan talalhat6 "Vissza" gombra kattintva megszakithatja a
folyamatot.

4.2.15. E-Learning anyagok

A kurzusok soraban a 'Lehetéségek' helyi meniibdl az 'E-Learning anyagok' meniipontot kivalasztva
kurzushoz rendelt tananyagok jelennek meg. Ezek eredményeit a 'Statisztikak' meniipontot valasztva
jelenitheti meg.

Statisztika

A statisztikai oldalon legfeliil a feltdltéskor megadott informaciokat lathatok. Megjelenik a tananyag cime, a
feltoltd neve, a tananyag tipusa, a feltdltés datuma, a megadott verzidszam, az érvényesség datuma és a nyelvi
verzio is.

Az oldal kdzepén Gsszesitett adatokat lathat a tananyagkitoltéssel kapcsolatosan. Informéaciot kap az atlagos
tanulasi 1d6rdl, a hallgatok szamarol, akik elinditottdk az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitoltési id6t, az
inditasok szamat, a leglassabb kitoltés 1dOt, az inditasok szamat és a sikeres kitdltések szamat.
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Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény, legjobb
eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt és az oldalon lejjebb akkor talal informéciot, ha az
e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fiilon lathat6 azoknak a hallgatoknak a listaja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a hozzajuk
tartozo, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathato a tanuldssal toltott id6, az inditdsok szdma, az
utolsd inditas datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen, folyamatban), a
hallgat6 altal valasztott verzi6 nyelve.

A hallgatok soranak végén talalhato 'Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgatéd
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott idot, tovabba megjelenik a kérdés sorszama,
azonositdja és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgat6 nevére kattintva.

A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kito1to hallgatok 6sszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld nyelvi
verzié melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az Osszes nyelvi verzio kérdéseit
kibontja.

Az Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositdjat, a kérdéstipust, az atlagosan
eltoltott idot, az adott kérdésre jol és rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok szazalékos
aranyat is.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a
modult.

A Kurzus e-tananyagai feliileten Gjabb tananyagokat is rendelhet az adott kurzushoz. Az 'E-tananyagok
kezelése' gombra kattintva a megjelend listabol - melyben az oktaté altal felt6ltott tananyagok lathatoak - a
tananyag melletti jelolonégyzetet bepipalva valaszthatjuk ki a kurzushoz hozzarendelni kivant tananyagot.
Vilasztasat a 'Mentés' gombra kattintva érvényesitheti.

FIGYELEM! Az exportalt Excel file visszaimportalasara csak a jegybeirasra szolgald feliileten van
lehetdsége és azokon a feliileteken is csak bizonyos oszlopok adatait tudja feltdlteni.

4.2.16. Oktatoi targy- és kurzusjelentkeztetés kurzus felol

Intézményi beallitastol fliggden eléfordulhat, hogy az oktatdé a meghirdetett kurzusaira (és a kurzushoz
tartozo tantargyra) jogosultsag beallitasnak megfelelden fel-, illetve lejelentkeztethet hallgatokat.

A jogosultsag bedllitdsa az intézményben a kovetkezd szempontok alapjan  torténhet:

Kurzusra jelentkeztethet csak iddszakban, nem teljesiild meta feltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet csak idészakban, kizarolag teljesiilé meta feltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet iddszakon kiviil, nem teljesiild meta feltételek esetén is
Kurzusra jelentkeztethet id0szakon kiviil, kizarélag teljesiilé meta feltételek esetén
Kurzusra jelentkeztethet 1étszam felett

Attol fiiggden, hogy a fenti 5 jelolonégyzetbdl melyik van bepipalva, az oktatonak eltérd jogosultsaga van
kurzusra hallgatot fel- és lejelentkeztetni.

Amennyiben csak iddszakban jelentkeztethet, akkor a rendszer csak a hallgato képzésnek kurzusjelentkezési
¢s targyjelentkezési idoszakaban engedi a fel és lejelentkeztetést. Amennyiben a kizarolag teljesiilé meta
feltételek esetén jogosultsag keriil beallitasra, akkor rendszer figyelembe veszi a szervezeti szinten, képzés
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szinten, s targy, tdrgy mintatanterve, valamint targy kurzusa szinten beallitott meta feltételeket, tablazatos
kovetelményeket és csak a feltételeknek megfeleld hallgatokat engedi felvenni a kurzusra.

Ha mindegyik feltétel kivalasztasra keriil, akkor értelemszeriien a legmagasabb jogosultsag érvényesiil:
,Kurzusra jelentkeztethet id6szakon kiviil, nem teljesiilé meta feltételek esetén is”.

A ,,Kurzusra jelentkeztethet 1étszam felett” jogosultsag esetén, ha csak ez a jog keriilt engedélyezésre, akkor
az csak iddszakban, ¢s csak teljesiild feltételek esetén engedi meg a 1étszamon feliili jelentkezést. Parban a
tobbi jogosultsdggal lehetdség van az iddszakon kiviili és/vagy nem teljesiild feltételek estén torténd
jelentkeztetésre, attdl fliggden, hogy melyikkel egyiitt kertiil beallitasra.

Amennyiben barmely fenti felsorolt jogosultsaggal rendelkezik, plusz elemek jelennek meg a kurzus
hallgatoit megjelenité webes feliileteken, melyek segitségével egyenként, vagy csoportosan jelentkeztethet
fel és le hallgatokat. Ezek a webes elemek kizarolag a jogosultsaggal rendelkez6 oktatoknal jelennek meg!
A kurzusra torténd fel- és lejelentkeztetésrdl a hallgatod rendszeriizenetet kap.

A jogosultsaggal megjelené plusz feliileti lehetdségek:

Az "Oktatas/Kurzusok" meniiponton adott kurzust megnyitva a megjelend ,kurzus adatok” el6ugro

ablak ,,Kurzus hallgat6i” tabulatorfiil alatt a ,,Tovabbi funkciok™ ala két plusz link jelenik meg:

- ,Hallgaték hozzarendelése” melyre rakattintva a megjelend ablakbol a hallgatét vagy hallgatdkat
kivalasztva van lehetdsége az adott kurzusra hallgatét jelentkeztetni.

- ,,Lejelentkeztetés” mellyel a mar a kurzuson 1év6 hallgatdk ,,Kivalaszt” jelolonégyzettel vald kijeldlése
utan van lehetdsége a kivalasztott hallgatok csoportos lejelentkeztetésére.

Kurzus adatok ? @ X
Alapadatok | Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartas | | Feladatok | | Befizetett tételek | | Vizsgaalkalmak
=l APS
Kurzus kod: dlveczki123; Targynév: Brit orszagismeret; Targy kod: BKQK-B2B-23088V — e
RTINS Hallgatok listdjanak nyomtatdsa § Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése I: Tovabbi funkcidk - \ Oldalméret 20 ~
Csoportos Ozenetkuldés izsgara . Kivilaszt
. ol Meptun P = Felvételek  Felvett Felve| . . . ntkezhet P Utolsd
ElGtag Név - Képzés Evfolyam __. . - Hallgatok hozzarendelése varolista e
kod szama targy kdodja neve ) . félév 0
Lejelentkeztetés ] L
Abonya e Al BKQK-B2B-  Brit ZULDn L LaUoe 7 3
admira I6WOY5  Anglisztika BA : t 23088V orszdgismeret 14:27:26 0
Adavari - BKQK-B2B-  Brit 2016.11.05.
XBCX  Anglis A v
Golda EEXBLX nglisztika B 3 1 23088V orszagismeret 13:24:42 o
PR e BKQK-B2B-  Brit 2016.11.05. -
Avéd Lilianna AHBBNS Anglisztika BA lev 1 2 23088V orszagismeret 13:24:41 ]
Balean Ivdna B78CSU  Anglisztika BA lev 1 2 BrQk- E2E Brit 2016.11.05. [}

EELEELD Arcrinicmars i+ 1374048

A hallgatok egyedi lejelentkeztetésére a sorok sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva megjelend
,Lejelentkeztetés” meniiponttal is lehetdsége van.

A hallgaté kurzusra jelentkeztetésénél a kovetkezo szabalyok érvényesiilnek:

- A kurzusjelentkeztetéssel targyjelentkeztetés is torténik (lejelentkeztetésnél szintén)

- Csak azon hallgatok jelentkeztethetdk a kurzusra, akiknek a kurzus targya szerepel a mintatantervében

- Kurzusoktatd jogosultsagrol van szo, tehat kizarolag olyan oktatott kurzusoknal/targyaknal mitkodik, ahol
rendelkezik ezzel a jogosultsaggal az oktatd

- Kizérdlag egy kurzus - egy targy kapcsolatil kurzusokra tud jelentkeztetni, illetve ilyenrdl lejelentkeztetni
az oktatdo. Amennyiben tobb kurzus is kapcsolddik a targyhoz €s csak egyikre szeretné az oktato
fel/lejelentkeztetni hallgatdt, az alabbi visszajelzd hibaiizenet jelenik meg: ,,A miivelet sikertelen, mert a
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kurzusra valo fel-, illetve lejelentkezés kizarolag akkor lehetséges, hogyha a kurzus targyahoz csak ez az egy
kurzus kapcsolodik.”

Fontos, hogy a kurzus targyanak csak ez az egy kurzusa lehet az adott féléven a jogosultsag
érvényesiiléséhez, azonban olyan esetben is miikodik a jogosultsag, hogyha az adott kurzus tobb
targyhoz is kapcsolodik. Ilyenkor a hozzarendelheté hallgatoknal az 6sszes olyan hallgato megjelenik,
akinek a kurzus barmely kapcsolodo targya szerepel a mintatantervében az adott féléven (amennyiben
tobb mintatantervben is szerepel, tobb hallgatoi sor is megjelenik, de csak egy sort lesz lehetéség
felvenni a targyra/kurzusra). Ilyenkor természetesen az adott kurzus mellett azon targyra torténik meg a
jelentkeztetés, mely targy az adott hallgaté mintatantervében a kurzushoz kapcsolodik (igy lehetséges, hogy
a kurzus hallgatoi feliileten a listdban az adott kurzus mellett eltérd targyak fognak szerepelni).

- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listajaban,
akiknek a képzés telephelye megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott telephellyel
- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatok listajaban,
akiknek a képzés tagozata megegyezik a kurzushoz esetlegesen beallitott tagozattal
- Kurzusra jelentkeztetéskor csak olyan hallgatok jelennek meg a hozzarendelhetd hallgatdk listdjadban, akik
tagjai a kurzushoz esetlegesen beallitott egyéncsoportnak
- Kurzusrol lejelentkeztetni nem lehet olyan hallgatokat, akiknek:

e van a kurzushoz régzitett érdemjegye

e van a kurzus feladatahoz rogzitett érdemjegye

e van érvényes vizsgajelentkezése

Ha ilyen eset fennall, akkor a lejelentkeztetési kisérletkor visszajelzd hibatizenet jelenik meg, hogy miért
nem jelentkeztethetd le az adott hallgat6. Ezek a kovetkezdk lehetnek:

,»A kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatonak van érdemjegye a kurzushoz kapcsolodoan.”, ,,A
kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatonak van érdemjegye a kurzus feladatdhoz kapcsoloddan.”,
,»A kurzuslejelentkeztetés sikertelen, mert a hallgatonak van érvényes vizsgajelentkezése a kurzushoz
kapcsolodoan.”

Kurzus adatok ? @ %R
Alapadatok Kurzus hallgatoi Oranyilvantartas Feladatok Befizetett tételek Vizegaalkalmak
s ¢ ~
Kurzus kod: 666; Targynév: Felyadékkristalyok; Targy kod: 9362-F1F-99813V py 7
IR Hallgatok listdjanak nyomtatdsa | Vizsgajelentkezés engedélyezés mentése | RELEIART LT od Oldalméret 20 =~
Lejelentkeztetni csak olyan hallgatdt lehet, akinek a kurzushoz U iildé
. . Neptun L. . Felvételek S H i ! — Uzenetkiildés
ElGtag Néev . Képzés Evfolyam __. artozd targya szerepel a hallgatd mintatanterveében! . .
kod szama ATgy KOUJd TEVE pu ETETITREZE Lejelentkeztetés
Hercz Napsugar . s 9362-F1F- X . . X 2016.10.25. 7
‘ Giezmunda BS4VU3  Meteoroldgia 1 1 SrmT Folyadékkristalyok 11:32:02 [l
. . S362-F1F- . . 2016.10.25.
» staly 7
Lakatos Euszték CB3KIP  Meteoroldgia 1 1 p— Folyadékkristalyok 11:32:03 ]
Molnar vilibald A3HIWU Meteoroldgia 1 1 8362-F1F- Folyadékkristalyok 2016.10.25. (]

Zsilien 99813V 11:32:03

Amennyiben egy kurzus hallgatéi kozott szerepel olyan, aki nem mintatantervbdl vette fel a targyat és
kurzust, a "Lejelentkezés" link inaktiv lesz, és a link f61é huzva az egeret megjelenik egy tooltip ezzel az
iizenettel: "Lejelentkeztetni csak olyan hallgatot lehet, akinek a kurzushoz tartozo targya szerepel a hallgaté
mintatantervében!". Csoportos lejelentkeztetésnél sem fogja lejelentkeztetni az ilyen hallgatokat, mert csak
a mintatantervi targyfelvétel/leadés torténhet meg ezzel az oktatoi jogosultsaggal.

Amennyiben egy hallgatonak tobb mintatantervében is szerepel ugyanaz a tantargy és kurzus, mint felvehetd
elem, a hozzarendeld listaban az adott hallgatd az 6sszes mintatantervével megjelenik, de akar egyesével,
akar csoportosan torténik a jelentkeztetés, csak az egyik mintatanterves sorat fogja tudni sikeresen felvenni
az oktato, tehat egy hallgato csak egyszer jelentkeztethetd ilyen esetben is. Abban az esetben, ha egy ilyen
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hallgat6 mar jelentkeztetésre keriilt az egyik mintatantervén 1évo0 targyra, a hozzéarendeld ablakban tobbé
nem jelenik meg a tobbi mintatanterves sora sem.

Csoportos miivelet esetén azokra torténik meg a lejelentkeztetés, akiknek sikeres, a sikertelen
lejelentkeztetésrél Neptun kod-név parossal, az alabbi visszajelzd hibaiizenet jelenik meg: ,, A kdvetkezd
hallgatok szamaéra a kurzus lejelentkeztetés sikertelen, mert érdemjegyiik van a kurzushoz, vagy a kurzus
feladatahoz kapcsolddoan, vagy érvényes vizsgajelentkezésiik van a kurzuson:”.

A csoportos hallgatdi hozzarendelés eredményérdl visszajelzd iizenet jelenik meg: ,,A hallgatok
jelentkeztetése a kijeldlt kurzusra sikeresen megtortént.”

A lejelentkeztetésrdl visszajelzd dialdgusablakban iizenet jelenik meg: ,,A kijelolt hallgato(k) sikeresen
torlésre keriiltek a kurzusrol és a kurzushoz tartozé tantargyrol.”
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4.3. Feladatok

Ezen a meniiponton lathatja, hogy milyen évkozi feladatok tartoznak a kurzusaihoz, létre tud hozni yj

feladatot, at tud masolni mas kurzusr6l feladatot, vagy az itt 1évé feladatokat hozza tudja adni mas
kurzusokhoz, és fel tudja vinni a feladatok eredményeit.

4.3.1. A feladatkezelés szintjei

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, P6otlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia. A
feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" ¢s "Potlas
hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar csak
részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzadadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfelelden 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsé fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozé részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlas mindig az eldbb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszéleges szamu potlasi
lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

A feliileten a kovetkez6 sziirési lehetdségek szerint tudja listazni évkozi feladatait: ,,Félévek”, ,, Targy név”,
,largy kod”, ”Kurzus kod”, ,Feladat tipusa”, ,Feladat neve”, ,Feladat kodja”, ,,Részfeladat neve”,
,Részfeladat kodja”, ,,Csak jovobeli feladatok™

A feladatait listdzva tdjékoztatasul a kovetkezd oszlopok jelennek meg: ,, Targy név”, ,, Targy kod”, ,,Kurzus
koéd”, ,Feladat neve”, ,Feladat kodja”, ,Feladat tipusa”, ,Feladat kezdete/vége”, ,Félév”, ,Potlas”,
,,Kivalaszt”.

? Feladatok

E Sziirések Felevek: 2019/20/1, Feladat tipusa: Minden, Csak jévébeli feladatok: Nem
B Félévek: | 20182011 v| # Feladat neve:
& Targy név: # Feladat kodja:
& Targy kod: # Részfeladat neve:
% Kurzus kod: & Részfeladat kodja:
% Feladat tipusa: Minden ~ % Csak jovébeli feladatok: L]
e
EMVOEEI Hozzaadas a kedvencekhez
-
— ’
EETVS j felvetele § Meglévé feladat hozzaadasa JRENEL R L e Oldalméret[20 v |
Kivalaszt
+ Targy név Targy kad Kurzus kdd Feladat neve Feladat kédja Feladat tipusa Feladat kezdete/vége Félév Pétlas 0O
Allat- és emberélettan BKQI-A1E-91401E 10 tesztill 011 Beszamold ggg'ﬁég' 2019/20/1 [m]
i N B A - P B N . 2019.12.01. 70/ M
Allat- és emberélettan BKQJ-A1E-91401E 10 tesztZD jévahagyas 001 Beszamold 2019.12.08 2015/20/1 (M}
Talalatok szama:1-2/2 (47 ms) UGV Uj felvétele § Meglévo feladat hozzaadasa Rl i
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4.3.2. Feliileti mliveletek

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az "Uj felvétele" gombra. Ezutan el3szor egy felugré ablakban félév sziir6
segitségével valasztania kell egy kurzust, ezutan adhatja meg a feladat adatait. Részfeladat és potlas esetén a
,Felettes feladat” mezdben lathatja a hozza tartoz6 f6 feladat nevét, kodjat, illetve tipusat. A tipus mezdben
valaszthat6 tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.), €s a hozzajuk tartozd, valaszthaté értékelési modok (pl.:
jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol fiiggnek. A feladat sorszaméanal adjon meg egy olyan
sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.

Az eredményszamitasnal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladat
részfeladataira, akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgaté végsd eredményeként az adott
feladathoz. Ilyen beallitas esetén a program automatikusan szamolja az eredményt a f6 feladat eredmény
mezdjébe a bedllitott szamitas alapjan a részfeladatok eredményeibdl. Ezek a szamitas tipusok lehetnek:
Utolsd, Legjobb, Osszes atlaga, Osszeg. ,,Utolsd” esetén az utoljara szamitott részfeladat eredmény keriil be
a f feladat eredményéhez. ,,Legjobb” esetén a legjobb érték keriil be, ,,Osszes atlaga” esetén a részfeladatok
eredményének 4atlaga, ,,Osszeg” esetén a részfeladatok eredmény Osszege (ez utdbbit akkor van értelme
hasznalni, ha a részfeladatok pontszamainak 0sszege adja ki a {6 feladat pont eredményét).

Feladat médositasa ? £ X
S i ——
Eredmeények Potlasok Feltoltott dokumentumok Hallgatok

£ Felettes feladat Teszt_Szilvi, 333, Dolgozat

4= Feladat neve Eteszt rész 3- Tipus Beszamold v

& Feladat sorszdma i1 i3 Ertékelés Haromfokozatu Jegy v

& Feladat kddja 45 ‘4 Feladat kezdete i2020.10.28 09:04 i

& Eredményszdmités Kérem valasszon Vl & Feladat vége i2020.10.30 00:00 W?W]

4 Jelentkezéses feladat |:| % Maximalis |étszam

& Jelentkezés kezdete 1, 1|4 Jelentkezés vége 1, .

& Leirds —— -

B @ @ B I S U x, x T,
iz = E| 9 E E E E | =
Stilus -~ || Formdtum ~ || Befitipus =~ || Mé... ~ || A~ [§-| 31 EH

Mentés Vissza

A ,,Meglévo feladat hozzdadasa” gombot valasztva eldszor szintén kurzust kell kijelolnie, majd egy Gjabb
ablakban megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a ,,Kivalaszt” oszlopban
talalhato jelolonégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyik keriilhet hozzaadasra az adott kurzushoz.
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Feladat 2.2 X
B ¢ )
= f
— Vs
Miiveletek: 2/3a’s » M oldalméret|20 v
. Kivalaszt
. Feladat Feladat ’ . . - - - clev 7 Pétlas Ertékelés .
Név tipusa Kesdete Feladat vége Kurzuskéd Targykod Targynév Félév tipusa tipusa Sorszam
Daniteszt2 Beszamolé l“"':‘,]‘:fg?t’jtt_rej_ezefﬂ A 2016/17/1 5 1
szerves kémiai te
Or'rarernrd\ 5 Beszémold Szakdolgozat 2016/17/1 5 14
megjelenités
Daniteszt01 Kiszérthelyi Szakdolgozat 2016/17/1 100 12
Daniteszt2 Beszamold Szakdolgozat 5
O_r_are_nw_j\ o Beszamold A kommunikacié alapjai 5 14
megjelenités
Daniteszt01 Kiszarthelyi A kommunikacié alapjai 12
Daniteszt2 Beszamolo A kommunikacié alapjai 5 13
Orarendi

Beszamold Gazdasagi jog

megjelenités

Daniteszt01 Kiszarthelyi Gazdasagi jog

8
MKOR-G41- - P e S AT =2

Vissza

A ,,Tovéabbi funkciok” gomb a kdvetkezd lehetdségeket tartalmazza: ,,Feladat hozzdad4sa més kurzushoz”,
,Torlés”, | Osszesitett hallgatoi eredmények”, , Osszes feladat eredménye Excel-ben”.

Ha egy, vagy tobb feladat masoldsa lenne sziikséges mas kurzusokhoz is, akkor elészor a ,,Kivalaszt”
oszlopban taldlhato jelolonégyzetek segitségével kell feladatot valasztani, majd a "Feladat hozzdadasa mas
kurzushoz" gombra kattintva a kurzusokat egy ekkor megjelend wjabb ablakban lehet kivalasztani. A
kurzusok sziirhet6k targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat, vagy
oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra tud
szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adéasédhoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhat6
jelolonégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzéadni az adott feladato(ka)t,
majd kattintson az ablak aljan talalhato "Masol" gombra. A feladatmasolas megtorténtér6l a rendszer
visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha tdltve van - igy szdmolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiindul¢ feladat
kurzusa félévének kezdd datumahoz képest hany napra van a kiindulo feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusdban szerepld félév kezdé datumahoz.

Egy, vagy tobb feladat torléséhez eldszor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban kell bejeldlni, hogy
mely feladatok keriiljenek torlésre, majd a ,, Torlés” gombot kell valasztani.

Az ,,Osszesitett hallgatd eredmények” gombot valasztva lehetésége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak
Osszes feladathoz tartozo eredményeit. Nyomtataskor egy eldugro ablakban valaszthat a nyomtatési sablonok
koziil, amennyiben intézménye tobb sablont is feltoltott a rendszerbe.

Az ,Osszes feladat eredménye Excel-ben” hasznalataval a kurzushoz tartozod osszes feladat eredménye
exportalhat6 Excel formatumban. Az exportalt fijlban a hallgatd neve mellett a kovetkez6 oszlopok keriilnek
megjelenitésre: "Feladat neve", "Feladat kodja", "Sorszam", "Feladat kezdete", "Feladat tipusa",

non

"Eredményszamitas", "Eredmény", "Kiegészitd eredmény", "Ertékelés tipusa".
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Kertészeti géptan 1 TKQP-K31-16118G o101 teszt Beszamol 18 2016.09.30.

Gazdasdgi jog MKQB-G41-87957V 01

Feladat hozzdadasa mas kurzushoz

Kertészeti géptan 1. TKQP-K31-16118G o101 teszt 0101 Dolgozat ¥ Tirlés

Kerteszeti geptan I. TKQP-K31-16118G 0101 0912FE 0912MM Kiszdrthelyi

n
Taldlatok szima:1-9/9 (16 ms) Miiveletek: [ R A ) ( Tovabbi funkcick - |

A sorvégi ,Lehetdségek” menli a kovetkezd adatokat tartalmazza: ,,Szerkesztés”, ,,Eredmények”,
,,Részfeladat hozzaadasa”, ,,Potlas hozzaadasa™.

A listdban az adott feladat neve linkként és tooltipként is funkcional. A tooltipben a kdvetkezd informaciok
jelennek meg: ,,Feladat kodja”, ,,Eredményszamitas”, ,,Sorszam”. A linkre kattintva a ,,Feladat modositasa”
felugré ablak lathatd, mely a ,,Lehetdségek™ menii ,,Szerkeszt” linkjére kattintva is elérhetd.

4.3.3. Feladat modositasa ablak

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsdgainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetoségek" ikonjara ¢és a megjelend felugro meniibol valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ,,Feladat modositasa” felugro ablak tetején lathaté egy "EI6z4" és "Kovetkezd" gomb,
melyekkel lehetdsége van 1épegetni szerkesztéablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok
ha van el6z6 és kovetkezd érték). Ez megkonnyiti a gyors €s hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat
neve az ablak tetején kozépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltoltésére
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Mentés Vissza
Alapadatok fiil

A feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatja itt (pl: feladat neve, tipusa, eredményszamitas, értékelése)
¢és bizonyos mezdit (sarga mezok) modosithatja is. Bovebb leirast is megadhat a feladathoz.

Az oktatok altal szabalyozhat6 a feladat, illetve egyes részeinek lathatosdga a hallgatdi webes feliileten
harom jelolonégyzet segitségével:

- "A feladat a kezd6 datumig nem lathatd" jelolonégyzet értékének igazra allitasaval a hallgatéi weben
nem latszik a feladat addig, amig a "Kezd6 datum" mezdében megadott iddpont be nem kovetkezik.

- "A csatolt fajl a kezdé datumig nem lathatd" jelolonégyzet igaz értékre allitasaval a feladat maga
igen, azonban a létrehozo altal hozzarendelt dokumentumok nem latszanak hallgatoi weben addig,
amig a "Kezd6 datum" mezdben megadott iddpont be nem kovetkezik.

- A "Beadott feladat nem lathato" jelolonégyzet értékének igazra allitasa esetén a hallgatéi weben nem
lathato, igy onnan késdbbiekben sem letdlthetd az hallgatok altal a feladathoz feltoltott fajlok (beadott
feladatok).

Elektronikus feladat esetén jelszo is rendelhetd a feladathoz, erre szolgal az ,,E-vizsga jelszo alkalmazas
minden kurzusra” mezd, amibe magat a jelszot kell beirni. A mez6 megjelenitése intézményi beallitastol
figg.

Ilyenkor az ,E-vizsga IP figyelés” jelolonégyzet is jelolhetd, mely az Unipoll kérdéivkezelé program
szdmara hasznos informacio.
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Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara €s a
megjelend felugré meniib6l valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugro ablak "Eredmények" fiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és Neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott pétlasok max. szama + 1).

Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listdja. Az eredmények egyszeri
kivalasztasahoz ugyanugy hasznéalhatéak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szdmai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

A rogzithetd eredmény mezOk mellett szabadon toltheté szoveges kiegészités mezé taldlhato. Igy minden
érdemjegyhez szoveges kiegészités flizhetd.

A jegybeiras folyaman a beirhato eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzés érték kivalasztasakor, maskor a szoveges érték
mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szdm) érték is.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export eldtt, a feliileten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerli beallitani.

Lehetdség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Elektronikus vizsga tipusu feladat esetén az ,,Eredmények” fiil alatt ,,Eredményszamitas” funkcio6
jelenik meg és a beallitds a ,,Bejegyzés elektronikus vizsgdhoz” radidgombon all. Ebben az esetben a
Neptunos eredmény a feladathoz kapcsolodd Unipoll kérddiv eredményeibdl keriil kiszamitasra az
»Eredményszamitas” gombbal az ,,Eredmény(%)” oszlopban lathaté elért szazalék alapjan. ,,Pont” tipusu
feladat eredményszamitasnal a Neptunos pont értékkészletbdl kertil be az eredmény oszlopba az a pont, mely
megfelel a szdzalékos eredménynek. ,,Jegy” tipusu értékelés esetén a mar felvitt ponthatarok alapjan kertil
kiszamitasra az 6t fokozatli érdemjegy. Az ,,Eredményszamitas” gombra kattintva bekeriilnek a kalkulalt
eredmények a ,,Pont” / ,,Beirand6 eredmény” oszlopba, majd ezt ,,Mentés” gombbal kell elmenteni, hogy a
jegybeiras megtorténjen.

"Elektronikus vizsga" tipusu évkozi feladatok esetén a kapcsolddd Unipoll kérddivben elért pontok
megjelenitésére és/vagy mentésére is lehetdség van a Neptun rendszerben.

Intézményi igény alapjan lehetdség van a kovetkezd oszlopok kihelyezésére:

e Elért kérddiv pontszam
e Maximalis kérddiv pontszam
o Kiértékelés kész

Az "Elért kérd6iv pontszam" mezdben a kérddivben elért pontszdmot jelenitjiik meg két tizedes pontossaggal
(ahogyan a kérdbivben is szerepel). A "Maximalis kérd6iv pontszam" mez6ben az adott kérdéivben elérhetd
pontszamot jelenitjiik meg. A "Kiértékelés kész" oszlop pedig azt mutatja meg, hogy az oktatd végzett-e mar
a kérddiv kiértékelésével, vagy esetleg teenddje van még vele.
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Unipoll kérdéiv pont elmentése:

Az évkozi feladatnal, amennyiben ,,Kérdéiv pont” keriil beallitasra az "Ertékelés" mez6be, akkor az adott
feladat eredménye egyedi miikddés alapjan keriil kiszamitasra, melynek lényege, hogy az "Elért kérdéiv
pontszam" oszlop értékét masoljuk kerekitve a "Beirandd eredmény" oszlopba az "Eredményszamitas"
gomb megnyomasat kdvetden. 5 tizedes €s attél magasabb tizedes érték esetén felfelé kerekiti az eredményt
a program. Csak akkor tudja az eredmény mez6t tolteni a pontszamitas/eredményszamitas, amennyiben a
"Kérdoiv pont" bejegyzéstipushoz tartozo indexsor bejegyzés értékek kozott megtalalhatd az adott

Amennyiben a program nem talal olyan értéket, melyet be kéne toltenie az eredmény mezdbe, akkor iiresen
hagyja azt, vagy ha mar szerepelt benne érték, akkor azt meghagyja a mezdében, nem irja feliil. Esetleges
minusz kérdéiv pont értékeket az eddigi gyakorlatnak megfelelden (korabban is 0%-al jeldltiik) O ponttal
jelenitjiik meg az eredmények "Elért kérd6iv pontszdm" mezdjében.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybdl

A exportalt Excel fajlba kiils6 forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemésolhat6 a "Bejegyzés" oszlopba az
értekeket. A bemasolando alloményban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolés sorrendje lesz, ezért ligyelni kell r4, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositja ABC sorrendben). Igy lehetévé valik, hogy kiils§ listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktatd a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli és nem masolja be a feliiletre. Ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiilsé allomany importalasa

A jegybeirast szolgalo feliileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegy-beiras) a kotott formaju import
alloméanyanak beolvasasan tul lehetdség van egy egyszeriibb xIsx importra is, amikor az Excel fajlba csupan
a hallgat6i Neptun kodokat és a hozzajuk tartozo érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet Kiilséleg létrehozott (nem a programbdl exportalt) lista is. Az elso
oszlopban szerepelnie kell a Neptun kodoknak, a masodik oszlopban pedig szoveges formatumban az
érdemjegyeknek (nagy- €s kisbetli érzékenység nincs).

Olyan értéket, mely a felilletrél nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importélni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értekek importja (ettdl fliggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.

Az exportalt allomany elnevezése

Az oktato1 weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A feladat import allomany elnevezésének felépitése: jegyimport [feladat neve].xIsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importalasi lehetdség.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza poétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!
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Feladat modositasa 2 %

’W

@ Daniteszt2 Kovetkezo
{ Alapadatok l ‘ Potlasok ‘ ‘ Feltsltstt dokumentumok |
| ||

& Bejegyzés maédja ®'Bejegyzés hallgatonként
Bejegyzés csoportosan

Importalas

+ Fajl feltoltése

Miiveletek: Hallgatok eredményeinek nyomtatasa

Neptun kod Hallgaté neve Daniteszt2 Daniteszt2 kieg.
BUFII) Abraham Gréta Kozepes [+]
FEQDY5 Téli Olimpia [+]

Talslatok szama:1-2/2 (78 ms) Mdveletek: Hallgatok eredményeinek nyomtatasa

Vissza

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeirds feliiletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listdzott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozo eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatisa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Potlasok fiil
Itt jelennek meg a feladathoz esetleg meghatarozott potlas lehetéségek.
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Feladat modositasa 2 %

@D -

| Alapadatok | Eredmeények i Tl | Feltsltstt dokumentumok ‘

Pétlasok pem 7
Miveletek: REES
Kivalaszt
Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Sorszam
teszt potlas Csoportos mérés 2016.11.02. 9:29 2016.11.10. 0:00 1
Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) Miveletek: [RIDIE
Vissza

Feltoltott dokumentumok fiil

A feladathoz itt lehetdség van dokumentum feltltésére, hozzarendelésére, torlésére. Akar ij dokumentumot
is feltolthet (,,Uj dokumentum felvétele” gomb), vagy 1étez6 dokumentumot is idemasolhat (,,Létezé
dokumentum masoldsa” gomb).

Uj dokumentum felvételénél, vagy a tdblazatban szerepld, méar korabban feltsltott dokumentumok sorvégi
,2Dokumentum bdvebb” lehetdségére kattintva a dokumentum bdvebb adatai jelennek meg egy eléugro
ablakban, ahol lehetdség van a dokumentum adatainak meghatarozasara (neve, leirdsa, kulcsszavak, tipusa)
¢és konkrét f4jl feltoltésére, illetve mar feltdltott allomany torlésére (ha meglévé dokumentum).

,,Létezd dokumentum masolasa” gombra kattintva az oktatd dokumentumtaraban mar 1étez6 dokumentum
rendelhet6 hozza a feladathoz. A gombra kattintva egy lista jelenik meg a felhasznalé dokumentumtaraban
szerepld Osszes dokumentummal. A kivéalasztott dokumentumnak egy masolata jon létre, amely
hozzarendelésre keriil a feladathoz. A masolatként létrejott 1j dokumentum neve megegyezik a kiinduld
dokumentumeéval, és kiegészitésre kertil a feladat nevével és kodjaval.
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 Feladat modositasa 2 % |
[ Alapadatok H Eredmények ” Pétlasok 1 Feltoltott dokumentumok
o N /‘ A
Feladathoz rendelt dokumentumok — 7

‘ Dokumentum neve Leiras

"’ Attribltum formazasi szabalyok -
tesztesetek

‘ Ertékhatérok kezelése

tesztesetek

; NS Uj dokumentum felvétele § Létez6 dokumentum masoldsa

AttribGtum formazasi szabalyok -

Ertékhatdrok kezelése

1 Oldalméret|20 v |

Kivalaszt

Do’kumentum Letsitesek Ugolso modositas )

mérete datuma @ ‘
795 0 2016.11.02. 9:30:49 @ 08|
628 0 2016.11.02. 9:30:57 @ ga ‘

Talalatok szama:0-0/0 (0 ms)

IS Uj dokumentum felvétele § Létezé dokumentum masoldsa ‘

Vissza
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Online alkalmak fiil

,Online alkalmak” tabon van lehetség feladathoz online alkalom létrehozasara.

Feladat médositasa ? 2 X

| Alapadatok H Eredmények Potlasok Feltoltétt dokumentumok H Hallgatok | Online alkalmak

Oldalméret
Azonosité Név Idépont Orarendi alkalom Oktato Leiras Link
F-teszt0225-2021.02.25.01:35- . 2021. 02. 25. 13:35 - 2021.02. 25.13:35 - 2021. 03. 13. Teszt N
2021.02.25.02:00 1.02.25.02:00 1449 14:00 Oktats1 Megnyitas |

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms)

Uj online alkalom Vissza

Online adatok tab fel6l ,, Uj online alkalom” gomb szolgdl a létrehozdsra

Az ,,Uj online alkalom” gombra kattintva megjelend felugré ablakban van lehetdség az alkalom b&vebb
adatainak megadésara.

Uj online alkalom

2 X
¥ Kezdete: 2021.02.25 13:35 =
¥ Vége: 2021.03.13 14:00 =

& Téma/Cim: | F-teszt0225-2021.02.25.01:35-202 |

& Leiras:

Mentes Vissza

., Uj online alkalom”
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A ,Kezdete” és ,,Vége” mezdk kitoltése kotelezd, a kivalasztott naptari idoponttal toltve jelennek meg, az
oktato altal szabadon moédosithatd, kivéve a konzultaciés idOpont és az dérarendi kurzus iddpont esetén
(késobb részletezésre keriil az eltérés).

A ,,Téma/Cim” mez0 kitoltése kotelezO, automatikusan létrehozasra kertil egy érték a korabban mar emlitett
,»Azonosito”-nak megfelelé formatumban, de modosithatd formaban:

e feladat esetén ,,F”’ el6tagbol, valamint a feladat nevébdl és az alkalom tél-ig datumabol

A ,Leiras” mez6 szabadon tolthetd, de iiresen is hagyhatd. A mez6 tartalma tarolasra keriil a Webexben is.
Az oktat6 a létrehozd oktatd, szamara keriil megkiildésre a rendszeriizenet az online alkalom létrehozésarol.

Megjegyzés!

Tobb adatkor esetén is sziikséges lehet az online alkalom ,,Kezdete” és ,,Vége” datum értékeinek
moédositasara, hiszen egy online alkalom maximum 24 éras lehet, egy-egy feladat, vagy elektronikus
vizsga beallitasainal jellemzoen szerepelhet tobb napos id6 intervallum.

A 1étrehozott online alkalomhoz az alkalom kezdése el6tti 10 percben Webex link generalodik, mely a
,,Link™ oszlopbol érhetd el.

Alkalom torlése:

Az alkalom torlésére addig van lehetdsége, amig nem tartozik link hozza és csak azoknal az alkalmaknal,
aminél On szerepel az ,,Oktat6d” oszlopban. Erre az adott sor végén 1évo ,,+” jelre kattintva van lehetdség a
,, Lorlés” opciot valasztva.

Kizarolag sajat maga altal létrehozott online alkalmak torlésére van mod, olyan soroknal, ahol nem az oktatd
az online alkalom szervezdje, a sorvégi ,, Torlés” opcio inaktiv.

4.3.4. Feladathoz terem hozzarendelése

Terem hozzaadasa az ,,Uj feladat felvitele”, illetve a ,,Feladat mddositasa™ felugrd ablakok ,,Alapadatok”

tabulator fiilén lehetséges, mely kiilon a ,,Lehetéségek’ meniiben talalhato "Teremfoglalas™ linkre kattintva
1s elérheto.

?  Feladatok

Sziirések Félévek: 2019/20/1, Feladat tipusa: Minden, Csak jovébeli feladatok: Nem

2019/201 ~
Minden ~ [m]
P
EEEEEN Hozziadss a kedvencekhez
m A
= ¢
= s
_ Szerkesztés
Miveletek: [UURCIEEEY QEEEEEAEELEQIF-ZELEEEY | Tovabbi funkcick - Eredmények 1 v
Reészfeladat hozzaadasa
Térgy név Targy kéd Kurzus kéd Feladat neve Feladat kédja Feladat tipusa Feladat kezdete/vége Fe e
‘ Allat- és emberélettan BKQI-A1E-91401E 10 tesztZD jovahagyss 001 Beszamold e os 2019/20/1 0 ‘
Taldlatok széma:1-2/2 (47 ms) miveleter: e EE L) (rovabbi funkaiok -

A ,,Termek” blokkban lathat6 ,, Terem hozzaadésa feladathoz” gombra nyomva egy felugr6 ablakban egy
Osszetett szlirés jelenik meg, szdmos paraméter lehetdséggel. A szlirések segitségével tobbek kozott példaul
a telephely, terem neve, terem kodja, minimalis és maximalis kapacitasa és az épiilet szerint tudja sztikiteni
a listat. A ,,Terem” mezdbe szovegrészlet alapjan is kereshet.
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A sziirési feltételek intézményi beallitastol fliggéen valtozhatnak. Amennyiben intézménye részletesebb
szlirési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul ,Kiilsé Tér”,
,Lépcsohaz”, ,,Folyoso”, ,,Vendégszoba”, stb. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz paraméterek
meghatarozasara is. A megjelend sziirési lehetdségek mellett legordiild listabol valogathat. Példaul az épiilet
alapjan vald sziiréshez kattintson a mezd melletti legordiilé listara, ekkor megjelenik az intézmény
épiileteinek listdja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Az ,Eszkozok” melletti ,, Teremeszkoz hozzaadasa” gombra Kattintva szilirési feltételként meghatarozhat
hasznalni kivant eszkoz tipusokat €s az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Keresés" gombra, ezutan megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

A termek feladathoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jelolje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a feladathoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az intézmény
beallitasaitol fliggden a kivalasztott termeket a feladat adatainak elmentése utdn a rendszer vagy azonnal
lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késobb még egy adminisztratornak el kell
fogadnia. A termek statuszat a lista "Tipus" oszlopban lathatja.
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4.3.5. Jelentkezéses feladatok

Amennyiben intézménye lehetdvé teszi, jelentkezéses feladatok kialakitdsa/ adminisztraldsa is sziikséges
lehet. Ezeknél a feladatoknal a részvétel feljelentkezés alapjan torténik.

Jelentkezéses feladat kialakitasa

Az "Oktatas/Feladatok" meniipont feldl, akar a kurzus ablakanak "Feladatok" tabuldtora aldl indulva uj
feladat kiirasakor, vagy meglévé moddositasakor megjelenhetnek a jelentkezéses feladatok kialakitasahoz
sziikséges feliileti elemek:

- Maximalis 1étszam: ennyien jelentkezhetnek a feladatra.
- Jelentkezés kezdete és vége: ez hatarozza meg a jelentkezési idoszakot a hallgatok szamara.

A feladat modosito ablak "Alapadatok" fiilén jelennek meg ezek a feliileti elemek. A maximalis 1étszam és
jelentkezési iddszak mezdk egész addig inaktivak, mig a "Jelentkezéses feladat" jelolonégyzetet ki nem
pipalja az oktato.

i}j feladat felvitele 2 X
Alapadatok
¥ Feladat neve Jelentkezézes feladat # Tipus Kiszarthelyi e
% Feladat sorszéma 2 & Ertékelés 5 L%
& Feladat kédiz | |# Feladat kezdete [2018.04.07 15:08 |
% Patlas tipusa |£érern. wvalasszon ~ | & Feladat vige
% Jelentkezéses feladat & Maximalis |étszam
& Jelentkezés kezdete |2|:|1B.|]4.DE. 00:00 jl # Jelentkezés vége
% Leirds =
B m @ B I S U x x* I
= |k By | E R E E| =
Stilus - Formatum - Betitipus - Me.. - A- - 2

Mentés Vissza

Kurzusoktat6 jogosultsag

Az oktatéi webes feliileten kizardlag azon oktatok szamara jelennek meg a jelentkezéses feladat
létrehozasahoz sziikséges feliileti elemek, akik rendelkeznek a 3 Kkurzusoktatdo jogosultsag
valamelyikével: - "Feladatra jelentkeztethet csak iddszakban, nem teljesiilé meta feltételek esetén is"

- "Feladatra jelentkeztethet csak id@szakban, kizarolag teljesiild meta feltételek esetén"
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- "Feladatra jelentkeztethet hataridon tal, idészakon kiviil, nem teljesiilé meta feltételek esetén is"

Hallgato jelentkeztetése oktatoi weben

Oktatdi weben a jelentkezéses feladatok ablakénak "Hallgatok" tabja alatt megjelennek a "Jelentkeztetés",
"Lejelentkeztetés" gombok. A "Jelentkeztetés"-re kattintva a kurzus hallgatoéi koziil tud valasztani az oktato.
Lejelentkeztetéshez eldzetesen a jelentkezett hallgatok jelolonégyzettel torténd kijeldlése sziikséges.
Lejelentkeztetni kizardlag olyan hallgatot lehet, akinek nincs bejegyzése, vagy adminisztralt tdvolléte (Nem
jelent meg).

Feladat mddositiasa 2 X ||

1
@ Jelentkezézes feladat 2 META
| Alapadatok || Eredmenyek || Potlascok || Feltéltitt dokumentumok |m
|

o ' [
Hallgatok eredményei — 7
IIRLVEEEUVE Jelentkeztetés § Lejelentkeztetés Cldalméret
| Kivilasrt
Hallgaté newve || Neptun kod Kurzus kdd Feladat neve Eredmény(%) 0 Javitds
Andords Zsabokrszky BAKKNT 01012gy Jelentkezéses feladat 2 META O

| Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) (LIRS EVSl Jelentkeztetés § Lejelentkeztatés
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4.4. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniipontban lehetésége van e-learning anyag feloltésére, megtekintésére. Uj
verziot, illetve nyelvi verzidt is megadhat, valamint az anyagok modositasa és torlése is lehetséges.
Tananyagait kurzusokhoz ¢és virtualis terekhez rendelheti. A lejatszott tartalmakrol a Neptun részletes
statisztikat készit, ami szintén ebben a meniipontban all rendelkezésére.

4.4.1. E-tananyagok fiil

Az E - Tananyagok fiil alatt talalhatéak az oktatd altal feltoltott tananyagok egy hierarchikus listaban. A
tablazat kétszintii, sorban E-tananyag ¢s E-tananyag verzié. A sorok végén egy-egy helyi menii talalhatd
¢s az adott sornak megfeleld lehetdségeket ajanlja fel. 'Archiv elemek megjelenitése' jelolonégyzettel, majd
a "Listazas" gombra kattintva méd van a mar archivalt tananyagok megjelenitésére is.

A legfelsd, E-tananyagokhoz tartoz6 meniiben lehetéség van az adott e-tananyaghoz 01j verziét hozzdadni,
moédositani, ill. az anyagot t6rolni. Uj verzié hozzdadasakor egy felugro ablakban meg kell adni az 0
verzidhoz tartozo adatokat, valamint a nyelvi verzi6 zip fajljat.

Tananyag szerkesztdo: Amennyiben rendelkezik aktiv licenszel, a gombra kattintva léphet be a
tananyagszerkesztébe. Hozzaférést ezen az email cimen tud igényelni:
tananyagszerkeszto@sdainformatika.hu

Torlés esetén a rendszer megvizsgalja, hogy az adott anyagot elinditotta e mar valaki. Ha igen, akkor mar azt
torolni nem lehet, csak archivalni. Archivalas utdn az anyag tobbé nem fog latszodni a hallgatoknal, az
eredmények viszont lekérdezhet6k maradnak. Torlés esetén az anyag minden kapcsolata is torlddni fog.

Az e-tananyag verzi6 szintjén az el6z6hoz képest egy bovebb 'Lehetéségek’ meniipont jelenik meg, ahol az
adott tananyag verzidt kurzushoz és virtualis térhez tudjuk rendelni, ill. a kurzusokhoz tartoz6 hallgatok
eredményeit tekinthetjiik meg. Ebben a meniiben a 'Nyelvi verziok' lehetdséget valasztva 0j nyelvi verziot
tolthetiink fel.

A 'Kurzusok' meniipontot valasztva egy felugro ablak jelenik meg az oktatd kurzusaival. A kurzusok félév
szerint listazhatok az ablak tetején talalhato leugrd menii segitségével. Itt a korabban kivalasztott e-tananyag
verziot lehet a kurzusokhoz rendelni a kurzusok soranak végén talalhato jel6lonégyzet és a 'Mentés' gomb
segitségével. A mar létezd kapcsolatokat a rendszer jeldli.

A 'Virtualis tereim'-re kattintva a kivalasztott tananyag verzidét az oktatdé - a kurzusokhoz valo
hozzarendeléshez hasonlé médon - hozzarendelheti azokhoz a virtualis terekhez, amelyekben adminisztrator.
Ez a funkci6 természetesen csak akkor miikodik, ha az intézmény hasznalja az NMS kozosségi teret.

Ha a 'Kurzusok' és a 'Virtualis tereim' meniipontok inaktivak, annak az az oka, hogy a tananyag altalanos
anyagként lett feltdltve, vagyis az §sszes hallgatohoz és/vagy oktatdhoz hozzarendelésre keriilt, ilyenkor mar
nem lehet ugyanazt a tananyag verziot kurzushoz/virtualis térhez rendelni.

A ‘Statisztikak' meniipont segitségével az adott e-tananyag verzidhoz tartozd kitoltottségi és eredmény
adatokat listazhatja. Ennek leirasat ennek a stigonak a 4. fejezetében talalja.

4.4.2. Uj e-learning tananyag feltoltése
Az oldal aljan talalhato 'Uj tananyag feltoltés' gombra kattintva van lehetésége 01j e-tananyag feltoltésére.
A Neptun Meet Street modul virtudlis tereinek "E-learning tananyagok" nézetében 10j tananyag feltdltésekor

a feltolteni kivant fajl formatumellenérzésre keriil. A feliileten kizarolag SCORM-kompatibilis tananyagot
tartalmazé zip fajlok tolthetdk fel, ezen kiviil mas f3jl feltdltése nem megengedett. Részletes visszajelzd
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iizenetek nyujtanak tdjékoztatast arrol, ha a feltdlteni kivant f4jl nem felel meg a feltételeknek (nem .zip
kiterjesztésii, nem tartalmaz tananyagot).

Itt tudja megadni az e-tananyaggal kapcsolatos informaciokat. Az 'E-tananyag neve' mezében megadhatja,
hogy a tananyag milyen néven szerepeljen a tananyaglistdban.

Az 'E-tananyag tipusa' csoportositdsi lehetdséget biztosit, egyfajta plusz informaciot ad a hallgatd szaméara
a tananyag felhasznalasat illetéen.

Beallithatja a tananyag lathatosagat is. A 'Publikus' anyagokat barmelyik oktatdé hozzarendelheti a sajat
kurzusahoz. A 'Lathaté' anyagokat csak a feltdlto kezelheti, mas oktatok csak lathatjak a listdban. A 'Védett'
anyagokat csak a feltolto lathatja és kezelheti.

Az 'Ervényesség' mez6ben adhatja meg azt a datumot, ameddig a tananyag hozzaférheté a hallgatok
szdmara. Ez az érvényesség késébb modosithato.

A 'Kitoltések szama' arra vonatkozik, hdnyszor engedélyezett a tananyag elinditésa.

Az 'Altalanos anyag' jel5lénégyzetet akkor pipalja be, ha a tananyagot az dsszes hallgatonak, vagy az dsszes
oktatonak szanja. A jelolonégyzet bepipalasa utan két ijabb jelolonégyzet, az 'Oktatok szamara szolo
tananyag' és a 'Hallgatok szamara sz6l16 tananyag' jelenik meg, ahol kivalaszthatja, hogy minden hallgatonak,
vagy minden oktaténak szénja az anyagot. Mindkettd megjelolése esetén minden hallgato és oktatd szamara
is elérhetd lesz a tananyag.

Az 'E-tananyag verzid' csoportban kiegészitd informéciokat adhat meg az adott tananyagverzidhoz.
Az 'Uj nyelvi verzi6' csoportban a feltoltott anyag nyelvét valaszthatja ki.

A 'Tallézas' gombra kattintva adhatja meg a tananyagfajl helyét. A feltolteni kivant anyagnak egy zip fajlban
kell lennie, nem tartalmazhat szokozt és ékezetes betlit. A SCORM anyagnak a zip fajlon beliil kdzvetlen a
gyokér konyvtarban kell lennie, kiilonben nem fogja a rendszer elfogadni. Ezt azonban a tananyagszerkeszto
altalaban automatikusan elvégzi a publikalaskor.

A 'Feltoltés' gombra kattintva e-learning tananyaga az LMS rendszerbe feltoltodik, a feltoltés sikerességerdl
visszajelzést kap a 'Feltoltés' gomb mellett.

A visszajelz6 ablakon megjelenik a *Beallitdsok’ gomb, amelyre kattintva egy 1) ablakban be tudja allitani,
hogy a feltoltott tananyaghoz szeretné-e, ha a rendszer kiilon navigicids panelt és tartalomjegyzéket
rendeljen, amelyek segitségével tud a tananyagoldalak kozott navigdlni (abban az esetben ajanlott, ha a
tananyag nem rendelkezik sajattal).

Kattintson a ’Tananyag struktira mutatdsa’ felirat melletti jelolonégyzetbe, amennyiben olyan
tananyagszerkesztd szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
tartalomjegyzékkel, tananyag struktirat megjelenité elemmel.

Kattintson a ’Navigaciés sdv mutatdsa’ felirat melletti jelolénégyzetbe, amennyiben olyan

tananyagszerkesztd szoftvert hasznalt a feltoltott tananyag elkészitéséhez, amely nem rendelkezik sajat
navigécios panellel.

A ’Mentés’ gombra a valtoztatasok mentésre keriilnek, amirdl visszajelz6 tizenetet kap.
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Ha késobb kivanja a *Beallitasok’ panelt eldhivni, akkor az E-learning tananyagok meniipont/ nyelvi verzid
szintli lehetdségek/ nyelvi verziok/ lehetdségek/ beallitasok meniipontja alatt ezt megteheti.

FIGYELEM! Amennyiben a feltoltott tananyag nem rendelkezik sajat lejatszo kerettel €s nem valasztja ki
ezt az opciot, a tananyagoldalak kozt nem fog tudni lapozni. Ha nem biztos benne, hogy a feltoltott anyag
rendelkezik-e a fentiekkel, proba lejatszas utan még modosithat a beallitasokon.

4.4.3. Publikus anyagok fiil

Olyan tananyagok, melyeket az intézmény oktatoi toltdttek fel publikus vagy lathaté megjeloléssel. Itt a
megjelend e-tananyagok sorainak végén, a 'Létrehozd neve' oszlopban megtekinthetd, hogy ki hozta Iétre.
A ’lathatésag’ oszlopban megtekinthetd, hogy a tananyag milyen statuszi (publikus vagy lathato).

Az ’Altalanos anyag’ oszlopban pipaval jelolt anyagok altalanos tananyagként keriiltek feltoltésre.
Az itt lathato tananyagok és tananyag verziok kezelése nagyjabol megegyezik az 'E-Tananyagok' fiilon
talalhat6 tananyagokéhoz, azzal a kiilonbséggel, hogy az itt talalhato tananyagokat és verzidkat nem lehet
modositani. Ha a tananyag publikusként lett feltoltve, akkor kurzushoz, ill. virtualis térhez lehet rendelni az
el6z6 pontban leirt médon. Ha az anyag lathatoként keriilt feltoltésre, akkor ez nem lehetséges.

Mindkét esetben, a 'Hallgatok' meniipontot valasztva a 'Lehetdségek' meniibdl a tananyagot kitolté hallgatok
névsorat tekintheti meg.

4.4.4, Statisztika

Adott e-learning tananyag verzio statisztikdinak megtekintéséhez az ‘E-tananyagok' fiilén, a
tananyaglistaban valasszuk ki a tananyagot. A sor elején a + jelre kattintva érhetjiik el a masodik szinten a
tananyag verzidjanak 'Lehetdségek' helyi meniijét. A 'Lehetdségek' helyi menii 'Statisztikak' almentijét
valasztva jelennek meg az eredmények.

A statisztikai oldalon legfeliil a feltoltéskor megadott informéciokat lathatok. Megjelenik a tananyag cime, a
feltoltd neve, a tananyag tipusa, a feltoltés datuma, a megadott verzidszam, az €érvényesség datuma €s a nyelvi
verzio is.

Az oldal kdzepén Osszesitett adatokat lathat a tananyagkit6ltéssel kapcsolatosan. Informaciot kap az atlagos
tanulasi 1dordl, a hallgatok szamarol, akik elinditottak az anyagot, lathatja a leggyorsabb kitoltési id6t, az
inditasok szamat, a leglassabb kitoltés 1d6t, az inditdsok szamat és a sikeres kitoltések szamat.

Lejjebb olyan, a teszttel kapcsolatos adatok jelennek meg, mint a sikerességhez sziikséges eredmény, legjobb
eredmény, atlagos eredmény, legrosszabb eredmény. Itt €s az oldalon lejjebb akkor talal informaciot, ha az
e-tananyaghoz teszt is tartozott.

A 'Hallgatok' fiilon lathat6 azoknak a hallgatoknak a listaja, akik kitoltotték az anyagot, valamint a hozzajuk
tartozo, tananyagkitoltéssel kapcsolatos informaciok. Lathato a tanuléssal toltott id6, az inditdsok szama, az
utolsd inditas datuma, az eredmény szazalékban, az anyag statusza (sikeres, sikertelen, folyamatban), a
hallgato altal valasztott verzié nyelve.

A hallgatdk soranak végén talalhatd '"Teszt kérdések' meniipontra kattintva részletesen lathatja a hallgaté
egyes kérdésekre adott valaszat, valamint a kérdéssel eltoltott 1d6t, tovabba megjelenik a kérdés sorszdma,
azonositoja ¢és a kérdés tipusa. Ugyanezt a listat nézheti meg a hallgatd nevére kattintva.
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A 'Teszt kérdések' fiilon a tananyagot kito1to hallgatok dsszesitett eredménye jelenik meg a megfeleld nyelvi
verzié melletti + jelre kattintva. A nyelv sz6 melletti + jelet valasztva az Osszes nyelvi verzio kérdéseit
kibontja.

Az Osszesitett eredmények tablazatban lathatja a kérdés sorszamat, azonositojat, a kérdéstipust, az atlagosan
eltoltott idot, az adott kérdésre jol és rosszul valaszolok szamat és a kérdésre jol valaszolok szazalékos
aranyat is.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény haszndlja ezt a
modult.

4.5. Orarend

Az Orarend feliileten lehetésége van megtekinteni osszedllitott drarendjét az ,,Orarend” tabulétort kivélasztva
(alapértelmezetten ezen all a program, az ,Intézményi orarend” fil pedig csak akkor jelenik meg, ha
intézménye gy allitotta be a feliiletet).

Tobb féle beallitds alapjan megtekintheti 6rdinak, vagy vizsgainak id6beosztasat, vagy a kivalasztott
megjelenitési bedllitdsnak megfelelden kinyomtathatja 6rarend;jét.

A"Megjelenitendé elemek"-nél valaszthat, hogy tanorait, vizsgait, feladatait, talalkozoit, konzultacioit vagy
feliratkozasi listait, online alkalmait, esetleg oktatéi mentesitéseit kivanja-e megjeleniteni. Itt bejelolheti
oktatéi mentesitéseit is, melyeket részletesen az ,,Ugyintézés/Mentesités” meniipontja alatt tud
adminisztralni.

A mentesités megjelenitése csak a sajat 6rarendben lehetséges!

FIGYELEM! Feladat, talalkozo, vagy feliratkozasi lista tipusu esemény csak abban az esetben érheto
el, amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Az orarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kovetkezok:

- Normal
- Osszevont

- Féléves

¥ Orarend

R ESSl Hozzdadas a kedvencekhez

rend

k reladatok [ralalkozék/Egyéni bejegyzések [Feliratkozasi listak konzultaciok [ Joktats mentesitések [ lidépontfoglalas Jonline alkalmak
ont COFéle

Jos:
8 Vissza a mai napra | [i] Nepi nézet (¥ Heti nézet | i Havindzet [ Naplé nézet M Frissités | {2021 Aprilis 5 (Hetf8) - Apriis 12 (HetfS)
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A Normal nézetben egy konkrét idéintervallum 6rarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot, hetet,
vagy honapot a szintén a tablazat fels6 részében megjelend datumbedllitd lehetdséggel éri el. Az aktudlisan
beallitott idoszak mindig megjelenik az érarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési médot valasztva a ”Normal” nézethez hasonlo feliileten torténik az érarendi tételek
listazasa, 6sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész félév
Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a ”Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant
félévet. Az osszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhaté, igy a megjelenitendd elemeknél csak az
”orak” megjelenitendd elem aktiv, a tobbi tiltasra kertiil.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a “Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitendd elem (pl. ordk, vizsgak, feladatok, stb.) koziil lehet valasztani.
A Féléves nézet a “Normal” orarendi nézeten beliili Naplé nézetéhez hasonlé modon, lista-szeri
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves iddintervallumra vonatkozoan a napi programjait.

Az egyes napok alatt az 6rarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a kiilonb6z6 programok.
Az egyes események soraban megjelenik az esemény iddintervalluma, helye (terem), tipusa (pl. feladat, vagy
oOra, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkozé informacié (pl. Minden hét). Ebben a
megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

Az dsszevont és féléves nézet alatt két lehetdség koziil valaszthat: Sajat orarend, Intézményi 6rarend.

A Normal nézeten beliil valaszthat, hogy 6rarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*”, vagy
a ,Naplo nézet” szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a bedllitasokat az orarend tablazatanak fejlécében
talalhato azonos nevii linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szinii hattérrel.

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeirds Informacio Ugyintézés

i I ? Orarend
UPEIEETSME Hozz3adas a kedvencekhez

i Megjelenitends ¥ Taldlkozak/Egyeni Feliratkozési Oktats
b elemek: Ordk  Vizsgdk  Feladatok  bejegyzések listdk Konzultdcidk — mentesitések
Nezet vdlasztds: @ Normal © Osszevont © Féléves
B Orarend
R t‘u"issza 8 mai napra zﬁ Napi nézet 'ﬁ Heti nézet ﬁHavi nézet j Frissités ¢ |[p 2012 Marcius
7

Egész napos nézet |istds nyomtatas Nyomtatds Outlook export

11:46 - 12:01 [Feladat] (dfgdfg) - 150 pont féléves kiv , 72, (Szilikatipari hékezeld miveletek lab. gyak.) (Feladat tipusa: ) (Ertékelés: 150

2012.02.29

(Szarda)
11:10 - 12:00 [Ora] Kisebbségszociolégia (BKQR-K2K-59283E) - 05 () Paratlan hét (Helczveber Gzséb Dacsi Axel )1
2012.03.09
(Péntek)
07:45 - 08:00 [Feladat] (a=a) - 150 pont féléves kév , 7, (Villamos gépek &s berendezések) (Feladat tipusa: Utolssd) (Ertékealés: 150-es &rtd
2012.03.10
(Szombat)
201Z2.02.12
(H&tfd)

Orarend Naplo nézetben
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A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezdé datummal kezd6do hét
kurzusai és vizsgai jelenithet6k meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld iddszakot jelenit
meg.

A Naplo nézet a listds nyomtatdshoz hasonldé moddon, lista-szerli elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az o6rarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a
kiilonboz6 programok. Az egyes események sordban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkozé informacié (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési forméaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsd részében megjelend datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktudlisan beallitott idészak mindig megjelenik az orarendi tablazat fejlécében.

A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktudlis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutat6 kis nyilakkal pedig 1épkedhet az épp beallitott idéegységnek megfeleléen (amennyiben példaul napi
nézet van bedllitva, akkor egy napot elére, vagy vissza).

Lehetdsége van dinamikus nézet és egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend idObeosztasa 0.00-24.00 oraig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend idébeosztasa 8.00-16.00
oraig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét irdnyba attol fliggden, hogy az drarendi tételeknek mi a kezdd
¢és vég idopontja. A nézetek kozotti valtasra szolgdld gomb az oOrarend fejlécében taldlhatd. Amennyiben
egész napos nézetben hasznalja a feliiletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus nézetben pedig a
gomb neve ,,Egész napos nézet”.

A normal - dinamikus, illetve az dsszevont megjelenités esetében, amennyiben a héten szerepel a napi 17
orés korlaton tul nyuld esemény, akkor az orarend felsd iddkorlatja kibdvitésre keriil a talnyulo alkalom
befejezési idopontjaig. Ezéltal minden olyan alkalom maradéktalanul megjelenitésre keriil, melynek kezd6
idépontja a nézetnek megfeleld iddsavba esik.

Az o6rarend kinyomtatasdra az Orarend fejlécében lathatd ,,Nyomtatas™ linkkel nyilik lehetdsége (a
kivalasztott megjelenitésnek megfelelden).

A ,Listas nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tablazatosan, hanem lista szerlien tudja nyomtatni,
igy egy listaban latja az alkalmak id&pontjait, tipusait €s az esemény konkrét megnevezését (pl. tandra a targy
és kurzus kodjanak és a targy nevének megjeldlésével).

Az egyes oOrarendi elemek szinei és betlii a nyomtathatdsag (akar fekete-fehér) szempontjait figyelembe véve
keriiltek kialakitasra.

A webes "Orarend" feliileten az egyes beallitasok mentésre keriilnek a felhasznaléi profilba. Mentésre keriil
tehat, hogy a felhasznalo legutobb milyen nézetet valasztott ki, milyen elemeket jelenitett meg (pl. orak,
vizsgék, stb...), milyen félév adatait listazta (Gsszevont €s féléves nézetnél). A "Normal" nézeten beliil
mentésre keriilnek a tovabbi bedllitasi lehetdségek; a tovabbi nézetek, pl. heti, havi, illetve a kivalasztott
datum - intervallum. A felhasznalé szamara igy az "Orarend" feliiletre torténd visszalépéskor nem sziikséges
mindig Gjra kivalasztani az egyes bedllitdsi modokat, a program emlékezni fog a legutobbi beéllitasokra.

Outlook export

A naptar/orarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor Naptar
alkalmazasa alatt is, valamint az érarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feliileten

az orarendhez hasonldé médon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
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Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feliiletre jutunk.

Két féle export all rendelkezésre:
1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,Ide Kkattintva tudja beallitani az Outlook-ban” feliratu linkre kattintva az dsszes naptar, illetve orarendi
bejegyzés betdltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mez6 az aktudlis napi datummal t6ltédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezd pedig a
kovetkez6 honap ugyanezen napjaval toltodik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az érarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre kertilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.cs (iCalendar) f3jl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics f4jl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizaldsaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betoltheto, hasznalhato!

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy elkeriilheté a felesleges tires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhaté az Excel export link, amelynek segitségével lehetdsége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportaland6 adatok szlirésére
vonatkoz6 bedllitdis megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhaté egy iddintervallum, amely intervallumban 1év0 bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktato és hallgato.

Az orarend feliilet tovabbi jellemz6i

Az egész napra vonatkozo, vagy tobb napon at tartd tevékenységet a napok alatt kiilon savban van lehetdsége
feltiintetni napi és heti nézetben.

Az , Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfiilet valasztva orarendjét, hogy 6sszevont, vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell valasztania a Félév lehetdségnél a megjeleniteni kivant
felevet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév osszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az 6sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhatd, ilyenkor a kiilonb6z6 heteken megjelend kurzusokat egy
hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.
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Osszevont/féléves nézetnél talalhatdo még a Hét tipusa valasztasi lehetdség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Péros hét, Paratlan hét. A hét tipusa dsszevont ¢€s teljes félév orarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén szerepel
(itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld, akar csak egy
héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor minden olyan
tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden héten oktatott
orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra kertil). Paratlan hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott 6rarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra kertil).

Az osszevont és a féléves nézet nem exportalhato Outlookba.

A "Talalkozok/Egyéni bejegyzések" megjelenitést valasztva a naptar feliileten megjelennek a talalkozok és
egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetszSleges idépontra kattintva megjelenik egy lehetéség: "Uj
talalkozoé felvitele". Erre kattintva 1j taldlkoz6t tud kiirni meghatarozott idOpontra, melynek
iddintervallumat az eléugro ablak kezdo és befejezd idépontjainal adhatja meg.

A "Téargy" mezdben a taldlkozd targyat, a "Hely" mezOben annak helyét hatarozhatja meg, a "Leiras"
mezoben pedig lehetdsége nyilik bovebben kifejteni, hogy mirdl fog szdlni a talalkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathato "Mentés" gomb megnyomasakor valnak lathatova, ekkor megjelenik
a "Cimzettek" fiil, ahol lehetésége van a taldlkozohoz résztvevoket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa™ gomb megnyomasaval az igy eldugro ablakban lehetdsége van meghatarozott
szlirések bedllitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talalkozé kiirasanak és megtekintésének lehetdsége csak azoknal az intézményeknél
jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kozosségi tér nevii modult.

Szinezés az orarendben
Normal nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozd szinnel keriilnek megjelenitésre:

- Oriak (az 6rarendbél): kék

- Vizsgak (az érarendbdél): voros

- Talalkozok/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Oktatéi mentesitések: sziirke

- Konzultacio: lila

Egységes halvanysarga szinezés keriilt bevezetésre az aktudlis nap jelolésére.
A sziinnapok kisziirkitve keriilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekertil
szlirkészold szinezéssel ez az informaciod a sziinnaphoz tartozo leirassal egyiitt.

Az orarendi tételek

Az érarendben megjelend tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfeleld ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tandrara kattintva példaul a kurzus adatok ablak jelenik meg. Bizonyos esetekben
azonban eléugrd ablak nem jelenithetd meg (pl. konzultaci6 esetében).

Az orarendi tétel folé hlizva az egeret egy elougro informacios ablak (tooltip) tajékoztat a tétel adatairol
anélkiil, hogy ra kellene kattintania. Igy abban az esetben is t4jékozodhat egy-egy esemény fontosabb
adatairdl, ha nem szeretne rakattintani, a feliileten viszont nem lat elég informéciot.
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Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga iddintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.
A tanéraknal a kurzuscsoport megjegyzés mezo is megjelenik.

Az egyes orarendi tételek a szerver idobeallitasai alapjan jelennek meg, igy az egyes gépeken a felhasznaloi
szinten kiilonboz6 modon bedllitott idézondk nem befolyasoljadk az egyes oOrarendi tételek idébeni
megjelenését.

26 27 28 259
10:00 [Vizsga] Szofajtani 09:45 [Feladat] (aaa) - K

07:45 [Feladat] {valamil
Id&:2011 Majus 27 (Péntek) 10:00 - 12:00
Esemény:[Vizsga] Szdfajtani gyakorlatok (BKQG-51C-
48809G) - 01, Tipus:, Leiras:
Hely:Mem definialt

Pa

3 = =]

Tooltip az drarend bejegyzésrol

Orarendi bejegyzésben mindig a kurzushoz tartozo, alapértelmezett targyra vonatkozé informaciokat lat.
A kurzushoz kapcsolodo egyéb targyakrol az orarendi bejegyzésre kattintva megjelend Kurzus alapadatok
feliileten talalhato Kapcsolédoé targyak tablazatban tdjékozodhat.

A feladat kurzusonként jelenik meg az érarendben az alapértelmezett targy adataival (ha tobb targyhoz
tartozik a kurzus, akkor is csak egyszer jelenik meg). A részfeladat és a potlas is megjelenik érarendjében
ugyanolyan szinnel, mint a feladat, a megkiilonboztetés a feladat tipusa alapjan lehetséges.

FIGYELEM! Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, az oOrarendi bejegyzésben mindig a kurzus
alapértelmezett targyara vonatkozoé adatok jelennek meg.

Online alkalmak

Az orarend felett a ,Megjelenitendd elemek” kozott megtaldlhatd egy ,,Online alkalmak™ elnevezésii
jelolonégyzet. Kijeldlve csak azok az alkalmak lathatok adatkornek megfeleléen, melyekhez tartozik online
alkalom.
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Orarend Intézményi érarend

Megjelenitend elemek: EA0rak Evizsgak Elreladatok _ITalalkozok/Egyeni bejegyzések [ Jreliratkozasi listak Ekonzultaciok Joktate mentesitések [ldspontfoglalas Eonline alkalmak
Nézet valasztas @®@normal Ubsszevont UFéléves

[ Grarend

‘=4 vissza a mainapra [ Napi nézet | ) Heti nézet| ] Havi nézet  jNapld nézet = Frissitds | 2020 December 21 (HEU0) - December 27 (Vasdmap)

Egész napos nézet Listds nyomtatds Nyomtatis Naptar export

Hétfs 12/21 Kedd 12/22 Szerda 12/23 Csutortok 12/24 Péntek 12/25 Szombat 12/26 Vasarnap 12/27
20:00 [Vizsga] Zeolitkatalizis (0176-212-50359E) - TEM1, Tip

01:00 01:00 - 03:00

[Gra] Lamakutatds (123lama)
- VK [online]

02:00

03:00

04:00

05:00 05:00 - 05:00

[Gra] Amerikai torténelem

(BKQK-A3G-24813V) - FM1 05130 - 06:20

[online] [Gra] A hippogriffek Iélektana
06:00 (ROX-VAL14) - 6656 [online]

07.00 (07:00 - 09:00
[6ra] Zeolitkatalizis (9179-
Z717-509350E) - TEML (dr.
Szalbek Atlasz) [online]

Online alkalmak megjelenitése az Orarend webes feliileten

Ezen kiviil az adatkor fejlécében egy ,,[online]” felirat lathatod, ezaltal egyértelmt, melyek azok az
események, amikhez tartozik online alkalom.

FIGYELEM!

Mivel a naptari alkalomhoz kapcsolédo online alkalmak létrehozasi lehetésége és kezelése megegyezik
az adatkornek megfelelé6 meniipontbol, illetve az orarend fel6l megnyitva, ezért bévebb informacio a
folyamatrol az egyes adatkoroknél olvashato!

Ha a nem meglévd orarendi idéponthoz, hanem 0j id6ponthoz akar Iétrehozni Webex online alkalmat, akkor
az ,,Oktatas/Orarend” meniiponton a naptarban az adott nap adott idépontjan az 6rarend iires feliiletre bal
egér gombbal kattintva teheti meg.

A felugro buborékban megjelennek az adatkorokhoz tartozd online alkalom létrehozadsara szolgélo
lehetdségek, kivéve a konzultacio adatkort.

ajeg','zésekDFaliratkozési listak ElKonzultaciok Loktaté mentesitések Dldfpor:‘:g

3 nezet - Frissités ¢ |p 2020 December 14 [Hétf3) - December 20 (Vasérnap)

2”;_‘ 1d5 2020 December 16 (Szerda) 02:00 - 03:00 jorto

sa:c

irleth C— z E litkatalizi
Uj taldlkoza felvétele frock =i

Ui online kurzus alkalom felvétel

Uj online feladat alkalom felvétel

Uj online vizsga alkalom felvétel

10:00-7 40
Uy ese iEny

Uj esemény

Orarend feliilet szabad idépontjdra online alkalom létrehozdsa
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Az adott gomb megnyomasat kdvetden a kivalasztott adatkdr szerint annak megfeleld megnevezésii és
adatkor listat tartalmazo ablak jelenik meg, példaul kurzus esetében: ,,Uj online kurzus alkalom felvétel”
nevii ablak jelenik meg az oktato 6sszes, adott félévben oktatott kurzusaval.

Az adatkor listajabol ki kell véalasztani azt az elemet, melyre az online alkalmat 1étre kivanja hozni az oktatd.
Ennél a funkcional kurzus esetén kizardlag nem orarendi idopont 1étrehozéasara van lehetdség, tekintve, hogy
a naptarban mar meghataroztuk az idépontot.

Konzultaciés online alkalom Iétrehozasara itt nincs lehetdség, mert a kordbban ismertetettek szerint
konzultaciés idOpontndl nem valtoztathaté meg az online alkalom iddpontja, kizardlag a mar 1étezd
konzultacios idopont datumaval megegyezden lehet 1étrehozni.

A lista mellett megjelennek a mar részletezett idépont, cim €s leirds mezok is.

Az alkalom ,,Kezdete” és ,,Vége” toltésre keriil a naptarban kivalasztott id6 intervallummal, de modosithato.
A, Téma/Cim” mezo6t kotelezo tolteni.

A ,,Leiras” mezOt az oktatd szabadon toltheti, de {iresen is hagyhatd. A mez0 tartalma tarolasra kertl a
Webexben is.

Megjelené adatkor listak:

- Uj online kurzus alkalom felvétele esetén az Oktatis/Kurzusok meniipont adott félévi oktatott
kurzusai jelenjenck meg az online alkalom létrehozasa soran.

- Uj online feladat alkalom felvétel esetén az Oktatas/Feladatok meniipont adott félévi feladatai
jelenjenek meg.

- Uj online vizsga alkalom felvétel esetén a Vizsgak, jegybeiras meniipont adott félévi vizsgai
jelenjenek meg.

2020.12.05 05:00 |

2020.12.05 06:00 |

B
Kurzusock — ¢ p

2 oldalméret[20 ~ |

Kijeldlés|
s Telmyek Oktaték Jovihagyasos -

K:10

Targy RKUIZUS  Kurzus tipus Telephely Leiras Létszam Orarend  Orarendi

kredit 5/0 Felav

Elmélet/

o
o

020/21/1 4545

I
5
i
i

Woom R W W w
o o o o o »
5]

Szeminarium/

3

&
fis
o
[y
]

020/21/1 55464588

)

4
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Orarend feliilet fel6l véghezvitt online kurzus alkalom létrehozds
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A megfeleld kurzus, feladat, vizsgaidopont kivalasztasa és a Cim meghatarozasa utan a ,,Mentés” gombra
kattintva 1étrejon az online alkalom.
A létrehozott online alkalom megjelenik az érarendben.

4.5.1. Intézményi orarend

Az . Oktatas/Orarend” mentiipont alatt megjelend feliileten az ,,Orarend” tabulator fiil mellett talalhato az
,Intézményi orarend” fiil. A feliileten azok az intézményi orarendek jelennek meg, melyeket intézménye
megtekintésre lehetdve tett.

A feliileten a ,,Kivalasztott érarend” mezdben egy legordiild listaban megjelenik azoknak az o6rarendeknek a
listaja, amelyet az intézmény engedélyezett. A listaban szerepel az 6rarend kddja, neve, ha van az érarendhez
szak vagy szakirany rendelve, akkor a modul kodja, neve és tipusa is megjelenik a feliileten. A ,,Sziilé
orarenddel egyiitt” jelolonégyzet segitségével az oOrarend feliileten barmely nézetet valasztva,
megjelenithetdk a kivalasztott intézményi 6rarendhez kapcsolodo sziilé orarendek elemei is.

A kivalasztast kovetden, a ,,normal” orarendi feliilethez hasonloan megjelenik az érarend, és kivalaszthato,
hogy féléves, heti vagy napi bontasban, vagy napl6 nézetben kivanja-e megtekinteni.

Az utoljara kivalasztott 6rarend a felhasznald profiljaba mentésre kertil és ismételten a tabulatorfiilre 1épéskor
betoltésre keriil. Nem keriil mentésbe az, hogy utoljara a sajat orarendjének, vagy az intézményi orarend
tabulatoron volt.

A feliiletre 1épéskor mindig alapértelmezetten a sajat érarendje keriil megnyitasra. Az 0j tabulator feliiletérdl
lehetdség van a kivalasztott 6rarendet nyomtatni, exportalni. A tabulator fiilre kiilon jogosultsag késziilt.
Abban az esetben, ha az intézmény nem szeretné hasznalni ezt a lehetdséget, ugy letilthatd a tabulator
megjelenitése, ez esetben Onnél sem jelenik meg.

Az intézményi 6rarendben megjelend elemekre kattintva a sajat orarendhez hasonléan megjelenik az egyes
elem részletesebb adata (pl. tanéra adatai - kurzus adatok, stb...).
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> Orarend
EEVEEEISE Hozz3adas a kedvencekhez
‘ Orarend | Intézményi 6rarend

Megjelenitends elemek:

Nézet valasztas O Normal @0sszevont DFéléves
Kivalasztott érarend vb0728 - vb0728(2014/15/2)
Hét tipusa: Minden hét v

7] Orarend

Listds nyomtatds Nyomtatds

Kedd Szerda Csutortok Péntek Vasarnap

08:00 - 13:00 08:00 08:00 08:00 08:00 | 08:00 - 09:00 08:00 08:00 - 13:0 08:00 - 13:0€ 08:00 - 13:0C}] 08:00 - 13:0008:00 - 13:00]8
g0 {Gra] A magyar nyelv |[Ora] [Ora] (Ora] [Ora J{Ora] Grafolégia 11. {6ralioral A [Gra] A ma{Ora] A {Ora]l A ma[Oral A
statisztika (TKQK- torténete 11, (BKQG- [JMunk Mech.magy] A (1916-G2G-92558V) - I magy magyar nyely torté) magyar torténete I magyar
M33-54412V) - VvB_01 | A1T-48052V) - vB-10 . ny ag JErRASMUS_vb-148 () [ nyelv nyelv (BKQG-A1T nyalv A1T-48052 nyelv
EXLY () Minden hét (Méhes () Minden hét (Viezen £ - E5rtéi LOrtér 09.00 09.00 J= VE-10 () |torténete [() Paratian torténete
AbbdsGyurikovich Abba) - - IL  IL  [Ora][Ora Jhét (Viezer I1. (BKQG- [ (Viezen Ab| I1. (BKQG-
ZétaHazenfracz Flann) - ( {BKQ! (BKQ! Grafo ] A1T-4805 A1T-48052
( AA1 szoba) . VB- ALT=<ALT-4 11, (1 Graf 2V) - V) - VB-10
{) Mir Mind¢2V) - nete 2V) - 2v) - VvB-10 () () Minden

hét hét ve-1cIr. VB-1{VB-10 () Minden het
(Méh{ (Méh, Parat (BKQ Parat Minden hét (Viezen
hét  hét (Viezen Abba)
(Viez (Viezen Abba)
Abba Abba)

Intézményi drarend megjelenése

4.5.2. Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek meg fiilekre bontva. A megjelend fiilek és a hozzajuk
kapcsolodo funkciok a kovetkezok:

« Alap adatok

Itt a kivalasztott kurzus alapvetd adatai jelennek meg: tobbek kozott a kurzus kodja, targy neve, kurzus
féléve, tipusa, oktatoi, telephelye, tagozata, ...stb.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkoz6 bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az adott
kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fliggéen lehetésége lehet a kurzus 1étszam emelésére. A
funkcio engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum f6” mezd értéke valtoztathatd a
megadottnal magasabb értékre. Ilyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktat6inal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.
Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy

alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai jelennek
meg.
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A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fliggéen a kapcsolddo targyak blokk felett megjelenik egy
»Extra mezok” nevii blokk, melynél a kurzushoz kapcsolodo, az intézmény altal definialt extra értékek
jelenithetok meg. A 4 szabad szdveges ¢s a 4 kodtételes extra mezd az oktatd altal szerkeszthetd és
elmenthetd.

A feliilet aljan lathato a Kurzushoz kapcsolédé targyak cimii tdblazat, ahol minden olyan targy
felsorolasra kertiil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kertilt (az archivalt tantargyak is megjelennek).
A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré ablakban el6hivhatdk a szervezeti
egység bovebb adatai, kozte példdul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

A "Bovebb orarendi informaciok" gombbal a kurzushoz tartoz6 o6rarendi informacidkat tekintheti meg.

e Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatéit lathatja egy tdblazatban, melynek a sor végén talalhaté "Lehetdségek" ikonjara
kattintva megjelené "Uzenetkiildés" meniipont segitségével az adott hallgatonak tud iizenetet irni. Az
ehhez sziikséges feliilet a meniipont kivalasztdsa utan egy ujabb felugrd ablakban jelenik meg, ennek
leirasat a dokumentacid lizenetkiildésre vonatkozo részében, vagy az iizenetkiildéshez tartozo feliilet
érzékeny stigoban talalja.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud lizenetet kiildeni a kurzus 0Osszes
hallgatdjanak, ennek leirasat a dokumentacidé {iizenetkiildésre vonatkozd részében, vagy az
iizenetkiildéshez tartozo feliilet érzékeny sugdban talalja. A tablazatban kiilon oszlopban kijeldlhetd, hogy
a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A "Vizsgara jelentkezhet" oszlop megjelenitése
jogosultsaggal allithato. Igy azon intézményeknél, ahol ennek hasznalata nem kivéanatos, az oszlop
megjelenitése letiltasra kertilhet.

A vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgal a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése” gomb.
A "Hallgaték listajanak nyomtatisa" gombbal lehetdéség van a lista pdf. formatumban valo
megjelenitésére és nyomtatasara.

A, Varolista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat z6ld pipat, akik varolistara kertiltek be a kurzusra.
Amint a hallgat6 ténylegesen bekertil a kurzusra (1étszamemeléssel, vagy mas hallgato kikeriilésével), a
z0ld pipa automatikusan eltlinik a feliiletrdl. Az “Utols6 félév” oszlopban zdld pipa jelzi az oktatod
szamara, ha a kurzus hallgatoja utols6 féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény
ilyen iranyd, teljes korti adminisztracidja a kliens programban. Az ,,Evfolyam” oszlop megjelenitése
intézményi beallitas szerint tetszéleges.

A kurzus hallgatoi lista nyomtatvanyon, a nyomtatvany fejlécében az alapértelmezett targy kodja és
neve jelenik meg. Ezen kiviil a tdblazatba két oszlopban keriilnek megjelenitésre a targy informaciok:
Felvett targy kodja, Felvett targy neve. Ezek a ténylegesen felvett targy (amely targy feldl tortént a
kurzusjelentkezés) adatait mutatjdk (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Nyomtataskor egy eléugrd ablakban vélaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye
tobb sablont is feltoltott a rendszerbe. Az aktualis nyomtatvanyok feltdltése intézményi kompetencia.

A hallgatok listajanal a “Felvett targy kodja”, és egy “Felvett targy neve” oszlop a tényleges targy adatait
mutatja, amelyik feldl a hallgaté felvette a kurzust. Erre azért van sziikség, mert a kurzus nem csak az
alapértelmezett targyhoz tartozhat, igy nem csak az alapértelmezett targy feldl torténhet meg a
kurzusfelvétel. A téblazat fejlécében azonban tovabbra is az alapértelmezett targykod és targynév
szerepel.

A "Felvételek szdma" oszlopban az oktatd szdmara lathato, hogy hany alkalommal vette fel a hallgato a
targyat. A korabbi bejegyzéseket pedig a kurzus jegybeirasnal a hallgatd neve mellett taldlhato plusz jelre
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kattintva tekintheti meg. A "Kurzusra jelentkezett" oszlopban azt lathatja, hogy a hallgatdé milyen
datummal jelentkezett a kurzusra.

A hallgat6 sordban 1évo "Lehetdségek" meniiben talalhaté az "Elérhetéségek" funkcid. Erre kattintva az
eléugré ablakban a hallgato alapértelmezett e-mail cime keriil megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime létezhet minden felhasznélonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Oranvilvantartas

Ez a fiil kizardlag sajat drarendben érhetd el.

Az erre a fiilre kattintva megjelend feliileten lehetdsége van Oratartasok felrogzitésére és azok
adminisztralasara, az dratartasokhoz kapcsolodo jelenléti statisztika egyéni, vagy csoportos felrogzitésére,
oratartasok nyomtatasara, vagy Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika kinyomtatasara.

Kurzus adatok 2 X
p . | E iy p .\ f . ~
Alapadatok | | Kurzus hallgatéi | Oranyilvantartas : Feladatok | | Befizetett tételek ‘ ‘ Vizsgaalkalmak | F
Alapadatok
« Felev: 2014/15/1
« Oranyilvantartds tipusa: | Grarendi (Kurzus érarenden van)[Kurzus oktatd]
Orarendi érak
Kurzusok:| vB-31/Gyakorlat (Mechanika II. [IKQL-M3M-18787V]) [
Oraredi érak (VB-31/Gyakerlat (Mechanika Il. [[KQL-M3M-18787V]) ) = X L
UIEE Oratartdsok rogzitése Oldalmeret 20 =
Ora kezdete - vége Termek Ora hossza Kijeldlés [0
2014.12.12 09:00 - 11:00 2 =] | 4
2014.12.05 09:00 - 11:00 2 I:l
2014.11.28 09:00 - 11:00 2 D
2014.11.21 09:00 - 11:00 2 =]
Vissza
4 . Ve Ve . s . P 7,
Oranyilvantartas fellilet, ahol meg nincsenek alkalmak felrogzitve
(Orarendben szerepld kurzus esetén)
Kurzus adatok (I
| Alapadatok ‘ ‘ Kurzus hallgatoi | Feladatok | | Befizetett tetelek | ‘ Vizsgaalkalmak |
2.5 [
Oratartasaim — ' 7
ENYEET U] felvitele § Oratart3s nyomtatdsa Osszesitett hallgatoi jelenlét statisztika Oldalméret 20 -
Azonosité Tipus Félév Targykod Targynév Kurzus Cim Ora kezdete - vége
TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbavb; 1 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejlddési diszfazia cvbovb 2014.09.29 09:00 - 13:00
B TK:BKQR-F21-20407E; KK:cvbevb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az érarenden) 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejlédési diszfazia  cvbeovb 2014.09.29 08:00 - 10:30
Oktato Ora kezdete - vége Jelenlét tipusa Oraszam Ora targya Elfogadva Elfogadas datuma
Holczveber Ozséb 2014.09.29 08:00 - 10:30 Kurzus oktatd 3

|
Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) UEEE S Ujfelvitele § Oratart3ds nyomtatdsa Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika

Vissza

Oranyilvéntartds feliilet. ahol mér vannak alkalmak felrogzitve
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Az ,,Orarend” meniipontban érarendi nézettél fiiggden a kivalasztott 6rarendi alkalomhoz (normal, vagy
féléves nézetben), vagy a kurzus minden orarendi alkalméhoz (Gsszevont nézetben) rogzithetd
oranyilvantartas.

Amennyiben még nem tartozik a kurzushoz oranyilvantartas, ott egybdl az i oratartas létrehozasara
szolgald mezd jelenik meg.

Abban az esetben, ha az adott kurzushoz mar van oranyilvantartas rogzitve, akkor a feliileten (az
,,Oratartasaim” listaban megjelennek a mar rogzitett éranyilvantartasi tételek. Utobbi esetben ijabb
Oratartas rogzitésére a feliileten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehet6ség.

Az ,,Uj felvitele” gombra kattintva felugré ,,Oranyilvantartds” parbeszéd ablak funkcionalitasa minden,
fent emlitett feliileten megegyezik. Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett oranyilvantartashoz
lehetséges. A kivalasztott oranyilvantartds a sor végén taldlhatd ,,Lehetdségek™ meniibdl kivalasztva
rogzitheté Hallgatoi jelenlét, csatolhaté dokumentum, illetve megtekinthetdé mar csatolt
dokumentum.

Az ,,Oratartas nyomtatisa” gombbal adott intervallumba es Oratartasainak kinyomtatasara van modja.

— +  Automatikus nagyités *

Oktatdi oratartés - Foglalkozasok listaja

Oktato: Holczveber Ozsé YK2X71
Szervezeti egysége: Batyka Novénytudomanyi és Szamviteli Tanszék
Szervezeti egységének felettese: Testnevelési Kar
Félév: 2014/15/1
Id6szak: 2014.09.01 00:00 - 2014.10.21 00:00

Datum Targy neve Targy kodja | Kurzus kodja Tipus Oraszam
21409290000 | Fejlocesidisziazia | BKQR-F21-20407E cvbovh hlureus (A kurz o 3
2409290900 | Fejlocesidisziazia | BKQR-F21-20407E cvbovh 4

Orarendi ora dsszesen:

Egyéb foglalkozas:

Duplan szamité kurzusok déraszama ésszesen:
Minddsszesen:

~|O| | W)

Szervezeti egység vezetSiének alairisa Oktatt aldirssa

2014.10.21.

Oratartds nyomtatdsa pdf-ben

Az ,,Osszesitett jelenléti statisztika” gombra kattintva egy eléugré ablakban lathatja az dsszes Oratartdsra
vonatkoz6 0sszesitett hallgatoi jelenléti statisztikat hallgatonként, vagy oraalkalmakként.

Oratartas rogzitése

Az oratartas rogzitésének menete megegyezik az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas” meniipontban torténd
oOratartas rogzitésének folyamataval.

Az Oranyilvantartas feliileten talalhato ,,Uj felvitele” gombra kattintva van lehetéség 0j dranyilvantartasi
alkalom rogzitésére. A feljové ,,Oranyilvantartas” ablakban megadhaté adatok dinamikusan valtoznak a
feliileten megadott Oratartas esetének megfelelden. Az Oratartds eseteit az Oratartds tipusa €s az oktatoi
jelenlét hatarozza meg.
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Valamennyi feliileten megtalalhato adatok: félév, oratartas tipusa, oktatoi jelenlét tipusa, ora eleje, ora
vége, generalt azonositd, oktatd, megjegyzés, Ora targya. Az Oratartas tipusatol (6rarendi, kurzus,
konzultacio) fiiggéen az alkalomhoz hallgatéi jelenlét is rogzitheto.

Amennyiben 6rarendi kurzus oratartasa kertil rogzitésre az drarendi feliiletrdl, akkor a félév, az oratartas
tipusa és a kurzus nem valtoztathatd, hiszen adott kurzus 6raalkalmainak rogzitésére van csak mod. Az
oOratartas tipusa orarend fel6l megnyitva automatikusan orarendi lesz.

Az ,,Orarendi 6rak” listabol kivalasztott alkalom egybél rogzithetd oratartasként.

Az oratartds rogzitését kovetden egybdl megjelenik a felilleten a rogzitett alkalom ¢€s maris
adminisztralhat6 a hallgatoi jelenlét.

Hallgatoi jelenlét rogzitése

FIGYELEM! Hallgatoi jelenlét rogzitése csak rogzitett 6ranyilvantartashoz lehetséges!

Az ,,Oratartasaim” listaban kivélaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-oraalkalmat. Az 6raalkalom
sorvégi lehetoségeinél talalja a ,,Hallgatdi jelenlét” funkciot, erre kattintva tud statisztikat késziteni.

Kurzus adatok [
| Alapadatok | ‘ Kurzus hallgatéi Oranyilvantartas ‘ Feladatok ‘ | Befizetett tételek || Vizsgaalkalmak |

: il N gPS
Oratartasaim —' P
(LIPS U] felvitele § Oratartas nyomtatdsa § Osszesitett hallgatdi jelenlét statisztika ‘Hallgatoi jelenlét -
Azonosité Tipus Félév Targykod Targynév K Dokumentum feltéliése
TK:BKQR-F21-20407E; KK:ovbovb; 1 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejlddési diszfizia Feltdltitt dokumentumok
TK:BKQR-F21-204078;KK: cvbovb; 2 Kurzus (A kurzus nincs az érarenden) 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejlidési diszfdzia  cvbevb 2014.09.29 08:00 - 10:30
TK:BKQR-F21-20407E;KK:cvbevb; 3 Kurzus (A kurzus nincs az drarenden) 2014/15/1 BKQR-F21-20407E  Fejldési diszfdzia cvbewb 2014.11.12 07:00 - 23:00

Talslatok szdma:1-3/3 (0 ms) [EYEE s Uj felvitele § Oratartds nyomtatdsa | Osszesitett hallgatéi jelenlét statisztika

Vissza

Az igy megjelend feliileten lehetdség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz
tartozo hallgatoi jelenlét tipusat a feliileten talalhato radibgombok segitségével.
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2 Bejegyzés madja

& Ora eleje 2014.09.29 08:00
# Ora vége 2014.09.29 10:30
BB ' = E
- -
— 7
Néwv Neptun kéd Bejegyzett KiilsG megjegyzés Belsd megjegyzés Bejegyzés
Arjoca Amazia JI1KB4 Igazoltan tawvol E
Blaz=sina Rodrigd GCYPU3 Ké=zett lz‘
Horvatitsch Latinka  HBELGG Megijelent [=]
Sahin Anetta FDISF Megielent [+]
Kaolldrics Ronett DCQOYL |
Skotnar Hedda E3MZ33 “Bejeqyzés torle
Bercsinszly Aszpazia Z3INCSF Ig’azoltan tavol
Keésett
Gschrei Lina IBB13M Megjelent
S MNem jelent meg -
Marianyi Irnik PPERW2 —
Rajkovics Manon IK2GEI (]
Krom Ince FZISKE [=]
4 1L} _P
Vissza

'@'Bejegyzés hallgatonként
':'Bejegyzés csoportosan

A ,,Bejegyzés csoportosan” radidgomb valasztisa esetén meg kell adnia a kozponti legordiild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatdi sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.

A ,,Bejegyzés hallgatonként” radiogomb” valasztasakor hallgatonként legordiilobdl valasztva lehet
modositani vagy 0j értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatoi sorok végén talalhatd ,,Lehetdségek™ alatt megtekintheté a ,,Hallgaté jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oOraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
hallgatohoz tartozo bejegyzés tipusok (példaul hanyszor késett) Gsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes idopontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.

A bejegyzésen tll lehetdség van szabad szoveges megjegyzés felrogzitésére is.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizardlag az aktudlis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztraldsara van
mod, részletes dranyilvantartasi teend0khoz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas™ feliiletre.

« Feladatok
Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0j feladatot, at tud

masolni mas kurzusrdl feladatot, vagy az itt 1év6 feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.
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Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a potlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy pétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetéségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Potlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar
csak részfeladathoz adhaté meg. Ilyen esetben a "Pétlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei
alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfeleléen 2 szintli hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a fels6 fosorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot,
a hozza tartoz6 részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz,
ha nincs hozzé részfeladat, kiirhatd potlas is. A Potlds mindig az elobb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszOleges szamu
potlasi lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehetdség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy €s
pont vagy szazalék).

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egyéb jegybeiros feliiletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehetdség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

A feladat masolhato, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (6ra perc is
kotelezd). A végdatum hataridoként funkcional, tehat ez a kotelezd mezd.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pdtlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugrd
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdében valaszthat6 tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
¢€s a hozzajuk tartozo, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi bedllitdsoktol
fiiggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszamot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A poétlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgato tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsé eredményeként az adott feladathoz.
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Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehetoségek" ikonjara és a megjelend felugré meniibol valassza ki a "Szerkesztés" opcidt.
A megjelend ablak tetején lathato egy "E16z6" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van Iépegetni
szerkesztdablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6zd és kovetkezo
érték). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktudlis feladat neve az ablak tetején
kdzépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatéi eredmények rogzitésére €s megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehet6ség van dokumentum felt6ltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara és
a megjelend felugré6 meniibdl valassza ki az "Eredmények" opciot. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval elugré ablak "Eredmények" tabjara Kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és Neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt
az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott potlasok max. szdma + 1). Az
eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthaté eredmények listdja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatéak az egyes eredmények kezddbetlii, vagy szamai, a listan beliili
navigélashoz pedig a nyilak és az enter, ill a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a vizsgajegy
beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIS importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehetdséget valasztva az egy€b jegybeirds feliiletekhez hasonldan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehet6ség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgatdé eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhato "Meglévé feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban megjelennek
a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taldlhatd jelolonégyzet
segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan
talalhatd "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekeriilnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.
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Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor el6szor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzaadasa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend wjabb ablakban tudja
kivélasztani.

A kurzusok sziirhetok targy tipus, kurzus tipus €s félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kiilonféle kurzustipusokra
tud szlirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Masol" gombra. A feladatmésolds megtorténtérol
a rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot méasik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a daitumokat. Mind a vég,
mind a kezdé datumot - ha toltve van - ugy szamolja Ujra a program, hogy megnézi, hogy a kiinduld
feladat kurzusa félévének kezdé datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezdd/vég datuma,
majd a masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdé datumahoz.

Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torlésé¢hez eldszor a feladatok listdjaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné torolni, majd kattintson az ablak aljan talalhatd "To6rlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények
Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatéinak 6sszes feladathoz tartozo eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugrod ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok koziil, amennyiben intézménye

tobb sablont is feltoltott a rendszerbe.

o Befizetett tételek

Itt lathatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszkdzoltek az adott kurzushoz kapcesoloddan. Az ablak
tetején talalhatd valasztolista segitségével kiilon-kiilon illetve egylittesen meg tudja jeleniteni az IV
(ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonb6zd szolgaltatds dijakat (itt nem csak a kurzushoz tartozé
szolgaltatasi dijak jelennek meg).

« Vizsgaalkalmak

Itt az adott kurzus vizsgaalkalmainak listajat lathatja. Egy vizsgaalkalom sordnak végén talalhato
"Lehetéségek/Bovebb-rel kattintva, a kivalasztott vizsga adatai jelennek meg egy felugro ablakban,
fiilekre bontva.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait latja.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint

csoportositva. A tablazat els6 szintjén a kurzusok talalhatéak, egy kurzus sordban bal oldalt talalhato +
jelre  kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrol jelentkez0  hallgatok listdja.
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A fejlécben taldlhatdo + jelre kattintva a tablazat Osszes elemének masodik szintje is megjelenik.

A hallgatok listajaban a Vardlistan oszlopban pipa talalhato, ha az adott hallgaté varélistan van az adott
vizsgara, ehhez hasonldan miikddik a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt oszlop is. Ugyanitt
lathatd még az aldirds datuma, amennyiben a hallgatdé mar szerzett alairast az adott kurzusbol.
Az oldal aljan taldlhato "Végsé kovetelmény ellendrzése" gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy a
jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsé kovetelményeknek, és
amelyik hallgatondl ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt
oszlopba.

A  "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomasakor a program elvégez egy vEégsod
vizsgakovetelmény-ellendrzést, majd a vizsgajelentkezési hataridd figyelmen kiviil hagyasaval le is
jelentkeztet minden olyan hallgatot a vizsgardl, aki a végleges vizsgakdvetelményt nem teljesiti és nem
iigyintézo jelentkeztette fel a vizsgara. A miivelet végén visszajelzd lizenetben tajékoztatja a felhasznalot
a sikeresen ¢s a sikertelentil lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud iizenetet
kiildeni.

A "Vizsgalap nyomtatasa" gombbal pedig ezen a feliileten is lehetésége van vizsgalapot nyomtatni.
Amennyiben gy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy eldétte nem futtatott végleges kovetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztetd ablak tajékoztat err6l. Ez azért fontos, mert a kovetelményellendrzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgato sordban 1év6 "Lehetdségek" meniiben taldlhat6 az "Elérhetéségek" funkcio. Erre kattintva az
eléugrd ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime keriil megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime 1étezhet minden felhasznélonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgahoz tartoz6 vizsgaztatok listaja lathato itt. Ha tordlni, vagy hozzaadni szeretne vizsgaztatot
a vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirdsat a 4.4-es pontban talalja.

Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgdztatd tartozik, vagy csak szeretné idoben beosztani a
vizsga id6tartaman beliil is a hallgatokat (pl. egy szdbeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt a
beosztast itt van lehetdség megtenni. A listaban lathat6 hallgatok koziil a ”Kivalaszt” oszlop segitségével
valassza ki azokat, akiknél kozos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhato
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ujabb felugrd ablak, melyen egy leugro listabol ki tudja valasztani a vizsgdhoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni,
illetve az Id6pont mezdben meg tud adni a vizsga idétartaman beliil egy, a teljes vizsga idépontjatdl eltérd
kezdési idopontot. A datum megadasahoz hasznalja a mez6 mellett talalhato kis naptar ikont, melyre
kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelelé datumot. Ezutan a "Mentés"
gombra kattintva tudja elmenteni a beallitdsokat. Az egyedi beosztassal rendelkez6 hallgatok szdmara a
Neptun Hallgatoi Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.

Egy hallgaté egyedi beosztasanak moddositasat ugyantigy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozo6 adatokat.
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4.6. Konzultaciok

A ”Konzultaciok” meniipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossagban nem tartoznak a
hallgatok konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem vehetdk fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithet6 fel hozzajuk, melynek az intézmény egyéni elvarasai alapjan jelentdsége lehet, akar a hallgatok
tanulmanyai tekintetében is. A konzultacid modul a hallgaté indexsoraitol fliggetlen egyéb tevékenységek
adminisztralasara szolgal. A konzultacio kapcsolodhat targyhoz, kurzushoz vagy szervezeti egységhez, vagy
lehet ezektdl fiiggetleniil az intézmény minden hallgatoja szamara elérhetd, a tanulmanyokhoz szorosan nem
kotddo egyéb foglalkozas, tanfolyam/gyakorlat, konzultacids lehetdség.

A konzultacidhoz rendelhetd egy vagy tobb idopont, az idépontokhoz kapcsolodik a terem, az oktatd és a
hallgatéi jelentkezés. A hallgatdé a meghatdrozott jelentkezési id6szakban hallgatdi weben jelentkezhet a
konzultacidra. Beallithatja, hogy a konzultacidhoz kapcsolddo 6sszes idépontra egyben kell jelentkezni, vagy
az Osszes koziil csak bizonyos szamu alkalom valaszthat6 ki vagy teljesitendo.

A hallgatdo eredménye rogzitheté konzultidciora vonatkozoan, vagy idopontonként, az intézmény altal
meghatarozott tetszéleges eredmény tipussal, €s a valasztott tipushoz tartoz6 eredménnyel, igy értékelhetd a
hallgatoéi teljesitmény a konzultaciora vonatkozoan példaul 6tfokozat skalan érdemjeggyel, de rogzitheti a
részvételt is, ,,Megjelent”/”Nem jelent meg” bejegyzés tipussal.

4.6.1. Gyakorlati példak a konzultaciok alkalmazasara

Orarenden Kkiviili, kiegészité 6ra: Konzulticio targy kapcsolattal, csak a targy féléves hallgatdi szamara,
egy vagy tobb alkalommal.

Kiscsoportos gyakorlat, a tobb lehetséges alkalom koziil valaszthat a hallgaté: A targy féléves hallgatoi
jelentkezhetnek a maximalis 1étszamig, a konzultacidohoz tobb idépont kapcsolodik, a kotelezé alkalmak
szama 1, igy a hallgat6 egy id6pontot valaszt.

Felkészité ora: Targy kapcsolattal, de nem csak a targy hallgatoi jelentkezhetnek, meta feltétellel vagy
egyéncsoporttal meghatarozva a jelentkezOk kore, pl. bizonyos képzések hallgatoi.

Oktatoi fogado ora, konzultacié: Az oktatd meghirdet minden hétre konzultacios lehetdséget, tobb
kapcsolodo iddponttal (pl. 15 percenként egy 2 oras intervallumban), melyek koziil egyre jelentkezik a
hallgato.

Zarovizsga felkészito: Szervezeti egység kapcsolattal, a kar hallgatdi szamara elérhetd, a végzds hallgatok
kore egyéncsoporttal vagy meta feltétellel szabalyozva.

Olyan fakultativ program, el6adas, melyen az intézmény barmely hallgatoja részt vehet a maximalis
férohelyig: targy és szervezeti egység fliggetlen konzultacio, egy vagy tobb alkalommal, meghatarozott max.
létszammal.

Feliileti elrendezés

A ,,Szlirések” mezdben lehetdsége van félév szerint valasztani a konzultacioit. Alapértelmezetten az utolséd
olyan féléven 4all a valasztd, melyen Onnek konzultacidja van, de tetszés szerint valaszthat félévet, vagy a
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ko6t6do konzultaciok is).

A konzultacioknak lehet érarendi idépontja, helye (terem), oktatéja és eredménye.

Ezen a feliileten a listiban megjelennek azok a konzultaciok, melyeket On kiirt, vagy melyeknél oktatoként
hozz4 lett rendelve €s ezeken az alkalmakon lehetdsége van jegyet felrogziteni a konzultacion résztvevo
hallgatoknak.

A listaban a targy és kurzus informacio is lathato, ha a konzultacio targyhoz vagy kurzushoz kapcsolodik. A
félév mezoben a konzultacio féléve talalhato, a jelentkezett hallgatok szamat kiilon oszlopban latja.
Amennyiben On 4ltal kiirt konzultaciorol van szo, akkor a ,,Sajat” oszlop pipalasra keriil.

Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg.

A konzultacidkhoz tartozik jelentkezési idoszak, az idészak kezdete és vége idOpont lathato a konzultacid
f6 soraban. Itt lathatja a konzultacid nevét, illetve azonositdjat, a targy nevét (ha a konzultacié valamely
targyhoz kapcsolodik) és a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva).

A konzultacids id0szakokhoz tartozhatnak konkrét konzultaciés idépontok, ezeket lathatja, ha az idészak
soranak elején talalhato pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az id6szak alarendelt id6pontjai, melyeknél lathatoak az egyes alkalmak
kezdo- és végiddpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato és a terem, ahol a konzultacié zajlik.

G e Félével: 2017/18/1

3 Félévek: 2017081
% Térgy neve:

REEESEE Hozzdadss a kedvencekhez
B &)
Konzultacick = ' 7

IS (1 konzultacio felvétele Oldalméret( 20 v

]

Sajat Targykod Targy név Kurzus kéd |4 Jelentkezés kezdete Jelentkezés vége Félev

Kurzus teszt1 01013 BKQP-P2A-60908V Pedagdgia EOL 2017.11.10. 10:20:00 2017.11.16. 10:17:00 2017/18/1

Kurzus teszt2 K-2017.11.10. 10:27 BKQP-P2A-60908V Pedagdgia Gy01 2017.11.10. 10:30:00 2017.11.30. 10:00:00 2017/18/1

Az idGszakhoz tartozo f6 sor végén talal egy ,,Lehetdségek™ ikont, mely alatt a ,,Részletek” linkre kattintva
tudja el6hivni a konzultacio ablakat, ahol tovabbi miiveletekre van lehetéség. A ,,Részletek”-re Kattintva
megjelenik a konzultacio eléugrd ablaka, mely 4 tabulatorfiilet tartalmaz:

- Alapadatok

- Konzultacio idépontjai
- Jelentkezett hallgatok
- Oranyilvantartas
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Konzultacié adatok 2 %

Konzultacié idépontjai || Jelentkezett hallgaték || Oranyilvantartas

# Konzultdcid azonositsja: ¢ i Jelentkezési iddszak kezdete: 2017.11.10 10:20

# Konzultdci neve: i i @ Jelentkezési iddszak vége: 2017.11.16 10:17
4 Kitelezd alkalmak széma:

& Leirds: teszt

4 Minimum |étszém: 2 Maximdlis létszém:
¥ Félév: 2017/18/1 M # Konzultdcié tipusa:
& Targy:

Csak a targy hallgatéi:
& Kurzus:

Csak a kurzus hallgatéi: ¥
4 Szervezet:

Csak szervezeti egyséq hallgatsi:

# Dijtipus:

Mentés Vissza

Konzultacio ablaka

Az ”Alapadatok” fiil alatt a konzultacio olyan alapvet6 adatait tudja megtekinteni, mint a konzultaci6 neve,
vagy a konzultacios idészak. Amennyiben sajat konzultacios iddszakrol van szo, a mezdket mddosithatja,
valamint jelentkezési feltételt hatarozhat meg.

A ”Konzultaci6 idépontjai” fiil alatt megtekintheti a konzultacidhoz tartoz6 oktatdkat, az idészak konkrét
konzultacids idOpontjait €s a termet, ahol a konzultacio zajlani fog, illetve a konzultaciés idépontokhoz
tartozo 1étszdmadatokat. A sor végi “Lehetéségek/Termek adatainak megtekintése” linkre kattintva a
foglalt terem részletes adatait lathatja (példaul telephely, férohelyek szama, alapteriilet, terem tipusa).
Amennyiben sajat konzultacids iddszak, akkor a feliileten megjelennek a kovetkezd gombok is:

- Uj id6pont felvétele
- Oktato felvitele az dsszes idéponthoz
- Terem foglalas konzultaciohoz

Ezek a gombok 1 konzultacios idOpont felvitelekor is aktivak, leirdsuk ott kertil részletezésre.
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Konzultacio adatok ? £ X
| Alapadatok ‘ Konzultacio idépontjai | Jelentkezett hallgatok H Oranyilvantartas
Konzultacid idépontjai —" V=
UG el Uj idépontok felvétele § Oktatok felvitele az Gsszes iddponthoz § Terem foglalds konzulticichoz
Konzultacio kezdete / vege Létszam Oktatok Foglalt termek
2020.11.23. 15:28:00 - 2020.11.24. 15:28:00 -{-f0 dr. Szalbek Atlasz WYG/31 925, Tanitd Agapion Terem | +
2020.11.0%. 15:28:00 - 2020.11.10. 15:28:00 -(-f0 dr. Szalbek Atlasz | +
2020.11.16, 15:258:00 - 2020.11.17. 15:28:00 -/-/0 dr. Szalbek Atlasz | +

Talilatok szdma:1-3/2 (156 ms) LI C'eR Uj idépontok felvétele § Oktatok felvitele az Gsszes idGponthoz § Terem foglalds konzulticichoz

Vissza

Idépont bévebb adatai

A ,Konzultacio kezdete/vége” oszlopban az idOpontra kattintva érheti el az idépont bovebb adataival
kapcsolatos feliiletet.

Jelentkezett hallgatok fiil:
A konzultacids id6pontra jelentkezett hallgatok listajat tekintheti meg a feliileten, jegybeirasi lehetdséggel.

Oktatok fiil:
A konzultacios iddponthoz tartozé oktatokat lathatja a feliileten, oktaté felviteli lehetdséggel.

Termek fiil:
A konzultacids idéponthoz tartozo termeket lathatja a feliileten, terem foglalasi lehetdséggel egyiitt.
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Idépont bévebb adatai 2 %X
‘ Oktatok | ‘ Termek
% Bejegyzés maodja: 'i?'Bejeg!,rzés hallgaténként
Bejegyzés csoportosan
% Konzulticid eredménytipusa: |0tf0kozatL'| V|
# Konzultdcié eredménye: | v|

Eredmény beirdsa
Hallgaté neve |al Hallgaté Neptun kddja Képzés kod Képzés név Jelentkezés ideje Beirt eredmény

O
Huba Buba CHND3D 0011 Narancspucoléds tt 2020.10.09. 14:42:06 O
Luna Lovegood AKRFWY VBK Boszorkany és Varazsld BA 2020.10.09. 14:41:21 O
Taldlatok szdma:1-2/2 (16 ms) EEEES Eredmények mentése § Konzultdcio nyomtatdsa
Vissza

A "Jelentkezett hallgatok™ fiil alatt listdzva lathatja a konzultacidra jelentkezett hallgatokat és itt tudja beirni
a konzultacio érdemjegyeit.

A jegybeiro feliileteknél megszokott modon tudja felrdgziteni a hallgatoknak az érdemjegyet. Lehetosége
van egyéni, vagy csoportos jegybeirasra, ezt az ablak felso részén lathato radiogombokkal valaszthatja ki.
Amennyiben egyéni modon rogziti az érdemjegyeket, akkor minden egyes hallgatd sordnak “Eredmény”
oszlopaban ki kell valasztania a megfeleld eredményt. Csoportos rogzitésnél a "Beirandé eredmény”
legordiilé meniiben kell kivalasztania az eredményt, majd jelolonégyzettel valaszthatja ki azokat a
hallgatokat, akiknek ezt az eredményt rogziteni kivanja.

Mindkét rogzitési modnal az ,,Eredmények mentése” gombra kattintva véglegesitheti az érdemjegy
felrogzitését.

A hallgaté neve, Neptun kodja, képzés informacioi €s jelentkezésének idépontja jelenik meg az informaciok
kozott, de az egyes hallgatok sorvégi “LehetOségek” ikonjara kattintva megtekintheti a hallgatd
elérhetdségeit, illetve lizenetet is kiildhet szamara.

A ”Konzultacio nyomtatasa” gombra kattintva lehetdség van a konzultacié eredményeinek nyomtatasara.
A nyomtatvanyon megjelenithetok a konzultacié adatai, termei, oktatoi, jelentkezett hallgatok adatai,
valamint eredményei.

A “Csoportos iizenetkiildés” gomb segitségével a konzultacio Osszes hallgatojanak tud tlizenetet kiildeni.
Az iizenetkiildés részleteird]l bévebben a dokumentacié Uzenetek cimii bekezdésében olvashat.
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| Konzultacio adatok ?

2 X
[ Alapadatok Konzultacié idépontjai 1 Jelentkezett hallgatok [ Oranyilvantartas
% Bejegyzés madja: ®'Bejegyzés hallgatonként

'_'Bejegyzés csoportosan
% Konzultécid eredménytipusa: |C'frtfokozatti v |

il N g

[EOVE S Eredmények mentése § Konzultacio nyomtatasa § Csoportos Gzenetkildés

Hallgaté neve Hallgaté Neptun kddja Képzés kod Képzés néy Jelentkezés ideje Beirt eredmény Eredmény

Aberdorfer Licia VEOFZZ TEBK-E-N-NBN_2  MNémet egyszakos  2016.09.23. 9:08:02 ;l
Talilatok szama:1-1/1 (0 ms) RIS Eredmények mentése § Konzultdcio nyomtatasa § Csoportos Gzenetkildés

Vissza

A konzultacié megjelenik a naptarban és megjelenik az 6rarendben is lila szinnel.

[Konzultsci
2012.03.06. 13:55
teszt konzultacid -

NMS4

Konzultacio az orarendben

4.6.2. Konzultacio kiirasa, modositasa

29

Lehet6sége van 0j konzultaciot kiirni. Ezt a ”Konzultaciok” meniiponton allva az ”Uj konzultacié felvétele
gombbal teheti meg.

A gomb megnyomadsara a konzultacié eléugrd ablaka az ”Alapadatok™ fiillel jelenik meg és egyeldre az
ablakban a tovabbi fiilek nem latszodnak.
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Az alapadatoknadl a sargéaval jelolt mezok kitoltése kotelezd! Meg kell hataroznia a konzultacios idészak
kezdetété és végét, nevét €s leirasat. A ,,Konzultacidé azonositéja” mezd automatikusan generalddik, de
mentés utdn modosithato.

A “Jelentkezési feltétel hozzaadasa” gombbal lehetdsége van feltételt allitani a hallgatoknak a
jelentkezéshez.

Miutan kitoltésre kertiltek a mezdk, kattintson a "Mentés” gombra, ezutan meg fog jelenni az eldugrd
ablakban a ”Konzultacio idépontjai” és a “’Jelentkezett hallgatok™ fiil.

Konzultacié alapadatai:

Koéd: Kotelez0 mezo, egyedinek kell lennie. A program létrehozéaskor automatikusan general koédot a
létrehozas idOpontjabol, ez tetszélegesen modosithato.

Név: Kotelezd mez6. Erdemes a konzultacionak informativ nevet adni, a hallgaté a konzultacio neve alapjan
tud keresni a weben.

Jelentkezési id6szak eleje — Jelentkezési idoszak vége: Kotelezo mezék, hallgatdi webrdl a megadott
intervallumban megengedett a jelentkezés.

Leiras: Leirast, bévebb informaciot adhat meg a konzultaciordl, mely a hallgatoi weben is megjelenik.
Minimum létszam: T4jékoztaté jellegii adat, logika nem épiil ra.
Maximum létszam: A bedllitott maximum létszamig engedi a hallgatokat jelentkezni a webes feliiletrdl.

Kotelez6 alkalmak szama: Ezzel a mezdvel hatdrozhatja meg alapvetéen a konzulticidra vagy az
idépontjaira torténd jelentkezést. Amennyiben a mezd iires, akkor a hallgat6 a konzultaciora jelentkezik, és
annak minden kapcsol6do alkalmara, a kapcsolodd idépontok mindegyikén kotelezd a részvétel, a hallgato
nem valaszt idépontot. (pl. tobb egymasra épiilé alkalmas tanfolyam)

Ha kitoltjiik a kotelezd alkalmak szdma mez6t, akkor a hallgaté nem magara a konzultaciora jelentkezik,
hanem a kapcsolodo idépontokra. Weben a hallgatdé szamara kijelzésre keriil, hogy hany alkalmat kell
valasztania, és a program akkor engedi elmenteni a jelentkezést, ha a megfeleld szamu alkalmat kivélasztotta.
(pl. kiscsoportos gyakorlat, tobb lehetséges iddpont, a hallgato egyre jelentkezik)
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Kotelez6 alkalmak szama
(Lehetséges alkalmak szdma)

Kotelezs alkalmak szama meghatarozott Kot. alkalmak szama mez6 Ures, a
(nem kell az 6sszes kapcsolédé idépontra konzultaciora kell jelentkezni

jelentkezni) (minden kapcsolédé alkalom kételezd)

A hallgato id6pontokra jelentkezik A hallgaté konzultdcidra jelentkezik

Jelentkezés idopontokra vagy konzultaciora a kotelezé alkalmak szama alapjan

Konzultacié tipusa: Legordiild mez6bdl valaszthatd ki a tipus, az intézmény altal szabadon létrehozhat6
értékekbdl. Logika jelenleg még nem épiil ra, de sziirésekben hasznalhato, illetve a hallgatoi weben is
megjelenik. A tipus lehet példaul Szakdolgozat, Kiegészité ora, Tanfolyam, gyakorlati foglalkozasoknal
példaul Mérés vagy Szimulacio.

Félév: Beallithatjahogy a konzultacié mely félévhez kapcsolodik, nem kotelezé6 mezd. Fontos, hogy
amennyiben a konzultaciora csak a targy hallgatoi jelentkezhetnek, akkor amennyiben a félév mez6t iiresen
hagyjuk, barmely hallgat6 jelentkezhet, aki a targyat barmely félévben felvette. Ha kitoltjiik a félévet, akkor
azon hallgatok szamara lathatdo a konzulticid, és tudnak ra jelentkezni, akiknek a megadott féléves
indexsoraiban szerepel a targy.

Szervezet: A konzultacidhoz kapcsolodd szervezeti egység. Amennyiben a konzultacidhoz tartozik
szervezet, és emellett a 'Csak a szervezeti egység hallgatoi’ jelolonégyzet beallitottuk, akkor a weben csak a
szervezeti egység hallgatoi szamara lesz elérhetd a konzultacio.

Targy: A konzultacidhoz kapcsolodo targy. Amennyiben a konzultacidhoz tartozik targy, és emellett a *Csak
a targy hallgatoi’ jelolonégyzet beallitotta, akkor weben csak a targy hallgatdi szamara lesz elérhetd a
konzultacié. Ha az a cél, hogy csak a targy azon hallgatéi tudjanak jelentkezni, akiknek valamely konkrét,
pl. az aktualis félév indexsoraiban szerepel a targy, akkor a ,, Félév” mez6t is be kell allitani.

Kurzus: A konzultaciohoz kapcsolodd kurzus. Amennyiben a konzultaciohoz tartozik kurzus, és emellett a
"Csak a kurzus hallgatoi’ jelolonégyzet beallitotta, akkor weben csak a kurzus hallgat6i szamara lesz elérhet6
a konzultacio. Ha az a cél, hogy csak a kurzus azon hallgatoi tudjanak jelentkezni, akiknek valamely konkrét,
pl. az aktualis félév indexsoraiban szerepel a targy, akkor a ,, Félév”” mez6t is be kell allitani.

Csak a szervezeti egység hallgatoi, Csak a targy hallgatéi és Csak a kurzus hallgatéi jelolonégyzetek:
Amennyiben valamelyik jelolonégyzetet beallitja, akkor csak a konzultacibhoz hozzarendelt szervezeti
egység, targy vagy kurzus hallgatéi szamara lesz elérhetd a weben. Fontos, hogy egyszerre csak az egyik
lehet bejelolve, de egyik sem kdtelezd.
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Uj konzultaciés idépontok és terem meghatarozasa

A "Konzultaci6 id6pontjai” fiil alatt a kiirt konzultacioknal megjelenik az ”Uj idépontok felvétele” gomb.
Ezzel a gombbal tud konkrét konzultaciot kiirni a meglévo idészakhoz. Az eléugréd ablakban kotelez6 mezd
az 1d6szak, ez a konzultacid iddintervalluma.

Az ,,Oktatok felvitele az 6sszes idoponthoz” gombbal kiilsés, vagy belsds oktatokat tud egyszerre az 6sszes
id6éponthoz rogziteni. Intézményi oktatd valasztisa esetén egy eldugrd ablakban a mar meglévd oktatoi
listabol tud valasztani, kiilsds oktatd felvitelekor Onnek kell beirni az oktatd nevét!

Konzultacio oktatok ? £ X
o o
-
B
RIVEECEN Intézményi oktatd felvétele a konzultdcids iddponthoz § Kiilsds oktatd felvétele a konzultécids idGponthoz Oldalméret| 20 ¥
Oktato neve Neptun kod
Meichelbeck Odin ABBMCW
Dr. Dacsi Axel VBLSS3
Talalatok szama:1-2/2 (31 ms) QIS Intézményi oktato felvétele a konzultécios idéponthoz | Kiilsds oktatd felvétele a konzultécios idéponthoz

Vissza

Konzultdcio oktatoinak valasztdsa

Szintén a “Konzultacid idOpontjai” fiil alatt a kiirt konzultaciokndl megjelenik a “Terem foglalas
konzultaciohoz” gomb, mellyel meglévd kiirdsaihoz valaszthat termet. A teremvalasztast szolgalo eléugro
ablakban tobbek kozott kapacitas, telephely, épiilet, eszkoz szerint is szlirhet teremre, de tovabbi szamos
szlirési lehetség is rendelkezésére all. A szlirési feltételek megadasa utan a ”Keresés” gombra kattintva
tudja listazni az adatbazisbol a megfeleld termeket, melyek az eldugrd ablak aljan egy 1) mezdben jelennek
meg. A listdzott termek koziil jelolonégyzettel tud vdalasztani, majd véglegesitéshez nyomja meg a
”Kivalasztott termek hozzaadasa” gombot. Ezzel bekertil a kivalasztott terem a konzultacio részletes adatai
kozé.

Csak azokat a konzulticiékat tudja médositani, melyeket On irt ki. Ebben az esetben a konzultacio
alapadatait, jelentkezési feltételeit, konkrét konzultacios idépontjait és a foglalt termeket is modositani tudja.
Meglévo konzultacio torlése:

Konzultaciot akkor tud tordlni, ha

- nincs rajta hallgato
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- maga az oktato a konzultaci6 1étrehozdja

Figyelni kell arra, hogy ha a konzultaciéhoz van teremfoglalas, a teremfoglalasokat is t6rélni kell, minden
alkalomtol.

Online alkalmak:

,,Online alkalmak™ tabon van lehetség online konzultaci6 alkalom létrehozasara.

Idépont bévebb adatai

Jelentkezett hallgatok || Oktatdk || Termek

il N g s

Oldalméret
Azonosito Név Iddpont Orarendi alkalom Oktato Leiras Link
K-teremigeny-2021.04,12.01:08- K-teremigeny-2021.04,12.01:08- 2021, 04, 12, 13:08 - 2021, 04, 12, 13:08 - Mid
2021.04.12.02:08 2021.04.12.02:08 14:08 14:08 Sommar

Talidlatok szdma:0-0/0 (16 ms)

Uj online alkalom \Vissza

Online adatok tab fel6l ,, Uj online alkalom” gomb szolgdl a létrehozdsra

Az ,,Uj online alkalom” gombra kattintva megjelend felugré ablakban van lehetéség az alkalom bévebb
adatainak megadasara.
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Uj online alkalom 2 X
& Kezdete: 2021.04.12 13:08

& Vége: 2021.04.12 14:08

& Téma/Cim: K-teremigeny-2021.04.12.01:08-20
& Leiras:

Mentés Vissza

., Uj online alkalom” oweb ablaka

A ,Kezdete” és ,,Vége” mezok kitoltése kotelezo, a kivalasztott naptari idéponttal toltve jelennek meg, az
oktat6 altal szabadon modosithato, kivéve a konzultacids idépont esetén. Konzultacids idépont esetén 1]
online alkalom Iétrehozasakor az alkalom id6 intervallumat meghataroz6 ,,Kezdete” és ,,Vége” mezok a
konzultacids idéponttal toltve jelennek meg, értékiik nem moddosithato.

A ,,Téma/Cim” mez6 kitoltése kotelezd, automatikusan 1étrehozasra keriil egy érték a korabban mar emlitett
,»Azonositd”-nak megfeleld formatumban, de médosithatd formaban:

e konzultaci6 esetén ,,K” eldtagbol, a konzultacio nevébdl, tovabba az alkalom tol-ig datumabol

A ,,Leiras” mez6 szabadon tolthetd, de liresen is hagyhatd. A mezd tartalma taroldsra keriil a Webexben is.
Az oktat6 a létrehozo oktato, szamara keriil megkiildésre a rendszeriizenet az online alkalom 1étrehozasarol.

Megjegyzés!

Tobb adatkor esetén is sziikséges lehet az online alkalom ,,Kezdete” és ,,Vége” datum értékeinek
modositasara, hiszen egy online alkalom maximum 24 oras lehet, egy-egy feladat, vagy elektronikus
vizsga beallitasainal jellemzéen szerepelhet tobb napos ido intervallum.

A létrehozott online alkalomhoz az alkalom kezdése el6tti 10 percben Webex link generalodik, mely a
,,Link” 0szlopbdl érhetd el.

Alkalom torlése:
Az alkalom torlésére addig van lehetdsége, amig nem tartozik link hozzé és csak azoknal az alkalmaknal,
aminél On szerepel az ,,Oktatd” oszlopban. Erre az adott sor végén 1évd ,,+” jelre kattintva van lehetdség a

,, 10rlés” opciot valasztva.

Kizardlag sajat maga altal létrehozott online alkalmak torlésére van mod, olyan soroknal, ahol nem az oktatd
az online alkalom szervezdje, a sorvégi ,, Torlés” opcio inaktiv.
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5. Vizsgak, jegybeiras
5.1. Vizsgak, jegybeiras

Ezen a feliileten tudja megtekinteni és szerkeszteni az On kurzusaihoz tartozd vizsgaalkalmakat és az
intézmény Osszes vizsgajat is, valamint itt tudja beirni a vizsgakhoz tartozo jegyeket is. Itt van lehetdsége a
vizsgéakkal kapcsolatos tovabbi teendok intézésére is (pl. vizsgalap nyomtatasa, vizsga masolasa, stb.)

5.1.1. Vizsgak megjelenitése

A vizsgak megjelenitésénél harom lehetoség koziil valaszthat, és a valasztasatol fliggden jelennek meg a
vizsgak az oldal aljan talalhat6 tablazatban.

? Vvizsgak, jegybeiras

n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kurzusokkal, Féléw: 2011/12/2

% Vizsgak megjelenitése: @vVizsgaalkalmak kurzusokkal
D Kurzusok vizsgaalkalmakkal
©csak vizsgaalkalmak

& Féléw: 20122

-
% Intervallum kezdete (Péld3ul:2015.07.06.) 2012.04.01 00:00 | 3 Targy neve:
& Intervallum vége (Péld4ul:2015.07.06.) 2012.05.31 00:00 & % Targy kod:
& Szervezeti egység:
=R
[IWEESVS® Hozrz3adss a kedvencekhez § Uj vizsga kiirdsa
Sajat vizsgak Vizsga statisztikak Minden vizsga
il N g¥s
- = -
Vizsgak —_— e
[EPEVSl Kijeldlt vizsgak torlése Oldalmérst 20 -
. Kijeldlés
7| Vizsga idépontja |4 Vizsga tipusa I'-‘!m.f’Max. Jel‘entkezettek Termek Leiras
létszdam szama )
—, 2012.05.28. 9:00:00 - 2012.05.28 irasbeli &s o XUN/43 973. Groszsched| Oguz Terem, GIW/20 184. Zlinszki Leon  vizsga
. 10/ 40 0 o
11:00:00 szdbeli Terem 2.
Targy kédja Targy Kurzus kidja Kurzus tipusa Vizega tipusa Jelentkezettek szama Maximalis l&tszam
BKQR-525-21488V Szocioldgia 01 Elmelet irdsbeli és szdbeli 1]
= 2012.05.28. 8:00:00 - 2012.05.28 Irdsbeli és . vizsga
11:00:00 szdbeli 10740 0 2. o
Targy kédja Targy Kurzus kidja Kurzus tipusa Vizega tipusa Jelentkezettek szama Maximalis l&tszam
BKQR-525-21488V Szocioldgia 01 Elmélet irdsbeli és szdbeli 0
Talilatok szdma:1-2/2 (16 ms) VRS Kijelolt vizsgdk torlése

Vizsgak, jegybeirds feliilet bedllitasi lehetdségei

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal" opciot valasztva a tablazatban a vizsgaalkalmak jelennek meg, és a bal
oldalon talalhato + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartoz6 kurzusok listdja. Ezt a beallitast
lathatja az el6z0 képen. Ilyen esetben a hierarchikus sorok koziil az els6 sorban linkelve jelenik meg a vizsga
idopontja, erre kattintva tudja el6hivni a vizsga bovebb adatait (erre a ”Lehetdségek™ feldl is modja van).
Az els6 sorban még a vizsga tipusardl kaphat informaciot, a sor eleji plusz jelre Kkattintva azonban a
hierarchikus sor masodik szintjén lathatja a vizsga kurzusait. A {6 sorban a vizsga 0sszlétszama, az alarendelt
kurzusos sorokban a vizsga kurzuslétszamai jelennek meg (hanyan jelentkeztek adott kurzusrol). A kurzusok
sorainak végén lathato “Lehetdségek” ikonnal a kurzus adatok ablakot érheti el, innen lehetéség van arra,
hogy kozvetleniil tizenet kiildjon az adott kurzus feldl vizsgara jelentkezett hallgatoknak.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" opciot valasztva a tablazatban a kurzusok jelennek meg, és a bal oldalon
talalhato + jelre kattintva nyilik ki az adott kurzushoz tartoz6 vizsgaalkalmak listaja. [lyenkor a hierarchia 6
soraban a targy neve lathaté link formajaban, de erre rakattintva természetesen nem a targy, hanem a
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kurzus adatok ablak jelenik meg (hiszen egy vizsga nem targyhoz, hanem kurzushoz keriil kiirasra). Ebben
a megjelenitési modban az egyes kurzusra vonatkoz6 vizsgalétszdmok az alarendelt sor “Kurzus
vizsgalétszam” oszlopban jelenik meg.

A hierarchidban szerepl6 vizsgaalkalmak id6pontjaira ebben az esetben is lehetséges a sorrendezés.

¥+ Targy kddja Targyl™| Kurzus kédja Kurzus tipusa
= BKQS-515-46408G Szocioldgia II1. elm Elmélet Lehetdzégeld

Vizsga Min. /Max. Jelentkezettek Kurzus Kurzus vizsga Kurzus maximalis
tipusa létszam szama vizsgalétszam tipusa létszam

2012.06.18 12:01 - irdsbeli és irdsbeli és BLK/91 493. Vadi )
. . sdsdfs sEq
2012.06.24 14:01 szobeli 0 0 szobeli Jeles Terem sdecfs Lehetdsdgeld

Vizsga idépontja Termek Leirds

Kurzusok vizsgaalkalmakkal megjelenités

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" radiogombot valasztva megjelenjen a "Sziirések" blokkban egy "Osszes
kurzus" jelolonégyzet. "Igaz" értéke esetén az oktatd Osszes kurzusa megjelenik a listdban, a valasztott
felévnek megfeleléen. A jelolonégyzet csak a "Sajat targyak" tabulatorfiillon hasznalhatd, a "Vizsga
statisztikak" és "Minden vizsga" tabulatorfiilek alatt inaktiv, ezért mikodésiikon nem valtoztat. A
jelolonégyzet alapértelmezett értéke "Hamis". Kialakitasra keriilt még, hogy a valasztott érték keriiljon
mentésre a felhasznald profiljaba.

A "Csak vizsgaalkalmak" opciot valasztva a tablazatban a vizsgaalkalom és a hozza tartozo targy egy
sorban jelenik meg, és ilyenkor nincs masodik szint. Mivel egy vizsgaalkalom tobb kurzushoz/targyhoz is
kiirhato, ezért fontos tudni, hogy itt a vizsga alapértelmezett targya keriil megjelenitésre (az a targy, amely
feldl a vizsga kiirdsra kertilt).

A vizsga idopontja Keriil linkelésre ¢s erre kattintva a vizsga adatok ablak jelenik meg.

Ez a megjelenitési mod szemléletes és gyorsan attekinthetd képet ad az oktatd vizsgairol.

UYEIEETE  Kijelolt vizsgak torlése Oldalméret 20 =
. L . - ) . Min./Max. Jelentkezettek _ Kijeldlés
Vizsga idépontja Targy Vizsga tipusa létszam szama Termek Leiras
12.05.23 00:00 - 2012.05.23 A yar mint i yelv [ BKQG-A1Il-  Irdsbeli és s
20 00:00 - 20 mm_agl_rafr mint idegen nyelv ( BKQG-A1l Ira'cbe.ll = 0 Lehetéedacks
02:00 74951V ) szdbeli ~Enetgsedex
Talalatok szama:1-1/1 (62 ms) UYEIEETE  Kijelolt vizsgak torlése

Csak vizsgaalkalmak megjelenitési mod

FIGYELEM!

A sorok elején lathatd + jel alkalmas a sorhoz tartoz6 madasodik szintli sor (kurzus, vagy vizsga)
megjelenitésére, azonban a fejléc elején taldlhatdo + jellel az Osszes aldrendelt sor egyszerre torténd
megjelenitése is lehetséges.

A feliileten a vizsgékat tobb szempont szerint is le tudja sziirni. A félév legordiild listabol valasztva, a
vizsgék listajaban az adott félévhez tartozo vizsgak fognak megjelenni.

Emellett megjelennek a részletes sziirést lehetdvé tévé mezdk is. A feélév és atovabbi szlirdfeltételek
megadasa utan a "Listazas" gombra kell kattintani a vizsgak listajanak szikitéséhez. Az itt megadott
sziiréfeltételek kozott logikai ES kapesolat van, vagyis azok a vizsgék fognak megjelenni, amelyek az 6sszes
feltételnek eleget tesznek. Ha Gjra vissza kivan térni a teljes listdhoz, akkor tordlje ki a sziiréfeltételeket, és

kattintson a "Listazas" gombra.

Az ‘intervallum kezdete', 'intervallum vége' mezok segitségével a kivalasztott idéintervallumba es6
vizsgaalkalmakat listdzhatja. A datum kivalasztdsdhoz kattintson a mezdk jobb oldalan talalhato kis naptar
ikonra, majd az ekkor megjelend ablakban valaszthatja ki a kivant datumot.

A 'targy kod', 'targy név' mezok segitségével az itt megadott feltételeknek megfeleld targyakhoz tartozo
vizsgakra tud szlirni. A mezdbe irja be a targy kod vagy targy név egy részletét. A keresés toredékszora is
mukodik és nem érzékeny a kis- és nagybetiikre.
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A vizsgéak szlirhetOk tovabba a targyért felelds szervezeti egység, illetve a vizsgaztatdo személye alapjan is.
A szervezeti egység, illetve a vizsgaztatd alapjan valod kereséshez kattintson a mezdk mellett talalhato ...
gombra, majd az ekkor megjelend felugrd ablakban a kivalasztott szervezeti egység(ek), illetve oktato(k)
soraban a kivalaszt oszlopban 1évo jeldlonégyzetet pipalja ki, majd kattintson az oldal aljan talalhat6 "OK"
gombra. Egyszerre tobb sort is modjaban all kijeldlni. Ezeknek a feltételeknek a térléséhez hasznalja az adott
mez6nél talalhato "X" gombot.

FIGYELEM! A vizsgaztatora sziirés csak a ""Minden vizsga" fiilon allva hasznalhaté, csak ebben az
esetben értelmezheto!

5.1.2. Sajat vizsgak, vizsgastatisztikak, intézményi vizsgak

A vizsgak listajanal harom tabulatorfiilet talal: a sajat vizsgai (melyeknél On vizsgaztatoként szerepel), a
vizsga statisztikak, illetve a ,,Minden vizsga” tabulatorfiilet.

A ,,Minden vizsga” esetben On csak a vizsgdk tablazatban lathat6 adatait tudja megtekinteni, szerkesztésre,
adminisztralasra itt nincs jogosultsaga. A ,,Minden vizsga” fiil megjelenitése intézményi beallitastol fiigg.

Mindharom tabuldtorfiil alatt a tdblazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint
rendezheti a listat, a rendezéEs irdnyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beallitasa
utdn a beallitas automatikusan mentésre kertil, igy amikor legkozelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi
beallitasok lesznek lathatoak.

Lehetéség van az dsszes vizsga Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd {izenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

A Sajat vizsgak tabulatorfiil

Egy vizsga sordban a vizsga kezdeti ddtuma, tipusa, 1étszdm adatai, tereminformaci6 €s leiras jelenik meg.
"Vizsgaalkalmak  kurzusokkal"  beallitasnal ez  jelenk meg a  f6  sorban, "Kurzusok
vizsgaalkalmakkal" megjelenitésnél a sor elején lathatdo + jelre kattintva jelenitheté meg a masodlagos
sorban. A "Jelentkezettek szama" oszlop 1étszam adatai kurzusok szerint jelennek meg a vizsganal.

Minimum létszamnak nem megfeleld vizsga kijelzése

A "Jelentkezettek szama" oszlop mellett egy piros felkialtojeles ikon hivja fel a figyelmet tooltip-el
kiegészitve, ha a vizsgara jelentkezettek szdma nem éri el a vizsgahoz beallitott minimum létszamot.

Vizsgak

SIS Kijelolt vizsgak torlése

¥ Vizsga idGpontja [« Vizsga tipusa Min./Mazx. létszam Jelentkezettek szama
¥ 2012.08,20, 12:33:00 - 2018.08.30, 15:22:00 frasbeli 0

+| 2018.08.28. 15:12:00 - 2018.08.28. 17:12:00 Szobeli 2

# 2018.10.31, 12:49:00 - 2018,10,31, 14:49:00 Szébeli 0

F 2012.11.04. 15:05:00 - 2018.1{A vizsgdra jelentkezettek szadma nem &ri el a vizsga intézmény altal ]

|beallitatt minimalis létszamkeratst!
+ 20:00:01 0. 20:05: Szdbeli £ 2
| 2018.12.10. 16:00:00 - 2018.12.10. 18:00:00 Gyakorlati ]

Talalatok szama:1-6/6 (297 ms)
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Ha egy vizsga soraban a vizsga kezdeti datumara, vagy a sor végén talalhato "Lehetéségek” ikonra kattint,
akkor megjelenik az adott vizsgahoz tartoz6 helyi menii, melynek segitségével az adott vizsgahoz kapcsol6do
meniipontokat érheti el.

FIGYELEM! Intézményi beallitas szerint lehetséges, hogy egyes oktatok nem lathatjak bizonyos kurzusok
vizsgait, ilyenkor ezek a vizsgak nem jelennek meg a listaban!

Sajat vizsgak - Lehetoségek

Ha egy kurzus soraban a targynévre, vagy "Lehet6ségek"-re kattint,

akkor a kurzusra vonatkoz6 meniipontok jelennek meg, ezek leirasat = -
TR (1 Vizsgalap nyomtatasa
a leiras késobbi pontban talalja.

Vizsgabizonylat nyomtatisa

A ,,Bévebb”-re kattintva a ,,Vizsga adatok” ablak jelenik meg. A Jegybeiras

., Vizsgalap nyomtatasa”, illetve ,Vizsgabizonylat nyomtatasa” Médositas
meniipontokra kattintva az intézmény altal feltoltott nyomtatasi Vizsga masolasa
sablon alapjan pdf formatumban tud vizsgalapot és/vagy Vizsga torlése

vizsgabizonylatot nyomtatni.

A ,Jegybeirds” meniipont szolgdl a vizsga jegybeirasra, ez késObb
keriil részletezésre. A ,,Modositas” a vizsgamodositast, a ,,Vizsga masolasa” pedig a vizsga egy-vagy tobb
alkalomra to6rténd masolasat teszi lehetdvé.

A vizsgahoz tartoz6 legordiilé meniiben lehetdsége van még egyes vizsgakat tordlni, illetve csoportos
iizenetet kiildeni a vizsga Osszes hallgatdjanak.

Elektronikus vizsgak (Unipoll) esetén a sorvégi miiveleteknél megjelenik a “Feladatsor szerkesztése”
lehetdség is. Erre a linkre kattintva az Unipollos feliiletre érkezik a felhasznalo.

Csoportos lizenetkiildés

Vizsga statisztikak tabulatorfiil

crer

A feliileten a vizsgakhoz tartozo teljesitettség, aldirds és érdemjegy beirdsara vonatkozo informaciok
keriilnek megjelenitésre. Az egyes értékek 1étszam / max-létszam formaban keriilnek kijelzésre (pl. hanyan
teljesitették az adott vizsgat a vizsga Osszes hallgatoi koziil).

> Vizsgak, jegybeiras

n Sziirések Vizsgak megjelenitése: Csak vizsgaalkalmak, Félév: 2014/15/1
4 Vizsgak megjelenitése: ©Ovizsgaalkalmak kurzusokkal

OKurzusok vizsgaalkalmakkal

@csak vizsgaalkalmak
& Féléw: 2014151 -
& Intervallum kezdete (P€ld3ul:2015.07.06.) 2015.01.01 00:00 ] & Targy neve:
# Intervallum vége (Példdul:2015.07.06.) 2015.07.06 18:21 ] ¥ Térgy kéd:
¥ Szervezeti egyséa:

8
=D

[EMERERY Hozz3adds a kedvencekhez
| sajat vizsgak | Vizsga statisztikak ‘ Minden vizsga ‘

=l 4
Vizsgak — 7
Oldalmeéret 20 «
Vizsga idépontja || Vizsga tipusa Jelentkezettek szama Teljesitettség létszam Nem jelent meg  Nem értékelhets  Erdemjegy beirva Adminisztricid kész
2015.01.01. 8:00:00 - 2015.01.01. 10:00:00 irdsbeli és szébeli 3 /3 0 0 1/3
2015.01.30. 14:00:00 - 2015.01.30. 16:00:00 irdsbeli és szobeli 7 27 0 0 247
2015.06.19. 10:11:00 - 2015.06.19. 12:11:00 irasbeli (1] o/a :f 0 (1] 0/0 wf :f
2015.06.23. 10:05:00 - 2015.06.23. 12:05:00 irdsbeli 0 oo 0 0 0/0 4
2015.06.30. 10:06:00 - 2015.06.30. 12:06:00 frasbeli (1] o/o tf 0 (1] 0/0 xf tf
2015.06.30. 10:09:00 - 2015.06.30. 12:09:00 irasbeli 1] o/a V 0 1] 0/0 w/ V
Talslatok szama:1-6/6 (16 ms)
Vizsga statisztikak
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A feliiletre érvényes a felsé szilirési lehetdség, tehat lehetdsége van a vizsgédk kiilonféle megjelenitésére,
illetve az intervallum, targynév, targykod, szervezeti egység szlirések beallitasara.

A feliileten a ,,Sajat vizsgak”-nal mar megszokott ,,Vizsga kezdete”, ,,Vizsga tipusa”, ,Jelentkezettek
szdma” oszlopokon tul 6t statisztikai oszlop jelenik meg a kdvetkez6 informacidkra vonatkozoan:

- Teljesitettség létszam
- Nem jelent meg

- Nem értékelheto

- Erdemjegy beirva

- Adminisztracio kész

Z.61d pipa jelenik meg azoknal a létszamértékeknél, ahol a 1étszamadatok szerint a teljesitettség, valamint
az eredmények felrogzitése 100%-0s. Ily modon, ezeken a feliileteken egyszeriien utanajarhat, hogy mely
esetben tortént meg kivétel nélkiil a sziikséges adminisztracio (pl. a vizsga hallgatéi kézott mindenkinek
beirasra kertilt a jegy), illetve ugyanilyen latvanyos képet kaphat rola, ha valamely vizsganal adminisztracios
hianyossagai vannak.

Az tekinthet6 kész adminisztracionak, akinek be van irva a jegy, vagy nem jelent meg, vagy nem értékelhetd
a VIZsga.

Igy a teljes vizsgalétszamhoz mérve lathat, hogy hany hallgatot kell még adminisztralni.

”Nem jelent meg” és "Nem értékelhetdé" oszlopok: itt jeldli a program azokat, akiknek ezt adta az oktaté a
rendszerben. Kész adminisztracionak tekinthetd az, akinek ez pipalva van (hiszen szdmara érdemjegy nem
irhat6 be). Az ilyen hallgatok az , Erdemjegy beirva” oszlop max. szamabol levonasra keriilnek, illetve az
,»~Adminisztracid kész” oszlop teljesitettségéhez is hozzéjarulnak az ilyen hallgatok.

A vizsga soranak végén az ,,Adminisztracio kész” oszlopban egy kiilon zold pipa jelzi, ha minden érték
100%-o0s.

A "Vizsga statisztikak" fiilon a sorvégi "Lehetdségek" ikonnal is elérhetd a "Jegybeiras" mentiipont, igy ebbdl
az iranybdl is gyorsan és hatékonyan rogzithetok az érdemjegyek.

A feliilet funkciondlisan megegyezik a "Vizsgak, jegybeiras" feliileten 1évo, "Sajat vizsgak" tabulator fiil alol
elérhetd "Vizsga jegybeiras" feliilettel.
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5.2. Egy vizsgahoz tartozéo meniipontok

5.2.1. Bovebb: Vizsga ablak

Egy vizsga idépontjanak linkjére, vagy sorvégi helyi meniijében a ,,Bévebb”-re kattintva a vizsga adatai
jelennek meg egy felugré ablakban, fiilekre bontva.

Vizsga adatok (2012.08.20. 1:20:10 - 2012.08.30. 3:20:10) ? 2 X
Alapadatok Kurzusok, jelentkezett hallgaték Vizsgaztatok Egyedi beosztasok
n Szirések Csak az érvényes jelentkezések: Igen, Csak az aktuadlis kurzus vizsgainak hallgatdi: Nem
# Csak az érvényes jelentkezdsek: M
: : B - ¢ F
Kurzusok, jelentkezett hallgaték — Vs
U el Vegsd kivetelmény ellendrzése § Vizsgalap nyomtatdsa § Csoportos iizenetkildés oOldalméret[20 w|
Tantargy . Kurzus e Kurzus Kurzus Maximalis _— . Végsé Eldzetes Végleges
¥
& Targy kéd Félév  iousa vizsgatipusa latszam Eldkdvetelmény o/ salmany  vizsgafeltatel vizsgafeltétal
= TE-E2E- Ember és = 01119/ - i
27121y kornyezat E1 2011/12/2 Elmélet Gyakorlat
Vizsgaazonositd Jelentkezés iddpontja Felvett targy kddja Felvett targy neve Vég. kiv. megf. Elektronikus feladatsor Varalistas
Romdn Raména { HDMFDS ] 2012.01.08. 17:30:28 TE-E2E-87131V Ember és kérnyezet 4 4
dr Zevk Gradscs Dorina { AACNT1 ) 2013.01.14. 11:25:23 TE-E2E-87131V Ember és kérnyszet "4 4
Talalatok szdma:1-1/1 (16 ms) UINTEEEIE  Végst kivetelmény ellendrzése Vizsgalap nyomtatisa Csoportos Gzenetkiildés

Vissza

Vizsga elougro ablaka jelentkezett hallgatokkal

A vizsga adatok eléugr6 ablakaban a kovetkezd fiilek jelennek meg:

o Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott vizsga alapvetd adatait 1atja. Tobbek kozott megjelennek a vizsgara vonatkozo 1étszam
adatok, az esetleges egyedi vizsgajelentkezési idészakok, a vizsga kiirdja, valamint a vizsga kiirdsanak
datuma. A ,,Leiras” mezében a vizsgahoz tartozo bovebb leiras olvashatd. A ,,Vizsgaazonositd” a vizsga
egyedi azonositd szama. Megjelenitésre keriilhetnek intézményi beélltasok alapjan a vizsgéhoz
kapcsolddd extra mezdk is (intézmény tetszdleges plusz informacidt hatirozhat meg velik és
tetsz6legesen nevezheti el ezeket).

Az "Extra adatok" feliileti blokkban intézményi igény szerint a vizsgdhoz (exam) tartozd 4 extra adat
jelenitheté meg. A vizsga extra adatok koziil két darab szabad szoveges, két kodtételes (valaszthatd
értékll) mezd létezik. Extra jogosultsag 4allitdssal lehetséges az emlitett mezdk barmelyikének
szerkeszthetdvé torténd beallitasa (kiillon-kiilon is). Ilyen esetben a "Vizsga adatok" el6ugré ablak aljan
egy "Mentés" gomb is megjelenitésre keriil az extra adatok elmentésének céljabol.

Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt egy kétszintli tdblazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat elsd szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhato +
jelre kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkezd hallgatok listaja (a tablazat fejlécének
elején talalhaté + gombbal az 6sszes masodszintli sor megjelenithetd).
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A hallgatok listdjaban a ,,Varolistds” oszlopban pipa taldlhato, ha az adott hallgatd vardlistan van az
adott vizsgara, ehhez hasonl6an mikddik a Végleges kdvetelményellendrzésnek megfelelt (Vég. kov.
megf.) oszlop is. Ugyanitt lathaté még az alairas daituma, amennyiben a hallgatd mar szerzett alairast az
adott kurzusbol.

Az oldal aljan talalhat6 "Végsé kovetelmény ellenérzése™ gombra kattintva a rendszer ellenérzi, hogy
a jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsd kovetelményeknek, és
amelyik hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kovetelményellendrzésnek megfelelt
oszlopba.

A  "Kovetelménysértok torlése" gomb megnyomasakor a program elvégez egy vEégsod
vizsgakovetelmény-ellendrzést, majd a vizsgajelentkezési hataridé figyelmen kiviil hagyasaval le is
jelentkeztet minden olyan hallgatot a vizsgardl, aki a végleges vizsgakovetelményt nem teljesiti és nem
iigyintéz0 jelentkeztette fel a vizsgara. A mulivelet végén visszajelzo lizenetben tdjékoztatja a felhasznalot
a sikeresen és a sikerteleniil lejelentkeztetett hallgatok tételes listajarol.

A "Csoportos iizenetkiildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud tizenetet
kiildeni. Ezzel kapcsolatban bovebb informacidt a dokumentaci6 lizenetkiildésre vonatkozé részében
talal.

A "Vizsgalap nyomtatasa" gombbal pedig ezen a feliileten is lehetdsége van vizsgalapot nyomtatni.
A vizsgalap az intézmény altal bedllitott €s feltoltott sablon alapjan lehetséges, ezért tartalmuk és
kinézetiik eltérd lehet. A vizsgalap alapvetd adatai példaul a tdrgy neve, targy kodja, kurzus kddja, vizsga
idépontja, helye, hallgatok névsora, az aldiras, illetve a vizsgara rogzitett eredmény. Ezeken az érté¢keken
tul szamos egy¢b érték beallithatd a vizsgalapon az intézmény altal.

Amennyiben ugy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy eldétte nem futtatott végleges kdvetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztetd ablak tdjékoztat errdl. Ez azért fontos, mert a kdvetelményellenérzés
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgat6 sordban 1év6 "Lehetdségek" meniiben talalhat6 az "Elérhetéségek" funkcio. Erre kattintva
az eléugro ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime keriil megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime létezhet minden felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

Kurzushoz kapcsolodo vizsgajelentkeztetési jogosultsag:

Specialis jogosultsaggal az oktatonak egyes kurzusoknal lehetdsége lehet a kurzus vizsgajara hallgatot
feljelentkeztetni, illetve a feljelentkezett hallgatdkat lejelentkeztetni. Illyenkor a feliileten az erre szolgélo
gombok is megjelennek. A jogosultsagtdl fligg, hogy létszam felett, vagy csak vizsgajelentkezési
id6szakban, vagy azon kivil is, illetve csak a jelentkezési feltételeket figyelembe véve, esetleg azokat
megkertilve is tud-e jelentkeztetni/lejelentkeztetni a vizsgardl hallgatot!

Az oktat6 szamara a jelentkeztetés funkcid hasznalatdhoz csak az a fontos informacio, hogy egy-egy
hallgaté mely kurzus feldl jelentkezett a vizsgara.

Megoldasként plusz nézetet alakitottunk ki, mely radiogombbal valaszthat6 ki: "Hallgaték
megjelenitése kurzusonként". Ennél a nézetnél a kurzus a {6 szervezd elem a hierarchikus soroknal,
tehat a felhasznald szdmara egy egyszerlibb hierarchikus megjelenitéssel konnyitjiik a
jelentkeztetést/lejelentkeztetést.

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 153 / 250



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Vizsgaztatok fiil

Az adott vizsgahoz tartozo vizsgaztatok listdja lathato itt. Ha tordlni, vagy hozzdadni szeretne
vizsgaztatot a vizsgahoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirdsat a 4.4-es pontban talélja.

El6zmények
A felvett vizsgak el6zményei jelennek meg ezen a feliileten.
Egyedi beosztasok fiil

Amennyiben a vizsgahoz tobb terem vagy vizsgdztato tartozik, vagy csak szeretné idében beosztani a
vizsga id6tartaman beliil is a hallgatdkat (pl. egy szobeli vizsganal adott iddintervallumokra), akkor ezt
a beosztast itt van lehetdség megtenni. A listaban lathatd hallgatok koziil a 'Kivalaszt' oszlop segitségével
valassza ki azokat, akiknél k6zos beallitasokat kivan alkalmazni, majd kattintson az ablak aljan talalhato
"Beosztas" gombra.

Ekkor megjelenik egy ijabb felugréd ablak, melyen egy leugro listabol ki tudja valasztani a vizsgédhoz
rendelt termek, illetve vizsgaztatok koziil azokat, melyeket a kivalasztott hallgatokhoz szeretne rendelni,
illetve az Idopont mezdben meg tud adni a vizsga iddtartaman belill egy, a teljes vizsga idépontjatol
eltéré kezdési idépontot. A datum megadasahoz hasznalja a mezé mellett talalhato kis naptar ikont,
melyre kattintva egy ekkor megjelend kis ablakban tudja kivalasztani a megfelelé datumot. Ezutan a
"Mentés" gombra kattintva tudja elmenteni a beallitidsokat. Az egyedi beosztdssal rendelkezd hallgatok
szdmara a Neptun Hallgatéi Weben a vizsga mar a modositott adatokkal fog megjelenni.
Egy hallgat6 egyedi beosztasanak modositasat ugyanigy tudja megtenni, mint ahogy felvitte az eredeti
egyedi beosztasra vonatkozo6 adatokat.

Vizsgafeladatsorok (elektronikus vizsgat hasznalo intézményeknél)

Cél: Elektronikus vizsga tipusu kurzushoz tartozé vizsgahoz vizsgafeladatsorok, gyakorld feladatsorok
rendelése, kezelése kozvetleniil a Neptunbol.

Ha van UniPoll Vizsgaszerkeszto jogosultsaga:

Itt lehetdsége van a ,,Vizsgafeladatsorok” meniipontban 0j vizsgakérddiv létrehozdsara, meglévd
hozzaadasara, illetve egyik listdbol a masikba masolasara.

,.Ujat hozzdad” gombra kattintva hozhat6 1étre 0j vizsgakérdéiv.

»Meglévd hozzdadasa” gombra kattintva megjelenik a sajat vizsgakérddivek listdja, a listabol véalasztva
a ,,Hozzaad” gombra kattintva rendelhetd a feladatsor a vizsgahoz, feladathoz.

A mar hozzarendelt feladatsor sorvégi Lehetdségek (+ ikon) gombjara kattintva érjiik el az ,,Elvesz” és
,» Vizsgafeladatsor vagy Gyakorlo feladatsor listdba masol” miiveletet.

Amennyiben On a vizsgakérddiv adminisztritora, a feladatsor cimére kattintva nyithatja meg
feladatsorat (a cim kék linkként jelenik meg, mas esetben sziirke).

Ha az oktatonak nincs UniPoll Vizsgaszerkeszto jogosultsaga:

Az oktatonak a Vizsgafeladatsorok meniipontban megtekintheti a kurzus vizsgdjahoz, feladatdhoz
tartozo vizsgafeladatsor, gyakorlo feladatsor cimét.
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e Online alkalmak

,Online alkalmak” tabon van lehet0ség online vizsga alkalom létrehozésara.

Vizsga adatok (2020.12.21. 10:42:00 - 2020.12.22. 12:42:00) ? 2 X

Alapadatok Kurzusok, jelentkezett hallgaték Vizsgaztatok Teremfoglalasok Egyedi beosztasok Vizsgafeladatsorok ‘Online alkalmak

-
pt ya
Olda\méret-zo v

Azonosito Név Idépont Orarendi alkalom Oktato Leiras Link
V--2020.12.21.08:00- V--2020.12.21.10:42- 2020. 12. 21. 20:00 - 2020. 12. 2020. 12. 21. 10:42 - 2020. 12 dr. Szalbek
2020.12.22.12:42 2020.12.22.12:42 22.12:42 22.12:42 Atlasz
V--2020.12.21.10:42- V--2020.12.21.10:42- B - TR 2020. 12. 21. 10:42 - 2020. 12. dr. Szalbek  t6bb napos vizsga elsé
2020.12.21.07:42 2020.12.22.12:42 2, 1z 2L [k = Al 22, 12:42 Atlasz fele online

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Uj online alkalom Vissza

Online alkalmak tab fel6l ,, Uj online alkalom” gomb szolgdl a létrehozdsra

Az ,,Uj online alkalom” gombra kattintva megjelend felugré ablakban van lehetéség az alkalom bévebb
adatainak megadéasara.

Uj online alkalom 2 %

% Kezdete: [2020.12.15 10:00 E

2 Vége: [2020.12.15 12:00 E

& Téma/Cim: [v--2020.12.15.10:00-2020.12.15.1

& Leiras: .
Mentés \issza

’

., Uj online alkalom’

A ,Kezdete” és ,,Vége” mezdk kitdltése kotelezd, a kivalasztott naptari idéponttal toltve jelennek meg, az
oktato altal szabadon moédosithatd, kivéve a konzultacios idOpont és az oOrarendi kurzus idOpont esetén
(késObb részletezésre keriil az eltérés).

A ,,Téma/Cim” mez6 kitoltése kotelezd, automatikusan 1étrehozésra kertiil egy érték a kordbban mar emlitett
,»Azonositd’-nak megfeleld formatumban, de modosithatd forméaban:

e vizsga esetén ,,V” eldtagbol, a vizsga azonositdjabol, valamint az alkalom tél-ig ddtumabol

A ,,Leirds” mez0 szabadon tolthetd, de iiresen is hagyhat6. A mez0 tartalma tarolasra keriil a Webexben is.
Az oktatd a létrehozo oktatd, szdmara keriil megkiildésre a rendszeriizenet az online alkalom létrehozasarol.
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Megjegyzés!

Sziikséges lehet az online alkalom ,,Kezdete” és ,,Vége” datum értékeinek mddositasara, hiszen egy
online alkalom maximum 24 éras lehet, egy-egy feladat, vagy elektronikus vizsga beallitasainal
jellemzoen szerepelhet tobb napos ido intervallum.

A létrehozott online alkalomhoz az alkalom kezdése el6tti 10 percben Webex link generalodik, mely a
,,Link” oszlopbdl érhetd el.

Alkalom torlése:

Az alkalom torlésére addig van lehet6sége, amig nem tartozik link hozzé és csak azoknal az alkalmaknal,
aminél On szerepel az ,,Oktatd” oszlopban. Erre az adott sor végén 1évo ,,+” jelre kattintva van lehetdség a
,» 10rlés” opcidt valasztva.

Kizarolag sajat maga altal létrehozott online alkalmak torlésére van méd, olyan sorokndl, ahol nem az oktatd
az online alkalom szervezdje, a sorvégi ,,Torlés” opcid inaktiv.

5.2.2. Vizsgalap nyomtatasa

Ez az opci6 a "Vizsgdk, jegybeiras" feliileten az egyes vizsga nézetektdl fliggden a hierarchikus soroknal a
kurzus, vagy a vizsga soraban szerepld "Lehetéségek"” ikonra kattintva jelenik meg két féle elnevezéssel:
vizsgalap nyomtatasa, vagy kurzus vizsgalap nyomtatasa.

A meniipontra kattintva megjelenik az adott vizsgahoz tartozé vizsgalap, melyet utdna a bongészéprogramon
keresztiil tud kinyomtatni. Ez minden tdmogatott bongészd esetében a "File" vagy "F4jl" menii "Print" vagy
"Nyomtatas" meniipontjara kattintva érheté el. A Neptunhoz vald visszatéréshez, hasznalja bongészdje
vissza gombjat.

Tobbféle vizsgalap nyomtatasara van lehetéség, nyomtathat minden kurzusra, vagy csak adott kurzusra,
csoportosan eredményekkel, csoportosan iires vizsgalapot, valamint iires vizsgalapot hallgatonként (ha egy
hallgat6 tobb targyrol is jelentkezett ugyanarra a vizsgara, az is lathatd, valamint lehetdség van példaul
egyedi beosztas nyomtatvanyon torténd megjelenitésére).

Nyomtataskor egy eléugr6 ablakban vélaszthat a nyomtatési sablonok kdziil, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe.
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G Sziirések Vizsgak megjelenitése: Kurzusok vizsgaalkalmakkal, Féléw: 2012/13/1

& Vizegak megjelenitése: _'Wizegaalkalmak kurzusokkal
@ Kurzusok vizsgaalkalmakkal
_/Csak vizsgaalkalmak

& Félév: 2012131 -

& Intervallum kezdete jﬁ % Targy neve:
(Péld4ul:2014.03.13.)

& Intervallum vége (Példaul:2014.03.13.) jﬁ & Targy kod:

% Szervezeti egység:

ax

q
Listazas
tiveletek: RURTPANELUEEE]

Sajat vizegak Minden vizsga Vizsga statisztikak

Bivebb -
P - o
. ) Vizsgalap nyomtatisa
Vizsgak . . '
Kurzus vizsgalap nyomtatasa
Vizsgabizonylat nyomtatasa
-
Jegybeiras
+ Targy kadja Targylal Kurzus kddja Modositas
= BKQOK-A1C-18069G A csalddi nevelés pedagéaidia edinadl Vizsga masolasa
K Vizsga tirlése
Vizsaa idépontia Vizsaa tipusa Min./Max. Jelentkezettek Kurzus v:'lzr:u: g B .
a ponty gatip létszam szama vizsgalétszam tipusga Csoportos iizenetkiildés
2013.09.13. 0:00:00 - irdsbeli és 0 0 Irdsbeli és
2013.09.13. 2:00:00 szabeli szabeli
2014.02.05. 15:43:00 - szamitdgeépes 0 0 - Zzolt
2014.02.05. 17:43:00 vizsga - proba

Kétféle vizsgalap nyomtathato ebben a nézetben a vizsga soranal

Vizsgalap a vizsga osszes hallgatojara, vagy csak egves kurzusanak hallgatoira

A vizsgak feliileti megjelenitési modjabol fakadoan a vizsgalapok kétféle nyomtatasara van mod attol
fliggben, hogy a vizsga minden hallgat6jat, vagy csak egy adott kurzus hallgatdit kivanja a felhasznélo a
vizsgalapon latni.

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal" nézetet valasztva, a megjelend listaban az id6pontok alatt talalhato
kurzusok sorabol, azaz az als¢ hierarchikus sorbol torténd vizsgalap nyomtatasakor csak a kivalasztott kurzus
vizsgara jelentkezett hallgatoi jelennek meg, nem pedig a vizsgara jelentkezett Gsszes hallgatd (a vizsga
barmely kurzusarol). Ennek megfelelden, a kurzus sordban hasznalhato ,,Lehetdségek” helyi meniiben a
meniipont neve: "Kurzus vizsgalap nyomtatasa". Ugyanennél a nézetnél a vizsga f6 soraban a "Vizsgalap
nyomtatasa" meniiponton a vizsgahoz tartozd Osszes kurzus jelentkezett hallgatoit rahelyezi az innen
nyomtatott vizsgalapra a program.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal" nézetben a masodik (vizsgaidéponthoz tartoz6) hierarchikus sornal
hasznalhato ,,Lehetdségek™ helyi meniiben mindkét lehetdség szerepel, nyomtathatd vizsgalap és kurzus
vizsgalap is, ez utdbbit valasztva a vizsgalapon csak azon kurzus hallgatéi jelennek meg, mely kurzus feldl
a vizsga megnyitasra keriilt. Az itt kivalasztott "Vizsgalap nyomtatasa" funkcio altal az innen nyomtatott
vizsgalapra a vizsgéhoz tartoz6 valamennyi kurzus vizsgara jelentkezett hallgaté rakeriil. (Ezen nézet kétféle
nyomtatasi lehetdsége latszik az el6z6 képen is).

Vizsgalap nyomtatasa (eredményekkel)

Ebben az esetben a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzus szerint rendezi csoportokba oldalanként. A
hallgatok eredményei is rakeriilnek a nyomtatvanyra. Mivel nem egyértelmii, hogy egy-egy hallgaté mely
targy feldl jelentkezett a vizsgara, ezért minden hallgatonal kijelzésre keriil az a targykod, mely feldl a
kurzusra (mely a vizsga kurzusa) jelentkezett.
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] VirsgahdatolEredmenmyelReport.ndf - Adobe Reader N — ] — — (B
= -— S - =
[Ele Edt View Window Help %
PRaBEe== a|E e~ | HEB| @ 2| Tools | Commen t
Vizsgalap
Tanszék: Balcsészettudomanyi Kar
Targykod, név: NMS1 - teszt NMShez111
Kurzuskéd: ayl
Ideje: 2011.10.2 10:00 -12:00
Tipusa: irasbeli
Vizsgaztatok: Dacsi Axel
Termek:
Vizsgdk | Fiz. | Fiz. | Nem
Sorsz. Vizsga azonosité Képzés Aldiras Eredmény | szama | IV | szolg. | jelent ||Targykod
(db) |[(db)| dij meg
1| Ugrosdy Aboska ( I1X1X1) |TEMK-E-N- 1 1 3 NMST
MMM
2|Zabuska Em6d ( BGPSGB ) | TEGK-E-N-KKM 1 0 0 NMS3
3 [s6mié Dzsamilla TEGK-E-N-KKM 1 0 1] NMS3
(G6TPGA )
4| Koszoghy Maximusz TEBK-B-L-MAN 1 0 0 NMS1
( HUKOUS )
5 | Kuluncsich Elian ( FCFIQZ ) | TEGK-E-N-KKM Jo 1 0 0 NMS3
I
|

Vizsgalap eredményekkel

5.2.3. Vizsgabizonylat nyomtatasa

Ezt a nyomtatasi lehetOséget valasztva egy oldalra egy hallgat6 adatai keriilnek egy olyan bizonylatra, ahol
az eredmények nem kerililnek nyomtatdsra. Ennél a vizsgalap tipusnal kurzusonként is csoportositja a
hallgatdkat, és megfelel6 nyomtatvannyal csoportosan is lehetdsége van iires bizonylatot nyomtatni.

Vizsgabizonylat a vizsga 6sszes hallsatojara, vagy csak egyes kurzusanak hallgatéira

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal™ nézetet valasztva a feliileten a vizsgalistaban a vizsgaalkalmak jelennek
meg (alatta hierarchikusan a vizsgdhoz tartoz6 kurzusok). Innen, a vizsgaalkalom soraban 1évo
,,Lehetdségek” meniib6l nyomtatva a vizsgabizonylatot, a nyomtatvanyon minden vizsgahoz kapcsol6do
kurzus feldl jelentkezett hallgatdo megjelenitésre keriil.

A vizsga soraban, a baloldalon talalhato + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartoz6 kurzusok
listaja, ahol a kurzusok soraban 1évé lehet6ségek menii is tartalmaz egy ,,Vizsgabizonylat nyomtatasa”
opciot. Ezaltal lehet6ség nyilik a vizsgahoz tartozd kurzusonkénti vizsgabizonylat nyomtatasara is,
amelyen csak a kivalasztott kurzus feldli vizsgajelentkezések jelennek meg.

FIGYELEM! Bizonyos bongészok a template-ek letoltését blokkoljak, igy azokat ujra engedélyezni
kell. A bongészo sajatossagabol kifolyolag ilyenkor frissiil az egész feliilet, ami altal lehetséges, hogy a

letoltés engedélyezése utan egy korabbi feliiletre keriiliink vissza, illetve, hogy a feliiletet elhagyva jra
engedélyezniink kell a letoltést. Mas bongészonél a letoltés Iényegesen egyszeriibb is lehet.

5.2.4. Jegybeiras (vizsga jegybeiras)

Ezt a meniipontot valasztva megjelenik a vizsgahoz tartoz6 eredmények rogzitésére szolgalo feliilet. Itt a
'Bejegyzés tipusa' mezoben ki tudja valasztani, hogy milyen bejegyzést szeretne rogziteni.

A "Szilirések" mezdben lehetdsége van kurzus kodra sziirni, igy ha csak egy bizonyos kurzus hallgatoit
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szeretné listazni, itt meg tudja tenni. Kurzusra keresésnél a targynevet is megjelenitjiik, mely segithet a
szlirésben. A kurzussziirés segitségével a feliileten csak az adott kurzusrol a vizsgéra jelentkezd hallgatok
listaja jelenik meg. A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal™ nézetbdl inditott vizsga jegybeiras esetén a ,,Kurzus
ko6d” mezdben alapértelmezetten az a kurzus jelenik meg, mely feldl a vizsgaalkalomra kattintott (ilyen nézet
feldl nagy eséllyel a kurzus hallgatéinak kivanja beirni a vizsgajegyeket, ezért torténik az alapértelmezett
kurzusbedllitas).

Egyedi beosztas esetén (!) lehetésége van a hallgatok listajat a vizsgahoz rendelt termek és/vagy a
vizsgaztatok alapjan is szlirni. Ennek a két opcionak akkor van jelentdsége, ha a vizsga adatok ablak egyedi
beosztdsok  fillén a  hallgatdkat  termek  és/vagy  vizsgaztatok  szerint  szétosztotta.
Az egyedi beosztashoz be kell jelolnie az "Egyedi sziirések" jel6lénégyzetet!

M > V]

Szoftver letiltés

™5 Az alabbi linkre kattintva n Sziirések Kurzus kéd: Minden kurzus, Egyedi sziirések: Nem
lehetdség van a specidlisan az On
szamara keészult egyedi Microsoft
terméktelepitik letoltésére.
Campus portal Csak egyedi beosztés esetén hasznalands
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Uzenetek
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Jegybeiro feliilet

A bejegyzés modja résznél lehetdsége van kivélasztani, hogy a bejegyzéseket hallgatonként szeretni beirni,
vagy csoportosan. Ezek leirasa a két kovetkezd alpontban talalhato.

Mindkét esetben megjelenik a hallgatok listajaban a "Nem jelent meg” (N.J.M.) oszlop és a "Beszamit"
oszlop. El6bbinél azt tudja jelezni, ha a hallgatdo nem vett részt a vizsgan, utobbindl pedig azt, hogy az adott
vizsgaalkalom beleszamit-e a hallgaté szdmara rendelkezésre all6 vizsgak kozé, vagyis sikertelen vizsga
esetén, ha ez igaz, akkor eggyel csokken a hallgatdé szamara rendelkezésre allo vizsgaalkalmak szama az
adott targybol.

A ,Nem jelent meg” oszlop mellett intézményi hasznalattol fiiggden megjelenhet az ,,Igazoltan tavol”
oszlop is, melynek jeldlonégyzetével azt adminisztralhatja az oktatd, hogy mely hallgaté hidnyzasa volt
igazolt. Az ,,Igazoltan tavol” jelold bepipalasa kizardlag a "Nem jelent meg” jel616 igazra allitasat kovetden
lehetséges (addig inaktiv), beéllitasa és a "Beszamit” oszlop automatikus hamis allasat eredményezi.

Az "Igazoltan tavol" jel6lénégyzet beallitasa akkor is lehetséges, ha a "Beszamit a vizsgakba" jelolonégyzet
nem lathato a feliileten (annak ellenére, hogy nem lathatd, adatbazis szinten ilyenkor is automatikusan kikeriil
a pipa ebbdl a jel6lonégyzetbdl). Az "Igazoltan tdvol" jelolonégyzet ilyen esetben is inaktiv, egészen addig,
amig a "Nem jelent meg" oszlopban lathato jel6ld kipipalasra nem kertil.

Fontos, hogy amennyiben egy hallgato vardlistara Keriilt egy vizsgara és végiil nem tudott bekeriilni a
vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgak szamaba.
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Az oszlopok kozott megjelenhet még a "Nem értékelhetd" jelolonégyzet, amennyiben az intézmény
hasznalja. A jelolénégyzet hallgatonként és csoportosan is megjelolhetd. A jeloldnégyzet hasznalata utan a
tovabbiakban érdemjegy nem irhato be a hallgatonak. A jelolés a jelolonégyzetbdl kivehetod, kitorlésével az
érdemjegy rogzithetd.

Az ,,Uzenet” oszlop jeldlénégyzeteivel kivalaszthatja azokat a hallgatokat, akiknek errdl a feliiletrdl iizenetet
szeretne kiildeni. A kivalasztas utin az lizenetkiildéshez kattintson az ,,Uzenetkiildés” gombra!

Az "Alairds datuma" mezdben a targybol korabban szerzett alairas datuma lathato, ahol nincs datum, ott még
nincs alairas a hallgatonal. Amennyiben "Megtagadva" értéket rogzitettek szamara, akkor azonban ez jelenik
meg a mezoben.

Bejegyzés hallgatonként

Ha ezt az opcidt valasztja, akkor az eredményeket a jelentkezett hallgatok listajaban a 'Beirandé eredmény’
oszlopra kattintva tudja felvinni, oly modon, hogy az ekkor megjelend kis tablazatban tudja kivalasztani a
beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja az eredmények felvitelét, hogy ha egy sorban rakattintott a 'Beirando
eredmény' oszlopra, akkor, ha elkezdi begépelni az adott bejegyzést, a listabol rogton az kertil kivalasztsra.
Ezutan, ha leiiti a Tab, vagy az Enter billentytit, akkor a kivalasztott bejegyzés bekeriil a listaba, és ezutan a
sorban kovetkezd hallgaté eredmény mezdje lesz aktiv, igy a kezddbetliket beirva majd utana Tab-ot, vagy
Enter-t nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfeleld eredményt az Osszes hallgatd szémara.

Egy masik modja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentylizetén 1év6 nyilakkal is tud Iépkedni a
Beirand6 eredmény oszlop mez6i kozott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni
a bejegyzést (a nyil billentyiik is hasznalhatoak a kivant eredmény kivalasztasahoz a listabol), Gjabb Enter-t
iitve pedig a kivalasztott bejegyzés bekeriil a hallgatohoz, és a sorban kdvetkezd hallgaté eredmény mezdje
lesz aktiv.

A jegybeiras folyaman a beirhaté eredmény megjelenése intézményi beallitastol fiigg. Lehetséges, hogy
a bejegyzés értéknél szerepld szoveg jelenik meg a bejegyzes érték kivalasztdsakor, méskor a szoveges érték
mellett zardjelben megjelenik a bejegyzéshez rendelt (szdm) érték is.

Ha végzett a eredmények kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhato "Mentés™ gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

FIGYELEM!

Ha nem kattint a "Mentés" gombra az eredmények kivalasztasat kovetden, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

A bejegyzés értekek olyan sorrendben jelennek meg a feliileten, ahogyan azt az intézmény beallitotta.

Bejegyzés csoportosan

Ezt az opcidt valasztva a Bejegyzés moddja rész alatt megjelenik a Beirandd eredmény mezd, itt tudja
kivalasztani, hogy milyen eredményt szeretne bejegyezni, majd a Jelentkezett hallgatok listajaban az
Eredmény beirasa oszlopban rakjon pipat azon hallgatok soraba, akiknek a kivalasztott eredményt szeretné
rogziteni.

A ,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot valasztva a Kijelolt hallgaték szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zardjelben, igy ellendrizhetd, hogy hany hallgatot jelolt ki az oktato (az
”Eredmény beirasa” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan taldlhatéo "Mentés" gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak feliiletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.
FIGYELEM!

Ha nem kattint a "Mentés" gombra a hallgatok kivélasztasat kovetden, akkor az eredmények nem keriilnek
mentésre a rendszerben!
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Excel export-import (jegyek importalasa)

A feliileten talalhato xIs ikonra kattintva lehetdség van a tablazatban szerepld adatok Excel tabladzatban
torténd megjelenitésére. A "Beirandd eredmény"-en til, a "Nem jelent meg", a "Beszamit a vizsgakba" ¢s a
"Nem értékelhetd" jelolonégyzetek megvaltoztatasara (és késébb mentésére) van lehetdség az exportalt xls-
ben, a tdblazat egyéb adatai nem valtoztathatok, a tablazat nem szerkesztheto (el6fordulhat, hogy egyéb
oszlopok adatait is at tudja irni, de ez végil nem keriil mentésre). A jegyek beirasa a webes feliilet
mukodésével azonos, a mezdre kattintva legordiild ablakban jelennek meg a beirhatd lehetOségek. Itt
nincs mod numerikus billentylik hasznalatara, illetve a tovabb 1épéshez a tab billentyli hasznalatara, export
allomanynal a tovabb Iépéshez hasznalja az entert.

A exportalt és érdemjegyekkel feltoltott Excel tablazatot elmentheti, majd a jegybeiras feliilet listajanak
tetején talalhato "Excel fajl feltoltése" mezoben visszarogzitheti a webes feliiletre. Ehhez a "Fajl feltoltése"
gomb segitségével felviheti az Exceles listat a feliiletre. Ekkor meg is fognak jelenni az 0j érdemjegyek,
ezeket azonban el kell menteni!

A "F4jl feltoltése" gombra kattintva, majd a megfeleld Excel f4jlt kivalasztva a feliilet automatikusan atvalt
"Osszes oldal" nézetre. Az importalt adatok elmentése ezt kvetden tovabbra is sziikséges.

A exportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet minden
esetben még az export el6tt, a felilleten, a megfeleld oszlop fejlécre torténd kattintassal célszerti beallitani.
Az exportalt dllomany oszlopsorrendje illeszkedik a feliileti sorrendhez, azzal sz4z szazalékban megegyezik.

Lehetség van az 6sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd {izenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

Excel import — érdemjegyek bemasolasa kiilsé allomanybél

A exportalt Excel fajlba kiilso forrasbol (pl. Excel, vagy Word) is bemasolhat6 a "Bejegyzés" oszlopba az
értékeket. A bemasoland6 alloméanyban szamoknak kell szerepelni egymas alatt, oszlopként. A sorrend a
bemasolas sorrendje lesz, ezért tigyelni kell r4, hogy a kiilsé allomanyban ugyanaz a sorrend szerepeljen,
mint a feliileten (pl. hallgatok vizsgaazonositéja ABC sorrendben). gy lehetévé valik, hogy kiilsd listan
rogzitett érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktatd a Neptunba.

Amennyiben olyan értéket masol be, ami nem szerepel a Neptunos bejegyzés értékkészletben, azt hibas
adatként kezeli ¢s nem maésolja be a feliiletre. Ettdl fliggetlentil a tobbi érték importalasa sikeres lesz.

Kiils6 allomany importalasa

A jegybeirast szolgalo feliileteknél (kurzus-, feladat-, vizsgajegybeiras) a kotott formaji import
allomanyanak beolvasasan tll lehetdség van egy egyszeriibb xlsx importra is, amikor az Excel fjlba csupan
a hallgatoi Neptunkodokat €s a hozzédjuk tartozé érdemjegyeket sziikséges rogziteni.

Az import allomany tehat lehet kiilséleg 1étrehozott (nem a programbol exportalt) lista is. Az elsd
oszlopban szerepelnie kell a Neptunkdédoknak, a méasodik oszlopban pedig a bejegyzés értéke barmely, az
intézményben hasznalt alakban rdgzithetd. Pl. 6tds érdemjegyre beirhatok: 5, Jeles, Jeles (5). Ezen
értékeknek kell szerepelni egymaés alatt, oszlopként. Igy lehetdvé valik, hogy kiilsé listan rogzitett
érdemjegyeket egy-az egyben atemeljen az oktaté a Neptunba.

Olyan értéket, mely a feliiletr6l nem felvihetd, nem lehet importalni, valamint olyan hallgatonak, aki a
feliileten nem szerepel, nem lehet importalni. Ilyenkor a hibaiizenet jelzi a hibas értéket és sikertelen ezen
értékek importja (ettdl fiiggetleniil a tobbi érték importalasa megtorténik).

A hallgatok sorrendje nem sziikséges, hogy megegyezzen a feliileti sorrenddel.
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Az exportalt Allomany elnevezése

Az oktatoi weben alkalmazott xIsx jegyimport esetén az exportalt allomanyok elnevezései feliilet szerint
specifikusak és egységesek.

A vizsga import allomany elnevezésének felépitése:

- amennyiben egyértelmii a targy és kurzus, akkor: [vizsgatargy] [kurzus] [vizsga kezdete].xIsx,

- amennyiben nem egyértelmii (tehat egy vizsga tobb kurzushoz is tartozhat), akkor: [vizsga kezdete] [vizsga
tipusa].xlIsx.

Az egységes elnevezés célja a konnyebb és hatékonyabb importéalasi lehetdség.

FIGYELEM!

A visszaimportalt adatok csak akkor keriilnek be véglegesen a rendszerbe, ha a miivelet végén megnyomja
a lista aljan talalhaté "Mentés" gombot!

Az Excel ikon csak abban az esetben jelenik meg a feliileten, amennyiben az adatot tartalmaz, iires feliiletnél
nincs. Kizaroélag .xlsx formatumi Excel fajl importalasa lehetséges!

Hianyz6 alairas megadasa

Ha egy hallgatonak még nincs alairasa a targybol és igy probal meg mast tipust eredményt berdgziteni, akkor
egy felugrd ablakban megjelenik a hidnyzo6 aldiras megadasara szolgalo feliilet. Itt a fent taldlhaté mezd
segitségével ki tudja valasztani, hogy milyen datummal szeretné rogziteni az alairast - ez korabbi kell legyen,
mint a vizsga datuma - és a hallgatok listdjaban az "Aldirds megadasa" oszlopban tudja kijel6lni, hogy mely
hallgatoknak kivanja megadni az aldirast. Azoknal a hallgatoknal, akik nem kapjdk meg az aldirdst, nem
keriil be az eredmény a vizsgéhoz.

Eredmény torlése, modositasa

A hallgat6 adott vizsgara kapott eredménye a "Beirt eredmény" oszlopban latszodik. Amennyiben torolni
szeretné a felvitt eredményt, akkor a "Beirandé eredmény" legordiilé meniiben hasznélja az "Torlés" opciot.
Ez mind a két fajta bejegyzési mod (csoportos, hallgatonkénti) mellett megjelenik. Bejegyzés modositasat a
bejegyzés beirdsaval megegyezé mdodon tudja megtenni.

A jelentkezett hallgatok listaja

A listaban a hallgatok a vizsgaazonositdval szerepelnek, amely a legtobb intézménynél a név és mogotte
zardjelben a Neptun kod, erre azonban azért van sziikség, mert anonim vizsgaztatas esetén igy lehetdség van
arra, hogy egy egyedi vizsgaazonositot lasson a hallgatonal az oktato, és ne tudja, hogy pontosan kinek az
eredményét rogziti.

Amennyiben egy bizonyos kurzus (targy) hallgatoit szeretné a vizsga-jegybeiro feliileten megjeleniteni, a
szlird mezdben talalhato ,,Kurzus kod” legordiild mentijébdl kivalaszthatja ezeket a hallgatokat.

Elougro eredményjelzo ablak

Egy hallgat6 vizsgaazonositojara, vagy a sor végén talalhatoé "Lehetéségek/Hallgaté eredményei” linkre
kattintva meg tudja nyitni az adott hallgatd korabbi eredményeit az adott targybol egy felugrd ablakban.
Ebben az ablakban az "Eredmény" oszlopban lathat eredményeket nézheti meg kibovitett informaciokkal.
Az el6ugrd ablak masik fiile az "Elérhetoségek™. Erre kattintva az ablakban a hallgato alapértelmezett e-
mail cime kerlil megjelenitésre (a rendszerben egy alapértelmezett e-mail cime Iétezhet minden
felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).

A"Csak érvényes" sziirési feltétel, ha bejelolt allapotban van, akkor csak az érvényes jelentkezések jelennek
meg. Ellenkez6 esetben az érvénytelen jelentkezéseket is megjeleniti a program kisziirkitve.

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 162 / 250



EE NEPTUN Tanulmanyi OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

Adatok ﬁ @ ﬁ

Hallgaté vizsgaeredményei ‘ Elérhetdségek
|

# Vizsgaazonositd: Durneisz Batu (KATSSX)
% Targy kod TKQS-T61-40918V

% Targy neve

i
n Sziirések Csak érvényes: Igen
# Csak érvényes:
EEn =
Eredmények ! '

Oldalméret 20 ~

Miiveletek :

| Félév Vizsga kezdete Vizsga tipusa Eredmény Rigzitette Beiras idépontja nam O Beszamit a vizsgakba [}
2008/09/1 2009. 01. 13. 8:00:00 Szdbeli Elégtelen Holczveber Ozséb 2009, 01. 13. 11:37:43
2008/09/1 2009. 01. 20. 8:00:00 Szobeli Kizepes Holczveber Ozséb 2009, 01. 20. 13:11:23
Talalatok szama:1-2/2 (16 ms) Miiveletek :

Hallgato vizsgaeredmeényei és elérhetoségei

A jegybeiro f6 feliilet tovabbi funkcioi

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
iranyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés bedllitisa utdn a beallitas
automatikusan mentésre kertil, igy amikor legk6zelebb a feliiletre 1ép, akkor ezek, a legutobbi beallitasok
lesznek lathatoak.

‘Nem jelent meg" oszlop
Az N.J.M. oszlop segitségével jelolonégyzettel be tudja allitani, hogy mely hallgatok nem jelentek meg a
vizsgéan. A jeloléseket a mentéssel tudja véglegesiteni.

”Vizsgalap nyomtatasa” gomb
A jegybeirds utan azonnal err6l a feliiletr6l is tud vizsgalapot nyomtatni a gomb segitségével.

Uzenetkiildés

A listaban lathat6 hallgatok szamara {izenetet is tud kiildeni, ha kijeloli dket az "Uzenetkiildés" oszlopban
talalhato jeldlonégyzet segitségével, majd az oldal aljan taldlhat6 "Uzenetkiildés" gombra kattint. Ha vizsga
Osszes hallgatojanak szeretne iizenetet kiildeni, akkor Kkattintson az oszlop fejlécében talalhatod
jelolonégyzetbe.
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5.2.5. Vizsgajegy beirasi jogosultsag kurzusvizsgahoz kapcsolodoan

Az intézmény altal esetlegesen megfogalmazott jegybeiras tiltas esetén sem a kurzus, sem a vizsga fel6l nem
rogzithet alairastol eltér6é érdemjegyet adott kurzushoz. Ilyenkor adott kurzusnal az "Kurzus jegybeiras" és a
"Vizsga jegybeiras" feliileten a kurzus hallgatoinal nem jelenik meg a "Beirandd eredmény" oszlopban a
legdrdiilé érdemjegy-valasztasi lehetdség.

Amennyiben vizsgéndl eltéré bejegyzés tipusok rogzithetok, a kivalasztott bejegyzés tipusra vonatkozd
jogosultsag szerint jelenik meg a feliilet (tehat ha pl. errdl is rogzithet6 alairas, de az adott kurzusnal tiltva
van, akkor az alairas tipust valasztva keril eltiintetésre a fent emlitett jegybeird mezd).

A jegybeirasi lehetdség korlatozasardl informacios panel is tajékoztat ilyenkor a feliileten.

Olyan vizsgaknal, melyhez tobb kurzus is kapcsolodik, eléfordulhat tehat, hogy egyik kurzus hallgatdjanak
rogzithet érdemjegyet, mig a masiknak nem. Mint az aldbbi képen:

E Sziirések Kurzus kéd: Minden kurzus, Egyedi sziirések: Nem

& Kurzus kod: Minden kurzus -

Czak egyedi beosztds esetén hasznalandd

% Egyedi sziirések: m@
& Terem: Minden terem
& Vizsgaztats: Minden vizsgaztatd
————
& Vizsga tipusa irasbeli és szébeli
i Vizsga kezdete 2015.10.30. 1:20:12 CILU Az alairas az intézmeény altal ghatdrozott jogosultsaga szerint egyes
5 i ] 2015.10.30. 3:20:12 \“-’/ kurzusok hallgatéihoz nem lehetséges. Ezért egyes felileti elemek
Vizega vege - - . e - irlaktivak
# Bejegyzés tipusa: Aldiras -
# Bejegyzés madja: '@'Bejegyzés hallgatéonként
_'Bejegyzés csoportosan
Excel 3]l feltéltése
+ Fajl feltdltése
e > APS
. -
Jelentkezett hallgaték — Vs
Miiveletek: m e b e ===l | Tovabbi funkcick - | Oldalméret 20 -
—————
N.J.M Beszamit Kijeldlés
Targy kod Kurzus kod Vizsgaazonosito |l Tanrend tipus Aldiras datuma Beirt eredmény Beiranddé eredmény
O O ]
IKQF-I4E-95075V 5 Ablakos Romand { VMNNZA ) Nincs aldiras ;I 0o 0o
BKQR-AZB-84985G 44 Barella Alida { RWWNSN ) Nincs aldirds ] ]
Talilatok szama:1-2/2 (31 ms) Miiveletek: m Ve E e e ==l | Tovabbi funkcidk - |
——————
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Rendszer Dokumentacio

5.2.6. Vizsgahoz automatikus eredményszamitas

Amennyiben az intézményben hasznaljak ezt a funkcidt és adott targyhoz adminisztratorok altal feltoltésre
keriiltek eredményszamitasi algoritmusok, akkor ezekkel az elore rogzitett képletekkel lehet az oktatdi weben
érdemjegyet meghatdrozni adott kurzus, illetve adott kurzusvizsga hallgatdinak.

Amennyiben adott targynal létezik felrogzitett szabaly az adott bejegyzés tipushoz, a feliileten Gj gomb és 1;j
oszlopok, 1j funkciok jelennek meg. Kikeril egy "Eredményszamitas" gomb. Megnyomasaval a kijelolt
hallgatokra lefuttatja a program a bedllitott algoritmusokat, ¢és azok szerint megtorténik az
eredményszamitas.

A szamitott eredmények megjelenitésére két plusz oszlop keriil megjelenitésre a listaban:

- Pontszam
- Részpontszam

A kiszamitott eredmények megjelenitésre keriilnek a weben (a részpontszdmok adott soron beliil egymas
alatt a megadott elnevezéssel), de szamolt értékiik nem keriil elmentésre az adatbazisba.

A vizsga jegybeirasnal 1étrejott még egy szabadon irhat6 oszlop is a listdban "Vizsgaeredmény" néven, amit
az oktatd szabadon tolthet €s mentésnél ez viszont tarolasra keriil az adatbazisba. Az ide beirt eredmény is
modositja a hallgatd végsd bejegyzését.

A szamitott eredmények Excel exporttal exportalhatok a feliiletrdl.

A szamolt eredmény a hallgat6 adott indexsordhoz tartozo targyhoz, az indexsorhoz tartozo félévre definialt
szabaly szerint jelenik meg. Azaz, ha egy kurzus két targyrdl is felvehetd, akkor az indexsorhoz tartoz6 targy
a mérvado a szdmolési szabaly tekintetében.

Az "Eredményszadmitas" gombra kattintva a "Beirand6 eredmény" oszlop értéke is toltésre keriil a
részpontszam, pontszam (és esetleg vizsgaeredmény) oszlopban megjelend értékek szerint. Azonban
ilyenkor még nem torténik mentés.

Az oktatd ezek utdn még szabadon tudja a beirandé jegyet modositani, és a végén dont magardl a
jegybeirasrdl a "Mentés" gombbal.

= ) gPS
Jelentkezett hallgatok — 7
Miiveletek: m Vizsgalap nyomtatdsa I'_ Tovabbi funkciék - | Oldalméret 20 «
P . . . N.J.M Beszamit Kijeldlés
. ., Kurzus el Tanrend Alairas _ . . . . Beirt Beirando
Targy kod kéd Vizsgaazonosito tipus datuma VizsgaEredmény Részpontszam Pontszam eredmény eredmény D D D
egyes = 1
egyes = 20
BKQZ-A1Y- Abraham Lili Jend ( Nincs kettes = 30 . . 7
19009E ptesztl Z70MP2 aldirds harmadik = 0 v Biégtelen |IERRCCHEY lz‘ O 0
masodik = -1
elsd =0
egyes = 1
egyes = 20
BKQZ-A1Y- Ellentuber L&l ( Nincs kettes = 30 . 7
19000t P yepkIN alsiras harmadik =0 ° Elégtelen (1) [v| [ 8
masodik = -1
elsd =0
egyes = 1
egyes = 20
BKQZ-A1Y- Malencsics Léndrd ( Nincs kettes = 30 .
. tesztl - L . 0 Elégtelen (1
19009E presz WZ7MEDS ) aldirds harmadik = 0 S ]E O @ 0
masodik = -1
elsd =0
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5.2.7. Részeredmény beirasi lehetoség vizsganal

A vizsga jegybeiro feliiletén intézményi beallitasnak megfelelden bizonyos esetekben "Részeredmény" nevii
oszlop is haszndlhatd, mely egész, vagy tizedes érték felvitelére szolgal. A részeredmény a beirandd
érdemjeggyel egyiitt mentheto el.

A "Részeredmény" oszlop jogosultsdggal intézményi szinten helyezhetd ki a feliiletre.

A mez6 f0l¢ huzva az egeret tooltip tdjékoztatja a felhasznalot, hogy amennyiben tizedes értéket szeretne
rogziteni, azt kizarolag vessz6 hasznalataval teheti, a pont nem értelmezhetd ilyen esetben.

A "Részeredmény" oszlopba irt szadm érték mentésre keriil a programba.

Amennyiben az intézmény a targyhoz tartozo automatikus eredményszamitast is hasznal, akkor is lehetdség
van a "Részeredmény" oszlop hasznalatara és mentést megel6zden az ilyen vizsganal rogzitett részeredmény
értékkel is tud szdmolni a targyhoz rogzitett eredményszamitd algoritmus (a "Reszeredmeny()" meta
figgvény segitségével). Tehat az eredményszamitds részévé tehetd a részeredmény, mely ilyenkor
természetesen a tobbi - algoritmus altal szamitott - értékhez hasonldéan még nem keriil lementésre, kizarolag
mentéskor.

A "Részeredmény" mez6 értéke része az import xlsx fajl struktirajanak, melynek segitségével ez az érték
importtal is visszaolvashaté az OWEB-en is (akarcsak a kliens programban).

5.2.8. Vizsga modositasa

Ezt az opciot valasztva az adott vizsga adatait tudja modositani. Ekkor ugyanarra a feliiletre jut el, mint
amikor a vizsgak listajanak aljan talalhaté "Uj vizsga kiirdsa" gombra kattint, azzal a kiilsnbséggel, hogy
amennyiben mar jelentkezett hallgat6 az adott vizsgaalkalomra, akkor tobbnyire mar csak a vizsgahoz tartozé
egyes adatokat tudja szerkeszteni.

Intézményi beallitastol fiiggden a kovetkezd modositasi lehetdségei vannak, ha mar jelentkezett hallgatd a
vizsgara:

1: A vizsga adatait akkor is tudja modositani, ha arra mar jelentkeztek hallgatok.

2: A vizsga adatai nem modosithatok.

3: Csak a létszamadatok modosithatok. A 1étszdmadatokat a mindenkori 1étszamnal kizarélag nagyobb
értékre lehet modositani. A varolista 1étszam valtoztatasi lehetOsége fiigg az intézménynél bedllitott
jogosultsagtol, mely szintén intézményi szinten eltérhet.

4: Csak a vizsgaztato és teremadatok modositasa lehetséges.

5: Csak a létszamadatok és a kurzusok modosithatok.

6: A vizsga adatai modosithatok, kivéve a vizsga idépontja, illetve kurzust csak hozzdadni lehet, torélni nem.

Amennyiben modositasra keriil egy vizsga datuma, akkor a program figyelmeztet6 iizenetben értesiti a
felhasznalot, hogy a ,,VizsgaidOopont modositasnal a teremfoglalasok torléddnek! Biztosan folytatja?”
Amennyiben a felhaszndlo ,,Igen” valaszt ad, megtorténik a vizsgaidopont modositdsa és torlddik a
teremfoglalds. Nem valasz esetén nem torténik modositas.

Amennyiben a vizsgadhoz az intézményi beallitasoktol fliggetlen jelentkezési idOszakot szeretne beallitani,
akkor toltse ki a sajat vizsgajelentkezési id6szak kezdetét és végét is*.

*FIGYELEM! Az egyedi vizsgaidészak kiirasanak lehetdsége az intézményi beallitasoktol fiigg.

A vizsga adatainak szerkesztésérol bovebb informaciot az ekkor megjelend feliilet stigojaban, illetve a
dokumentaci6 "Uj vizsga kiirasa" cimii fejezetében talal.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitisok nem teszik lehetévé mar Kiirt vizsgak
modositasat.
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5.2.9. Vizsga masolasa

Ez a meniipont lehetdséget ad arra, hogy egy, mar kiirt vizsgat az 6sszes adataval egyiitt egy, vagy tobb j
idépontra masoljon at. Igy nem kell kiirnia egy ujabb vizsgat ugyanazokkal a paraméterekkel, hanem csak
a masolasra kell kattintania.

A felugr6 ablakban meg kell adnia a vizsga masolasara vonatkozo Id6szak adatokat. Amennyiben ciklikusan
ismétl6dd alkalmakrol van sz, akkor itt egy id6szak meghatarozasa utan bejeldlheti, hogy a vizsgaalkalom
mely napokon ismétlddjon és milyen heti elosztasban.

Amennyiben egyszerre tobb iddpontra torténik a masolas, tobb azonos napra akkor az "Iddszak" mezdben
elészor az id6 intervallumot sziikséges megadni, amely a vizsgaidépontokat tartalmazza, majd a ,,Uj
idépont” mezdben a kiirni kivant vizsga (vizsgak) kezdd és vég id6pontjat (ora/perc) kell megadni. Ezutan
tovabbi sziikitési lehetdségek koziil valaszthatunk.

Megadhatjuk, hogy a hét mely napjain, ill. minden héten, paros héten, paratlan héten lesz vizsga. (pl. minden
hétfo): el6szor adjuk meg az iddintervallumot, amelyben a vizsgakat szeretnénk meghirdetni (pl. 2012.11.11-
2012.11.27), jelsljiik be a napot (pl. hétfd) és jeloljiik meg a heteket (pl. minden hét), majd az "Uj idépontok
felvétele" gomb hasznalata sziikséges (egyszerre tobb napot is meg lehet adni, pl. kedd, csiitortok).
Amennyiben csak egyetlen idOpontra szeretnénk lemasolni a vizsgat, abban az esetben az iddszak kezdo és
idészak vége mezSkben ugyanazt a datumot kell megadni (pl. 2012.11.28.-2012.11.28.). Ekkor az Uj idSpont
felvétele gomb megnyomasara egyetlen idépont keriil a masolt iddpontokat tartalmazo6 listaba.

A masolassal 1étrejové vizsgaidépontok az iddpontok meghatarozasat, majd az "Uj iddpontok felvétele"
gomb megnyomasat kovetden a feliileten taldlhatd tablazatban keriilnek megjelenitésre, ahol az uj
idépontokra vonatkozoan a ,,Vizsga kezdete” ¢és "Vizsga vége" datumok is lathatéak. A meghatarozott
idépontokbdl lehetéség van tordlni az id6pont sordban a "Kijelolés" jelolonégyzet bejeldlésével, majd a
"Kivalasztottak torlése" gombbal. A masolas véglegesitése az "[ddpontok mentése" gombbal torténik.
Vizsgamasolaskor masolasra kertil a vizsga tipusa, a beallitott 1étszam, vizsgaztatd, valamint a hozzarendelt
kurzus, és teremigény is. A masolas véglegesitését kovetden az 0j vizsgaalkalmak bekeriilnek a "Vizsgak,
jegybeiras" feliiletre, ahol a "Lehetdségek/Modositas" opcidval sziikség esetén modosithatok.

—
Vizsga masolasa ? 2 %

L) Egy, mar kiirt vizsgat az oOsszes adataval egyiitt atmasolhat oj
h — 4 idépontra/fidépontokra. Egy idépontra masolas esetén az idészak kezdd
és idoszak vége mezdkbe ugyanazon datumot kell megadni.

# Idészak: 2013.05.28 = - [z013.05.28 ]

2 Uj idépont

& Mapok: Ouetts  [pantek

O kedd [Jszombat
[szerda I:l\-‘asérnap
Oesitartsle

¥ Heti elosztas: ® Minden hat O paratlan hét

C paros hét

0j id6pontok felvétele Mégsem

= - e
Miveletek: QUGEIEEiEl Sl
Vizsga kezdete Vizsga vége Kivalaszt []
Nincs taldlat
Talilatok szama:1-0/0 (0 ms) G CUS  Kivdlasztottak torlése

Vissza

Vizsgamdsolo panel

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 167 / 250



NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A sikeres vizsgamasolasrol a rendszer visszajelzést ad. A mivelet végén a valtoztatdsok elmentéséhez,
véglegesitéséhez itt is kattintson az "Idépontok mentése"” gombra!

Az intézmény azt is meghatarozhatja, hogy kizarolag relevans (az éppen zajlo) félévre lehet csak vizsgat
masolni. [lyen esetben az eléugrd naptarban kizarolag az adott félév napjai valaszthatok, a jovobeli félévek
napjai inaktivak és nem valaszthatok ki masolas céljara.

5.2.10. Vizsga torlése

Ezt a meniipontot valasztva lehetdsége van az adott vizsgaalkalmat tor6lni a rendszerbdl, amennyiben még
nem jelentkeztek hallgatok erre az alkalomra.
FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beéllitasok nem teszik lehetévé a vizsgak torlését.

Mi torténik, ha a vizsgara jelentkez6 hallgatok létszama nem éri el a beallitott minimalis
létszamkorlatot?

Ilyen esetekre a Neptunban nincs automatizmus, a vizsga nem torlddik, a jelentkezett hallgatoknak pedig
nem generalodik rendszerlizenet. Ebben az esetben az oktatd, illetve az intézmény kompetens személye
donthet, hogy megtartasra kertil-e a vizsga.

Amennyiben Ugy dontenek, hogy a vizsgat ilyen alacsony létszdmmal nem kivanjak megtartani, torolhetik,
vagy modosithatjak az idépontot. Mindkét esetben érkezik a hallgatonak automatikus rendszeriizenet.

5.3. Uj vizsga kiirasa

Egy j vizsga kiirasahoz kattintson az oldal aljan talalhaté "Uj vizsga kiirasa" gombra. Az ekkor megjelend
feliileten tudja szerkeszteni a vizsga Osszes adatat, és itt van lehetOsége a vizsgabol masolatot 1étrehozni.
Vizsga modositasakor ugyanez a feliilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgatd az adott
vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehetdsége a vizsga Osszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utobbi esetben
a vizsga mely adatait médosithatja, intézményi beallitdsok fliggvénye.

FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intézményi beallitdsok nem teszik lehetéveé uj vizsga kiirasat.
Amennyiben lehetséges a vizsgakiiras, kizardlag jovObeni vizsga kiirasara van lehetdség a webes feliiletrdl!

Az intézmény azt is meghatarozhatja, hogy kizarolag relevans (az éppen zajlo) félévre lehet csak vizsgat
kiirni. Ilyen esetben az el6ugrd naptarban kizardlag az adott félév napjai valaszthatok, a jovdébeli félévek
napjai inaktivak ¢s nem valaszthatok Ki.

A vizsgakiiro feliilet

Ezen a feliileten tud egy 0j vizsgaalkalmat kiirni, és itt van lehetdsége a vizsgabol masolatot 1étrehozni.
Vizsga modositasakor ugyanez a feliilet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgatd az adott
vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehetdsége a vizsga 0sszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utdbbi esetben
a vizsga mely adatait modosithatja, intézményi beallitasok fliggvénye.
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Alapveto adatok megadasa

A vizsga alapvetd adatait a feliilet felsé részén adhatja meg. ElsOként P — P

valassza ki a vizsga tipusat a megadott lehetdségek koziil.
H K Sze Cs P Szo V
A vizsga kezdeténél és végénél a datumot a mezd melletti kis ikonra

. e o : 1| 2 3 4 5 6
kattintva, a megjelend ablakban tudja kivalasztani. =

i 8 9| 10/ 11 12| 13

Oktatoi webes feliiletr6l kizarolag jovébeni datumu vizsga kiirasara van | ¢ 15 16 17 18 15 20
lehetoség. Ennek megfeleléen a datumvalasztd lebegd ablakban az | 21 22 23 24 25 28 27
aktualisnal korabbi napok halvanyan jelennek meg, inaktivak. Az aktudlis | -5 25 37 31
nap ora-perc beallitasainal pedig kizardlag jovobeni id6 hatarozhaté meg.

Idé: 08:00
Amennyiben mégis multbéli idépontu vizsgat szeretne elmenteni (pl.

korabbi vizsga datumanak modositasakor, vagy a datum mezébe kézzel Ora: |g -
torténd beiraskor), figyelmeztetd lizenet jon, mely tajékoztat rola, hogy ez
nem lehetséges. Perc: [ =

Eléfordulhat, hogy kizardlag relevans (éppen zajlo) félévre van

lehetésége vizsgat kiirni. Ilyenkor az adott félév kezdd és vég datuman Most Kész
kiviil es6 napok a calendarban inaktivan jelennek meg, nem valaszthatok.

Kézzel ugyan fel lehet vinni ezen kiviil es¢ datumot, de elmenteni ezt sem lehet, ilyenkor visszajelz6 tizenet
tajékoztat réla, hogy a megadott iddintervallumon kiviil es¢ datumra vizsga kiirdsa nem lehetséges: "A
meghatarozott idopont a relevans féléven kiviil esik, erre az iddpontra nem hatarozhaté meg vizsga!"

A jovo6beni datumra vonatkozé megkotés a multbéli vizsgak modositasakor is érvényes. Multbeli datumot
masik multbéli datumra modositani nem lehet.

Hiba [

@ Csak jovdbeni vizsga kiirasara van lehetdség!

Vissza

FIGYELEM! Amennyiben vizsga kezdete és vége kozott 5 percnél kevesebb id6 keriil beallitasra, akkor
egy figyelmeztetd lizenet jelentkezik: "A vizsga eleje és vége kozott legalabb 6t perc kiilonbségnek kell
lennie, a teremfoglalés lathatésaga miatt."

Az intézmény 4&ltal opciondlisan bedllithatd “Vizsgaztatd lathaté a hallgatok szdmara” jeloldnégyzet
segitségével azt tudja beallitani, hogy a hallgatok a hallgatdi weben lathatjak-e a vizsgéaztatd(k) nevét. A
leirds mezdben adhat meg nagyobb terjedelmi, a vizsgahoz kapcsolddé informéciokat.

FIGYELEM! Vizsga kiirasakor, amennyiben olyan iddpontra szeretne kiirni vizsgat, ahol On, vagy a
kurzus mas oktatdja ugyanabbol a kurzusbol irt ki mar vizsgat, akkor figyelmeztetd iizenet ugrik eld, mely
tajékoztatja Ont, hogy ebbél a kurzusbol xy oktatd mar irt ki vizsgat. Nem muszaj megegyeznie a kiirandd
€s mar meglévo vizsga idopontjanak, elég, ha egy iddintervallumba esik. Vizsga modositasakor nem jon
figyelmeztetd iizenet!
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Amennyiben hianyzo6 adat esetén a program nem engedi elmenteni a kiirni, vagy modositani kivant vizsgat,
akkor a feliilet tajékoztatja a hidnyossagrol és a feliilet nagy terjedelme miatt odagorgeti a feliiletet
automatikusan, ahol a hianyossag tapasztalhato.

A létszamadatok meghatarozasanal a varolista 1étszam szerkesztésének lehetdsége intézményi beallitastol
fige. A "Minimalis létszam” mez6 elképzelhetd, hogy nem moddosithatdé intézményénél, a funkcid
jogosultsaggal allithato.

Megfeleld jogosultsag esetén a vizsgdhoz ,, Telephely” is bedllithatd az erre szolgalé mezdben.

Az "Extra adatok" feliileti blokkban intézményi megjelenités szerint a vizsgdhoz (exam) tartozo6 4 extra adat
jelenithetd meg. A vizsga extra adatok koziil két darab szabad szoveges, két kodtételes (valaszthato értékii)
mez0 létezik. Extra jogosultsdg allitassal lehetséges az emlitett mezdk barmelyikének szerkeszthetdvé
torténd beallitasa (kiilon-kiilon is).

Vizsgaalkalomhoz tartozé kurzusok kezelése

Kurzusok hozzaadasa

Kurzusokat a "Kurzus hozzaadasa a vizsgahoz" gombra kattintva valaszthat ki az adott vizsgaalkalomhoz. A
gombra kattintva, egy felugrd ablakban jelennek meg a valaszthatd kurzusok. Az oldal tetején talalhat6 félév

legordiild lista segitségével valaszthatja ki, hogy mely félév kurzusait szeretné listazni.

A kurzusok megjelenitése a feliileten kétféleképpen lehetséges, vagy csak a kurzusok sorait jeleniti meg a
program, vagy hierarchikus megjelenitéssel a kurzusokat és a hozza tartozo targyakat.

A Kkétféle megjelenitést a szlirés blokk aljan taldlhaté két radiogomb teszi lehetévé a ,,Kurzusok
megjelenitése” cimke mellett:

- Csak kurzusok
- Kurzusok targyakkal
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Kurzus hozzaadasa vizsgahoz ? 2 X
Sajat/Oktatott kurzusok ‘ fisszes kurzus

E Sziirések Felev: 2015/16/2, Targy: Oktatott, Kurzusok megjelenitése: Csak kurzusok

i Feléw: 2015/16/2 v

& Targy: Oktatott v

# Kurzusok megjelenitése: ®/Csak kurzusok

Kurzusok targyakkal
! ~
= - e
Csak kurzusok — 7
RS Kivalasztott kurzusok hozzaadasa m Oldalmeéret| 20 *
Kivalaszt

Targy neve Kurzus kad |+ Kurzus tipusa Tipus Kurzus létszam

Teszt _E2 (TE2), »

Teszt E3 (TE3) E2 Elmélet Cktatott 1

A Balkan politikai és gazdasagi foldrajza (BKQR-AZB-31211G),

A batorito pedagogia gyakorlata (BKQP-A1B-57957G), ) -

A fenntarthatd fejlddés menedzsmentje (TKQS-A71-34735V), Imp Elmélet Oktatott L

A filozéfiai antropoldgia legljabb eredményei (BKQS-A24-17126Y)

NMS1 (NMS1) K3 Elmelet Sajat és oktatott W]

Az amerikai jazz (TE3AMIAZZ4-1) 10 Elmelet Oktatott 1

A kommunikacid alapjai (BKQR- 1K-93350V) 10 Elmélet Qktatott ]

A felsdoktatds térténete Magyarorszdgon (BKQZ-A2F-20371K) 23542 Elmélet Qktatott 2

A rendezés alaptipusai (BKQT- 2A-58083G) 444 Gyakorlat Oktatott i

Talilatok szama:1-7/7 (656 ms) QU Kivalasztott kurzusok hozzdaddsa w

-

Vissza

A listazott kurzusok soraban egy kurzus csak egyszer jelenik meg, és amennyiben tobb targy is tartozik
hozza, akkor 0sszefiizve, vesszdvel elvalasztva, egymas alatt jelennek meg.

A ,,Sajat/Oktatott kurzusok” fiilon lathatoak azok a kurzusok, amelyekhez On oktatoként hozza van rendelve,
vagy amely kurzusok targyanak On a targyfeleldse. A "Tipus" oszlopban jelenik meg, hogy oktatott, sajat,
vagy Sajat és oktatott tipusi kurzusrdl van szo. A targytipusra (Oktatott, Sajat, Minden) a sz{irdben
megjelend ,, Targy” legordiild meniiben is sziirni tud. A "Kurzus 1étszam" oszlop csak sajat és/vagy oktatott
kurzusoknal lathat6. Ennek alapjan lathatja, hogy egy-egy kurzuson hanyan szerepelnek. Az oszlop
létszamaira a sorrendezés funkcio mitkodik.

Az ,Osszes kurzus” fiilon pedig az intézmény 6sszes kurzusa megjelenik. Itt lehetdsége van a kurzusok
listajat a targy kodja, neve, a targyhoz tartozd szervezeti egység, a kurzus tipusa, illetve a kurzus vizsgatipusa
szerint szlirni. A félévet is meghatarozhatja.

A ,,Sajat/Oktatott kurzusok™ alatt az intézményi beallitasoktol fiiggben vagy az dsszes oktatott (vagy sajat)
kurzusa megjelenik (amelyik még nincs az adott vizsgahoz rendelve), vagy csak azok, melyek vizsga tipusa
megegyezik a vizsgaalkalom alapvetd adatainal beallitott vizsga tipussal.

FIGYELEM!
A kurzus vizsgatipusa csak abban az esetben valaszthatd, ha az intézményi beallitaisok megengedik, hogy
tobbféle tipusu vizsgat is lehessen tartani egy alkalom keretében, ellenkezd esetben ez a mezd nem aktiv.

Szervezeti egység kivalasztasdhoz kattintson a mezd mellett taldlhato "..." gombra, ekkor egy 1) ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listdja, melybdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhatod
jelolonégyzetek segitségével tudja kivalasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutan az "OK" gombra
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kattintva keriil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgal6 ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti sziirést meg
akarja sziintetni, akkor kattintson a mezd mellett talalhatd "Kijeloltek torlése" gombra. A szervezeti
egyseégekre vonatkozo szilirés azokat a kurzusokat adja eredményiil, melyek kapcsolddo targya a kivalasztott
szervezeti egységhez, vagy a szervezeti hierarchidban ez ala tartozo szervezeti egységek valamelyikéhez
tartozik.

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Szlirés" gombra, ezutan a kurzusok listdjaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfelelé kurzusok jelennek meg.

A kurzusok hozzaadéasahoz kattintson a "Kivalaszt" oszlopban talalhat6 jel6lonégyzetre az adott kurzusok
sordban, majd az ablak aljan talalhat6 "Kivalasztott kurzusok hozzdadasa" gomb hatasara az dsszerendelés
megtorténik, és a kurzusok megjelennek az vizsgaalkalom szerkeszto feliiletén a Kurzusok listaban.

Kurzus adatainak megadasa, médositasa

A Kurzusok listaban megadhatja a jelentkezok maximalis szamat kurzusonként, illetve amennyiben az
intézményi beallitasok ezt lehetové teszik, akkor a listdban talalhat6 legordiilé menti segitségével beallithatja
a kurzus vizsgatipusat is, igy lehetévé valik, hogy egy vizsgaalkalommal kiilonb6z6 tipusu vizsgéakat tudjon
lebonyolitani. Ha mar jelentkezett hallgatd a vizsgara, akkor a késdbbiekben az intézményi beallitasoktol
fliggben a kurzusrol jelentkezhetd hallgatok maximalis 1étszdma nem modosithatd, vagy csak a kordbbinal
nagyobb érték adhato meg.

A mar jelentkezett hallgatok szdma a ,,Létszam” oszlopban olvashato, igy kiirt vizsga modositasakor a
maximalis 1étszamot mindig az aktualis 1étszamhoz viszonyitva tudja alakitani.

Elézetes és végleges kiovetelmények megadasa

Vizsgakiird feliileten egy meghatarozott kurzusra Kattintva a megjelend meniibdl eldhivhat6 az elézetes,
illetve a végleges kovetelmények megszerkesztését lehetove tévo ablak. Intézményi beallitasoktol fiiggden,
ha mar jelentkezett hallgaté az adott vizsgaalkalomra, akkor a kovetelmények nem szerkeszthetdk.

Intézményi beallitas kérdése, hogy ezen kovetelmények megadhatok —e az oktatd szamara.

Ebben az ablakban a kdvetelmények kiillonb6z6 beilleszthetd meta-feltételei tipusonként egy-egy legordiild
listabol kivélaszthatok, majd az adott mezd melletti "Hozzdad" gombra kattintva keriilnek be a
kovetelménybe, melynek szovegesen szerkeszthetd formajat tartalmazza az ablak bal oldalan talalhato
szovegdoboz.

A megadott kovetelmény szintaktikai helyességét az "Ellenérzés" gombra kattintva vizsgalhatja meg, az
eredmény a gomb mellett jelenik meg. Az ablak aljan taldlhato "Mentés" gombra kattintva a feltétel bekertil
az adott vizsgaalkalom adott kurzuséhoz.

Kovetelmény meghatarozasa kodtétellel

A kurzusra vonatkozo eldzetes és végleges vizsgafeltétel meghatdrozhaté a kurzus sordban taldlhato
,ElO0zetes vizsgafeltétel” ¢€s ,,Végleges vizsgafeltétel” oszlopok legordiild meniijében is az itt megjelend
szoveg kivalasztasaval. (A ,,Végleges vizsgafeltétel” oszlop intézményi beallitastol fiiggden jelenik meg a
feliileten).

Amennyiben az intézmény a kliens programban az itt valaszthat6 szovegekhez (tovabbiakban kodtételekhez)
meghatérozott konkrét meta feltételeket, akkor Onnek nem kell szerkesztenie, hanem itt kivalaszthatja azt a
kodtételt, melyet feltételként be kivan allitani. Ilyenkor a kivalasztott kodtétellel a kliensprogramban
Osszerendelt meta feltétel fog bekeriilni a kurzushoz.
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Ezzel a funkcidval az intézmény barmely oktaté szdmara konnyen elérhetové teheti a vizsgafeltételek

. ;o
meghatarozasat.
EE] ‘ o
Kurzusok = 7
IR Kurzus hozzaadasa vizsgdahoz Kijeldltek tirlése
. . . L Kurzus Kurzus .. .  Kurzus ElGzetes Végleges Kijeldlés
T kod T Fel - - Max.lét N - N . N -
argy ko argy slev kod tipusa ax.letszam vizsgatipusa vizsgafeltétel vizsgafeltétel [}
BKQR-525- & o - g
ST Szociolégia 2011/12/2 01 Elmélet s ‘ Ismétldvizsga [
Talslatok széma:1-0/0 (0 ms) Mivelatek: m Ismétlsvizsga
Javitd vagy ismétld vizsga
Javitdvizsga -

kodtételes kovetelmény meghatarozasa
Kurzus torlése

Ha el akar tavolitani egy kurzust az adott vizsgaalkalomrodl, akkor kattintson a sor végén talalhatod
"Lehet6ségek" ikonra, és az ekkor megjelend meniibél valassza ki a "Kurzus torlése" opciot. Ha mar
jelentkezett hallgatd az adott kurzusrol a vizsgara, akkor a kurzus nem tordlhetd. Intézményi beallitdsoktol
fiiggden eléfordulhat, hogy ha mas kurzusrol jelentkeztek a vizsgaalkalomra, akkor sem torélhetd mar kurzus
a vizsgaalkalomrol.

Egyszerre tobb kurzus torléséhez jelolje ki a tordlni kivant kurzusokat a Kijel6lés oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével, €s kattintson a lista aljan talalhato "Kijeloltek torlése" gombra. Hasonldan egy-
egy kurzus torléséhez, ez az opcid sem all rendelkezésre, mar jelentkezett hallgato a vizsgara, az intézményi
beallitasoktol fiiggden.

Vizsgaztatok kezelése

A vizsgaztatok a kurzusok alatti listadban lathatok. Alapértelmezetten a vizsga kiirdja bekeriil a vizsgaztatok
kozé, de emellett lehetdsége van tovabbi vizsgaztatokat is felvenni, a vizsgaztatok listajabol torolni, illetve
bedllitani, hogy az egyes vizsgaztatok milyen statusszal rendelkeznek. A vizsgaztatok statuszat a lista Tipus
oszlopaban talalhat6 legordiild lista segitségével tudja beallitani.

A mez0 jobb felsd sarkanal taldlhato xIs ikonnal lehetdség van a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok listajanak
Excel exportjara.

Vizsgaztatok hozzaadasa

Uj vizsgaztatok felvételéhez kattintson a lista aljan talalhatd "Vizsgaztatd hozzaadéasa a vizsgdhoz" gombra.
Ekkor egy felugro ablakban megjelennek az intézmény oktatéi. Az oldal tetején taldlhatd szilirések
segitségevel Neptun kdd, név €s/vagy szervezeti egység alapjan tudja szlirni az oktatdk listajat.

Szervezeti egység kivalasztasahoz kattintson a mez6 mellett talalhato "..." gombra, ekkor egy 0j ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egységeinek listdja, melybdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhatod
jelolonégyzetek segitségével tudja kivalasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutan az "OK" gombra
kattintva keriil vissza a kurzusok kivalasztasara szolgal6 ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti szlirést meg
akarja szilintetni, akkor kattintson a mezd mellett taldlhatd "Kijeloltek torlése" gombra. A szervezeti
egységekre vonatkozo sziirés azokat az oktatdkat adja eredményiil, akik a kivalasztott szervezeti egységhez,
vagy a szervezeti hierarchidban ez al4 tartozo szervezeti egységek valamelyikéhez tartozik.
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A "Csak a vizsgdhoz rendelt kurzusok oktatoi" jelolonégyzet segitségével a tobbi feltétel mellett le tudja
szlikiteni az oktatok listajat azokra, akik oktatoként szerepelnek valamelyik, a vizsgaalkalomhoz rendelt
kurzusnal.

Ha beallitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutan az oktatok listdjaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfeleld oktatok jelennek meg.

A listabol a vizsgahoz rendelni kivant oktatokat jelolje ki a "Kivalaszt" oszlopban talalhaté jelolonégyzet
segitségével, majd kattintson az ablak aljan talalhat6 "Kivalasztott vizsgdztatok hozzdadasa" gombra. Ha
valtoztatas nélkiil vissza kivan térni a vizsga adataihoz, akkor kattintson a "Mégsem" gombra.

Vizsgaztatok torlése

Ha el akar tavolitani egy vizsgaztatdt az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhato
"Lehetdségek" ikonra, és az ekkor megjelené meniibol valassza ki a "Vizsgaztato torlése" opciot.

Egyszerre tobb vizsgaztato torlés¢hez jeldlje ki a tordlni kivant vizsgaztatokat a Kijelolés oszlopban talalhato
jelolonégyzetek segitségével, €s kattintson a lista aljan talalhat6 "Kijeloltek torlése" gombra.

Termek kezelése
A vizsgaalkalomhoz rendelt termek a feliilet aljan talalhato listaban lathatoak.
Termek hozzaadasa

Terem hozzaadasahoz kattintson a tablazat aljan talalhato "Terem hozzaadasa a vizsgahoz" gombra. Ekkor
egy felugro ablakban egy 0sszetett sziirés jelenik meg, szamos paraméter lehetdséggel.

Ezen a feliileten lehetdsége van bizonyos feltételek megadasaval az intézmény szabad és foglalt termeinek
listazasara. A ,,Terem allapota” mezOben valaszthat, hogy szabad, vagy foglalt termekre kivan keresni, a
leg6rdiilé menti tartalma szintén intézményi beallitasok alapjan jelenik meg.

A szilirések segitségével tobbek kozott példaul a ,,Telephely”, ,,Terem neve”, ,,Terem kodja”, ,,Minimalis
kapacitas” és ,,Maximélis kapacitas”, az ,,Epiilet” és a ,,Foglalhato/Igényelheté” tipus szerint tudja sziikiteni
a listat. A ,,Terem” mezdbe szovegrészlet alapjan is kereshet. Az intézményeknek lehetsége van sajat plusz
paraméterek meghatarozasara is. A megjelend szlirési lehetéségek mellett legordiilo listdbol valogathat.
Példaul az épiilet alapjan valo sziiréshez kattintson a mezd melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az
intézmény épiileteinek listaja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Lehetdség van Szervezeti egységre is sziirni, ilyenkor a szervezet termei megjelennek, azok is, melyekhez
Onnek a rendszerben nincs jogosultséaga a termet lefoglalni. Ez utobbi esetben a terem soranak végén lathatd
jeloldnégyzet inaktiv és folé huzva az egeret, lebegd informacios panel tajékoztat: "Nincs hozzéarendelve
szervezeti egységhez".

Az ,Eszkozok” melletti ,,Hozzdad” gombra sziirési feltételként meghatdrozhat hasznélni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszdmot (példaul projektor, 1 db.)

Ha bedllitotta a megfeleld sziiréseket, akkor kattintson a "Sz{irés" gombra, ezutdn megjelenik a termek listdja
a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

FIGYELEM! A feliileten az idéintervallumot muszaj megadni, csak ezutan allithatja be a tovabbi
feltételeket!

Kiadas: 2022.04.21 Verzio: 6.3 Oldalszam: 174 / 250



NEPTUN Tanulmanyi : ;o s ,
@ Rendszer Dokumentacié OKTATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

? Terem keresés

EIPEEERE Hozzdadds a kedvencekhez

Teremfoglalds tipusa | Altalanos teremfoglalds ¥ | Terem allapota | Szabad terem v
Intervallum kezdete 20180718 1158 ..o i) I0EETVEIUM vEQE 0180731 ILIE
% Minimalis kapacitds & Maximilis kapacités
# Terem neve # Foglalhaté/Igényelhetd Minden v
& Terem kédja &
% Telephely: Minden ¥ |#& Epulet: Minden v
% Szervezehi egység
=7
Eszkézok
+ Teremeszkéz hozzdadasa
== 40
Termek — 7
Miveletek: 2/(3(al[5 » ¥ oldaiméret[20 v
Kivilaszt
Terem neve Terem kodja Kapacitas Tipus Megjegyzés Igénylés/Foglalas
BP-0_1 BP-0_1 21 a Igényelhetd
BP-0_4 BP-0_4 21 a Igényelhets
BRM/44 197. Haab Lambert Terem BRM/44 197. Haab Lambert Terem 4 a Igényelhetd
NQY/85 257, Velcsdn Hasszén Terem MQY/8% 297, Velcsdn Hasszén Terem 120 Igényelhetd
KCO/36 681. Berta Magé Gracidn Terem KCO/36 681. Berta Magd Gracian Terem 5 Igényelhetd

A "Keresés" gombra kattintva tudja listdzni az eredményt. A listdban megjelenik a terem neve, terem kddja,
az épiilet, melyben talalhato, a kapacitas, valamint a terem tipusa (pl. Tanszéki, vagy Oktatasi, ...stb.). A
termek vizsgahoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jelolje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a vizsgaalkalomhoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzaadasa" gombra. Az
intézmény beallitasaitol fliggben a kivalasztott termeket a vizsga adatainak elmentése utdn a rendszer vagy
azonnal lefoglalja, vagy rogziti a teremigénylést a rendszerbe, melyet késébb még egy adminisztratornak el
kell fogadnia. A termek statuszat a lista "Teremfoglalas tipusa" oszlopaban lathatja.

Teremkeresési idointervallum megvaltoztatasa

A terem hozzarendeld ablak tetején megjelenik egy iddintervallum beéllitasi lehetdség. Ez azt a célt szolgélja,
hogyha az eredeti vizsga intervallumtol eltérd idOpontban érhetd csak el a kivant terem, akkor itt lehetdség
van az idépont megvaltoztatasara és a terem kivalasztidsara (nem sziikséges visszalépni a vizsgakiird

feliiletre).

A megvaltoztatott iddintervallummal a vizsga idépontja is meg fog véltozni, a terem elmentésekor a
korabban esetlegesen lefoglalt termek torlésre keriilnek, errdl a program is tajékoztat.

Terem hozzaadasa vizsgahoz

Sziirések

Intervallum kezdetei?2014.11.28 17:14 ] Intervallum végei2014.11.28 22:14 il
& Minimalis kapacitds & Maximalis kapacitas
& Terem

FIGYELEM! Amennyiben uj vizsga kiirasakor, vagy meglévd vizsga modositasakor a vizsgadhoz mar
rendelt termet, akkor az idopont moédositasa mar nem lehetséges. Ilyenkor az idépontnal megjelenik
egy felkialtojel, amely f6lé¢ mozgatva az egeret megjelenik egy informécids panel, ami tajékoztat arrol, hogy
a vizsgdhoz mar terem lett rendelve, igy az iddpontja mar nem modosithato.

FIGYELEM! Az Informacié/Terem keresése feliileten is lehetdség van vizsga kiirasara.
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Termek torlése

Ha el akar tavolitani egy termet az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén taldlhato
"Lehet6ségek" ikonra, és az ekkor megjelend meniibdl valassza ki a "Terem torlése" opciot.

Egyszerre tobb terem torléséhez jelolje ki a tordlni kivant termeket a Kijelolés oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével, €s kattintson a lista aljan talalhat6 "Kijeloltek torlése" gombra.

Vizsga mentése

Az el6z6 meniipontokban részletezett beallitasok, és a vizsgaalkalom mentéséhez kattintson az oldal aljan
talalhato "Mentés" gombra. Ekkor lefutnak a szilikséges ellendrzések, és amennyiben minden adat helyes,
akkor a vizsga adatai mentésre keriilnek, és ezutan a vizsgak listija jelenik meg. Ettél fogva a vizsga a
hallgato6i feliileteken is lathato. Ha valamilyen problémat talal a program, akkor errdl visszajelzést ad.

A "Vissza" gombra kattintva a valtoztatdsok mentése nélkiil tud visszatérni a vizsgak listajahoz.

FIGYELEM! Ha barmilyen valtoztatast eszkdzol egy vizsgaalkalom adataiban, akkor mindenképpen
kattintson a végén a "Mentés" gombra, kiilonben a valtoztatasok elvesznek.

Kurzus adatok

Ebben az ablakban a kivalasztott kurzus adatai jelennek, fiilekre bontva. A vizsgak feldl indulva elsésorban
informaciot tud szerezni a kurzusokrol, és adminisztraciora ez kevésbé hasznalhatd, ezért azt javasoljuk,
hogy az 'Oktatas\Kurzusok' meniipontot hasznalja inkabb erre a célra. A vizsgék feldl indulva a megjelend
fiilek és a hozzdjuk kapcsolodo funkcidk a kovetkezok:

o Alap adatok
Itt a kivalasztott kurzus alapvet6 adatai jelennek meg.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozo bedllitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. 1étszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az
adott kurzuson.

A kurzusoktatoknak intézményi beallitastol fiiggden lehet6sége lehet a kurzus 1étszam emelésére. A
funkcio engedélyezése esetén a Kurzus adatok ablakban a ,,Maximum {6 mezd értéke valtoztathato a
megadottnal magasabb értékre. [lyenkor a feliileten megjelenik egy plusz ,,Mentés” gomb, ezzel tudja a
maximalis létszamra vonatkozo valtoztatasait elmenteni.

A kurzus oktat6inal megjelenik az intézmény altal beallitott szdzalékos arany.

Fontos tudni, hogy egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, azonban minden kurzusnak van egy
alapértelmezett targya a rendszerben. Ez alatt a tabulatorfiil alatt az alapértelmezett targy adatai
jelennek meg. A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugro ablakban
eléhivhatok a szervezeti egység bovebb adatai, kdzte példaul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak
megegyezik az ,,Informacio/Szervezeti egységek’™ meniipontbdl eléhivhato eldugrd ablakkal.

A feliilet aljan lathat6 a Kurzushoz kapcsolédo targyak cimii tablézat, ahol minden olyan targy
felsorolasra kertiil, amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (az archivalt tantargyak is megjelennek).
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Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatoit lathatja egy tablazatban, melynek egy sorara kattintva megjelend "Uzenetkiildés"
mentipont segitségével az adott hallgatonak tud lizenetet irni. Az ehhez sziikséges feliilet a mentipont
kivalasztasa utan egy tjabb felugro ablakban jelenik meg, ennck leirasat a 3-as fejezetben talalja.

A tablazat alatt talalhaté "Csoportos iizenetkiildés" gombra kattintva egyszerre tud tizenetet kiildeni a
kurzus ~ Osszes  hallgatojanak, ennek a  funkcionak a leirasta3. fejezetben talalja.
A tablazatban kiilon oszlopban kijelolhetd, hogy a hallgatd jelentkezhet-e vizsgara, vagy sem. A
vizsgajelentkezésre engedélyezés allapotanak elmentésére szolgél a "Vizsgajelentkezés engedélyezés
mentése” gomb.

A ,,Varolista” oszlopban azoknal a hallgatoknal lathat zold pipat, akik varolistara keriiltek be a kurzusra.
Amint a hallgat6 ténylegesen bekertiil a kurzusra (1étszamemeléssel, vagy mas hallgaté kikeriilésével), a
z6ld pipa automatikusan eltlinik a feliiletrél. Az ”Utols6 félév”’ oszlopban zdld pipa jelzi az oktatd
szamara, ha a kurzus hallgat6ja utolso féléves. A pipak korrekt megjelenéséhez sziikséges az intézmény
ilyen iranyu, teljes korti adminisztracidja a kliens programban.

A hallgato soraban 1év0 "Lehetdségek" mentiben talalhat6 az "Elérhetdségek" funkcio. Erre kattintva a
az eléugr6 ablakban a hallgaté alapértelmezett e-mail cime keriil megjelenitésre (a rendszerben egy
alapértelmezett e-mail cime létezhet minden felhasznalonak, legyen az hivatalos, vagy magan cim tipus).
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Oranyilvintartis

Ezen a feliileten lehetdség van hallgatonként vagy csoportosan allitani a kurzus alkalomhoz tartozé
hallgatoi jelenlét tipusat a feliileten talalhato radiogombok segitségével.

A ,,Kurzus éraalkalom” mezdben kivalaszthatja az adminisztralni kivant kurzus-o6raalkalmat.

A ,,Bejegyzés csoportosan” radiogomb valasztasa esetén meg kell adnia a kozponti legordiild listabol a
jelenlét tipusat és kivalasztani a hallgatokat a hallgatoéi sorok mellett talalhato jelolonégyzet segitségével.

A ,.Bejegyzés hallgatonként” radidgomb” valasztasakor hallgatonként legdrdiilobol valasztva lehet
modositani vagy Uj értéket felvinni, valamit megjegyzést rogziteni.

Az egyes hallgatoi sorok végén talalhato ,Lehetoségek™ alatt megtekinthetd a ,,Hallgaté jelenléti
statisztikaja” hallgatonként, vagy oOraalkalmak szerint. Hallgatonkénti megjelenitésnél az egyes
hallgatohoz tartozé bejegyzéstipusok (példaul hanyszor késett) Gsszesitett értékei lathatok. Oraalkalmak
szerint az egyes idOdpontoknak megfelelden keriil megjelenitésre a hallgato jelenléte.

FIGYELEM! Ezen a feliileten kizarolag az aktudlis kurzusalkalom jelenléteinek adminisztraldsara van
mod, részletes dranyilvantartasi teend6khdz navigaljon az ,,Ugyintézés/Oranyilvantartas™ feliiletre.

Feladatok

Itt 1athatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni 0j feladatot, 4t tud
masolni mas kurzusrol feladatot, vagy az itt 1évo feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel
tudja vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pétlas. Onmagaban csak a feladat 1étezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a podtlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell
tartoznia. A feladathoz vagy poétlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és potlast a sorvégi lehetdségek meniijében a "Részfeladat hozzaadasa" és
"Potlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar
csak részfeladathoz adhaté meg. Ilyen esetben a "Potlas hozzaadasa" link inaktiv a feladatok lehetdségei
alatt.

A megjelenités az el6zéeknek megfelelden 2 szinthi hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a felsd f6 sorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot,
a hozza tartozo részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat" tipussal jelenik meg. Feladathoz,
ha nincs hozz4 részfeladat, kiirhato potlas is. A Potlas mindig az el6bb emlitett két soron beliil (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kiilon linkként jelenik meg. Lehetdsége van tetszdleges szamu
potlasi lehetdséget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron beliil egymas alatt jelennek meg.

Eredmény beirasara lehetdség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

A feladat masolhat6, azonos félév masik targydhoz, kurzusdhoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is,
viszi magéval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6é és vég datumot (ora perc is
kotelezd). A végdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kotelez6 mezo.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!
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Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhaté "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezdében valaszthato tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi,
stb.), és a hozzajuk tartozo, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi
beallitasoktol fiiggnek. A feladat sorszamanal adjon meg egy olyan sorszdmot, ami nem tartozik
egyetlen, mar a kurzushoz rendelt feladathoz sem.
A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgat6 tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végsé eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy részfeladat tulajdonsagainak szerkesztés¢hez kattintson az adott évkozi feladat
soranak "Lehetdségek" ikonjara és a megjelend felugré meniibdl valassza ki a "Szerkesztés" opciot.
A megjelend ablak tetején lathaté egy "El6zd" és "Kovetkezd" gomb, melyekkel lehetdsége van
Iépegetni szerkesztOablakon beliil a feladatok kozott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6zd és
kovetkezd érték). Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciot. Az aktualis feladat neve az ablak
tetején kozépen olvashato.

Az ablakban négy tabulator fiil jelenik meg:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa,
értékelése, stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Potlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltoltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztése

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehetdségek" ikonjara
¢és a megjelend felugréo meniibodl valassza ki az "Eredmények" opciét. Erre a feliiletre juthat a feladat
megnyitasaval eléugro ablak "Eredmények" fiilére kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név €s Neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredményt
az adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott potlasok max. szama + 1).
Az eredmények felviteléhez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivélaszthatd eredmények listaja. Az eredmények egyszerii
kivalasztasahoz ugyantigy hasznalhatoak az egyes eredmények kezddbetiii, vagy szamai, a listan beliili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, ill. a tab billentylik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a
vizsgajegy beirasnal.

Az egyes feladathoz tartozo eredményeket a "Hallgaté eredményeinek nyomtatasa" gombbal tudja
kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha 4t szeretne mésolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listdjanak aljan taldlhatdé "Meglévo feladat hozzaadasa" gombra. Ekkor egy ujabb ablakban
megjelennek a mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taladlhato
jelolénégyzet segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni.
Ezutan az ablak aljan talalhato "Hozzaad" gombra kattintva, a kivalasztott feladatok bekertilnek az adott
kurzushoz, és megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz
Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor eldszor a Kivalaszt oszlopban
talalhato jelolonégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
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hozzaadasa mas Kkurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelend ujabb ablakban tudja
kivélasztani.

A kurzusok sziirhetok targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusndl a kiilonféle
kurzustipusokra tud sziirni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).
A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz addsdhoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével jelolje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzaadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhat6 "Masol" gombra. A feladatmésolds megtorténtérol
a rendszer visszajelzést ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan modositja a datumokat. Mind a
vég, mind a kezdd datumot - ha téltve van - igy szamolja Gjra a program, hogy megnézi, hogy a kiinduld
feladat kurzusa félévének kezd6 datuméhoz képest hany napra van a kiindulo feladat kezd6/vég datuma,
majd a masolasnal ezt a kiilonbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezdd
datumahoz.

Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez el6szor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jeldlje meg, hogy
mely feladatokat szeretné torolni, majd kattintson az ablak aljan talalhatd "To6rlés" gombra.

Osszesitett hallgat6i eredmények

Ezzel a gombbal lehetdésége van kinyomtatni a kurzus hallgatdéinak Osszes feladathoz tartozo
eredményeit. Nyomtatdskor egy eldugrd ablakban vélaszthat a nyomtatési sablonok koziil, amennyiben
intézménye tobb sablont is feltdltott a rendszerbe.

« Befizetett tételek

Itt 1athatja, hogy a hallgatok milyen befizetéseket eszk6zoltek az adott kurzushoz kapcsolodoan. Az
ablak tetején talalhatd valasztdlista segitségével kiillon-kiilon illetve egylittesen meg tudja jeleniteni az
IV (ismételt vizsga) dijakat, illetve a kiilonb6z6 szolgaltatas dijakat.

« Vizsgaalkalmak
Ezen a fiilon a kivalasztott kurzus vizsgaalkalmainak listajat tekintheti meg. Ha egy vizsga sorara kattint,

akkor az ott megjelend "BOvebb" opciot valasztva a kivalasztott vizsga adatai megjelennek egy felugro
ablakban, melynek miikddése teljesen megegyezik az ezen fejezet 4-es pontjaban leirttal.

FIGYELEM! A keresés mez6é csak a '"Csak vizsgaalkalmak" beallitais mellett hasznalhato!
Az exportalt Excel file szerkesztésére/kitoltésére csak azokon a feliileten van lehet6sége (jegybeiras), ahol
utana lehetdség van visszaimportalasra. Lehetség van az osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a
feliileten listazott sorok nagy szdma miatt lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva
megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az
osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel exportban az dsszes adat megjelenik.
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5.3.1. Jelsz0 megadasa elektronikus vizsgahoz

Elektronikus vizsga megnyitasakor beallithato, hogy az UniPoll kérdéivkezeld rendszer jelszot kér, a helyes
jelsz6 megadésaval indithatd el a vizsga. Igy a vizsgdhoz jelszo rogzitése lehet sziikséges. Ezt lehet
megvalositani ezzel a funkcioval.

A E-vizsga jelszo rogzitésére az 0j vizsga kiiras, illetve meglévo vizsga modositasa oldalon van lehetdség.
E-vizsga jelszot rogzithetliink vizsgara vonatkozodan, illetve kurzusonként (ha a vizsgaalkalomhoz tobb
kurzus tartozik).

E-vizsga jelszot rogzitése vizsgahoz:
Az E-vizsga jelszo alkalmazas a vizsga minden kurzusara: mezobe adhatdo meg az adott jelszo, ez esetben
minden a vizsgahoz tartozo6 kurzus esetén ezt a jelszot kéri a vizsgazotol. A mezd megjelenitése intézményi
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Jelszo meghatdrozasa vizsgahoz, vagy kurzusvizsgahoz

E-vizsga jelszo rogzitése vizsgahoz kurzusonként:

A Kurzusok részben az adott kurzus E-vizsga jelsz6 oszlopaban adhatdo meg az adott jelszo, ez esetben az
adott kurzus vizsgazdjatol kéri ezt a jelszot.
A Jelsz6 megjelenitése” gombra kattintva lathaté a megadott jelszo.

5.4. Ponthatarok kezelése (e-vizsga)

A, Vizsgdk, jegybeirds/ Ponthatirok kezelése” meniipont elektronikus vizsgaztatast hasznalo
intézményeknél keriil megjelenitésre. Ezen a feliileten létrehozhat, mddosithat e-vizsga jegybeirashoz
hasznalhato értékelési skalakat.

A Listazas gombra kattintva a lenti hierarchikus sorokat tartalmazo listdban megjelennek az oktatd altal,
adott kdvetelménytipushoz mar 1étrehozott skalak. A lista sziil6 sora a ponthatar nevét tartalmazza, alatta
bejegyzés értékenként egy-egy sort a minimum és maximum szazalékokkal, valamint a sikertelen vizsga
eredményével.

Uj ponthatar létrehozasa
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A kovetelmény kivalasztasa utan az ,,Uj ponthatir létrehozasa” gombra kattintva az ,,Uj ponthatar
létrehozasa” oldalon adhatja meg a ponthatar nevét (mely egyedi kell, hogy legyen), a bejegyzésekhez tartozo
széazalékos hatarokat (1-100%), illetve a sikertelen vizsga eredményét.

2 Ponthatarok kezelése

ﬁ Sziirések Kivetelmény: Aldiras

¥ Kovetelmény: Alairas -

EMPEEEP Hozz3adss a kedvencekhez

o =)
—, P =

EYEESR Uj ponthatdr létrehozdsa Oldalméret 20

= Ponthatar neve

B Teszt ponthatar

e
Bejegyzés értéke Minimum szazalék Maximum szazalék Sikertelen vizsga eredménye
Aldirva 50 100 igen
Megtagadva o 49 nem

Talilatok szama:1-1/1 (47 ms) el Uj ponthatdr létrehozdsa
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6. Informacio

6.1. Hallgatdok keresése

Ezen a feliileten van lehetdsége arra, hogy hallgatokat Neptun kod, név, e-mail, vagy telefonszam, illetve
szervezeti egység alapjan az oktatdo megtalaljon a rendszerben.

Kereséshez a feliileten talalhato mezOk koziil (Neptun kod, Vezetéknév, Keresztnév, Email, Telefon,
Szervezeti egység) legalabb az egyiket tolteni kell, majd a "Keresés" gombra kattintva torténik a keresés.

A keresés toredékszora is miikodik, azaz ilyenkor a rendszer az Osszes olyan egyént megjeleniti, akinek az
adott toredéksz6 a megfeleld attriblituméaban megtalalhato.

Sajat adatok Oktatds Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés

ij 45,
X Uzenetek 28 ¥ Hallgaték keresése
# Beérkezett iizenetek (30)
o, | & Elkildos uzenctelc n Sziirések Kereszinév: aboska
]
% Beallitdsok
& cimts [ L) ) A kereséshez az alabbi mezdk kiziil legalabb az egyiknek a kitdltése
fmtar A 4 sziikséges. A keresés toredékszéra is mikodik, azaz ilyenkor az
eredmény az Gsszes olyan egyén, akinek a megfelelé attributumaban a
toredékszo megtalalhaté.
. 4 B
iy ea % Neptun kod:
7 Kizelgd taldlkozok: & Vezetéknév:
1211 trir
1213 e & Keresztnéw: aboska
& Email:
Ll 2012. november 3 % Tl
SUENER =R BN oE'E # Szervereti egység: x
2% 30 3lall2 3 4
12/ 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 5 RIPEELI Hozziadas a kedvencekhez
26 27 28 29 30 1 2 =
s i Talalatok - 4 ra
[¥] &rak [ vizsgak
[#ITalélkozsk [V Feladatok Oldalméret 20~
[¥] Feliratkozési listak Neptun kédlal Név
7 . e
[¥] oktats mentesitések Jenenel dr. Ugrosdyl Aboska Lehetdséeld
[ konzultaciok
Talslatok szdma:1-1/1 (2325 ms)
%[ outlook export
o Segitség | Sigé | Oldalktérkep | Hiba/lgénybejelentés o®30N

Hallgatok keresése feliilet

A talalatok sordban a hallgatdé Neptun kddjara, vagy a sor végén talalhatd "Lehetdségek/Uzenet" linkre
kattintva tlizenetet lehet kiildeni az adott hallgatonak. Ekkor a felugr6 ablakban a cimzett Neptun kodjat a
rendszer automatikusan kitolti. Az lizenetkiildés a tovabbiakban ugyanigy miikddik, mint a webes feliilet
tobbi részén. A "Lehetdségek/Felhasznald felvétele a cimtarba" linkre kattintva a kivalasztott felhasznélo
hozzarendelhet6 valamely cimtar csoporthoz.

Intézményi beallitas fiiggvényében a hallgato elérhetdségei is megjelenithetdk itt.
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6.2. Szervezeti egységek

Ezen a feliileten az intézmény szervezeti hierarchiajanak megfelel6 struktiraban jelennek meg a
szervezeti egységek. EQy-egy szervezeti egység aldrendelt egységeinek megjelenitéséhez kattintson a
felettes szervezeti egység neve mellett talalhato + jelre.

Egy szervezeti egység részletes adatainak megtekintéséhez kattintson a szervezeti egység nevére. Ekkor egy
felugro ablakban, fiilekre bontva megjelennek a kivalasztott szervezeti egység adatai, igy mint:

e Alapadatok

e Cimek

e Telefonszamok
URL cimek
Alkalmazottak
Targyak
Képzések
Mintatantervek

A szervezeti egység cimei kozott talalhato egy ,,Csak érvényes” jelolonégyzet, mellyel az éppen aktualis
cimekre lehet keresni.

FIGYELEM! Az adatok a weben keresztiil nem médosithatok, erre csak az adminisztratorok altal hasznalt
kliensprogramban van lehetdség, a megfeleld jogosultsaggal rendelkezd személyek szamara.

6.2.1. Intézményi mintatantervek

A ,Mintatantervek” fiil alatt megtekintheti az intézmény mintatanterveit kiilonb6z6 sziirési szempontok
szerint.

Ezen a feliileten szak, szakirdny és targykod szerint szlirhet az adott szervezeti egységhez tartozd
mintatantervekre. Sztirések hijan alapértelmezetten az Gsszes szervezethez tartozd mintatanterv listazasra
kertil.

A lista két szintli, hierarchikus strukturdju, melynek elsd szintjén a mintatanterv, masodik szintjén a
mintatanterv targyai jelennek meg. A mintatanterv soraban a kovetkez6 oszlopok talalhatoak: "Mintatanterv
neve" , "Mintatanterv kodja", "Ervényesség kezdete", "Ervényesség vége", "Szak/szakirany neve, kodja". A
hierarchidban alarendelt, tehat a tantdrgyak sordban a kovetkezd oszlopok szerepelnek: "Targynév",
"Targykod", "Kredit", "Targyfelvétel tipusa", "Targykovetelmény tipusa".

FIGYELEM! A listazott tartalommal a felhasznalonak tovabbi miiveleti lehetdsége nincsen, a feliilet csupan
az adatok megtekintésére szolgal.
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Uzenetek [*#] X} B Miicraki Kar
& Beérkeselt izend| SZervezeti egységek 7z %
5 =
. Alapadatok Cimek Telefonszamok Email cimek URL cimek || Alkalmazottak Targyak Képzések m
¥ Cimtdr L
G Sziirések
& Szak:
Kedvenc funkeiok| | * S22y 1
# Targykod:
Listazas
B =
. = ¢
Mintatantervek —_— e
Naptar Oldalméret 20 ~
4 2014, fiiius F Mintatanterv neve Mintatanterv kédja Ervényesség Ervényessé o, ak/szakirany neve, kédja
- kezdete vége
B SeE Es B | "M Informatikai statisztikus és gazdasagi M_TEOK- 20020901 Informatikai statisztikus &s gazdasagi
a0/lallallalls tervezd_JBGCP_85456_G v-W-1IS_RHQYR_83725_G - tervezs, TEOK-Y-W-11S
7 8 9 10 11 Targynév Targykod Kredit Targyfelvétel tipusa Targykovetelmény tipusa
14 1516 17 1§
=== Térsadalmi alapismeretek TKQS-T61-18130V 2 Kitelezd Vizsga

28 2930 31 1 Szakdolgozat készités (konzultécis) TKQK-
4 5 e 7 8

843454 0 Kotelezd Al3irds megszerzése

Szakdolgozat készités I1. TKQK-599-484864 7 Kotelezs Aldirds megszerzése
Abrak Fvizs Protokoll és viselkedéskultira TKQB-P61-97 3 Ktelezs Vizsga
fraldlkozok  MFelz .
s - Szamitogépkezeldi alapismeretek TKQK-S81-94553V 10 Kitelezs Vizsga
Feliraticozasi listak
Floktats mentesitések] Informatikus szakmai ismeratek TKQK-182-56436V ) Kitelezs Vizsga
Ikonzultaciok Informatikus felséfoki szakmai ismeretek 1. TKQK-183-75614V 7 Katelezd Vizsga
Informatikus felsGfoku szakmai ismeratek 11 TKQK-184-32761Z 6 Kotelezs Zdrévizsga i
[ Outlo
Vissza

Kedvenc férumok

6.3. Hallgatodi véleményezés

Ezen a feliileten lathatja az Osszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgatoi véleményezés,

ott meg tudja tekinteni a véleményezés Osszesitett eredményét (a nagyité ikonnal targyra, targykodra,
kurzusra és kurzuskodra, félévre is kereshet).

A feliileten talalhatod egy félév sziir6, mely altal lehetséges a feliileten megjelenitésre keriild riportok félév
szerinti megjelenitése.

A feliileten (Unipoll kérd6ivszerkesztét hasznald intézmények esetében) az Unipoll kérddivszerkesztoben a

kérddivnél meghatarozott riportok jelennek meg, hasonloképp az Unipollos feliilethez. A riportok tantargy-
kurzus szerint tematizalva jelennek meg.

» Hallgatéi véleményezéas

L- Sziirések Félévek: Kérem vilasszon

& Félvek: Kérem vdlasszon v

INPEEI Hozzaadds 3 kedvencekhez

B ¢ 2
Oktatott kurzusok és hozzatartozo targyak. —, 7

23 /als » M odaméret 20 ~

Tantérgy Tantargy kéd Kurzus kéd Kurzus tipus Ciklus Hallgaték szama Riport megtekintése
Elmélet 2 »
Elmélet 0 »
Elmélet 0 »
Elmélet 0 »
Elmélet »
Elmélet »

A meghatarozott riport soraban lathatjuk, hogy melyik targyhoz, kurzushoz kapcsolodik (,,Tantagy”,
,,Kurzuskod” oszlopok), a kurzus féléve, melyhez a kérdéiv tartozik (,,Ciklus”), illetve hany hallgat6 van a
kurzuson. Amennyiben valamelyik riportot kivalasztja a ,,Riport megtekintése” linkkel, egy eléugrd
ablakban megjelenik az Unipollos kérddivkezeld aktudlis riportja. A "Nyomtatdsi kép" gomb segitségével a
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megnyitott riportokat a program egy 1j ablakban teljes képerny6n jeleniti meg, igy konnyen nyomtathatok a
megtekintett riportok az 0j laprol.

A sorvégi ,,Lehetdségek/Riport kozzététele” meniipontra kattintva egy eldugrd ablakban lehetdsége van az
adott riportot kdzz¢é (nyilvanossd) tenni.

FIGYELEM! A meniipont csak azon intézményben jelenik meg ebben a formaban, ahol az Unipoll
kérddivszerkesztd modult hasznaljak.

A Neptunbo6l megnyitott Targyértékeld és Kurzusértékeld tipustt DataPro riport esetén az URL-ben szerepel
egy targy paraméter, mely a riportok listdjaban is megtalalhat6 targy azonositojat tartalmazza.
Kurzusértékeld esetén az alapértelmezett targy azonositoja keriil az URL-be (kurzusértékelo riport eleve a
kurzus alapértelmezett targya alapjan késziil el).

Hagyomanyos (nem Unipollos) kérdéivek esetében a miikodés a kovetkezo:

A feliileten lathatja az 6sszes oktatott kurzusat, és amelyekhez tartozik lezart hallgatéi véleményezés, ott
meg tudja tekinteni a véleményezés Osszesitett eredményét (a nagyité ikonnal targyra és kurzusra is
kereshet). Ezt azoknal a kurzusoknal tudja megtenni, ahol az utols6 oszlopban a "Lehetdségek" alatt szerepel
a "Véleményezés megtekintése" szoveg. Erre kattintva megjelennek a felmérésben szerepld kérdések, és
lathatja, hogy az egyes kérdésekre hanyan valaszoltak, milyen minimum, ill. maximum értéket adtak meg,
¢s mi volt a kérdésre adott valaszok atlaga.

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii.

6.4. Teremfoglalas

Ezen a meniiponton lehetdsége van bizonyos feltételek megadasaval az intézmény szabad és foglalt
termeinek listadzasara, illetve a teremfoglalasok megjelenitésére

Terem keresés:

A feliilet a termek listazasara valamint foglalaséara és igénylésére szolgal. A ,,Teremfoglalas tipusa” mezdben
lehetdsége van altalanos és vizsga teremfoglalas valasztasara, melynek megjelenése intézményi beallitasok
alapjan valtozhat. A ,, Terem allapota” mezdben valaszthat, hogy szabad, vagy foglalt termekre kivan keresni,
a legordiilé menii tartalma szintén intézményi beallitdsok alapjan jelenik meg.

A szlirések segitségével tobbek kozott példaul a ,,Telephely”, ,,Terem neve”, ,, Terem kodja”, ,,Minimalis
kapacitas” és ,,Maximalis kapacitas”, az ,.Epiilet” és a ,,Foglalhaté/Igényelhetd” tipus szerint tudja sziikiteni
a listat. A ,,Terem” mezdbe szovegrészlet alapjan is kereshet. Az intézményeknek lehetdsége van sajat plusz
paraméterek meghatarozasara is. A megjelend szlirési lehetdségek mellett legordiilo listdbol valogathat.
Példaul az épiilet alapjan valo sziiréshez kattintson a mezd melletti legordiild listara, ekkor megjelenik az
intézmény épiileteinek listaja, melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.

Lehetdség van szervezeti egységre is szlirni, ilyenkor a szervezet termei megjelennek, azok is, melyekhez
Onnek a rendszerben nincs jogosultsaga a termet lefoglalni. Ez utdbbi esetben a terem soranak végén lathato
jelolénégyzet inaktiv és folé huzva az egeret, lebegd informécios panel tdjékoztat: "Nincs hozzarendelve
szervezeti egységhez".

Az ,Eszkozok” melletti ,,Hozzdad” gombra sziirési feltételként meghatdrozhat hasznélni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)
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Ha bedllitotta a megfeleld szliréseket, akkor kattintson a "Sziirés" gombra, ezutdn megjelenik a termek listdja
a kivalasztott feltételeknek megfelelden.

FIGYELEM! A feliileten az idointervallumot muszaj megadni, csak ezutan allithatja be a tovabbi

feltételeket!

¥ Teremfoglalas
SR Hozzdadss a kedvencekhez

Ter 4s tipusa | Altaldnos
Intervallum kEszIEEEEHQ 11.20 14:04

% Minimalis kapacitas
& Terem neve
& Terem kodja

3 Telephely: Minden

% Szervezeti egység

Eszkiizdk
+ Teremeszkéz hozzdaddsa

SEEEE

Termek

Miveletel:

Terem neve

v [Terem dllapots | Szabad terem v
(i ntervallum vége 2019.11.20 16.04 =

% Maximalis kapacitds
# Foglalhat6/Igényelhets
#

v | Epiilet:

8 >

Terem kédja

Minden v

Minden

Kapacitas || Tipus

o g "r~

2.3 45 » M Oldalméret 20 ¥
Kivdlaszt

Megjegyzés Igénylés/Foglalas

FWR/21 193. Forszt Aser Terem FWR/21 193. Forszt Aser Terem Igényelhets
teszt teszt 2 Koltoztethets vegyes Igényelhets
BRIM/44 868. Spridgh Benke Terem BRIM/44 868. Spridgh Benke Terem 2 Igényelhets
BRM/44 436, Majnik Sebes Terem BRM/44 436, Majnik Sebes Terem 2 Igényelhets
BRM/44 543. Stancjev Godd Terem BRM/44 543. Stancjev Godd Terem 2 Igényelhets
GIW/20 184. Zlinszki Leon Terem GIW/20 184. Zlinszki Leon TeremBBE 2 Igényelhets
BRM/44 721. Gyiirom Vitélis Terem BRM/44 721. Gyiirom Vitélis Terem 2 Igényelhets
AKI/78 244, Lehreich Izor Terem AKI/78 244, Lehreich Izor Terem 2 Igényelhets

A "Keresés" gombra kattintva tudja listdzni az eredményt. A listdban megjelenik a terem neve, terem kddja,
az épiilet, melyben talalhat6, a kapacitas, valamint a terem tipusa (pl. Tanszéki, vagy Oktatasi, ...stb.).
ﬁj vizsga Kiirasa erroél a feliiletrol

A listazott termeknél az ,,Uj vizsga kiirasa” gombbal lehetéség van 0j vizsga kiirasara. Ekkor a ,,Vizsgék,
jegybeiras” feliileten ismertetett vizsgakiiro feliiletre keriil a felhasznalo.

Amennyiben a teremkeres6 feliilet terem listajabol valaszt termet és ugy kattint a gombra, a terem
automatikusan be fog keriilni a kiirasra kertild vizsga termei kozé.

A gomb megnyomasa utdn Uj idOintervallum is vdalaszthatd egy eldugré ablakban. Terem eldzetes
kivalasztasakor az 0j vizsgaintervallum valasztoban annak megfeleléen lehet idépontot valasztani, hogy az
yj intervallum csak a terem keresésekor megadott intervallumon beliili idészak lehet (amikor a terem biztosan
foglalhatd). A datumvalasztoban is csak ennek megfeleld napok vélaszthatok.

Az ebbdl az iranybol induld vizsgakiiras végeztével a ,,Vizsgak, jegybeiras” feliiletre navigal a program.

Teremigénylések:

Ezen a feliileten lathatja az Osszes teremfoglalasat és teremigénylését.
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? Teremfoglalas

a8 Sziiresek Teremfoglalas tipusa: Minden, Félévek: Kérem valasszon, Statusz: Minden
| # Teremfoglalss tipusa: Minden
3 # Felévek: Kérem valasszon
& 4 Stétusz: Winden
# Igényelt idépont vége: =]
Listazas
[ENRRSN Hozz5adss a kedvencekhez
== 40
-
= ld
Oldalméret|20_v
Letrehozas Idspont kezdete Idpont vége Igényelt termek Foglalt termek Statusz
2015.03.06 2019.05.27 2015.03.25.
5:0:15 9:31:00 9:31:00 Elfogadva
2019.02.08 2015.02.08 Feldolgozds
16 alatt
2019.03.06 2019.03.20 2015.0
5:27:13 5:26:00 0:00:00 Elfogadva
2016.02.15 2016.02.21 2016.02.21
5:22:06 8:21:00 10:21:00 Elfogadva
2018.01.11. 2016.0L.18. 2016.01.15. .
17:41:35 17:00:00 19:00:00
asate GMO/84 251, Lanks Libor Terem (GMO/94 251. Lanks Liber Terem Eifogadva
2015.03.08 2019.03.05. S .
018,03 201803 8P - 309 (8° - 309 Eifogadva
Elutasitva
2 Zorand Elutasitvs

A szlrési feltételeknek megfelelden listazott termekrodl a kovetkezo informaciok jelennek meg:
,»Azonositd”, ,,Létrehozas datuma”, ,,Id6pont kezdete”, ,,Id6pont vége”, ,, Teremfoglalas
tipusa”, ,,Igényelt termek”, ,,Foglalt termek”, ,,Statusz”.

Ha az 0sszes igényelt terem ,,Elbiralasra var” statusz alatt van, a sorvégi menii ’Visszavon’
funkcioja aktiv lesz. A visszavonas atallitja a teremigény statuszat *Visszavont’ értékre, és
rendszerlizenetet kiild a teremigény visszavonasarol. Tobb terem esetén kiilon visszavondsra is
van lehetdség, ez a késdbbiekben részletezésre kertil.

Az azonositora, vagy a sorvégi menii ,,BOvebb” linkjére kattintva felugr6 ablakban kiilon
blokkban jelennek meg az igényelt €s a mar lefoglalt termek.

Az igényelt termek feliileten meg tudja nézni az igényhez tartozo biralat adatokat, illetve kiilon
is lehetdség van a teremigény visszavonasara a sorvégi ,,Visszavonas” linkre kattintva.

Részletek 2 X

# Azonosit6: CH90IO0 (20193694019)

# 1gényl8 megjegyzése:

=g A
Igényelt termek — ‘ 7

Oldalméret| 20 v

" Idépont Idépont , Elbiralas PR Elbiralé
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A ,.foglalt termek” blokkban, amennyiben a teremfoglalés tipusa Vizsga teremfoglalés, akkor a
kapcsolddd vizsga adatai is megjelennek.
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6.5. Oktatoi e-learning anyagok

Itt az Osszes oktatd szamara elérhetdveé tett, "altalanos" tananyagok listajat lathatja és tudja lejatszani. Egy
tananyag inditdsdhoz kattintson a 'Nyelvi verzié valasztas' linkre, majd a megjelend felugré ablakban
valassza ki, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott tananyagot. Ezutan a kivalasztott tananyag
soraban megjelenik az 'Inditas' lehetdség, erre kattintva indithatja el a tananyagot.

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja ezt a
modult (e-learning).

6.5.1. Integralt tananyagszerkeszto hasznalata

Az E-learning anyagok listdjanak tetején és aljan talalhato *Tananyag szerkesztd® gombra kattintva indithatja
el a Neptunba integralt tananyagszerkeszté szoftvert. Inditds utan a rendszer az On Neptun kodja alapjan
azonositja, hogy On, az intézménye vagy a szervezeti egysége rendelkezik-e megfelelé licenszel a rendszer
hasznalatdhoz. Amennyiben jogosult az alkalmazas hasznalatira a rendszer kiilon ablakban belépteti a
Nexius rendszerébe, amelynek hasznalatarol a belépés utan az ott elhelyezett dokumentaciobol tajékozodhat.

Amennyiben nem tud belépni a rendszerbe visszajelz6 lizenetet fog latni a képernyon annak okarol.

Amennyiben nincs aktiv licensze sem Onnek, sem az intézményének, sem a szervezeti egységének On az
alkalmazas hasznalatira nem jogosult.

Amennyiben az intézmény vagy a szervezeti egység vasarolt licenszt, annak darabszama hatdrozza meg,
hogy hanyan jogosultak a rendszer konkurens hasznéalatira. Amennyiben a szerkeszt6t a vasarolt licensz
darabszamaval megegyezden hasznaljak egy idoben, a rendszer iizenetet jelenit meg, amelyben a ’nincs
rendelkezésre all6 szabad licensz’ tartalmu iizenetet fog latni.

6.5.2. SCORM mentési beallitasok

A NEPTUN EGYSEGES TANULMANYI RENDSZER integralt tananyag lejatszéja képes
fiiggetlen, harmadik fél altal készitett tananyag, illetve teszt-szerkeszt6 szoftverrel gyartott tartalmakat
lejatszani, amennyiben azok a SCORM szabvanynak megfelelnek. Az integralt tananyag lejatsz6 mentési
beallitastol fiiggetleniil az 6sszes SCORM szabvany altal mentett tesztet, és tananyagot lejatssza. A
fliggetlen tananyag, illetve teszt-szerkesztd szoftvere mentési beallitasairol, és ezek megvaltoztatasarol a
szerkesztdje sugojaban tajékozodhat. A teszt és a tananyag lejatszasat nem befolyasolja a mentési beallitas.

Példaul az Articulate tananyagszerkesztd alkalmazés hasznalata esetén javasoljuk a SCORM 2004-
es szabvany szerinti mentést. Habar a tobbi mentési verzidok is tamogatva vannak, a statisztikdk
pontossaganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM 2004
Completed/Failed mentési beallitasokat hasznalni.

P¢ldaul az Articulate tesztszerkesztd alkalmazasandl a teszt publikacidjakor a kovetkezd mentési
beallitasokat lehet kivalasztani és ezek a lent leirt moédon befolyasoljak a statisztikak kiirasat a rendszerben:

Osszesitett statisztikak:

A SCORM 1.2 mentési beallitas csupan a ,,Sikeres kitoltések szama”, €s az ,,Atlagos eredmény”
statisztikakat befolyasoljak, a teszt és a tananyag lejatszasat nem, ekkor a két érték mindig 0 lesz. Javasoljuk
a SCORM 2004-es szabvany szerinti mentést. Habar a tobbi mentési verziok is tdmogatva vannak, a
statisztikak pontossaganak érdekében érdemes a SCORM 1.2 Passed/Incomplete, és a SCORM 2004
Completed/Failed mentési beallitasokat hasznalni.
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SCORM 1.2 Completed/Failed

A Scorm 1.2 C/F beallitasokkal mentett tesztek az elsé sikeres kitoltésig rogzitik a valaszokat, az
utdna 1évo eredmények nem keriilnek régzitésre a rendszerben. PL.: 50%-os kitoltés utdn egy 100%- 0S
kitoltés eredményei még rogziilnek, egy 100%-os kitoltés utan egy 50%-0s kitdltés mar nem keriil rogzitésre.
A Scorm 1.2 C/F bedllitasokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupan azt, hogy végig
ment-e a felhasznal6 az adott teszten. P1.: 100%-os kitdltés esetén is ,,megbukott” a teszten ugyanugy mint
egy 50%-os kitoltés esetén. A kérdés szovege nem keriil mentésre.

SCORM 1.2 Completed/Incomplete

A Scorm 1.2 C/I beallitasokkal mentett tesztek sikertelen kitoltéskor, illetve befejezetlen anyagoknal
folyamatosan mentddnek a valaszok. Pl.: 50%-os kitoltés utan egy 100%- os kitdltés eredményei még
rogziilnek, egy 100%-os kitdltés utan egy 50%-os kitdltés mar nem keriil rogzitésre. A Scorm 1.2 C/F
beallitasokkal mentett tesztek nem rogzitik a teszt sikerességét csupdn azt hogy végig ment-e a felhasznélo
az adott teszten. Pl.: 100%-os kitdltés esetén is ,,megbukott” a teszten ugyan gy mint egy 50%-os kitoltés
esetén. A k