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V§ltoz§skezel®s 
 

Verzi· D§tum 

V§ltoz§s 

Pont C²m Oldal 

6.0 2021.04.06. 7.9 
čranyilv§ntart§sn§l hallgat·i jelenl®tek import§l§si 

lehetŖs®g kialak²t§sa (6310) 
208. 

6.0 2021.04.06 7.9 
čranyilv§ntart§shoz csoportos hallgat·i jelenl®t rºgz²t®si 

lehetŖs®g kialak²t§sa (7438) 
208. 

6.0 2021.04.06 6.9 
"Terem ·rarend" men¿ponton szŤrŖ lehetŖs®gek 

bŖv²t®se (11925) 
187. 

6.0 2021.04.06 

4.5, 4.2.4, 

4.3.3, 4.6.2, 

5.2.1, 

"Online videokonferencia a Neptunban (22117)  

6.1 2021.07.13. 5.2.1 
Vizsga jelentkeztet®s OWEB - hallgat·i list§hoz ¼j n®zet 

(23853) 
157. 

6.1 2021.07.13. 4.1.9 
OWEB Oktat§s/T§rgyak felŖl hallgat· jelentkeztet®s 

funkci· bŖv²t®s (24717) 
61. 

6.2 2021.11.15. 4.3.3 Unipoll eredm®ny (pont) megjelen²t®se a Neptunban 104. 

6.2 2021.11.15. 4.3.2 Feladatkezel®s - ¼j eredm®nysz§m²t§s: ¥sszeg 100. 

6.2 2021.11.15. §ltal§nos 
OWEB exam extra mezŖ bŖv²t®s, vizsgaki²r§sn§l, 

m·dos²t§sn§l tºlt®si lehetŖs®g 
§ltal§nos 

6.2 2021.11.15. 5.2.8 
Egyedi vizsgaidŖszak ki²r§s§nak lehetŖs®ge vizsga 

m·dos²t§sa sor§n 
166. 

6.3 2022.04.21 7.13 Z§r·vizsga lehetŖs®gek bŖv²t®se oktat·i weben 229. 

6.3 2022.04.21 8 

Oktat·i weben a Szakdolgozat/T®m§k ®s IdŖszakok 

men¿pontokon l®tsz§m adatok kijelz®s®nek 

m·dos²t§sa 

236 

6.3 2022.04.21 1.1.2 
Bal oldali elemek sorrendezhetŖs®g®nek 

megsz¿ntet®se webes fel¿leteken 
10. 

6.3 2022.04.21 5.3 
Oktat·i weben vizsgaki²r§sn§l a telephely mezŖ 

megjelen®s®nek szab§lyoz§sa 
168. 
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1.  Ćltal§nos funkci·k 

1.1.  Bejelentkez®s, belsŖ fel¿let, fel¿leti lehetŖs®gek 

1.1.1.  Bejelentkez®s 

A Neptun webes fel¿let®re l®pve egy bejelentkezŖ k®pernyŖ jelenik meg, melyen az int®zm®nytŖl 

kapott azonos²t· ®s a jelsz· (valamint a nyelv) kiv§laszt§s§val tudunk bel®pni. A nyelv megv§ltoztat§sakor 

a fel¿let bel®p®shez sz¿ks®ges magyar szºvegei is az adott nyelvre v§ltoznak. 

A fel¿let als· fel®ben az int®zm®ny §ltal tetszŖlegesen feltºltºtt friss h²rek, letºlthetŖ dokumentumok ®s 

hasznos linkek tal§lhat·k (elt®rŖ nyelveken csak az adott nyelvŤ h²rek ®s le²r§sok ®s dokumentumok 

jelennek meg). Ilyen m·don ezen a fel¿leten az int®zm®ny ¼gy is t§j®koztathatja ¥nt aktu§lis, §ltal§nos 

inform§ci·kr·l, hogy be sem sz¿ks®ges l®pnie a fel¿letre. A bejelentkezŖ ablak kin®zete int®zm®nyenk®nt 

v§ltozhat.  

A Friss h²rekn®l a fel¿leten is megjelenik a hozz§adott le²r§s, a letºlthetŖ dokumentumokn§l, hasznos 

linkekn®l a le²r§st tooltipben lehet megjelen²teni, amennyiben a felhaszn§l· az adott dokumentum, vagy link 

fºl® poz²cion§lja az egeret. 

 
A bejelentkezŖ fel¿let 

Amennyiben nem t§mogatott webes bºng®szŖn pr·b§l bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a 

program, hanem a fel¿leten egy figyelmeztet®s jelenik meg, mely t§j®koztat r·la, hogy nem t§mogatott 

bºng®szŖt haszn§l. Ekkor a t§mogatott bºng®szŖk aktu§lis verzi·j§nak letºlt®s®re szolg§l· linkek is 

megjelennek, melyekre kattintva kºnnyen, gyorsan ®s ingyenesen letºlthetŖ a t§mogatott verzi·. 

Amennyiben figyelmen k²v¿l k²v§nja hagyni a figyelmeztet®st, akkor is lehetŖs®ge van tov§bb l®pni ®s 

bejelentkezni a webes fel¿letre. A Neptun biztons§gos haszn§lat§hoz azonban ®rdemes mindig a szoftver 

§ltal t§mogatott bºng®szŖprogramot haszn§lnia. 
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Amint a Bejelentkez®s gombra kattintottunk, a gomb inakt²vv§ v§lik, jelezve, hogy a bel®p®s m§r 

folyamatban van. Amennyiben a bel®p®s sikertelen, a gomb ¼jra akt²vv§ v§lik, ²gy lehets®ges az ¼jb·li 

bel®p®s ind²t§sa. 

Automatikus bel®ptet®s 

Int®zm®nyi dºnt®s ®rtelm®ben a webes fel¿leteken haszn§lhat· automatikus bel®ptet®s. A webes 

bejelentkezŖ fel¿leteken kijelz®sre ker¿l (a nyelvn®l l§tott z§szl·k feletti r®szen) az adott szerver neve ®s egy 

l®tsz§m®rt®k, mely azt a sz§mot mutatja, hogy m®g h§nyan jelentkezhetnek be az adott szerveren a be§ll²tott 

l®tsz§mkorl§t figyelembev®tel®vel.  Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgat·, vagy oktat· 

jelentkez®sekor t¼ll®pn® a megszabott l®tsz§mkorl§tot, megjelenik egy automatikusan bejelentkeztetŖ ablak, 

mely 10 m§sodpercenk®nt automatikusan megk²s®rli bejelentkeztetni a felhaszn§l·t. Ez tov§bbi mŤvelet 

h²j§n 5 percig tart, ut§na a rendszer automatikusan megszŤnteti a bel®ptet®si folyamatot. 

A k²s®rleteket sz§molja, azok sz§m§t ki²rja, valamint ut§na szºvegben megjelenik, hogy a k²s®rlet 

eredm®nyes volt-e, vagy sem. Amennyiben a k²s®rlet eredm®nyes, ez a szºveg zºlden jelenik meg, majd be 

is l®pteti a felhaszn§l·t. A kor§bbi "szerver t¼lterhelts®g"-re hivatkoz· ¿zenet megszŤnik ezzel az ¼j 

bejelentkeztetŖ ablakkal. 

Az automatikus bel®ptet®s seg²ts®g®vel a felhaszn§l·knak az olyan idŖszakokban is megkºnny²ti a program 

a bejelentkez®st, amikor fokozott terhel®s tapasztalhat·.  

A program biztons§gos felhaszn§l§sa ®rdek®ben a bejelentkez®si n®v ®s jelsz· elment®se nem mŤkºdik a 

t§mogatott bºng®szŖk eset®ben (²gy megakad§lyozhat· az illet®ktelen bel®p®s mentett jelsz·val). 

1.1.2.  Megjelen²t®s, a fel¿let fel®p²t®se 

A webes fel¿let f¿ggŖlegesen ®s v²zszintesen is tºbb r®szre tagolhat·, baloldalt ®s a k®pernyŖ tetej®n tal§ljuk 

a men¿sorokat, a kºz®psŖ fel¿leten pedig a men¿knek megfelelŖ tartalmat.  

 
A fel¿let 
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A fejl®c 

A fejl®c felett a jobb felsŖ sarokban l§that· a bejelentkezett oktat· neve ®s neptun k·dja, valamint a 

"Kijelentkez®s" gomb (ezzel l®phet ki biztons§gosan a programb·l).  

A Neptun k·d ®s a kijelentkez®s kºzºtt egy visszasz§ml§l· idŖ kijelzŖ mutatja, hogy mennyi idŖ m¼lva fogja 

automatikusan kil®ptetni a felhaszn§l·t a program, ha az nem v®gez semmilyen mŤveletet. Azt az 

idŖintervallumot, mely t®tlen programhaszn§latn§l rendelkez®sre §ll, munkamenetnek h²vjuk ®s a 

tov§bbiakban is eml²t®sre ker¿l. 

Ennek az automatikus kil®ptet®snek biztons§gi jelentŖs®ge van, l®nyege, hogy amennyiben v®letlen¿l nem 

l®p ki szab§lyosan, a program a be§ll²tott idŖ ut§n automatikusan kil®pteti. Term®szetesen a sz§ml§l· 

vissza§ll alap®rt®kre minden egyes fel¿leti mŤvelet sor§n, teh§t amennyiben ¥n akt²van haszn§lja a 

programot, ez semmif®le idŖkorl§tot nem jelent. Az automatikus kil®ptet®s elŖtt figyelmeztet a program a 

kil®ptet®sre, ²gy a nem k²v§nt automatizmus elker¿lhetŖ. 

A fejl®cben tal§lhat· Neptun logo-ra kattintva az int®zm®nye §ltal be§ll²tott kezdŖoldalra navig§lhat. 

Amennyiben olyan felhaszn§l· l®p be az oktat·i webes fel¿letre, aki tansz®ki adminisztr§tor is, ann§l a fejl®c 

felett a bal felsŖ sarokban tal§lhat· a Szerepkºrv§lt§s lehetŖs®g. A Szerepkºrv§lt§ssal lehets®ges a v§lt§s 

az adminisztr§tori, illetve oktat·i szerepkºr kºzºtt. A fel¿let ennek megfelelŖen alakul §t, m§s men¿pontok 

®rhetŖk el adminisztr§tork®nt, m§s men¿pontok oktat·k®nt.  

A fejl®cben megjelenŖ fºldgºmb ikonnal lehets®ges a felhaszn§l·i nyelv megv§ltoztat§sa bel®p®st kºvetŖen. 

A nyelvek kiv§laszt§sa a fºldgºmb ikonra kattintva z§szl·k kijelºl®s®vel lehets®ges, a bejelentkezŖ k®pernyŖ 

nyelvv§laszt§s§hoz hasonl·an.  

BelsŖ nyelvv§lt§s eset®n a fel¿let a kiv§lasztott nyelvnek megfelelŖen jelenik meg. BelsŖ 

nyelvv§lt§ssal nyelvet v§ltoztatva, majd az ¼j nyelven szab§lyosan kijelentkezve megv§ltozik a 

felhaszn§l· nyelvi profilja, ugyan¼gy, mintha a bel®pŖ k®pernyŖn tºrt®nt volna a v§ltoztat§s. Ilyenkor teh§t 

a kil®p®st kºvetŖen keletkezett rendszer¿zenetek a belsŖ nyelvv§lt§ssal kiv§lasztott ¼j nyelven ker¿lnek 

gener§l§sra a rendszerben a tov§bbiakban eg®szen addig, am²g m§sik nyelvre nem v§lt a felhaszn§l·, majd 

²gy ki nem l®p a rendszerbŖl. Nyelvv§lt§s sor§n az aktu§lisan haszn§lt fel¿leten marad a felhaszn§l·. 

A fejl®cben l§that· a Neptun grafik§ja, mely a be§ll²tott t®m§t·l f¿gg. A t®m§t a fejl®c jobb oldal§n 

tal§lhat· sz²nes kºrre kattintva tudja kiv§lasztani. Az egeret az ikon fºl® h¼zva elŖugr· inform§ci·s 

panel (tooltip) is t§j®koztatja errŖl. A k¿lºnbºzŖ sz²nek fºl® h¼zva az egeret megjelenik az aktu§lis 

t®ma miniatŤr k®pe, ²gy egyszerŤbb a v§laszt§s. A t®ma a fejl®c ®s az eg®sz fel¿let megjelen²t®s®t egy 

bizonyos sz²ns®ma alapj§n hat§rozza meg.  

A t®mav§laszt· ikon mellett egy m§sik, s§rga kºr alak¼ ikon egy kontrasztos t®ma megjelen²t®s®t teszi 

lehetŖv® a gyeng®n l§t· felhaszn§l·k sz§m§ra. 

A fejl®cben tudja eldºnteni, hogy a Tanulm§nyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (rºvid²tve 

NMS) kezelŖ fel¿let®t k²v§nja haszn§lni. 

FIGYELEM!  A Neptun Meet Street (NMS) f¿l akkor is megjelenik, ha int®zm®nye nem haszn§lja ezt a 

modult. Ilyenkor r§kattintva t§j®koztat a program, hogy ez a modul nem haszn§lhat· az ¥n int®zm®ny®ben. 

Az NMS egy®bk®nt dokumentumok megoszt§s§ra, virtu§lis terek l®trehoz§s§ra szolg§l kommunik§ci·s 

csatornak®nt, ak§r a tanulm§nyi ¿gyektŖl f¿ggetlen¿l. A felhaszn§l· elsŖ NMS haszn§latakor becen®v 

megad§sa kºtelezŖ lehet (ahol az int®zm®ny nem tºlti automatikusan a Neptun k·ddal). 
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A fejl®c eltŤntethetŖ, amennyiben a fejl®c ®s a felsŖ men¿sor kºzºtti ¿res s§v fºl® h¼zza az egeret ®s az ²gy 

megjelenŖ kis ny²lra (vagy ebben a magass§gban a fel¿leten b§rhova) kattint. Ilyenkor egy elŖtŤnŖ ¿zenet is 

t§j®koztat errŖl a lehetŖs®grŖl. A fejl®c ºsszez§r§s§val a Tanulm§nyi rendszer ®s az NMS kºzºtti v§laszt§si 

lehetŖs®g az oldal tetej®re ker¿l. A bez§rt fejl®c a bez§r§ssal megegyezŖ m·don ¼jra kinyithat·, ilyenkor a 

kis ny²l lefel® mutat. 

A bal men¿sor 

A bal men¿sorban ºt ikont l§t: egy A betŤt (mint aktu§lis inform§ci·k), egy csillagot, egy bor²t®kot ®s egy 

napt§rt, ®s egy szºvegbubor®kos ikont. Az ikonokra kattintva az §ltal§nos inform§ci·t, az ¿zenetekkel 

kapcsolatos mŤveleti lehetŖs®geket, a napt§rat, a kedvenc f·rumokat ®s egy kedvenc funkci·k 

men¿pontot h²vhatunk elŖ (ide a gyakran haszn§lt men¿pontokat - ak§r almen¿pontokat is - gyŤjthetj¿k 

ºssze). A Napt§r a tan·r§kat, vizsg§kat ®s tal§lkoz·kat jelen²ti meg az ·rarendnek megfelelŖen. 

Amennyiben m®g egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetŖs®gek eltŤntethetŖek a fel¿letrŖl, ²gy 

pedig ak§r nºvelhetŖ a kºz®psŖ mŤveleti fel¿let nagys§ga is, amennyiben ott k²v§n tev®kenykedni. 

A bal men¿sor egyszerre is elt¿ntethetŖ, amennyiben a bal men¿sor ®s a fŖfel¿let (kºz®psŖ kezelŖ 

fel¿let) kºzºtti s§vban az elŖtŤnŖ kis ny²lra kattint. A lehetŖs®g csak akkor l§tszik, amennyiben az egeret 

§th¼zza a v§laszt· s§v felett. Amennyiben kinagy²totta a fel¿letet, akkor a fel¿let bal oldal§n a kis ny²l fixen 

l§that·v§ v§lik, r§kattintva b§rmikor ¼jra ºsszeh¼zhatja a kºz®psŖ fŖfel¿letet. 

A Napt§r mezŖben az aktu§lis nap kijelºlve jelenik meg ®s az esem®nyeket (·ra, vizsga, feladat, tal§lkoz·, 

konzult§ci·, oktat·i mentes²t®s, feliratkoz§si lista t²pus¼ bejegyz®sek) tartalmaz· napok egyedi jelºl®st 

kapnak. A napt§ron bel¿l b§rmely napra klikkelve, a hozz§ tartoz· h®t megjelen²t®s®vel az ·rarend ny²lik 

meg. A napt§r alatt 7 JelºlŖn®gyzet tal§lhat·, amely kºz¿l kevesebb haszn§lhat· abban az esetben, ha az 

int®zm®ny nem haszn§lja az NMS modult. (čr§k, Vizsg§k, Feladatok, Konzult§ci·, Oktat·i mentes²t®s). 

Ezek bejelºl®s®vel v§laszthatja ki, mely napt§ri bejegyz®st szeretn® a fentebb levŖ napt§rban megjelºlni. 

A Napt§r alj§n l§that· Outlook export linkre (mely elŖtt az Outlook ikonja l§that·) kattintva napt§rj§t 

(·rarendj®t) export§lhatja az eml²tett levelezŖprogramba, ²gy kºnnyebben kezelheti, oszthatja meg azt. Az 

Outlook export link az ·rarend fel¿leten is megtal§lhat·.  

Az Outlook export gomb megnyom§s§t kºvetŖen egy ¼j fel¿letre navig§l a program: ĂSaj§t 

adatok/Be§ll²t§sokò men¿pont, ĂOutlook exportò tabul§tor f¿l, ²gy az exporttal kapcsolatos tov§bbi 

ismertetŖt az eml²tett men¿pontn§l taglalja a dokument§ci·. 

 

Figyelem! A bal men¿sor elemeinek sorrendje nem v§ltoztathat·. 
 

A felsŖ men¿sor 

A felsŖ men¿sor szolg§l az int®zm®nyi teendŖkkel (pl. oktat§si ¿gyekkel) ®s szem®lyes adatainkkal 

kapcsolatos teendŖk elv®gz®s®re. 

ElsŖ bel®p®skor egy elŖugr· ablakban meg kell v§ltoztatni a jelsz·t, ez a felhaszn§l· ®rdek®t szolg§lja. Csak 

ezek ut§n tudja haszn§lni a fel¿letet. A bejelentkezŖ fel¿letet az int®zm®ny tudja be§ll²tani, minden egyes 

bel®p®skor erre a fel¿letre l®p automatikusan a program. 

Tov§bbi bel®p®sekkor is elŖfordulhat figyelmeztetŖ elŖugr· ablak megjelen®se (pl. ha kitºltendŖ k®rdŖ²ve 

van). Amennyiben ezeken az ablakokon a megfelelŖ szºvegre kattintva szeretn® rendezni a felh²v§sban 

foglaltakat, akkor a program az erre szolg§l· fel¿letre navig§lja. 

A men¿pontokra kattintva, illetve a k¿lºnbºzŖ belsŖ szŤr®seket be§ll²tva megjelenik egy lista, mely a 

be§ll²t§soknak megfelelŖ §llom§nyt tartalmazza. A list§hoz szolg§l· szŤrŖ be§ll²t§sokat a "SzŤr®sek" felirat¼ 
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fejl®c baloldal§n l§that· nyilak seg²ts®g®vel tudja megjelen²teni, vagy eltŤntetni. Ez minden fel¿leten 

egys®gesen mŤkºdik. A felfel® mutat· nyilak eset®ben a szŤr®sek ®pp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak 

lefel® mutatnak, akkor a szŤrŖ fel¿let be van z§rva, a ny²lra kattintva megjelen²thetŖ. 

A "List§z§s" gomb a szŤr®s aktu§lis helyzet®nek megfelelŖen poz²cion§l·dik. Amennyiben a szŤr®s nincs 

lenyitva, ¼gy a szŤr®s fejl®c®ben foglal helyet.  

 
A szŤr®s fejl®ce "List§z§s" gomb n®lk¿l 

A kºz®psŖ, nagy mŤveleti fel¿lethez (a list§zott adatokhoz) tartoz· k¿lºnbºzŖ utas²t§sok (pl. ĂVizsg§k, 

jegybe²r§sò fel¿leten az Ă¼j vizsga ki²r§saò mŤvelet) a szŤr®sek blokk alatti linkekben jelenik meg. 

 

A kºz®psŖ fel¿let mŤveleti gombjai a szŤr®s blokk alatt linkk®nt jelennek meg  

(pl. ĂĐj vizsga ki²r§saò) 

A tartalom megjelen²t®s®re egyszerŤ p®lda a "Be®rkezett ¿zenetek" fel¿let, ahol megjelenik az ¿zenetek 

list§ja. A lista egy k¿lºn t§bl§zatban jelenik meg, melynek tetej®n az "Oldalm®ret" mezŖben be§ll²thatja, 

hogy egy lapon h§ny sor adatait jelen²tse meg a rendszer. Ha a lista csak tºbb lapra f®r ki, akkor a lista tetej®n 

tal§lhat· sz§mok jelzik az oldalakat, az ®pp halv§ny sz§m¼ oldalt l§tja ®ppen.  

A lista c²msor§ban b§rmelyik mezŖre kattintva a teljes lista tartalm§t sorba rakhatja a kiv§lasztott mezŖ 

alapj§n. Azt, hogy ®ppen melyik mezŖ alapj§n vannak sorrendezve a t®telek, onnan l§thatja, hogy az adott 

oszlopn®v mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendez®s ir§ny§t. Minden fel¿let sorrendez®si 

be§ll²t§sai elmentŖdnek a felhaszn§l· profilj§ba. Ahol nem lehets®ges az adott oszlop adattartalma szerinti 

rendez®s, azon oszlopok eset®n az oszlopfelirat kisz¿rk²tve jelenik meg, ®s az oszlopfelirat fºl® h¼zva az 

egeret, egy tooltipben az al§bbi szºveg l§that·: "Nem sorrendezhetŖ!". 

Kialak²t§sra ker¿lt a tºbb oszlop adata szerint tºrt®nŖ sorrendez®s lehetŖs®g. ĉgy tºbb oszlop szerint, azaz az 

egyik oszlop adata alapj§n tºrt®nŖ sorrendez®st kºvetŖen a CTRL billentyŤ nyomva tart§s§val egy, vagy 

tºbb m§sik oszlopfejl®cre kattintva tºbbszºrºs sorrend kialak²t§s§ra van lehetŖs®g. ĉgy lehetŖv® v§lik p®ld§ul 
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az oktat·i fel¿leten a t§rgyak sorrendez®se ut§n az egyes t§rgyakon bel¿l a kurzusokat is sorrendezni. 

Sorrendez®skor az oszlopfejl®cn®l a szºvegtŖl jobbra jelennek meg a sorrendezŖ nyilak ®s ahol az 

oszlopfejl®cben sz¿ks®ges, a fejl®cben l§that· elnevez®s betŤm®rete csºkkent®sre ker¿lt, hogy a kijelºl®sek 

sz§ma kif®rjen az oszlopban. FIGYELEM! Nem c®lszerŤ a bºng®szŖben az alap®rtelmezetten enged®lyezett 

"Shockwave flash" kieg®sz²tŖt kikapcsolni, mert ennek kºvetkezt®ben a fel¿leten elŖfordulhatnak anom§li§k 

enn®l a funkci·n§l! 

A list§ban szereplŖ sorok kezel®s®re §ltal§ban a sorv®gi "LehetŖs®gek" ikon ( ), vagy a m§s sz²nŤ szºveg 

szolg§l, de azon fel¿leteken, ahol a "LehetŖs®gek" ikon l§tszik, a sor b§rmely adat§ra kattintva megjelenik 

egy kis szºvegbubor®k ikon ( ), melyre ism®t r§kattintva elŖhozhat·k a mŤveleti lehetŖs®gek, az adathoz 

tartoz· inform§ci·k.  

 
A list§ban megjelenŖ adat sor§ra kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva elŖhozhat· a helyi 

men¿ 
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MezŖk, melyek kitºlt®se kºtelezŖ 

 

Bizonyos fel¿leteken, vagy elŖugr· ablakokban kitºlthetŖ adatmezŖk is szerepelnek. Az adatmezŖk kºzºtt 

egyesek tetszŖlegesen tºlthetŖk, m§sok kitºlt®se kºtelezŖ ®rv®nyŤ. Az ilyen kºtelezŖ mezŖk megjelen²t®se 

k¿lºnbºzik a hagyom§nyos adatmezŖktŖl, halv§ny h§tt®rsz²nnel ®s piros szaggatott kerettel rendelkeznek. 

A kºtelezŖen tºltendŖ mezŖk esetleges ignor§l§sa eset®n a mŤvelet ment®sekor a program elŖugr· 

figyelmeztetŖ ¿zenetben t§j®koztat a mezŖ kitºlt®s®nek sz¿ks®gess®g®re. Ez a figyelmeztetŖ ¿zenet az ¿resen 

hagyott kºtelezŖ mezŖ mellett jelenik meg. 

Ilyen kºtelezŖ mezŖk tal§lhat·k p®ld§ul az ¿zenet²r§s ablakban, ahol az Ă¦zenet t§rgyaò ®s a ĂNeptun k·dokò 

mezŖk kitºlt®se kºtelezŖ az ¿zenet k¿ld®s®hez. De tºbbek kºzºtt ilyen mezŖkkel tal§lkozhatunk m®g 

el®rhetŖs®gek felvitel®n®l, vagy p®ld§ul kurzushoz felvitt feladatn§l is. 

 

 

 
KºtelezŖ mezŖk megjelen²t®se halv§ny h§tt®rsz²nnel ®s szaggatott, piros kerettel 

 

Tov§bbi funkci·k gomb 

A gomb olyan fel¿leteken ker¿lt elhelyez®sre, ahol a funkci· gombok nagy sz§mban tºrt®nŖ elŖfordul§sa 

miatt, a fel¿let kin®zet®nek kialak²t§sa sz¿ks®gess®g tette a megjelen®s®t. A gombra kattintva leny²l· list§ban 

tudja kiv§lasztani a felhaszn§l· a k²v§nt mŤveletet. 
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Hierarchikus sorok, elŖugr· ablakok a fel¿leten 

Amikor a list§ban l§that· sorok tºbb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak inform§ci·t, ¼gy a sorok elej®n 

tal§lhat· + jelre kattintva leny²lik a sorhoz tartoz· m§sodik szint, vagy tov§bbi szintek. A fejl®c + jel®re 

kattintva a t§bl§zat ºsszes elem®nek m§sodik, vagy tov§bbi szintje is megjelenik.  

Amennyiben egy fel¿leten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a fel¿leten tal§lhat· 

mŤveleti gombok a kºnnyebb kezelhetŖs®g ®rdek®ben megdupl§z·dnak; a lista tetej®n ®s alj§n is lehetŖs®ge 

lesz a gombok haszn§lat§ra. Ez elsŖsorban nagy lista megjelen²t®sekor kºnny²theti meg a munk§t, hiszen 

ilyenkor p®ld§ul a t§bl§zat alj§n kijelºlt sorral tºrt®nŖ tov§bbi mŤvelethez nem kell visszagºrd²tenie a 

t§bl§zat tetej®n tal§lhat· gombsorhoz, hanem haszn§lhatja a t§bl§zat alatti sort is.  

A weboldalon gyakran elŖugr· ablakban jelenik meg a lek®rdezett inform§ci· (p®ld§ul t§rgy adatai). Az 

elŖugr· ablak (popup) m®ret®t az ablak jobb als· sark§ban l§that· pontokb·l §ll· ny²lra kattintva lehet 

megv§ltoztatni, nºvelni, vagy csºkkenteni. Az elŖugr· ablak fejl®c®re kattintva ®s a gombot lenyomva tartva 

pedig m·d van az ablak mozgat§s§ra is. Az ablak jobb felsŖ sark§ban tal§lhat· kis k®rdŖjelre kattintva az 

elŖugr· ablak (modal popup) fel¿let ®rz®keny s¼g·j§t is megjelen²theti. 

A profilba ment®s 

A webes fel¿leteken v®gzett szŤr®sek ®s oszlopsorrendez®sek automatikusan elmentŖdnek a felhaszn§l· 

profilj§ba. ĉgy ha k®sŖbb ¼jra dolgozni k²v§n a fel¿lettel, akkor a kor§bban eszkºzºlt be§ll²t§sait a program 

megjegyzi, nem sz¿ks®ges ism®t sorrendeznie, illetve szŤrnie. Bizonyos fel¿leteken a profil ment®s m®g 

ºsszetettebb, mert egyszerre tºbb be§ll²t§st is k®pes megjegyezni. Ilyen fel¿let p®ld§ul a "Vizsg§k, 

jegybe²r§s", ahol a tºbbf®le vizsgamegjelen²t®snek megfelelŖen a program tºbbf®le szŤr®st ®s sorrendez®st 

is k®pes let§rolni. 

FIGYELEM!  A webes fel¿letek helyes mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges a javascript enged®lyez®se. Ezt az 

internetes bºng®szŖ biztons§gi be§ll²t§sain§l a "Scripting/Active scripting" be§ll²t§s§n§l lehet ellenŖrizni. 

Internet explorerben a kºvetkezŖ helyen (magyarul): "Eszkºzºk, Internetbe§ll²t§sok, Biztons§g, Egy®ni 

szint, Parancsf§jlkezel®s - Active Scripting" ¼tvonal v®g®n tal§lhat· jelºlŖn®gyzetet "Enged®lyez®s"-re kell 

§ll²tani a helyes mŤkºd®shez. 

Aktu§lis oktat·i f®l®v / f®l®v profilba ment®se 

A tanulm§nyi rendszerben lehetŖs®g van az int®zm®nynek az oktat·k r®sz®re aktu§lis f®l®vet meghat§rozni. 

Amennyiben ez megtºrt®nik, akkor a profilba nem ker¿l elment®sre a f®l®v, hanem mindig az eml²tett 

be§ll²tott f®l®v lesz alap®rtelmezett minden f®l®ven. 

A l§bl®c 

A l§bl®cben tal§lhat· a webes t§j®koztat· dokument§ci·: "Seg²ts®g", a "S¼g·" (fel¿let®rz®keny help), az 

"Oldalt®rk®p" ®s a "Hiba/Ig®nybejelentŖ" is. Amennyiben a fel¿let®rz®keny s¼g·hoz m®g nem tartozik 

feltºltºtt help, errŖl egy tooltip t§j®koztat.  

A munkamenet 

Biztons§gi okok miatt a webes alkalmaz§sokn§l szok§sos munkamenet a Neptunban is lej§r meghat§rozott 

idŖ ut§n (ezt az idŖt az int®zm®ny §ll²thatja be). Ez az®rt fontos, hogyha esetleg helytelen¿l l®p ki a 

felhaszn§l·, akkor m§s ne f®rjen hozz§ az adataihoz.  

A munkamenet (session) lej§rata elŖtt n®h§ny perccel (ezt az int®zm®ny hat§rozhatja meg) figyelmeztet a 

program a lej§ratra ®s felaj§nlja lehetŖs®gk®nt, hogy folytatjuk-e az aktu§lis mŤveletet, vagy bez§rjuk-e a 
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programot. ĉgy lehetŖs®ge van az ®ppen folyamatban l®vŖ hosszabb mŤveletet is v®gigcsin§lni (pl. ¿zenet 

meg²r§sa, elk¿ld®se). 

Az inform§ci·s panel 

Bizonyos fel¿leteken egy-egy kifejezetten fontos inform§ci· megjelen²t®s®re szolg§l az inform§ci·s panel. 

Az inform§ci·s panel feltŤnŖ helyen feltŤnŖ s§rga szºvegbubor®kban egy "smile arc" mellett szerepel 

minden fel¿leten, ahol erre sz¿ks®g van.  

 
Az inform§ci·s panel megjelen®se a jelsz·v§ltoztat· fel¿leten 

 

Ikonok haszn§lata (nyomtat§s, keres®s, megtŤz®s, excel export)  

 
Ikonok a webes fel¿leteken 

A keres®s (nagy²t·) ikonra kattintva megjelenik egy keres®si fel¿let a lista tetej®n. Itt a leugr· men¿bŖl 

kiv§laszthatja, hogy a t§rgy mely adat§ra szeretne keresni, ezut§n adja meg a keresendŖ szºveget, ®s 

kattintson a ĂKeres®sò gombra, de az enter megnyom§s§ra is lefut a keres®s. Ekkor a list§ban m§r csak a 

megadott felt®teleknek megfelelŖ t®telek maradnak. A keres®s tºred®ksz·ra is mŤkºdik, ®s nem ®rz®keny a 

kis- ®s a nagybetŤkre.  

A tºred®ksz·ra keres®ssel olyan szºvegre is kereshet, melynek csak az elej®t, vagy csak a v®g®t (vagy csak 

kis r®sz®t) ismeri, ilyenkor azonban ¿gyeljen arra, hogy azokat a tal§latokat is mind list§zza a program, 

melyekben b§rhol (nem felt®tlen¿l a kifejez®s elej®n, vagy v®g®n) szerepel ez a szºvegr®szlet.  

Ha ¼jra a teljes list§t szeretn® l§tni, akkor kattintson a ĂKeres®sò gombra ¼gy, hogy a ĂKeresendŖ szºvegò 

mezŖt ¿resen hagyja. 

A rajzszeg (t®rk®ptŤ) ikon az aktu§lis lista "megtŤz®s®re" szolg§l, amit akkor c®lszerŤ haszn§lni, ha sok adat 

tal§lhat· az adott list§ban, ilyenkor belsŖ gºrd²tŖ s§v seg²ti a fel¿let kezel®s®t. 

A nyomtat· ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy ¼j ablakban jelenik meg egy 

nyomtat§si k®p. 

Minden olyan fel¿leten, ahol lehetŖs®g van a list§zott adatok nyomtat§s§ra ®s az elemek tºbb oldalon 

jelennek meg, lehetŖs®g van az ºsszes adat nyomtat§s§ra. A nyomtat· ikonra kattintva megjelenik egy 

figyelmeztetŖ ¿zenet: "Csak az adott oldalt szeretn® nyomtatni?" Ha a k®rd®sre a "Nem, az ºsszeset" v§laszt 

adja, akkor a nyomtat§si elŖk®pen a lista ºsszes sora megjelenik att·l f¿ggetlen¿l, hogy az oldalon ®pp milyen 

oldalm®ret van be§ll²tva ®s h§nyadik oldaln§l tart. Amennyiben egy fel¿leten list§z§sra ker¿l az ºsszes sor 

®s nincs lapoz§si lehetŖs®g sem, akkor nem jelenik meg az elŖugr· ablak, ilyen esetben ®rtelmetlen lenne. 



 

NEPTUN Tanulm§nyi 
Rendszer  Dokument§ci· 

 
OKTATčI FELHASZNĆLčI SEG£DLET 

 

Kiad§s: 2022.04.21 Verzi·: 6.3 Oldalsz§m: 16 / 250 
 

 

Az Excel (xls) ikon a lista tartalm§nak Excelbe export§l§s§ra szolg§l, ²gy az adatokat Excelben is tudja 

szerkeszteni. Jegybe²r· fel¿leteken az ikon alkalmas ®rdemjegyek import§l§sa az export§lt t§bl§zat alapj§n. 

LehetŖs®g van az ºsszes adat Excel exportj§ra. Amennyiben a fel¿leten list§zott sorok nagy sz§ma miatt 

lapoz§s sz¿ks®ges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetŖ ¿zenet: "Csak az 

adott oldalt szeretn® export§lni?" Ha a k®rd®sre a "Nem, az ºsszesetò v§laszt adjuk, akkor az Excel exportban 

az ºsszes adat megjelenik. 

 

 

 Inform§ci·s ikon a list§kban. Az egyes fel¿leteken tov§bbi, bŖvebb inform§ci· megjelen²t®s®re szolg§l, 

mely az egeret az ikon fºl® h¼zva tooltipben jelenik meg. 

Az egyes list§k "Le²r§s" oszlopainak inform§ci·s ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a fel¿leten, ha 

inform§ci·t tartalmaznak. 

 

A d§tumv§laszt· elŖugr· fel¿let 

  
 

Minden olyan fel¿leten, ahol be§ll²that· idŖpont, haszn§lhat· a d§tumv§laszt· elŖugr· ablak. Haszn§lat§val 

az ®v, h·nap, nap kiv§laszt§s§n t¼l ·ra, perc adatok kiv§laszt§s§ra is van lehetŖs®g. Az ·ra/perc ®rt®k tºlthetŖ 

mezŖ seg²ts®g®vel hat§rozhat· meg. 

Az ®v ®s h·nap a fejl®cben l§that· jobbra, illetve balra mutat· ny²llal v§ltoztathat·. 
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A "Most" gombbal az aktu§lis d§tum/idŖ ker¿l be§ll²t§sra. A d§tumv§laszt· fel¿let az idŖpont kiv§laszt§s§t 

kºvetŖen a "K®sz" gombbal z§rhat· vissza. 

Haszn§lat§val lehetŖs®g van arra is, hogy ne csak kiv§lasztani lehessen a d§tumot, hanem billentyŤzetrŖl is 

tºlthetŖ legyen a d§tum. BillentyŤzetrŖl val· tºlt®s eset®n figyel¿nk arra, hogy nem l®tezŖ d§tum adatot nem 

lehet be²rni. 

Magyart·l elt®rŖ nyelven bel®pve a rendszerbe, a fel¿let kºveti az adott nyelv d§tum saj§toss§gait. 

 

 

 

Tºrl®s mŤvelet megerŖs²t®s ï visszajelz®s 

 

Azokon a fel¿leteken, ahol lehets®ges adatok tºrl®se, a tºrl®s mŤvelet elv®gz®se elŖtt a program megerŖs²tŖ 

visszajelzŖ ¿zenetet k¿ld, melyben megk®rdezi, hogy biztosan tºrºlni szeretn®-e a felhaszn§l· a kijelºlt sort, 

vagy ®rt®ket. 

ĉgy elker¿lhetŖk a v®letlen tºrl®sek. 

 

 
 

 

 

 

SzºvegszerkesztŖ haszn§lata 

 

Azokon a fel¿leteken (p®ld§ul ¿zenetszerkeszt®s, t§rgytematika, t§rgyle²r§s, stb.), ahol szºvegszerkeszt®sre 

lehetŖs®geket ad a program, egy §ltal§noss§gban ismert funkci·kkal ell§tott HTML editor §ll a felhaszn§l· 

rendelkez®s®re. 

LehetŖs®g van k¿lsŖleg (pl. Wordben) form§zott szºveg bem§sol§sa a form§z§sok megtart§s§val, vagy 

annak lev®tel®vel, vagy ºsszes form§z§s ut·lagos, egyszerre tºrt®nŖ elt§vol²t§sa. Tov§bb§ blokk st²lus, 

form§tum, betŤm®ret ®s betŤsz²n meghat§roz§s, betŤt²pus meghat§roz§s, kºzvetlen eg®sz alakosra nyit§s 

lehetŖs®ge, visszavon§s lehetŖs®ge, als· ®s felsŖ indexes megjelen²t®s. A Neptun §ltal haszn§lt komponens 

seg²ts®g®vel nem jelent probl®m§t a k¿lsŖleg form§zott szºveges §llom§nyok bem§sol§sa. 
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2.  Kiemelt funkci·k 

2.1.  Kedvenc  funkci·k 
A bal men¿sor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkci·k", ahol lehetŖs®ge van saj§t elv§r§sainak 

megfelelŖen saj§t men¿sor l®trehoz§s§ra. Ide teh§t azokat a gyakran haszn§lt men¿pontokat - ak§r 

almen¿pontokat is - gyŤjtheti ºssze, melyek az ¥n sz§m§ra a programban kiemelkedŖ jelentŖs®ggel b²rnak.  

Ez lehetŖv® teszi, hogy nem kell a sok men¿pont kºzºtt keresg®lnie. Kil®p®s ut§n a kedvencek men¿je a 

felhaszn§l· webes profilj§ba ment®sre ker¿l, nem v®sz el. 

A òkedvenc funkci·kò mezŖ ikonja a fel¿let bal oldal§n l§that· s§rga csillag. Erre az ikonra kattintva 

jelen²thetŖ meg ®s t¿ntethetŖ el a kedvencek mezŖ. 

Amennyiben a felsŖ men¿sorral egy bizonyos fel¿letet megjelen²t, akkor minden fel¿leten megjelenik 

egy "Hozz§ad§s a kedvencekhez" link, melyre kattintva fel tudja venni ezt a men¿pontot a kedvencek kºz®, 

ami ilyenkor beker¿l a bal men¿sor kedvencek mezŖj®be. Ezut§n m§r mag§n a fel¿leten nem jelenik meg ez 

a felirat tºbb®.  

A kedvencek ablakban a men¿pont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett men¿pontot ki 

tudja tºrºlni a kedvencek kºz¿l. 

 

A Kedvenc funkci·k mezŖ jobb felsŖ sark§ban l§that· x-szel lehetŖs®ge van bez§rni ezt a fel¿letet, amely 

ilyenkor eltŤnik a bal men¿sorb·l. A kedvenc funkci·k mezŖ eltŤntet®se, vagy megjelen²t®se a baloldali 

s§rga csillag ikonra kattintva is lehets®ges. 

2.2.  ¦zenetek/Be®rkezett ¿zenetek 
 

A bal men¿sor egyik mezŖje az "¦zenetek" mezŖ, melyet a s§rga bor²t®k ikonra kattintva tud 

elŖhozni, vagy elrejteni a bal men¿ben. Az ¿zenetek mezŖt a saj§t bez§r· gombj§val is eltŤntetheti, 

mely egy kis x a mezŖ jobb felsŖ sark§ban. 

  

Az ¿zenetek mezŖben n®gy men¿pontot tal§l: 

 

- Be®rkezett ¿zenetek 

- Elk¿ldºtt ¿zenetek 

- Be§ll²t§sok 

- C²mt§r 
  

Ebben a mezŖben a "Be®rkezett ¿zenetek" linkre kattintva tekintheti meg be®rkezett ¿zeneteit, ®s itt van 

lehetŖs®ge ¼j ¿zenet meg²r§s§ra is. A Neptunban ¿zeneteket kaphat a felsŖoktat§si int®zm®ny tanulm§nyi 

¿gyekkel foglalkoz· munkat§rsait·l, a tºbbi oktat·t·l, ®s azokt·l a hallgat·kt·l, akik sz§m§ra ¥n ezt az 

¿zenetekhez tartoz· "Be§ll²t§sok" fel¿leten enged®lyezte. Emellett a Neptun maga is k¿ld automatikus 

¿zenetet bizonyos rendszerben bekºvetkezŖ esem®nyekrŖl. Az ¿zenetek list§j§t a nyomtat· ikonra, majd a 

megjelenŖ nyomtat§si k®pn®l a "Nyomtat§s" gombra kattintva tudja kinyomtatni.  

Azok az ¿zenetei, melyeket m®g nem olvasott el, f®lkºv®r betŤt²pussal jelennek meg. Az ilyen ¿zenetek 

sor§ban a t§rgy mezŖ elŖtt z§rt bor²t®k ikon, m²g az olvasott ¿zenetekn®l ezen a helyen nyitott bor²t®k 

ikon l§that·. 

Tal§lkoz· ki²r§s§r·l t§j®koztat· ¿zenet eset®ben a k¿ldŖ neve elŖtt is megjelenik egy kis csoportot 

§br§zol· ikon, ²gy kºnnyebben megk¿lºnbºztethetŖk az ilyen jellegŤ ¿zenetek. 

  

FIGYELEM!  ¦zenetek eset®ben hasznos a megjelen²tett list§t az ®rkez®s idŖpontja szerint csºkkenŖ 

sorrendben megjelen²teni, de a c²msorban b§rmelyik mezŖre (K¿ldŖ, vagy T§rgy is) kattintva a teljes lista 

tartalm§t sorba rakhatja a kiv§lasztott mezŖ alapj§n. 

 

 

 
















































































































































































































































































































































































































































































