Zaro-, szak-, és diplomadolgozat leadas technikai segédlet
Hallgatoknak

2022/23. tanév, tavaszi félév

Szakdolgozatot/diplomadolgozatot/zarédolgozatot/portféliét (tovabbiakban: dolgozat) az a hallgatd
tud benyujtani, akinek a NEPTUN TR-ben a zardvizsgara jelentkezése a jelentkezési hataridbig
megtortént.

A dolgozatot csak elektronikus uUton kell benyujtani a NEPTUN TR-ben, kinyomtatott formdban nem!
(Sem postai uton sem személyesen nem kell leadni!) Egyes esetekben el6fordulhat, hogy pl. tervrajz,
makett, mialkotas (mdvészeti képzéseken) stb. benyujtasa is szlikséges, ez ligyben kérjik egyeztessen
a konzulensével.

A dolgozat elkészitését kovetéen a hallgatonak a kovetkezd nyilatkozatokat kell kitoltenie és
alairnia/alairatnia:

e Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat
e Konzultaciés nyilatkozat
e Titkositasi nyilatkozat (titkositas esetén)

A nyilatkozatok formaszovegei az Oktatadsi lgazgatdsag honlapjan érhet6ek el (https://oig.uni-
mate.hu/szakdolgozat-diplomadolgozat).

Az eredeti — kék tollal alairt — eredetiség (hallgatoi) nyilatkozatot be kell szkennelni és ezt a szkennelt
valtozatot kell az elkészitett, feltéltend6 dolgozat utolsé oldala utan beilleszteni a dolgozatba. A
konzultacids nyilatkozatot a konzulenssel kék tollal ald kell iratni és az aldirt példanyt — szintén
szkennelve — az eredetiségi nyilatkozat utan kell beilleszteni a dolgozatba. A dolgozat leadasa folyamat
csak a konzulens jovahagyasa utdn indithatd el.

1 Dolgozat befogadas kérés (hallgatoi feladat)

Befogadas kérés hatarideje: 2023. aprilis 27. 9.00 6ra

A dolgozat befogaddsat — a konzulenssel tortént egyeztetést kdvetben, a konzulens jovahagyasaval —
a hallgaté a NEPTUN TR-ben kezdeményezi a ,Tanulmanyok” / ,Szakdolgozat/Szakdolgozat
jelentkezés” menipontban.
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2 Konzulensi dontés a szakdolgozat befogadasrdl (konzulensi feladat)

Dontés hatarideje: 2023. majus 2. 12.00 ora, késedelmes dolgozat leadas esetén: 2023. majus 9.
12.00 6ra

A dolgozat befogadasanak elutasitasarol a belsé konzulensnek Neptun lzenet formajaban értesitenie
kell a hallgatét és dontését indokolnia kell. A dontésrél tdjékoztatni kell a hallgaté tanulmanyi
el6addjat, aki bejegyzi a NEPTUN TR-be a dolgozat biralatra vald alkalmatlansagat. (A szakdolgozati sor
statuszat ,nem tolthetd fel” értékre allitja be.) A befogadas elutasitasa esetén a hallgato a félévben
nem nyujthat be Ujabb dolgozatot.

Amennyiben a befogadds — a konzulenssel tortént egyeztetés és a konzulens jévahagydsa utan — révid
id6én beldl nem torténik meg; kérjik, a hallgatd sziveskedjen a befogadas érdekében kozvetlendl
konzulensét keresni.

3 Dolgozat feltdltése (hallgatdi feladat)

Dolgozat felt6ltésének hatarideje: 2023. majus 3. (szerda) éjfél, késedelmes benyujtasi hataridé:
2023. majus 9. (kedd) éjfél. A késedelmes benytijtas dijkoteles eljaras!

A dolgozat befogaddsardl a Neptun rendszerlizenetben értesiti a hallgatét.

A hallgatdnak csak a befogadds kérés elfogaddsa utan nyilik lehet6sége dolgozatdnak feloltésére.
(,Szakdolgozat feltoltése” gomb)
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A dolgozat feltoltésekor adhaté meg a dolgozat végleges cime.

A dolgozat feltoltésével kapcsolatos fontos tudnivalok:

A dolgozatot elektronikus formaban jelszévédelem nélkiili PDF allomanyként (Portable Document
Format) kell feltolteni a NEPTUN TR-be.

Az elektronikusan elkészitett dolgozat leadasanak kovetelményei:



e az osszes melléklettel egybeflizott egyetlen PDF dokumentum adhaté le, melynek a mérete
nem lehet tébb, mint 20 MB?

e a fdjlnév a hallgatdé ékezetek nélkili nevébdl, Neptun-kédjabodl, évszambdl és a hallgatd
képzésének kédjabdl (A képzéskdd a NEPTUN TR ,Tanulmanyok” / ,Képzés adatok”
meniipontban taldlhaté meg, de a bal fels6 sarokban a képzésvélaszto fellleten is l1atszodik.)
éplljon fel. Elvalasztéd karakterként székoz helyett aldhuzds karaktert kell alkalmazni:
Vezeteknev_Keresztnev_Neptun-kdd_évszam_képzéskdd, pl: Gipsz_Jakab_NFZ5L2_2022_M-
BUD-N-HU-NOVOR

e afdjl nem lehet jelszdéval védve,

e adokumentumnak tartalmaznia kell a cimoldalt is,

e adokumentumnak flggelékként tartalmaznia kell a kitoltott és aldirt nyilatkozatokat is:

o Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat

o Konzultacids nyilatkozat
Amennyiben a dolgozat titkositott, akkor a jovahagyott titkositdsi kérelem szkennelt valtozatat a
dolgozat elejére - kdzvetleniil a cimlap utan - sziikséges betenni.

A dokumentum tipusnal az aldbbiak szerint kell valasztani (szakdolgozat/diplomamunka/portfélié
benyujtasa esetén is ezeket kell alkalmazni):

e | Szakdolgozat” tipus: szakdolgozat, diplomadolgozat és portfélié esetén is ezt a tipust kell
valasztani.

e | Szakdolgozat melléklet” tipus: CSAK a m(ivészeti, mlszaki teriiletek nagy méretl mellékletei
vagy egyéb nagy méret(i mellékletek tolthet6k fel ide.

e ,Szakdolgozat kivonatl” tipus: A dolgozatrdl készitett 2-5 oldalas rovid 6sszefoglalé. Az
Osszefoglald 1. oldala megegyezik a szakdolgozat/diplomamunka/porfélié fedlapjaval, majd a
kovetkez6 oldalak tartalmazzak az 6sszefoglalot.

A dolgozat feltoltés sikerességének ellendrzése:
A hallgatd a ,Szakdolgozat feltdltése” menilipont alatt talalhaté szakdolgozat megtekintés gombra

kattintva tudja ellenérizni a dolgozat feltoltésének sikerességét.

4 Dolgozat egyez&ségvizsgalata (plagium ellendrzés) (konzulensi
feladat)

EgyezOség vizsgdlat hatarideje: benyujtast kovet6en 5 napon beliil, késedelmes benyujtas esetén 3

7 2

napon beliil, legkésébb 2023. majus 12. (péntek)

5 Bird

Biralok dolgozathoz rendelésének hatarideje: 2023. majus 9. (kedd), késedelmes benyujtas esetén
2023. majus 16. (kedd).

ok dolgozathoz rendelése (intézeti feladat)

A belsé és kiils6 birdldkat az intézeti adminisztrator — a szakvezetd javaslatanak megfeleléen — rendeli
a dolgozathoz. A biraldk hozzarendelése csak az egyez&ség vizsgdlat eredményének ellenbrzése utdn,
a bels6 konzulens beleegyezésével térténhet.

1 Kivételt képeznek a miivészeti, miszaki teriiletek nagy kiterjedésli mellékletei, amiket lehet8ség van kiilén
allomanyként, a dolgozatnal meghatarozott névformatummal lementeni, a névben még kiilon jeldlve a melléklet
jellegét: Vezeteknev_Keresztnev_Neptunkdd évszam_szak melleklet



6 Dolgozat biralata (biralé feladata)

Dolgozat biralatanak hatarideje: (biralat kozlésének hatarideje): 2023. junius 19.

A birdlat hataridejét a birald felkérése soran kdzélni kell a biraloval.

A dolgozatok birdlatanak feltoltottségét az intézeti adminisztratorok (vagy a zardvizsga koordinatorok)

kovetik nyomon.

7 Biralat megtekintése hallgatdi felileten (hallgatdi feladat)
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,Biradld/Konzulens” gombra felugré ablakban lathatdak a szakdolgozathoz rendelt személyek (belsé és
kiils6é konzulensek, belsd és kiilsé biraldk), innen tolthetdk le a birdlatok.
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Technikai kérdés vagy probléma esetén kérjiik irjon a neptun@uni-mate.hu e-mail cimre és kollégdink
segiteni fognak!

G6dolls, 2023. aprilis 20.

Oktatasi Igazgatdsag
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