II1.1. TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

8. sz. fiiggeléke:

II1.1.8F. EGYSEGES KURZUSHIRDETESI ES
ORARENDSZERKESZTESI REND

1. sz. melléklet: A 2026/27. tanév 6szi félév orarendkészitésének rendje

Ervényes: az oOsszes alapképzésre, mesterképzésre, felsGoktatisi szakképzésre és
szakiranyu tovabbképzésre a képzés nyelvétol és munkarendjétol fiiggetleniil.
Amennyiben valamely hataridé hétvégére vagy munkasziineti napra esik, akkor a hataridé az

eredeti hataridét kdvetd elsé munkanap.

Feladat és rovid leiras Felelds Hatarido
Kezdeményezési
Tantargyfelel6s modositasi igények jelzése intézetigazgatok hataridé: minden

honap 10. napja

Tantéargyfelel6s modositasok elfogadasa

oktatasi igazgato /
campus OB-k / EOB

Legkésobb a
benyujtast kovetd 30
napon beliil

Tantéargyfelel6s modositasok atvezetése a képzésben
1évo6 évfolyamok tantargyai esetében

OIG Neptun és
Oktatasszervezési
Foosztaly

Elfogadast kdvetden
legkésdbb 10
munkanapon beliil

Importtal torténd kurzuskiiras a 2026/27. tanév
0szi féléveében képzésben levo éviolyamok
tantargyaira.'

OIG Neptun és
Oktatasszervezési
Foosztaly /
orarendszerkesztés-
ben illetékes
munkatarsak (1. §
(1) bek. szerinti

2026. marcius 13.

kollégdk)
. G . OIG Neptun és
Vlzls<ga1k E[l.l"leSOk lk 1 asla, (tlmg[)f)rttall); Vlzts,g;l val vagy Oktatasszervezési 2026. marcius 13.
gyakorlati jeggyel zaruld tantargyak esetében Féosztaly
Gorgetos kurzusok kiirasa (importtal)
Gorgetds kurzus alatt azon kurzust értjiik, amelyet
2021. el6tti mintatanterven 1€vd hallgato részére
irunk ki azért, hogy az elmaradt és mas tantarggyal intézetek/ (.
nem helyettesithetd tantargyat teljesiteni tudja. A 6rarendszerkesztok 2026. marcius 13.

hallgat6 félév végi aldirassal nem rendelkezik a
tantargybol.
TVSZ 26. § (15) ? bekezdést figyelembe véve.

! A kurzusok az orarendszerkesztés befejezése utan és a targyfelvétel kezdete eldtt 1 f6s minimum 1étszamra

keriilnek beallitasra.

2 Kifuto vagy kifutott képzés (szak) vagy mintatanterv mér kotelezden nem oktatand6 tantargya kizarolag abban
az esetben hirdethetd meg oralatogatassal jar6 kurzussal, ha a tantargy ismeretanyagaval nincs legalabb 75%-ban
megegyez0 tartalmu tantargy a futdé évfolyamok mintatantervében, amely oktatasra keriil a tanév szi vagy tavaszi
félévében. A kifutdo vagy kifutott képzés (szak) vagy mintatanterv tantargya jelen bekezdés alapjan torténd




Feladat és rovid leiras Felelés Hatarido
MSc szakos hallgatok szamara kiirt kreditpotlo OIG’Neptun °s .
, . . . g Oktatasszervezési 2026. marcius 13.
targyak importtal tortné kurzuskiirasanak hatarideje .o
Foosztaly
Importalt kurzusok ellendrzése, 6sszevondsok
megkezdése, gyakorlati kurzusok bontasa, . . L
A . o 6rarendszerkesztok 2026. marcius 27.
kurzusfelvételi kovetelmények ellenérzése,
bedllitasa
tanulmanvi 2026. aprilis 15.,
Indul6 specializaciok, szakiranyok, modulok anwmanyt de legkésobb a
. . 1 g g . osztalyvezetdk / > .,
varhato hallgatoi 1étszamanak megadasa az . specializacio-
, o tanulmanyi , .
orarendszerkesztok részére . valasztast kdvetden
koordinatorok ; "
1 héten beliil
2026. aprilis 22.
Ujonnan indul6 szakiranyok kurzuskiirasa . . de legk§5(’)b"t3 a
. orarendszerkesztok specializacio-
(manualisan) , L o
valasztast kdvetden
2 héten beliil
Intézetek részfeladatai: 2026. aprilis 13-ig,
- kurzusoktatok (eléadok /elmélet/ és » Normal
gyakorlatvezetdk (gyakorlat, labor, kurzusok
terepgyakorlat) nevének és %-os aranyanak » Gorgetos
rogzitése a Neptun TR-be (a tantargy valds kurzusok
eldadogjat, gyakorlati oratartdjat kell megadni, » Kreditpotld
akinek személye eltérhet a tantargyfeleldstol) kurzusok a TVSZ
- mintatanterv szerinti oraszam orarendi 36.§. (4)
felosztasa, eltérd oratartasra vonatkozo oktatoi bekezdést?

igények bejelentése — NEPTUN TR:
kurzusoknal az orarendi adatszolgéltatas
feliileten orarendi igények, megjegyzés mezo.
Amennyiben a Szabadon valaszthato targy
kotelezd vagy kotelezden valaszthato/valasztott
targy is, az egylitt vagy kiilon Oratartas jelzése.

- tantdrgyak egyiittes megtartdsanak igénye (pl.
képzési helyek kozott kozos eldadasok vagy
képzési helyen és képzési teriileten beliil vagy
alapképzés és felsGoktatasi szakképzés egyiitt) —
NEPTUN TR: kurzusoknal az érarendi
adatszolgaltatas feliileten 6rarendi igények,
megjegyzés mez0, tantargykddok megadasaval

- hibrid oktatas jelolése, hibrid ora inditdsi
telephely megaddsa

intézetigazgato /
intézeti NEPTUN
adminisztrator(ok)

figyelembe véve
» Vizsgakurzusok
(CV)

» 1. szemeszteres
normal kurzusok
» Szabadon
valaszthato ,,C”
targyak

» 1. szemeszteres
szakiranyu
tovabbképzések
esetében

2026. julius 10-ig

meghirdetése esetén 10 6 feletti hallgatdi 1étszam esetén kontakt ora tartasa kotelezd, 6-10 f6 kozotti hallgatoi
1étszam esetén a tantargyért felelds intézet dontése szerint kontakt 6ra tarthato, 5 6 alatti hallgatdi 1étszam esetén
kontakt oratartas helyett az oktato félévente legalabb 4 alkalommal a szorgalmi id6szak masodik hetének végéig

meghirdetett konzultacion fogadja a hallgatokat.

3 ... A mesterképzésre a kreditelismerési eljaras soran eldirt kiilonbozeti tantargyak esetében a hallgato teljes
oralatogatassal jard kurzust veheti fel, de a nappali munkarendii hallgatd az eldirt tantargyat felveheti levelezd

munkarendben is.




Feladat és rovid leiras

Felelos

Hatarido

- online oOratartas megjelolése

- tréning tipusu vagy tombositett tantargyak
megjelolése (eloadas és/vagy gyakorlat
tipusanak megjelolése pl. terepgyakorlat) —
NEPTUN TR: kurzusoknal az érarendi
adatszolgaltatas feliileten 6rarendi igények,
megjegyzeés mezo

- agyakorlatokon részt vevo 1étszam
kurzusbontasa megfelelo-e? (pl. sajat labor
befogado képessége alapjan), sziikség esetén a
TVSZ 26. (6) és (14) bek. alkalmazasa

- konkrét teremre vagy terem felszereltségere
vonatkozo kérések — NEPTUN TR: kurzusoknal
az orarendi adatszolgaltatas feliileten 6rarendi
igények, megjegyzés mezo

- oktatok mentesitésének megadasa az
intézetigazgatok - NEPTUN TR: kurzusoknal
az orarendi adatszolgaltatas feliileten 6rarendi
igények, megjegyzés mezo

- pilot programban TOMBOSITETT oktatdsban
részt vevd oktato jelzése az orarendi
adatszolgaltatas feliileten 6rarendi igények,
megjegyzés mezd/!

tanitasi, ovodai, bolcsddei és gyogypedagogia

szak/szakirdny gyakorlati beosztdsok megaddsa

Orarendszerkesztés.

(A NEPTUN TR-en keresztiil benyujtott,
intézetigazgatd altal jovahagyott 6rarendi igények
Osszesitése, feldolgozdsa, orarendek elkészitése).

orarendszerkesztok

Beérkezett
informéciok alapjan
2026. aprilis 13-t6l

A 2026/27. tanévben inditand6 szabadon
valaszthato ,,C” tantargyak adatbekérése,
szabadon valaszthat6 tantargyak listaja elfogadasa

intézetigazgatok /

oktatasi igazgato /

Egyetemi Oktatasi
Bizottsag

EOB elfogadas
hatarideje:
2026. aprilis 30.

Osszel induld alap, mester, osztatlan, és
felsdoktatasi szakképzések és 1étszamuk becslése a
jelentkezési adatok alapjan

oktatasi igazgato

2026. majus 11.

A tanévben inditando 1) szabadon vélaszthatd OIG Neptun és
tantargyak kodolasa a NEPTUN TR-ben, Oktatasszervezési 2026. majus 18.
tantargycsoportok kiegészitése Fbéosztaly
. . . . I OIG Neptun és
Szabadon valaszthaté tantargyak importtal tortnd . L . -
. P Oktatasszervezési 2026. majus 25.
kurzuskiirasanak hatarideje W
Foosztaly
intézetigazgatok /
A 2026/27. tanév 6szi félévtdl felmend rendszerben mﬁzetelt‘%::egﬁt/o_ szenatusi elfogadas
érvényes mintatantervek elokészitése, szenatusi yeresct hatarideje:
; szakfelel6sok / L
elfogadasa o o 2026. majus 31.
Képzéskoordinacios

Osztaly vezetdje /




Feladat és rovid leiras Felelés Hatarido
oktatasi igazgato / (TVSZ 31.§ (11)
oktatasi szerint legkésobb

rektorhelyettes / junius 30.)

Egyetemi Oktatasi
Bizottsdg / Szenatus

A 2026/27. tanév 6szi félévétdl felmend OIG Neptun és
rendszerben érvényes mintatantervek létrehozasa a Oktatasszervezési 2026. junius 10.
NEPTUN TR-ben Féosztaly
Kurzuskiiras a 2026/27. tanévtsl felmend OIG Neptun €5
. . . . Oktatasszervezési -
rendszerben érvényes mintatantervek tantargyaira Féosztaly / 2026. junius 15.
(importtal, vagy manualisan) orarendszerkesztik
Szabadon valaszthato (C) targyak oktatdinak
megadasa a NEPTUN TR-ben, orarendi idépent
igények és a kapcsolodo informaciok megadasa a
kurzus leirdsa és/vagy megjegyzés rovataban
Nappali munkarendben
Kedd-Szerda-Csiitortok 5. blokktol (16:15-t6l) intézetek 2026. jalius 10.

Amennyiben orarendi igény nem érkezik a szabadon
valaszthatd tantargyra, akkor az orarendszerkesztok
fogjak beosztani az oktatd aktualis orarendje alapjan
a targyfelvétel kezdetéig

A TVSZ 26. § (9-14) bek. rendelkezéseit
figyelembe véve

Elso féléves szakiranyu tovabbképzések és
1étszdmuk becslése a jelentkezési adatok alapjan

oktatasi igazgato

2026. augusztus 18.

Els6 féléves szakiranyu tovabbképzésekhez

Kurzuskiiras orarendszerkeszték | 2026. augusztus 21.
Elso6 féléves szakiranyu tovabbképzésekhez kiirt o

kurzusokhoz oktatok rogzitése a NEPTUN TR-ben intezetek 2026. augusztus 26.
Orarendek kozzététele a NEPTUN TR-ben

(Oktatoi feliilet) az 6sszes alap-, mester-, osztatlan orarendszerkesztok | 2026. augusztus 26.

képzésre €s felsdoktatasi szakképzésre

Moédositasi, pontositasi igények megadasa
(kizardlag oraiitkozés esetén lehetséges, ill. akkor,
ha masik képzést €s mas oktatd orarendjét nem
érinti) a TVSZ 26. § (6) és (14) bek.
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

intézetek /
tanszékek

2026. augusztus 26.

Moddositasi, pontositdsi igények feldolgozéasa

orarendszerkesztok

folyamatos

Az orarendek véglegesitését kovetéen
modositasok csak indokolt esetben,
intézetigazgato eldzetes jovahagydsat kovetden
kezdeményezhetdk (pl. konferencia, hivatalos
szakmai elfoglaltsag, betegség)

Az orarendek véglegesitését kovetden a modositasi
igényeket az Intézetigazgatd kiildi meg e-mailben az
Oktatasi Igazgatd szdmara, valamint masolatban az
illetékes campus orarendszerkesztdje részére.

A hallgatok a végleges orarend informaciok

intézetek

folyamatos




Feladat és rovid leiras Felelos

Hatarido

ismeretében tudjak a kurzusokat draiitkozés
nélkiil felvenni!

Szakiranyt tovabbképzések tervezett orarendjének

megkiildése az drarendszerkeszt6knek intézetek 2026. augusztus 28.

Gorgetds kurzus kérvény leadasi hatarido hallgaté 2026. augusztus 03. -
szeptember 03.

Orarendek kozzététele a hallgatoi NEPTUN TR érarend- 2026. augusztus 31

feliileten a targyfelvételi idészak elsd napjan. szerkesztok ' ’

Intézetek részfeladatai — ETMR adatokhoz

Azon kurzusok esetében, ahol tobb oktatd keriilt

megadasra egy orarendi idépontokhoz, egy oktatd intézetek adott honap utolso

beallitdsa a NEPTUN TR-ben:
Téargyak — Targy kurzusai — Oktatok orarendi
modositisa

napja

A 2026/27. tanév 0szi félévében az orarendi igények és a felmeriilé modositasi igények az
egyes campusokon foly6 feltjitasi munkalatok miatt csak korlatozottan vehetdk figyelembe.

Orarendi igények csak az alabbi korben keriilnek befogadasra:

e vezetd beosztasu oktatok (rektor, rektorhelyettesek, campus-féigazgatok és

helyetteseik, intézetigazgatdok és helyetteseik, tanszékvezetok)

e levelezd oktatasban nagy mértékben érintett oktatok hétkozbeni mentesitési napjanak

megadasa
e tobb campuson személyes Oratartdsban érintett oktatok.

Az eTMR-hez elsédlegesen az o6rarendi adatok alapjan lekérdezett informdaciok jelentik az
alapadatokat, ezért kérjik a kurzushoz ¢és orarendi idéponthoz rendelt oktatok pontos

beallitasat.

Az oratartasok kizardlag orarendi teremfoglalasként rogzithetok a Neptunban.

Orarendszerkesztéssel kapcsolatos elérhetéségek:

Budai Campus: orarend.buda@uni-mate.hu

Georgikon Campus: orarend.georgikon@uni-mate.hu
Kaposvari Campus: orarend.kaposvar@uni-mate.hu
Kéroly Robert Campus: orarend.gyongyos@uni-mate.hu
Szent Istvan Campus: orarend.godollo@uni-mate.hu
Szarvas képzési hely: Toth.Attilane@uni-mate.hu

Godollo, 2026. februar 26.

Dr. Bujdos6 Zoltan
oktatési rektorhelyettes




