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III.1. TANULMÁNYI ÉS VIZSGASZABÁLYZAT 
 

8. sz. függeléke: 
 

III.1.8F. EGYSÉGES KURZUSHIRDETÉSI ÉS 

ÓRARENDSZERKESZTÉSI REND 
 

1. sz. melléklet: A 2026/27. tanév őszi félév órarendkészítésének rendje 

 

Érvényes: az összes alapképzésre, mesterképzésre, felsőoktatási szakképzésre és 

szakirányú továbbképzésre a képzés nyelvétől és munkarendjétől függetlenül. 

Amennyiben valamely határidő hétvégére vagy munkaszüneti napra esik, akkor a határidő az 

eredeti határidőt követő első munkanap. 

 

Feladat és rövid leírás Felelős Határidő 

Tantárgyfelelős módosítási igények jelzése intézetigazgatók 

Kezdeményezési 

határidő: minden 

hónap 10. napja 

Tantárgyfelelős módosítások elfogadása 
oktatási igazgató / 

campus OB-k / EOB 

Legkésőbb a 

benyújtást követő 30 

napon belül 

Tantárgyfelelős módosítások átvezetése a képzésben 

lévő évfolyamok tantárgyai esetében 

OIG Neptun és 

Oktatásszervezési 

Főosztály 

Elfogadást követően 

legkésőbb 10 

munkanapon belül 

Importtal történő kurzuskiírás a 2026/27. tanév 

őszi félévében képzésben lévő évfolyamok 

tantárgyaira.1 

OIG Neptun és 

Oktatásszervezési 

Főosztály / 

órarendszerkesztés-

ben illetékes 

munkatársak (1. § 

(1) bek. szerinti 

kollégák)  

2026. március 13. 

Vizsgakurzusok kiírása (importtal), vizsgával vagy 

gyakorlati jeggyel záruló tantárgyak esetében  

OIG Neptun és 

Oktatásszervezési 

Főosztály 
2026. március 13. 

Görgetős kurzusok kiírása (importtal) 

Görgetős kurzus alatt azon kurzust értjük, amelyet 

2021. előtti mintatanterven lévő hallgató részére 

írunk ki azért, hogy az elmaradt és más tantárggyal 

nem helyettesíthető tantárgyat teljesíteni tudja. A 

hallgató félév végi aláírással nem rendelkezik a 

tantárgyból. 

TVSZ 26. § (15) 2 bekezdést figyelembe véve. 

intézetek/ 

órarendszerkesztők 
2026. március 13. 

 
1 A kurzusok az órarendszerkesztés befejezése után és a tárgyfelvétel kezdete előtt 1 fős minimum létszámra 

kerülnek beállításra. 
2 Kifutó vagy kifutott képzés (szak) vagy mintatanterv már kötelezően nem oktatandó tantárgya kizárólag abban 

az esetben hirdethető meg óralátogatással járó kurzussal, ha a tantárgy ismeretanyagával nincs legalább 75%-ban 

megegyező tartalmú tantárgy a futó évfolyamok mintatantervében, amely oktatásra kerül a tanév őszi vagy tavaszi 

félévében. A kifutó vagy kifutott képzés (szak) vagy mintatanterv tantárgya jelen bekezdés alapján történő 
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Feladat és rövid leírás Felelős Határidő 

MSc szakos hallgatók számára kiírt kreditpótló 

tárgyak importtal törtnő kurzuskiírásának határideje 

OIG Neptun és 

Oktatásszervezési 

Főosztály 
2026. március 13. 

Importált kurzusok ellenőrzése, összevonások 

megkezdése, gyakorlati kurzusok bontása, 

kurzusfelvételi követelmények ellenőrzése, 

beállítása 

órarendszerkesztők 2026. március 27. 

Induló specializációk, szakirányok, modulok 

várható hallgatói létszámának megadása az 

órarendszerkesztők részére 

tanulmányi 

osztályvezetők / 

tanulmányi 

koordinátorok 

2026. április 15., 

de legkésőbb a 

specializáció-

választást követően 

1 héten belül 

Újonnan induló szakirányok kurzuskiírása 

(manuálisan) 
órarendszerkesztők 

2026. április 22.  

de legkésőbb a 

specializáció-

választást követően 

2 héten belül 

Intézetek részfeladatai: 

- kurzusoktatók (előadók /elmélet/ és 

gyakorlatvezetők (gyakorlat, labor, 

terepgyakorlat) nevének és %-os arányának 

rögzítése a Neptun TR-be (a tantárgy valós 

előadóját, gyakorlati óratartóját kell megadni, 

akinek személye eltérhet a tantárgyfelelőstől) 

- mintatanterv szerinti óraszám órarendi 

felosztása, eltérő óratartásra vonatkozó oktatói 

igények bejelentése – NEPTUN TR: 

kurzusoknál az órarendi adatszolgáltatás 

felületen órarendi igények, megjegyzés mező. 

Amennyiben a Szabadon választható tárgy 

kötelező vagy kötelezően választható/választott 

tárgy is, az együtt vagy külön óratartás jelzése. 

- tantárgyak együttes megtartásának igénye (pl. 

képzési helyek között közös előadások vagy 

képzési helyen és képzési területen belül vagy 

alapképzés és felsőoktatási szakképzés együtt) – 

NEPTUN TR: kurzusoknál az órarendi 

adatszolgáltatás felületen órarendi igények, 

megjegyzés mező, tantárgykódok megadásával 

- hibrid oktatás jelölése, hibrid óra indítási 

telephely megadása 

intézetigazgató / 

intézeti NEPTUN 

adminisztrátor(ok) 

2026. április 13-ig,  

➢ Normál 

kurzusok 

➢ Görgetős 

kurzusok 

➢ Kreditpótló 

kurzusok a TVSZ 

36. §. (4) 

bekezdést3 

figyelembe véve 

➢ Vizsgakurzusok 

(CV) 

--------------------- 

➢ 1. szemeszteres 

normál kurzusok 

➢ Szabadon 

választható „C” 

tárgyak 

➢ 1. szemeszteres 

szakirányú 

továbbképzések 

esetében 

2026. július 10-ig 

 
meghirdetése esetén 10 fő feletti hallgatói létszám esetén kontakt óra tartása kötelező, 6-10 fő közötti hallgatói 

létszám esetén a tantárgyért felelős intézet döntése szerint kontakt óra tartható, 5 fő alatti hallgatói létszám esetén 

kontakt óratartás helyett az oktató félévente legalább 4 alkalommal a szorgalmi időszak második hetének végéig  

meghirdetett konzultáción fogadja a hallgatókat. 
3 … A mesterképzésre a kreditelismerési eljárás során előírt különbözeti tantárgyak esetében a hallgató teljes 

óralátogatással járó kurzust veheti fel, de a nappali munkarendű hallgató az előírt tantárgyat felveheti levelező 

munkarendben is. 
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Feladat és rövid leírás Felelős Határidő 

- online óratartás megjelölése  

- tréning típusú vagy tömbösített tantárgyak 

megjelölése (előadás és/vagy gyakorlat 

típusának megjelölése pl. terepgyakorlat) – 

NEPTUN TR: kurzusoknál az órarendi 

adatszolgáltatás felületen órarendi igények, 

megjegyzés mező 

- a gyakorlatokon részt vevő létszám 

kurzusbontása megfelelő-e? (pl. saját labor 

befogadó képessége alapján), szükség esetén a 

TVSZ 26. (6) és (14) bek. alkalmazása 

- konkrét teremre vagy terem felszereltségére 

vonatkozó kérések – NEPTUN TR: kurzusoknál 

az órarendi adatszolgáltatás felületen órarendi 

igények, megjegyzés mező 

- oktatók mentesítésének megadása az 

intézetigazgatók - NEPTUN TR: kurzusoknál 

az órarendi adatszolgáltatás felületen órarendi 

igények, megjegyzés mező 

- pilot programban TÖMBÖSÍTETT oktatásban 

részt vevő oktató jelzése az órarendi 

adatszolgáltatás felületen órarendi igények, 

megjegyzés mező! 

tanítási, óvodai, bölcsődei és gyógypedagógia 

szak/szakirány gyakorlati beosztások megadása 

Órarendszerkesztés.  

(A NEPTUN TR-en keresztül benyújtott, 

intézetigazgató által jóváhagyott órarendi igények 

összesítése, feldolgozása, órarendek elkészítése). 

órarendszerkesztők 

Beérkezett 

információk alapján  

2026. április 13-tól  

A 2026/27. tanévben indítandó szabadon 

választható „C” tantárgyak adatbekérése, 

szabadon választható tantárgyak listája elfogadása 

intézetigazgatók / 

oktatási igazgató / 

Egyetemi Oktatási 

Bizottság 

EOB elfogadás 

határideje:  

2026. április 30. 

Ősszel induló alap, mester, osztatlan, és 

felsőoktatási szakképzések és létszámuk becslése a 

jelentkezési adatok alapján 

oktatási igazgató 2026. május 11. 

A tanévben indítandó új szabadon választható 

tantárgyak kódolása a NEPTUN TR-ben, 

tantárgycsoportok kiegészítése 

OIG Neptun és 

Oktatásszervezési 

Főosztály 
2026. május 18. 

Szabadon választható tantárgyak importtal törtnő 

kurzuskiírásának határideje 

OIG Neptun és 

Oktatásszervezési 

Főosztály 
2026. május 25. 

A 2026/27. tanév őszi félévtől felmenő rendszerben 

érvényes mintatantervek előkészítése, szenátusi 

elfogadása 

intézetigazgatók / 

intézetigazgató-

helyettesek / 

szakfelelősök / 

Képzéskoordinációs 

Osztály vezetője / 

szenátusi elfogadás 

határideje:  

2026. május 31.  
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Feladat és rövid leírás Felelős Határidő 

oktatási igazgató / 

oktatási 

rektorhelyettes / 

Egyetemi Oktatási 

Bizottság / Szenátus 

(TVSZ 31.§ (11) 

szerint legkésőbb 

június 30.) 

A 2026/27. tanév őszi félévétől felmenő 

rendszerben érvényes mintatantervek létrehozása a 

NEPTUN TR-ben 

OIG Neptun és 

Oktatásszervezési 

Főosztály 
2026. június 10. 

Kurzuskiírás a 2026/27. tanévtől felmenő 

rendszerben érvényes mintatantervek tantárgyaira 

(importtal, vagy manuálisan)  

OIG Neptun és 

Oktatásszervezési 

Főosztály / 

órarendszerkesztők 

2026. június 15. 

Szabadon választható (C) tárgyak oktatóinak 

megadása a NEPTUN TR-ben, órarendi időpont 

igények és a kapcsolódó információk megadása a 

kurzus leírása és/vagy megjegyzés rovatában 

Nappali munkarendben  

Kedd-Szerda-Csütörtök 5. blokktól (16:15-től) 

Amennyiben órarendi igény nem érkezik a szabadon 

választható tantárgyra, akkor az órarendszerkesztők 

fogják beosztani az oktató aktuális órarendje alapján 

a tárgyfelvétel kezdetéig 

A TVSZ 26. § (9-14) bek. rendelkezéseit 

figyelembe véve 

intézetek 2026. július 10. 

Első féléves szakirányú továbbképzések és 

létszámuk becslése a jelentkezési adatok alapján 
oktatási igazgató 2026. augusztus 18. 

Első féléves szakirányú továbbképzésekhez 

kurzuskiírás 
órarendszerkesztők 2026. augusztus 21. 

Első féléves szakirányú továbbképzésekhez kiírt 

kurzusokhoz oktatók rögzítése a NEPTUN TR-ben 
intézetek 2026. augusztus 26. 

Órarendek közzététele a NEPTUN TR-ben 

(Oktatói felület) az összes alap-, mester-, osztatlan 

képzésre és felsőoktatási szakképzésre 

órarendszerkesztők 2026. augusztus 26. 

Módosítási, pontosítási igények megadása 

(kizárólag óraütközés esetén lehetséges, ill. akkor, 

ha másik képzést és más oktató órarendjét nem 

érinti) a TVSZ 26. § (6) és (14) bek. 

rendelkezéseinek figyelembe vételével. 

intézetek / 

tanszékek 
2026. augusztus 26. 

Módosítási, pontosítási igények feldolgozása órarendszerkesztők folyamatos 

Az órarendek véglegesítését követően 

módosítások csak indokolt esetben, 

intézetigazgató előzetes jóváhagyását követően 

kezdeményezhetők (pl. konferencia, hivatalos 

szakmai elfoglaltság, betegség) 

Az órarendek véglegesítését követően a módosítási 

igényeket az Intézetigazgató küldi meg e-mailben az 

Oktatási Igazgató számára, valamint másolatban az 

illetékes campus órarendszerkesztője részére. 

A hallgatók a végleges órarend információk 

intézetek folyamatos 
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Feladat és rövid leírás Felelős Határidő 

ismeretében tudják a kurzusokat óraütközés 

nélkül felvenni! 

Szakirányú továbbképzések tervezett órarendjének 

megküldése az órarendszerkesztőknek 
intézetek 2026. augusztus 28. 

Görgetős kurzus kérvény leadási határidő hallgató 
2026. augusztus 03. - 

szeptember 03. 

Órarendek közzététele a hallgatói NEPTUN TR 

felületen a tárgyfelvételi időszak első napján. 

órarend-

szerkesztők 
2026. augusztus 31. 

Intézetek részfeladatai – ETMR adatokhoz 

Azon kurzusok esetében, ahol több oktató került 

megadásra egy órarendi időpontokhoz, egy oktató 

beállítása a NEPTUN TR-ben:  

Tárgyak – Tárgy kurzusai – Oktatók órarendi 

módosítása 

intézetek 
adott hónap utolsó 

napja 

 

A 2026/27. tanév őszi félévében az órarendi igények és a felmerülő módosítási igények az 

egyes campusokon folyó felújítási munkálatok miatt csak korlátozottan vehetők figyelembe. 

 

Órarendi igények csak az alábbi körben kerülnek befogadásra: 

• vezető beosztású oktatók (rektor, rektorhelyettesek, campus-főigazgatók és 

helyetteseik, intézetigazgatók és helyetteseik, tanszékvezetők) 

• levelező oktatásban nagy mértékben érintett oktatók hétközbeni mentesítési napjának 

megadása 

• több campuson személyes óratartásban érintett oktatók. 

 

Az eTMR-hez elsődlegesen az órarendi adatok alapján lekérdezett információk jelentik az 

alapadatokat, ezért kérjük a kurzushoz és órarendi időponthoz rendelt oktatók pontos 

beállítását. 

Az óratartások kizárólag órarendi teremfoglalásként rögzíthetők a Neptunban. 

 

Órarendszerkesztéssel kapcsolatos elérhetőségek: 

Budai Campus: orarend.buda@uni-mate.hu 

Georgikon Campus: orarend.georgikon@uni-mate.hu  

Kaposvári Campus: orarend.kaposvar@uni-mate.hu  

Károly Róbert Campus: orarend.gyongyos@uni-mate.hu  

Szent István Campus: orarend.godollo@uni-mate.hu  

Szarvas képzési hely: Toth.Attilane@uni-mate.hu 

 

Gödöllő, 2026. február 26. 

 

 Dr. Bujdosó Zoltán 

 oktatási rektorhelyettes 


