Z.aro0-, szak- diplomadolgozat és portfolio leadas technikai
segédlet
Hallgatoknak

Szakdolgozatot/diplomadolgozatot/zarédolgozatot/portféliét (tovabbiakban: dolgozat) az a hallgatd
tud érvényesen benyujtani, akinek a NEPTUN TR-ben zardvizsgara torténd jelentkezése a jelentkezési
hatdridGig megtortént. Zardvizsga jelentkezés nélkil a dolgozat benyudjtdsa nem eredményezhet
zardvizsgdra bocsatast!

A dolgozatot csak elektronikus uton kell benyujtani a NEPTUN TR-ben, kinyomtatott formaban nem!
(Sem postai Uton, sem személyesen nem kell leadni!) Egyes esetekben el6fordulhat, hogy pl. tervrajz,
makett, mialkotas (mdvészeti képzéseken) stb. benyujtdsa is szlikséges, ez ligyben kérjik egyeztessen
a konzulensével.

A dolgozat befejezésével egyidejlileg a hallgaténak a kévetkezd nyilatkozatokat kell kitoltenie és
alairnia/alairatnia, majd a dolgozathoz a szakdolgozati itmutaté szerint csatolnia:

e Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat

e Konzultaciés nyilatkozat

e Titkositds esetén elfogadott titkositdsi kérelem

o Mdszaki Intézet képzései esetén a kiilsé konzulensi nyilatkozat

e Hallgatd nyilatkozata mesterséges intelligencia (MI) alkalmazasardl

A nyilatkozatok formaszovegei az Oktatdsi Igazgatdsag honlapjan érhetéek el (https://oig.uni-
mate.hu/szakdolgozat-diplomadolgozat).

A dolgozat leadasaval kapcsolatos folyamat csak a konzulens jovdhagyasa utan indithaté el.

A dolgozat elkészitésével kapcsolatos informacidk, dokumentumok, hataridék az Oktatasi Igazgatdsag
honlapjan olvashatdk: https://oig.uni-mate.hu/szakdolgozat-diplomadolgozat.

1 Dolgozat befogadas kérés (hallgatdi feladat)

Befogadas kérés hatarideje: az https://oig.uni-mate.hu/szakdolgozat-diplomadolgozat oldalon
kozzétettek szerint.

A dolgozat befogadasat — a konzulenssel tortént egyeztetést kévetéen — a hallgaté a NEPTUN TR-ben
kezdeményezi a ,Menil” / ,, Tanulmanyok” / ,,Szakdolgozat” menlpontban.
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Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatiras Befogadas Feltoltés Biralat

Befogadasi kérelem inditasa [ Jelentkezés konzultaciéra ] [ Uzenetkiildés ]

A szakdolgozat a befogadasi kérelem Neptun oktatéknak és
elfogadasa utan tolthetd fel. biraloknak.

Egyéb miveletek:

Ugras a kozosségi térre > Adatok nyomtatasa > Id6szak adatai > Konzulticié adatok >

2 Konzulensi dontés a szakdolgozat befogadasrdl (konzulensi feladat)

Dontés hatarideje: az https://oig.uni-mate.hu/szakdolgozat-diplomadolgozat oldalon kozzétettek
szerint.

A dolgozat befogadasi kérés elfogaddsardl vagy elutasitdsardl a NEPTUN TR rendszerlizenetben értesiti
a hallgatot.

Amennyiben a befogadas — a konzulenssel tortént egyeztetés és a konzulens jovahagyasa utan — rovid
idén belldl nem torténik meg; kérjik, a hallgatd sziveskedjen a befogadds érdekében kozvetlendl
konzulensét keresni.

A dolgozat befogaddsa elutasitasa esetén az elutasitdasardl a belsé konzulensnek Neptun Uzenet
formajdban értesitenie kell a hallgatét és dontését indokolnia kell. A dontésrél e-mail Gzenetben
tdjékoztatni kell a hallgaté tanulmanyi el6adéjat, aki bejegyzi a NEPTUN TR-be a dolgozat biralatra vald
alkalmatlansagat. (A szakdolgozati sor statuszat ,nem toélthets fel” értékre allitja be.) A befogadas
elutasitasa esetén a hallgaté a félévben nem nyujthat be Gjabb dolgozatot.

3 Dolgozat feltdltése (hallgatoi feladat)

Dolgozat felt6ltésének hatarideje: az https://oig.uni-mate.hu/szakdolgozat-diplomadolgozat
oldalon, tovabba a tanév idGbeosztasaban kozzétettek szerint.
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Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatiras Befogadasra var Feltoltés Biralat
2025. februar 26. 0:00
[ Jelentkezés konzultaciora ] [ Uzenetkiildés ]
Neptun oktatéknak és
biraloknak.
Egyéb miveletek:
Ugras a kdzosségi térre > Adatok nyomtatasa > Idészak adatai > Konzulticié adatok )

A hallgatd csak a befogadas kérés elfogadasa esetén toltheti fel dolgozatat. (,,Szakdolgozat felt6ltése”
gomb)

A dolgozat feltoltése a NEPTUN TR-ben a Tanulmanyok / Szakdolgozat menlpontban a Szakdolgozat
feltoltés gomb segitségével torténik:
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Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatiras Befogadva Feltoltés Biralat
2025. februar 26. 0:00
Szakdolgozat feltoltése [ Jelentkezés konzulticiéra ] [ Uzenetkiildés ]
Neptun oktatoknak és
biraloknak.
Egyéb miveletek:
Ugras a kozosségi térre > Adatok nyomtatdsa ) Id6szak adatai > Konzulticié adatok )

Amennyiben a dolgozat feltoltése a késedelmes feltoltési hatarid6 alatt valésul meg, ahhoz kiilon
kérelem benyujtasa nem sziikséges, viszont a késedelmes felt6ltés dijfizetési kotelezettséget von
maga utan, mely Osszeg a dolgozat késedelmes feltoltését kovetben az Oktatasi lgazgatdsag
munkatarsa altal kerdl kiirasra NEPTUN TR-ben. A késedelmes leadassal kapcsolatos dijat a Hallgatoi
Téritések és Juttatasok Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza (https://oig.uni-mate.hu/kuloneljarasi-
dijak).

A dolgozat feltoltésekor adhaté meg a dolgozat végleges cime.



A dolgozat feltoltésével kapcsolatos fontos tudnivalok:

A dolgozatot elektronikus formaban jelszévédelem nélkiili PDF dllomanyként (Portable Document
Format) kell feltdlteni a NEPTUN TR-be.

Az elektronikusan elkészitett dolgozat leadasanak kovetelményei:

e az &sszes melléklettel egybef(izdtt egyetlen PDF dokumentum adhatd le,?

e a fdjlnév a hallgatdé ékezetek nélkili nevébdl, Neptun-kédjabodl, évszambdl és a hallgatd
képzésének kédjabdl (A képzéskdd a NEPTUN TR ,Tanulmanyok” / ,Képzés adatok”
meniipontban taldlhaté meg, de a bal fels6 sarokban a képzésvalaszté fellleten is latszodik.)
éplljon fel. Elvalasztéd karakterként székdz helyett aldhuzds karaktert kell alkalmazni:
Vezeteknev_Keresztnev_Neptun-kdd évszam_képzéskdd, pl: Gipsz_Jakab NFZ5L2 2022 M-
BUD-N-HU-NOVOR

e 3 dokumentumnak tartalmaznia kell a cimoldalt is,

e adokumentumnak fliggelékként tartalmaznia kell a kitoltott és alairt nyilatkozatokat is:

o Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat (a tovabbiakban: hallgatéi
nyilatkozat)
Konzultacids nyilatkozat
titkositas esetén elfogadott titkositasi kérelem
Mdszaki Intézet képzéseinél a kiilsé konzulensi nyilatkozat
Hallgaté nyilatkozata mesterséges intelligencia (Ml) alkalmazasardl

O O O O

Az eredeti — kék tollal alairt — hallgatdi nyilatkozatot be kell szkennelni és a szkennelt véltozatot kell az
elkészitett, feltoltendé dolgozat utolsd oldala utdn beilleszteni a dolgozatba. A konzultacids
nyilatkozatot a konzulenssel kék tollal ala kell iratni és az alairt példanyt — szintén szkennelve — az
eredetiségi nyilatkozat utan kell beilleszteni a dolgozatba. A mesterséges intelligencia hasznalatardl
sz016 hallgatdi nyilatkozatot a konzultacids nyilatkozat utdn sziikséges a dolgozatba beilleszteni.

Amennyiben a dolgozat titkositott, akkor a jévahagyott titkositasi kérelem szkennelt valtozatat a
dolgozat elejére - kdzvetleniil a cimlap utan - szlikséges betenni.

A nyilatkozatokrél bévebb informacid a szakdolgozati uUtmutaté 3.1 és 3.12 fejezetében (
https://oig.uni-mate.hu/documents/d/mate-oktat%C3%A1si-igazgat%C3%B3s%C3%A1g/iii-1-tvsz 6-
13f mate egyseges dolgozati utmutato 20251016-pdf), tovabba a 11/2025 (VIII. 29.) szdmu rektori
utasitds a MESTERSEGES INTELLIGENCIA HASZNALATAROL SZOLO SZABALYZAT kiadasarél szélé
szabalyzatban (https://uni-mate.hu/documents/d/global/mate-k 13-12 2025-rektori-utasitas-
mesterseges-intelligencia-szabalyzat-pdf) taldlhato.

A dolgozat fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 50 MB!

A dokumentum tipusnal az alabbiak szerint kell valasztani (szakdolgozat/diplomamunka/portfélié
benyujtasa esetén is ezeket kell alkalmazni):

1 Kivételt képeznek a miivészeti, miszaki teriiletek nagy kiterjedésii mellékletei, amiket lehet8ség van kiilén
allomanyként, a dolgozatnal meghatarozott névformatummal lementeni, a névben még kiilon jeldlve a melléklet
jellegét: Vezeteknev_Keresztnev_Neptunkdd évszam_szak melleklet
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Szakdolgozat feltoltése

A csillaggal jel6lt folyamatok kotelezok.

Végleges cim * >
]
| Szakdolgozat >
H Szakdolgozat kivonat1 >
Szakdolgozat melléklet >
>
Vissza Kész

e | Szakdolgozat” tipus: akdr szakdolgozat, akar diplomadolgozat, akdr zarédolgozat vagy akar
portfélio esetén ezt a tipust kell valasztani.

e | Szakdolgozat kivonatl” tipus: A kivonat tartalmazza a dolgozat cimét és a dolgozat
készit6jének nevét. A konzulenssel tortént egyeztetés alapjan lehet azonos az Osszefoglalas
fejezettel, de nem feltétlenil azonos vele. Maximalis terjedelem: 1-2 oldal.

e ,Szakdolgozat melléklet” tipus: CSAK a m(ivészeti, m(iszaki teriiletek nagy méret(i mellékletei.

A szakdolgozat, a melléklet és a tartalmi kivonat részletes kévetelményeit a HKR TVSZ 6.13. sz.
fuggeléke ,A MATE egységes szakdolgozat / diplomadolgozat / zarddolgozat / portfolio készitési
Utmutatdéja” (https://oig.uni-mate.hu/documents/d/mate-oktat%C3%A1si-
igazgat%C3%B3s%C3%Al1g/iii-1-tvsz 6-13f mate egyseges dolgozati utmutato 20251016-pdf)
tartalmazza.
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A dolgozat feltoltés sikerességének ellendrzése:
A dolgozat feltoltése utan minden esetben kérjik ellenGrizzék a feltoltés sikerességét az aldbbi
meniipontban:

Szakdolgozat

teszt Cim és témavazlat szerkesztése >

b il

Jelentkezés elfogadva Szakdolgozatiras Befogadva Feltoltés Biralat

2025. februar 26. 0:00
Szakdolgozat médositiasa [ Jelentkezés konzulticiéra ] [ Uzenetkiildés ]

Neptun oktatoknak és
biraléknak

. Egyéb miveletek:

Szakdolgozat
Ugras a kozosségi térre > Adatok nyomtatasa ) IdG6szak adatai > Konzulticié adatok )
Teszt dolgozat.pdf 31 ke Téma tesst
i e
Cim teszt
Végleges cim Teszt Dolgozat
Oktatok Teszt Oktato
Belsé témavezet6
Jelentkezés ideje
Bemutatas datuma
Nyelv magyar

4 Dolgozat egyez8ségvizsgalata (plagium ellendrzés) (konzulensi
feladat)

EgyezGségvizsgalat hatdrideje: benyujtast kovetéen 5 napon beliil, késedelmes benyujtas esetén 3
napon beliil.

Amennyiben etikai vétség (plagium) miatt a dolgozat nem elfogadhatd, akkor a hallgatdé nem
bocsathato zardvizsgara, és csak a kovetkez6 zardvizsga-idGszakban adhat be Ujabb dolgozatot.

A plagiummal kapcsolatos altaldnos ismérvek:

e adolgozat tobb mint 1 bekezdés (kb. 3-4 mondat) terjedelemben szé szerinti formaban,
vagy azt megkozelité modon idegen mibdél épitkezik az eredeti forrdsnak a megfelel
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben vald megjelolése nélkil (plagium);

e a dolgozat tobb oldal terjedelemben folyamatosan csak egy idegen m(ibdl épitkezik (Ez
abban az esetben is plagium, ha a forrast a megfelel6 szOvegrésznél és az
irodalomjegyzékben is megjeldli a dolgozat irdja).

e adolgozat elkészitése soran a szerz6 mesterséges intelligencia (M) eszkozt vett igénybe —
példaul szoveg-, kép-, adat- vagy kddgenerald alkalmazast — anélkil, hogy azt a vonatkozd



rektori? utasitasban, illetve egyetemi szabalyzatokban el&irt mddon, a dolgozatban vagy a
mellékelt nyilatkozatban feltlintette volna (be nem jelentett MI-haszndlat).
A bizonyitottan plagium (azaz szé szerinti szovegbeemelés) tartalmu szakdolgozat esetén azon tul,
hogy nem fogadhaté el, készitGjével szemben fegyelmi eljaras is indithato.

A benyujtott dolgozat elutasitasardl a belsé konzulensnek Neptun lizenet formdjaban értesitenie kell
a hallgatot és dontését indokolnia kell. A dontésrél e-mail izenetben tdjékoztatni kell a hallgatd
tanulmanyi el6adojat, aki bejegyzi a NEPTUN TR-be a dolgozat biralatra valé alkalmatlansagat
(szakdolgozat statusz ,nem védhetd” statuszba allitasa). A dolgozat elutasitasa esetén a hallgaté a
félévben nem nydjthat be Gjabb dolgozatot.

5 Biralék dolgozathoz rendelése (intézeti feladat)

Biralok dolgozathoz rendelésének hatarideje: az https://oig.uni-mate.hu/szakdolgozat-
diplomadolgozat oldalon kdzzétettek szerint.

6 Dolgozat biradlata (birald feladata)

Dolgozat biralatanak hatarideje (biralat kozlésének hatarideje): az https://oig.uni-
mate.hu/szakdolgozat-diplomadolgozat oldalon kézzétettek szerint.

7 Biralat megtekintése hallgatdi felileten (hallgatdi feladat)

A Szakdolgozat menipont ad lehetGséget a feltoltott birdlatok megjelenitésére is.

Szakdolgozat

teszt Cim és témavazlat szerkesztése >

Befogadva - Feltoltés Biralat

Adatok megtekintése L Osszes biralat letdltése ][ Uzenetkiildés J

Neptun oktatoknak és
biraloknak.

° Egyéb maveletek:
Szakdolgozat

Ugras a kdzosségi térre > Adatok nyomtatisa > Idészak adatai > Konzultacié adatok >

Teszt dolgozat.pdf 31xe Téma teszt

Biralo Teszt Biralo

Jeles (5)

alék 100
Birald tipus. Kiilsé biralo
Biralat Megfelelt

[® Teszt dolgozat paf

roe 31KB

sirdls Teszt Oktato

0

8iralo tipus. Belsé témavezetd

211/2025 (VIII. 29.) szam rektori utasitds a MESTERSEGES INTELLIGENCIA HASZNALATAROL SZOLO SZABALYZAT
kiadasardl (PDF)
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Technikai kérdés vagy probléma esetén kérjiik irjon a neptun@uni-mate.hu e-mail cimre és kollégdink
segiteni fognak!

Go6dollg, 2025. oktéber 21.

Oktatasi lgazgatdsag


mailto:neptun@uni-mate.hu

