Zaro-, szak-, és diplomadolgozat-témavalasztas segédlet

munkatarsaknak

Zarddolgozat, szakdolgozat és diplomadolgozat téma kivalasztasnak a leend6 konzulenssel egyeztetve
— lehet8ség szerint — személyesen vagy mas alternativ médon (telefon, e-mail stb.) kell megtorténnie,
még a NEPTUN TR-ben inditott témavalasztast megel6zGen. A valaszthatd témak elérhetGek az Oktatasi
igazgatésag honlapjan (https://oig.uni-mate.hu), ahol téjékozdédni lehet témakkal és belsd
konzulensekkel kapcsolatban. A hallgaték szamara ajanlott a témavalasztasi idészak el6tt az oldal
felkeresése.

A NEPTUN TR-ben torténé témavalasztas el6tt a fentiek szerint mindenképpen ajanlott a témakkal
kapcsolatban elGzetesen egyeztetni az oktatdval/oktatokkal. A NEPTUN TR feladata ebben a
folyamatban a témavdlasztas adminisztracidja, amely nem helyettesitheti az oktatéval torténé
el6zetes egyeztetést!

A NEPTUN TR-ben torténé témavalasztas elfogadasa nem automatikus!
A folyamat rovid attekintése:

o Intézeti kapcsolati halé elkészitése: az intézetek megadjak, hogy az adott témahirdetési
id6szakban mely gesztoralt képzések érintettek a témahirdetésben és a képzésekre
vonatkozdan mely intézetek hirdethetnek meg témakat.

o Téma hirdetése: oktatok az intézetlk gesztoralt képzéseire és mds intézetek altal engedélyezett
képzésekre témakat hirdethetnek meg; a témahirdetés intézetenként torténik.

o Témak jovahagyasa: az intézetigazgatok ellenérzik és jévahagyjak az intézet oktatéi altal
meghirdetett témakat.

o Témajelentkezés: egyetemi szinten keriilnek meghirdetésre a témak és a hallgatdk a sajat
képzésiikre kiajanlott témak kozal valaszthatnak. Egyedi témajelentkezésre is van lehetdség
(lasd késébb).

o Témajelentkezések beosztasa: a NEPTUN TR-ben a hallgatékhoz rogzitésre keriil az elfogadott
témajelentkezés, mint szakdolgozat sor.

A témahirdetés és témavalasztds mindig id&szakokhoz kapcsolddik, az idGszakokat félévente,
kdzpontilag a Neptun F6osztaly hozza létre.

Hataridék:

e Intézeti kapcsolati hald elkészitése: 2025. marcius 10. 10:00 6ra

e Oktatdk témahirdetése: 2025. marcius 11. 12:00 — marcius 17. 12:00 6ra

e Témak intézetigazgatdi jovahagyasa: 2025. marcius 19 — marcius 25.

e Hallgatok jelentkezése témakra: 2025. marcius 31. 10:00 6ra — aprilis 22. 14:00 6ra

e Témajelentkezések elbirdlasa: témavalasztds beérkezésétsl szamitott 5. munkanap, de
legkés6bb 2025. aprilis 29.

e Témajelentkezések beosztdsa: az utolsd témavalasztasi kérelemmel kapcsolatos dontést kévetd
2. munkanap, de legkés6bb 2025. majus 5.



1 Intézeti kapcsolati halé elkészitése

A témahirdetést megel6z6en sziikséges az intézetek altal gesztoralt képzések és mas intézetek kozotti
kapcsolatok felmérése: adott intézetre vonatkozéan melyek azok a gesztoralt képzések, melyekre mas
intézet is hirdethet meg témadkat.

Ekkor torténik meg az adott idGszak témahirdetésben érintett képzéseinek megjeldlése is.

2 Témak oktatdi hirdetése (oktatoi feladat)

Az id6szakra vonatkozd téma hirdetésének helye a NEPTUN TR-ben: ,Szakdolgozat” / ,ldészakok”
menilpont. Minden oktatd a sajat intézetére létrehozott témahirdetési idészakra vonatkozéan tud
témat hirdetni.

Az id&szak tipusa: ,,Tervezett”.

Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézés Szakdelgozat Teljesitmeényeértékelés
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Az id6szak sordnak végén talalhaté ,+” jelre felugré menilben van lehetGség kordbban meghirdetett
téma hozzarendelésére és Uj téma meghirdetésére.

Kérjuk, hogy ,egyedi” / ,egyéni” témat ne hozzanak létre, mert a hallgatok egyéni témara ,egyedi
téma” kérvényen keresztil tudnak jelentkezni.

2.1 Téma hozzarendelése

A mar kordbban meghirdetett témak adott id6szakhoz rendelésére is lehet&ség van. Itt kivalaszthatdak
(csoportosan is) a korabban meghirdetett témak, melyekhez meg kell adni a statuszt (lathatd, még nem
jelentkezhet) és a téma meghirdetésben érintett képzéseket (modulokat).

(A képzéskddok strukturajardl részletesen jelen tajékoztatd végén tajékozddhat.)
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Figyelem! A témahirdetés sordan a témahoz kapcsoléddan minden, az idészakhoz bekotott képzés
automatikusan kijeldlésre keriil. Amennyiben a témat csak bizonyos képzésekre/képzési helyekre
szeretné meghirdetni, akkor a nem relevans képzések esetén ki kell venni a pipdkat!

2.2 Ujtéma meghirdetése

A téma hirdetésekor kételez6en megadandd adatok:

e nyelv: ez hatarozza meg, hogy a Neptunban milyen nyelven torténik a téma megadasa;
angol nyelvii témahirdetésnél is ki kell télteni a magyar nyelvii téma megnevezés
mez6t!

o megnevezés és leirds: a téma megnevezése és leirdsa mindig a legordilé meniiben
megjelolt nyelven torténik;

o szervezeti egység: itt az oktatd aktualis intézetét kell megadni (konzulens oktatd
intézete) (a jelen dokumentum végén megtalalhatdk az intézeti kédok);

o modulok: melyek azok a képzések, melyekre a téma meghirdetésre keril.

Figyelem! Alapértelmezett bedllitasként minden, id6szakhoz rendelt modulhoz meghirdetésre keril a
téma. Van lehet6ség a mddositasra.

A modulok hozzarendeléséhez, kérjlik, haszndlja a nagyito ikonnal elérhet6 keresé funkcidt. Itt kereshet
a képzés nevére.

A képzéskdd alapjan Campusra is tud keresni: a képzéskddban a képzés telephelyének neve 3 betls
kéddal jelolt. (BUD — Budapest, GOD — GodollS, GYO — Gyongyos, stb.)

Amennyiben adott telephelyre szeretné meghirdetni a témat, kérjik, hogy a keresGben a képzés
kddjara (a képzés kod képzési helyre utald szeletére) keressen pl: -BUD- formaban. (A képzéskodok
strukturajardl részletesen jelen tajékoztatd végén tajékozddhat.) Csak azokat a képzéseket jel6lje meg,
melyekre a témat meghirdeti!
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A téma érvényességének kezdete és vége: nem javasolt a datumok bedllitasa, csak indokolt
esetben. Amennyiben a témanak korabban volt megadva kezd6 vagy végdatuma és a téma
tovabbra is meghirdetésre kerlil, akkor javasolt a kezdé és végdatum torlése a NEPTUN TR-bdl.
Ajanlott 2-3 sornyi informaciéval a leirds mezé toltése is, igy a hallgatoknak tovabbi, részletes

informacid adhatd a meghirdetett dolgozati témaval kapcsolatban.

Tobb konzulens megadasa csak a Neptun kliensben intézeti Neptun adminisztrator altal lehetséges, az
oktatdi weben keresztil nem.

2.3 Meghirdetett témak ellenérzése, mdodositasa
Az id@szakra vonatkozd meghirdetett témak a ,Szakdolgozat” / ,,Témak” mentpontban ellenérizhetSek.

A meghirdetett témak listdzdsdhoz ,Téma tipus”-ként a ,Tervezett”, id6szakként az aktualis
témahirdetési id6szakot és oktato tipusként a ,,belsé konzulens” értékeket kell beallitani.
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A meghirdetett témak itt ellenérizhet6ek és sziikség esetén mddosithatdak (pl. |étszdm adatok,
hozzarendelt modulok).

Mindenképpen ajanljuk, hogy a téma hozzdrendelése, illetve Uj téma létrehozasa utan ellenérizze
ebben a menipontban a téma/témak meghirdetését. Ha a téma/témak nem lathatdak, akkor a
hozzarendelés nem volt sikeres.

Ugyancsak itt ellendrizhet6ek a témakhoz rendelt képzések is. Szlikség esetén itt van lehetGség a témak
és a kapcsolddd képzések mddositasara.

3 Témak jovahagyasa (intézetigazgatdi feladat)

Az oktatdk altal meghirdetett témak feldolgozas és intézeti bontasanak elkészitése: 2-3 munkanap.

A szakdolgozat témak hirdetése utan a Neptun FSosztaly lekérdezi a meghirdetett témakat és megkdildi
azokat jovahagydsra az intézetek vezetSinek (intézetigazgaté vagy delegalt jogkdrben
intézetigazgatdhelyettes). Mivel a témakrdl mind az intézet, mind a képzés szempontjabdl szilkséges
dontést hozni, ezért az intézeti vezetésnek két szempontbdl sziikséges vizsgalnia a listat:

e egyrészt az intézet oktatdi altal meghirdetett témakat;
e masrészt az intézet altal gesztoralt képzésre meghirdetett témakat.

Az intézetigazgatdk a jovahagyott és elutasitott témakkal kapcsolatban visszajeleznek a Neptun
FGosztalynak. A visszajelzés pontos modjat (tablazatban jel6lését) a tablazat kikildésekor kozoljik. A
téma elutasitdsa esetén a témat hirdetd oktatdval az elutasitds tényét és okat intézeten beliil kérjuk
kozolni.

Az intézetigazgatok visszajelzése és a nem tdmogatott témak torlése utan a Neptun FSosztaly elinditja

a szakdolgozat témavdlasztas idGszakot a hallgatok részére.

A jovahagyott témak esetében a Neptun FGosztaly ellenérizni fogja a NEPTUN TR-ben a téma
lathatdsaganak kezd6 és végdatumat, a téma stdtuszat és a jévahagyott témaknal beallitasra kerdl a
jelentkezés lehetdsége.

A nem engedélyezett témak nem kerililnek bele a hallgaték szdmara meghirdetett témavalasztasi
id6szakba.

4 Hallgatok jelentkezése témara (hallgato feladat)
A NEPTUN TR-ben az elGzetesen, az oktatéval (leendé konzulenssel) tortént egyeztetés alapjan

valasztott témat kell rogziteni.

Dolgozat témavalasztasra a NEPTUN TR ,Tanulmanyok” / ,Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés”
menipontjaban van lehetdség.
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A listaban vald hatékonyabb keresés érdekében néhany tipp:

A nagyité ikonra kattintva kereshet kilonféle szempontok szerint. Jelenleg az Oktaté mez6re vagy a
Téma mez6re érdemes keresni.

Az Oldalméretet érdemes maximalisra allitani, igy toébb téma latszddik egyszerre.

Jobb oldalon a ,,+” gombra kattintva bévebb informaciét kaphat az adott témardl (ha adott meg ilyet a
kiiré intézet/konzulens). A NEPTUN TR a felugrd6 meniben ad lehetfséget a témara torténd
jelentkezésre.

A téma cimére vagy a ,Téma adatok” menipontra kattintva részletes adatok jelennek meg az adott
témardl. A cim mellett Iathatjuk a kiird intézet nevét, illetve — ha van —, elolvashatjuk a témadahoz tartozo
részletesebb leirast.
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A jelentkezésre kattintva megjelenik a valasztott téma adataival kitoltott kérvény.

Amennyiben van kiils6 konzulense, adatait szintén rogziteni kell a kérvényben.

Ha olyan témat szeretne valasztani, amely a felsoroltak kozott nem taldlhatd, lehet6sége van egyedi

témat valasztani. Az egyedi témavalasztasrél az ,,Egyedi téma” jelentkezés fejezetben olvashat.

Ha valasztdsa olyan oktatdra (konzulensre) esett, aki nem szerepel a listaban, akkor szintén az "Egyedi
téma” jelentkezés fejezetben leirtak szerint sziikséges eljarnia.

Felhivjuk figyelmét, hogy egyszerre csak egy témara jelentkezhet, Ujabb témajelentkezést csak az
érvényes témajelentkezés elutasitasa utan adhat le.

Sz

at témava

Fiktiv Félix (P12JDL)

asi kérelem 2021/22/2

Zarodolgozat/Szakdolgozat/Diplomadolgozat

témavalasztasi kérelem

Hallgaté képzésének adatai:

Képzés: Gépészmérndki szak

Felvétel éve: 2020/21/2

Képzési szint: alapképzés (BA/BSc/BProf)

Munkarend: Nappali

Képzés helye: Gaddllé

Szakirdny(ok)/Specializacia(k):

szakirany

specialization

modulkéd

Gépgyartd

Machine Production Technologies

GMBMGEPGCHU-GEF

mérndkinformatika

B-GOD-N-HU-GEPES-INF

Dolgozat téma adatai:

dolgozat téma: teszt téma 4 (szn) - Akva

dolgozat témat kiird intézet: Akvakultira és Kérnyezetbiztonsagi Intézet, Szent Istvan Campus

dolgozat konzulens: Dr. Bubd Bubé (Belsd témavezetd)

kiilsd konzulens; ||

kiilsé konzulens munkahelye: |

kiilsd kenzulens beosztdsa: |

Egyéb téma esetén a téma cime: |

itoltés felfuggeszteése

Vissza

A ,Kbvetkez3” gombra kattintva megjelenik a kitoltott kérvény. Ezutan kattinthat a ,Kérvény leadasa”
gombra, amellyel véglegessé valik a Szakdolgozati témara valé jelentkezése.

A témavalasztasrol elkésziilt kérvény megjelenik az érintett konzulensnél, aki dont a témavalasztasrol.
Ha a kérvénye elfogaddsra keriil, arrél On hallgatéként a NEPTUN TR-ben értesitést kap. A



témavalasztas ezzel lezérul, a Tanulmdnyok / Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés menipont alatt a
témavdlasztasi id6szak végén lathato lesz a dolgozat cime.

Amennyiben kérvénye elutasitasra kertl, errél a NEPTUN TR-ben kap értesitést. Ebben az esetben a
szakdolgozat témavalasztasi idGszakban lehetSsége van megismételni a témavalasztas folyamatat. (Uj
téma/konzulens megjeldlése, Uj kérvény leadasa.)

A témavdlasztasi id6szak sordn a ,Kérvények” menilpont ,Leadott kérvények” tabulatorfilén tudja
nyomon kovetni a kérvény statuszat. Innen fogja pontosan latni, hogy elfogadtak vagy elutasitottak
jelentkezését.

Targyak Viesgik Pimziigvek Informicii Ugyintézis

¥ Kérvinyek

My Aromosite Leadis datuma StAtE Ugyintisd Vileményeh Diatds

Az id6szakra vonatkozéan meghirdetett dolgozati témak listaja az Oktatdsi Igazgatdsag honlapjan is
elérhetd lesz.

A témavalasztasi folyamat soran felmeriilé problémat kérjik a neptun@uni-mate.hu e-mail cimen
sziveskedjen jelezni.

5 Témajelentkezések véleményezése / jovahagyasa (témat hirdetd
oktato, illetve szakkoordinator feladata)

A véleményezés hatdrideje: témavalasztas beérkezésétbl szamitott 5. munkanap.

A témat meghirdetett Oktatd részére minden dolgozat témajelentkezésrél Neptun lzenet érkezik. Az
Gzenetben a ,szakdolgozat témadra jelentkezés tortént” targy olvashaté - a téma cimével egyiitt.

Uzenetek listaja

Miiveletek:
Taral
_ Kiilda Targy
L
[0 Rendszeriizenet egyedi téméra j &s ESrtént
[0 Rendszeriizenet 3D nyomtatdssal kapcsolatos a Hallgaté altal hozott feladat. szakdolgozat témara jelentkezés tirtént
D d iizenet FDM 3D nyomtatas soran alkal ott biologiailag lek 16 mianyag_k it fi gyartasara alkalmas eszkidz tervezése szakdolgozat témara jele
O Egy alkatrész 3D nyomtatasanak tervezése szakdol téméra jel és tértént
=

e e e o e e e e T e e e e e s e

Minden témajelentkezéshez (akdr meghirdetett témara, akar egyedi témdra tortént jelentkezés)
kérvény kapcsolédik.

A kérvények az ,Ugyintézés” / ,Kérvény véleményezés/birdlas” meniipontbdl nyithatéak meg és itt
rogzitheté hozzajuk vélemény/dontés.



Amennyiben kiils6 konzulens kapcsolddik a szakdolgozat témahoz,
kérvényben olvashatdak. ,Egyedi” témajelentkezés esetén az elbre
kérelemben olvashaté.

A PDF formatumu kérelem:

Zarédol Srakdol Dol

témavilasztisi kérelem

Ugymtezd: Szabo Nora
Kérvenyazonosito: HK-SZAKDTEMA-2021-22-26

Teszt Ella (UKT100)

Hallgato hépzesinek adatai:

Kepzes: Gepeszmernoki szak Felvetel eve: 2018191
[Kepzent szt alapkepzes (BA/BSc/BProf) [Munkarend: Nappali
Kepzes helye: Godallo

Szakuany(ok) Specabziciodk):

Dolgozat téma adatai:

dolgozat téma: egyedi
dolgozat temit kaird weezet Miszaki Intézet, Szent Istvan Campus

dolgozat konzulens: Dr. Szakil Zoltan (Belsé konzulens)
kiils6 konzulens: Coukis Itvin
kitlsd konzulens mamkahelve: Pom pom Factory

kitlso konzulens beowztica: vezingazzatd

"Egyedi" téma vilasztisa esetén a k 1! 1 téma cime: Or felpattnd 7. gerncczgolya k ell 3Dny

Kérelem leadicinak dituma: 2022. 04. 06

Trztelettel:

TextEla

a kulsé konzulens adatai a
egyeztetett téma cime is a

Kérelem véleményezése a ,Véleményezés/Dontés” menipontbdl inditva torténik. Az Intézet altal
meghirdetett témak jévahagyasardl a konzulens oktaté dont, egyedi téma esetén a konzulens oktaté
véleménye alapjan a hallgaté képzések szakkoordinatora hozza meg a dontést. Amennyiben a
szakfelel6s szerinti campuson nincs szakkoordinator a szakon, akkor a kérvény véleményezésre a

szakfelel6shoz kerdl.

A felugré ablakban lehet kivalasztani a ,vélemény statusza” legdrdil6 meniben a jelentkezés

elfogaddsat vagy elutasitasat. Elutasitas estén indokolni kell a véleményt.



Vélemény megadasa (HK-SZAKDTEMA-2021-22-2/6, Teszt Ella) 2 @ X

Altaldnos vélemény ‘ Adatok véleményezése H Kapcsol6dé munkafolyamat H &l ényezésre felkért élyek

Ragzitett vélemdnyek:

Vélemény statusza:

Javitds indoka:

Javitas indok melléklet ~
<

Vélemény mentase Javitasra visszakuld Kérvény PDF megnyitasa Vissza

6 ,Egyeditéma” jelentkezés

Egyedi témavdlasztasra ugyanigy a NEPTUN TR ,Tanulmanyok” / ,Szakdolgozat/Szakdolgozat
jelentkezés” meniipontjaban van lehetdség, mint a meghirdetett témak esetén. Ehhez az ,,Egyedi téma”

gombot kell keresni.

Egyedi téma valasztasa esetén megjelenik az egyedi téma igénylésére vonatkozé kérelem, melyben meg
kell adni a belsé konzulens nevét és a védlasztandd témat. A bels6 konzulenst a legordilé listabdl kell

kivalasztani.

Az egyedi témavalasztasi kérelmet véleményezi a belsé konzulens, és dontést hoz a hallgato képzésének
szakkoordinatora.

Amennyiben a bels6é konzulens a szakdolgozat téma valasztdsat nem tdmogatja, a kérvény azonnal
elutasitott statuszba keril és a hallgatd Ujabb témat valaszthat.

7 Témabeosztas (Neptun FSosztaly)

Hatarid6: az utolsé témavalasztasi kérelemmel kapcsolatos dontést kdvet6 2. munkanap.
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A dolgozattéma valasztasi idGszak lejartat kovetéen a Neptun F6osztaly - miutan minden kérvényhez
dontés sziiletett - elvégzi a témakra torténé beosztast.

A beosztas csak akkor tud megvaldsulni, ha minden leadott témavalasztasi kérvényre dontés sziletett!

8 Tajékoztatas a képzéskddok értelmezésével kapcsolatban
A NEPTUN TR-ben nyilvantartott képzések kddoldsi az aldbbi struktura szerint térténik:

(B/M/O/F/S/D)-(BER/BUD/GOD/GYO/KAP/KES/KIS/REV/SZA/ZEN)-(N/L/E)-(HU/EN)-képzés neve 5
karakteren

Els6 betd: képzésszint a kovetkez6k szerint:
B — alapképzés
M — mesterképzés
O — osztatlan képzés
F — felsGoktatasi szakképzés
S — szakirdnyu tovabbképzés
D — doktori képzés
2-4 bet(ik: képzési hely a kdvetkezGek szerint:
BER — Beregszasz
BUD — Budapest
GOD - Godolls
GYO — Gydngyos
KAP — Kaposvar
KES — Keszthely
KIS — Kisvarda
REV — Révkomarom
SZA — Szarvas
SZE — Székelyudvarhely
ZEN —Zenta

5. betli: munkarend a kovetkez6k szerint:

N — nappali
L - levelez6
E —esti

6-7 betiik: képzés nyelve a kovetkez6k szerint:
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HU — magyar
EN —angol
8-12 bet(ik a képzés nevébdl képzett roviditések

Az oktaté szervezeti egysége kereséséhez az intézetek kédjai a NEPTUN TR-ben:

AGELG Agrar- és Elelmiszergazdasagi Intézet

AKVKB Akvakultura és Kérnyezetbiztonsagi Intézet

ALLTE Allattenyésztési Tudomanyok Intézet

ELTAK Elettani és Takarmanyozastani Intézet

ELTUD Elelmiszertudomanyi és Technoldgiai Intézet
GENBT Genetika és Biotechnoldgia Intézet

KERTU Kertészettudomanyi Intézet

KORTU Kérnyezettudomanyi Intézet

MATER Matematika és Természettudomanyi Alapok Intézet
MUSZK M(iszaki Intézet

NEVEL Neveléstudomanyi Intézet

NOVTR Novénytermesztési-tudomanyok Intézet

NVVED Novényvédelmi Intézet

RPRON Rippl-Rénai Mlivészeti Intézet

SPORT Testnevelési és Sport Intézet

SZBOR Sz6lészeti és Bordszati Intézet

TETTD Tajépitészeti, Telepliléstervezési és Diszkertészeti Intézet
VDTER Vadgazdalkodasi és Természetvédelmi Intézet
VFFTG Vidékfejlesztés és Fenntarthatd Gazdasag Intézet

Technikai kérdés vagy probléma esetén kérjik irjon a neptun@uni-mate.hu e-mail cimre és kollégaink
segiteni fognak!

Godoll6, 2024. szeptember 23.

Oktatasi Igazgatdsag
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